PROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO CEUM A
INTEGROR Cédigo: POP.0086.00 N

Sistema: TOTVS RM %m
Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO = -

Processo: SOLICITACAO DE COMPRAS

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer a Solicitacdo de Compras no
Sistema TOTVS RM.
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PROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
INTEGRAR Cddigo: POP.0086.00
Sistema: TOTVS RM

Mddulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO
Processo: SOLICITACAO DE COMPRAS

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

Acesso a Solicitacdo de Compras:
a) Selecione BackOffice — Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento.
Para realizar uma Requisi¢do de Material favor consultar POP Requisicdo de Materiais

A solicitacdo de compra é um processo realizado apos a inclusdo de uma requisigdo de material, através do

processo de faturamento.

DI&-G0O-0 % &0y 03,5,0507 - TOTYS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRi | 1-UNIVERSIDADE CEUMA Sistema o B B
== ias  Corkratos  OutrasMovimentacfies  Orcamento  Integrachies  Ukiibdrios  Customizagio  GestBn  Ambisnte o M- @
@ aH R = 3 @ & Clientes | Fornecedores & Filal 2 Centro de Custo
>
o ! | Mais... & Tipode Cliente j Fomecsdor ,,, NaturezaFiscal | 2 Classificacia Centro de Custe
| tes Transpottadors Particpantes | Tabelas de
Gy Promtes 3 Classificagdn ~ Mais... - Mais... % Eventos Cortabeis
- mpras & Faturamenta Financeiros Fiscais Contébeis

‘é" Saiide 3
\g Educacional »

|\&|, BackOffice > Gestso Cantsbil
@? Gestdo de Conteldos Gestio de Estoque, Compras e Faturamento
—

i Gestdo do Relacionamento com o Cliente Gestdo Financeira
x

Syl N i
Z) 3 Inteligéncia de Negécios

w Servigos Globais

Gestio Fiscal

=0 7w e

Gestdo Patrimonial

% Logout f Login || B sair

‘ El Sistema H B pplicacio H [ Mensagens ‘

b) Selecione a aba estoque e requisicdao de material.

OI&4-O0O-B 8 @@ TOTYS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM | 1-UNIVERSIDADE CEUMA Sistema,

[E]= ‘ Cadastros IESthueI Campras wendas Contratos Oukras Mavimentagdes Orgamento Inkegracdes Utilitarios Customizac&o Gestdo Ambiente

8|8 & & B B 8 %. &

Requisigho | Baiwade | Transferéncias | Estoque Ressupnmentos Imentiria | Consutas e | Producle Processos
de Materiais Estoque Terceiras Relatdrios = E

Gestén de Estoque

e

‘ Elsistema H B aplicacdo H [, Mensagens ‘

el

c) Selecione o tipo de movimento 1.1.03 — Requisicdo de Material e a sua filial.
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PROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

INTEGRAR Cddigo: POP.0086.00 \
Sistema: TOTVS RM

Mddulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO

Processo: SOLICITACAO DE COMPRAS

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

0 Requisicio de Materiais (Gestio de Estoque)

Tipo de Movimento:

|1 .03 |Hequis&p§u de Matenal / Servigo - Aprovacio Gestor da Area

=

Filial: Ewerzicio Fiscat

1 [UNICEUMS - RENASCEN ;||3

ok |

Cancelar I

d) Agora selecione o filtro, neste exemplo usaremos o filtro BUSCA PENDENTES, que retornara todas as

requisicdes que estejam pendentes.

" Filtros - Requisicio de Materiais (Gestio de Estogque)

Filtros

== MEUS MOVIMENTOS =
PENDEMNTE Excclhuir

BUSCA POR LOCAL DE ESTOCAGEM

CODIGO CENTRO DE CUSTO

DESCRICAD CENTRO DE CUSTO Renomear

FILTRA PELO IDEMTIFICADOR

FILTRA PELO HUMERD DO MOVIMENTO

FILTRA POR CPF/CNPJ

FILTRA POR DATA DE CRIACED DO MOVIMENTO

FILTRA POR PERIDDO - DATA DE ENTRADA DA NF

FILTRA POR PERIODO - DATA DO PEDIDD

FILTRA POR RAZAD SOCIAL OU NOME FANTASIA

TODOS

USUARIO DE CRIACAD L

[T Sempre usar este filro ac abrir a vislio

Filtro Selecionado

s | Expressio

Skakus = Pendente

Executar Fechar

e) Selecione a requisicdo que deseja aprovar, em seguida clique em Processos — Faturar/Receber e selecione a
opcao Solicitagdo de Compra. Lembre-se que a solicitagdo de compra sé pode ser feita se o local de

estocagem do produto for (04 Sem Estocagem).
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PROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO c U
INTEGRAR Codigo: POP.0086.00 E MA
Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

CEUMA FAMAZ UNIEURO
Mddulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO
Processo: SOLICITACAO DE COMPRAS

© @ -0 O- B % W [ Requsicso de Materizis (GestSo de Estoque) - Filal: 1 - Tipo Mov,: 1,1,03-Requisiéo de Material | Servico - Aprovacdn Gestor ., = B 3
Carastros | Estonue \ Compras Yendas  Contratos  Oubras Movimentagfies Orgamentn Integragies  Ltilitérios Customizacsn Gestio Ambiente ) -~ @
B
g B P & B B B 4. £
Requisicio | Baixads | Transferéncias | Estoque | Ressuprimentos | Inventdria | Consultase | Producio Processos
de Materiais ~ Estoque Terceiras - - Relatdrios = - -
Gestdo de Estoque |
\ Ordem de Compra (Gest&o Compras) - Filial: 1 - Tipo Mov.: 1.1,13-Ordem de Compra - Aprovac3o por G.U, { Diretores - 03.9,0520 X | Cotacdo-03.9.0520 X | Requisicéo de Makerisis (Gestio de Estoque) - Flial: 1 - Tipa Mav.: 1.1,03-Requisicho de | » P
D X|IB|= « v = |z 351 @) & @ |0y anenos 9 Processos || & [Filro: BuSCa sTATUS] - o
I 2
Atualizacio de Miltiplos Registros N
AROPEETYT - s
Cancelamento do Movimenko
Layout: |Padio- (D) @ E @ @ E B & | dk-
Concluir Pedida
Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar ”
Estorniar Ikem néo Recebido,
| Identificadar | Tipo do Movt® | Filial | Data Emiss&o | Série ‘ Mo do Mavime Fornece... = | Nome Fankasia ClijFor | Razdo 5
@ o036 1.1.03 | osigzizoi? RMiE 000137 Cdpia de Movimento a Partir de Outra Movimento A
@ 9067 1.1.03 1 06j02/2017 RM16 000142 e e (e =
Imprimir Movimentos
@ 9315 1.1.03 1 07j02{2017 RM16 000195
. Dados da Selecdo
@ 9368 1.1.03 1 07j02i2017 RMie 000199
@ 9390 1.1.03 1 07022017 RMiE 000205 4 Férmula visual »
@ 9473 1.1.03 1 07joziz017 RM1E 000213
il 9629 1.1.03 1 08{02j2017  RMIE 000227 4 share Point L
.2 10539 1.1.03 1 10/02j2017  RM16 000326 Geragda de Planihas em Lote
@ 10955 1.1.03 1 13j02{2017 RM16 000397
Iug'ﬂ Cdpia da configuracdo da visdo
@ 11703 1,1.03 1 15/02j2017 RMie 000503
@ 11930 1.1.03 1 16022017 RM1E 000537 11j04f2018 1,0000 Pendente
@ 12243 1.1.03 L 1gj0zjz017 RM1E 000535 11/042018 0,0000 Pendente
@ 12422 1.1.03 1 17j02j2017 RMi& 000595 114042018 50,0000 Pendente
@ 12469 1.1.03 1 17j02{2017 RM16  0DOROZ 11/04/2018 11,0000 Pendente
@ 12608 1.1.03 1 17j02{2017 RM16 000624 0,0000 Pendente
@ 13523 1.1.03 1 2z2j0ziz017 RMie 000769 11j04f2018 134,8000 Pendente
24 13564 1.1.03 1 2z{02j2017  RMIG 000779 0,0000 Pendente
2 13951 1.1.03 | 23{022017  RMIE 000344 375,0000 Pendente =
1
] 4

'° Faturar | Receber

Tipo de Movimento

Ezcolha o tipo de movimento que serd gerado. TOT“S

Cadigo D escrigio
]
1.1.05 Requizicdo de Maternial - Infarmatica
1.1.06 Requizicdo de Matenal - Sadde
1.1.09 Solicitazdo de Compra

Executar H Cancelar
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; . GRUPO EDUCACIONAL
Sistema: TOTVS RM CEUMA FAMAZ UNIEURG
Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO

Processo: SOLICITACAO DE COMPRAS

PROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO CEUMA
INTEGRAR Codigo: POP.0086.00 i

OBS: Se o prego unitario do item n3do estiver definido, o sistema ird solicitar que vocé informe o valor antes
de continuar com o processo. Basta clicar em Itens — coluna prego unitario e preencher com qualquer valor.

&9 r I

Item 1 - Produto 61,03,02,0005 - RACK FECHADO ACO CARBOMNO

p— 600x1 300%200MM do Movimento -1 - Série SC: Yalor invalido para o Preco
I.Q Unitrin,

Ok

v Detalhes

f) Para faturar os itens, selecione os itens a serem faturados de acordo com a figura abaixo e posteriormente
clique no botdo “OK” “para que o processo seja concluido.

Mavimento: -1 - 1,1.04

2|

Itens
TIdentificacio

Cabegalho
Tabele D X[T e~ ne @
Itens A | Llayout: | Padrio ~ [ Eam EE & d- |EEEE ®
Itens Arraste aqui o cabecalha de uma coluna para agrupar
Rateios v [x] |igoRed... Mimerono...|Codigodo... |Cddigo Auwx... Quantidade | Local deEs... | Unidade Centrode ... |Faturar Yalor do Ttem | Val
1000464 01 3,0000 01 un 01.02.01.0... v 0,0000000.,, 0,
Infarmagdes Adicionais ¥
01 o1 6,0000 01 ML 01.02.01.0... v 0,0000000... O,
2 nooze0l  Of 2,0000 01 Un 01.02.01.0... v" 0,0000000... O,
Ju]
4 il »
Totais: “alor Bruta: 2931200 Subtotal : 2820000 “alor do Documenta: 2931200

|[ 0K ]l Cancelar ][ Salvar

II. Solicitagcdo de Compra a partir do Movimento de Almoxarifado:

a) Selecione a aba Estoque - Requisicdo de Material, em seguida o almoxarifado. Movimentos 1.1.04, 1.1.05,
1.1.06. Esta etapa é somente para quem gerencia almoxarifados.

Data: 24.05.2018 Versdo 12.1.19.127 Pagina 5 de 8



Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

CEUMA FAMAZ UNIEURO
Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO
Processo: SOLICITACAO DE COMPRAS

PROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO CEUMA
INTEGRAR Codigo: POP.0086.00 i

QO 4-[0-B & &®H TTWS Série T Educacional (RM) Alias: CorporsRM | 1-UNIVERSIDADE CELMA Sistema =<4

[El | cadastros

| & 5 8 82 £ & &, &

Requisgio | Baade | Transferéncias | Estoque Ressupnmentus Inventario | Consultas e Pmdu;an ‘Prn(essus
de Materizis | Estoque Terceiros - Relatcrios -

Compras vendas Contrakos Qutras Movimentages Orgamento Integragdes Ukilit&rios Customizagio Gestio Ambiente o W 0 -

Gestdo de Estoques

emaxafe

| HlSistema H El aplicagdo H [, Mensagsns |

b) Selecione a requisi¢do, clique no botdo processos em seguida selecione faturar e receber, e selecione o
movimento 1.1.09 solicitacdo de compra. Clique no botdo executar como mostra a figura.

D@~ ) - B % ¥ [ Requisicfio de Materiais (GestSo de Estoque) - Fiial: 1 - Tipo Mow.: 1.1,04-Requisicio de Material - Almoxarifado Central - TOTVS... Sistemal =T B 4
(E° ‘ Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Outras Movimentacdes Qrgamento Inkegracdes Litilitrios Customizagso GestEn Ambiente @ _I_;d O~ L2
»
g B D & B B B &
\ \ | cotoque | Ressprimentos | | \ | e - |
Requisicdo Baicade | Transfergncias Estoque Ressuprimentos | Inwentério Consultas e Producio Processos
de Materiais Estoque Terceiros < = Relatdrios ~ = 4

Gest&o de Estoque

Redquisicio de Materisis (GestSo ds Estoque) - Fillal: 1 - Tipo Mow.: 1.1.04-Requisicho ds Material - Almozarifado Central X

O X% « v x|s 10 [ & A% Processos | 4| % [Filro: BUSCA STATUS] -

aeyraaxg

DROPETT - Atualizagso de Miltiplos Registros

Cancelamento do Movimenta

Layout: [Padrio~- [ E E @ M = = & | gk~ == —|j|

Concluir Pedido
Arvaste aqui o cahecalho de uma coluns pars sgrupar .
Estornar Ikem ndo Recebido,
[x] Identificadar | Tipo do Movt® | Filial | Data Emissdo | Série | N do Movime Faornece... + | MNome Fantasia ClifFor Razdao 5¢
713 @ s0573 1,104 | o4j07(2017 EMLE 005756 Chpia de Movimenta a Partir de Outra Movimento o~
@ 54174 1.1.04 1 18(07(2017 RM16 006136 BNy it E
Dados da Selegdo
@ 57419 1.1.04 1 01082017 RM16 006634
s 71732 1.1.04 1 z5/09(2017  RMI6 008580 L.
- uw Formula Yisual 4
@ 72121 1.1.04 1 z7fogjz017 RM16 008652
& 76671 1.1.04 1 17/10j2017  RMI6 009259 44 Share Point G
B 79446 1.1.04 1 27i10j2007  RMLE 009691 £5) Geragdin de Planihas em Lote
@ 79635 1.1.04 1 z9f10§2017 RMle 009709
| Cépia da configuracSo da visso
@ 79689 1.1.04 1 30(10{2017 RM16 009713
@ #3444 1.1.04 1 10f112017 RM16 010216 0,0000 Pendente
@ 3499 1.1.04 1 100112017 RMle 010223 0,0000 Pendente
@ 83854 1.1.04 1 13(11f2017 RM16 010257 0,0000 Pendente
@ 86464 1.1.04 1 21(11f2017 RM16 010571 0,0000 Pendente
@ 86731 1.1.04 1 22f11j2017 RMLE 010801 0,0000 Pendente
@ 96168 1.1.04 1 05foLj2018 RMle 011632 0,0000 Pendente
@ 96503 1.1.04 1 09(01(2018 RM16 011676 0,0000 Pendente
@ 96891 1.1.04 1 10f012018 RM16 011695 0,0000 Pendente
@ 96953 1.1.04 1 11012013 RMLE 011744 0,0000 Pendente -
1
4 il 4
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PROJETO

INTEGRAR

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cddigo: POP.0086.00
Sistema: TOTVS RM

Mddulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO
Processo: SOLICITACAO DE COMPRAS

CEUMA FAMAZ UNIEURO

o Faturar | Receber

Tipo de Movimento

Ezcolha o tipo de movimento que zerd gerado.

Cadigo Dezcrngdn

1.2.09

Baixa de Matenaiz

o

TOTVS

Executar Cancelar

c) Selecione os itens e clique no botdo faturar, em seguida no botdo “OK”.

tens

@‘: a v Z||[UJ_]AnE}<Ds @ -
® g
Cabecalho -
Tahelas 0

FX|T ezl @ -3

Layuut:lPadréD-@ @ = 'Eli'@

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

Rateins ~ [x] ligoRed.. |Ntlmern no . | Codigo do ... ‘ Chdign A, |Quant\dade |Local [ - |Un|dade Centrode ... |Faturar walor do Ttem | Val
1000464 01 3,0000 01 (1] 01.02.01.0.., 0,0000000... O,

Informagties Adicionais ¥ | ——
01 o1 6,0000 01 ML 01.02.01.0.., 0,0000000... O,
[ ooozeol 01 Z,0000 01 (1] 01.0z2.01.0.., 0,0000000... O,

o
4 [ ] ] 3
Totais: “alor Bruta: 2931200 Subtotal : 288,0000 “alor do Diocumento: 2931200

[ Ok ] I Cancelar Salvar
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; . GRUPO EDUCACIONAL
Sistema: TOTVS RM CEUMIA FAMAZ UNIEURG
Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO

Processo: SOLICITACAO DE COMPRAS

PROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO c U
INTEGRAR Cédigo: POP.0086.00 i E MA

d) Apos a conclusdo o sistema informara que o processo foi executado com sucesso.

o Faturar f Receber

Execucdo concluida 0

TOTVS

A execucdo do processo foi concluida com sucesso.
@ Solicitado em: Iniciado erm: Finalizado em:

2870572018 10:18:06 2850572018 10:18:06 28/05/2018 10:18:06

Logs

Fakuramento de Movimenkos Bloco de Notas ] [ Copiar

Inicio do processa

Fim do processo
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