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Este Procedimento Operacional Padrão define as etapas necessárias de como fazer a Solicitação de Compras no 

Sistema TOTVS RM.  
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I. Acesso à Solicitação de Compras: 

a) Selecione BackOffice – Gestão de Estoque, Compras e Faturamento. 

Para realizar uma Requisição de Material favor consultar POP Requisição de Materiais 

A solicitação de compra é um processo realizado após a inclusão de uma requisição de material, através do 

processo de faturamento. 

 

 
 

b) Selecione a aba estoque e requisição de material. 

 

 
 

c) Selecione o tipo de movimento 1.1.03 – Requisição de Material e a sua filial. 
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d) Agora selecione o filtro, neste exemplo usaremos o filtro BUSCA PENDENTES, que retornará todas as 

requisições que estejam pendentes. 

 
 

e) Selecione a requisição que deseja aprovar, em seguida clique em Processos – Faturar/Receber e selecione a 

opção Solicitação de Compra. Lembre-se que a solicitação de compra só pode ser feita se o local de 

estocagem do produto for (04 Sem Estocagem). 
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OBS: Se o preço unitário do item não estiver definido, o sistema irá solicitar que você informe o valor antes 

de continuar com o processo. Basta clicar em Itens – coluna preço unitário e preencher com qualquer valor. 

 
 

f) Para faturar os itens, selecione os itens a serem faturados de acordo com a figura abaixo e posteriormente 

clique no botão “OK” ´para que o processo seja concluído. 

 
 

II. Solicitação de Compra a partir do Movimento de Almoxarifado: 

 

a) Selecione a aba Estoque - Requisição de Material, em seguida o almoxarifado. Movimentos 1.1.04, 1.1.05, 

1.1.06. Esta etapa é somente para quem gerencia almoxarifados. 
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b) Selecione a requisição, clique no botão processos em seguida selecione faturar e receber, e selecione o 

movimento 1.1.09 solicitação de compra. Clique no botão executar como mostra a figura. 
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c) Selecione os itens e clique no botão faturar, em seguida no botão “OK”. 
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d) Após a conclusão o sistema informará que o processo foi executado com sucesso. 

 


