PROJETO

INTEGRAR

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0139.01
Sistema: TOTVS RM \
Médulo: GESTAO ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO )

Processo: COTACAO ON LINE

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

Este Procedimento Operacional Padrdao define as etapas necessarias de como fazer o Cotagdao On Line no

Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0139.01 CEUM A
PROJETO Sistema: TOTVS RM

INTEGRAR

3 . i GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: GESTAO~ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: COTACAO ON LINE

I COTACAO ON LINE

a) Ousudriodeveralogarnosistema coma suamatriculae senha, em seguidaacessar o menu —Backoffice
— Gestao de estoque, compras e faturamento.

O D-0O-F % &0 TOTYS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM | L-UNIVERSIDADE CELMA Sistema = B 0%
[I=]= Cortratos  Outras Movimentages  Orcamento  IntegracBes  Ukiltérios  Customizacdo | Gestio  Ambiente | & @ {1 - @
e - ~
@ - N - ‘a @ & Clisntes | Fornecedaores & Filial &
o Mais... - k Tipa de Cliente [ Fornecedor Matureza Fiscal i
L tes  Transportadors  Participantes | Tabelas de o _,{
o Projetos 3 Classificacdo ~ Mais... - Mais... - ES
- prpras e Faturamento Financeiros Fiscais Conk...
‘g‘ Salde 3 5
&
m
&
|g Educacional 3 3
& =
o
. .
b Backoffice v | §h  sestio Contbil
@’ Gestdo de Conteldos , Gestdo de Estoque, Compras & Faturamento
j\ Gest8n do Relacionamenta com o Clisnte & Gestio Financeira
Integracdo f_ 40 Fi
Q arac. ;1 Gestdo Fiscal
‘E) T‘j Inteligéncia de Negdcios HHHE Gestso patrimonial
128463
)
i\ﬁ Servigos Globais

%Lﬂgnut;’mgin a Sair

| Bl Sistermna || Bl aplicac o H 2 Mensagens ‘

b) Acesse a aba COMPRAS, e em seguida COTACAO. Apdsisto nosistema apresentarda telade filtros para

que o usuariofiltre asinformacgdes de acordo com suanecessidade, selecione o tipode filtroe clique no
botdo EXECUTAR.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0139.01 CEUMA
PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
INTEGRAR , . ~
Médulo: GESTAO~ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURG
Processo: COTACAO ON LINE

QO @-O0O-F & @ @O TOTYS Série T Educacional (RM) Aliss: CorporeRM | 1-UMIVERSIDADE CEUMA | Sistema | = B =2
[El= | cadastros  Estogue I Compras I Vendas  Corbratos  Oubras Movimentagfes  Orcamento  Integragdes  Ukilkdrios  CustomizagSo  Gestdn  Ambiente & & [ - @
. = . . . % . ,%
) iy = \ Ty \ ] T
) 8% L e e Y ‘ & | ke M 74 I

Solicitacdo Cotacdo Ordem de ‘ Recebimento | Importacdo AguisicSo Devaolugdo ‘ TOTYS Colaboragdo  Manifestacdo do NF-& Municipal
de Compra Carmpra de Materisis de Servicas | de Compras - Cadastra ¥ML  Destinatério (MD-s)  de Entrada

Gestdo de Compras

seqraxg

| Bl siskema || B aplicaca || i, Mensagens

Ol d-G0O-B & oMb TOTYS Série T Fdicarinnal (BMY Alias: CornoreRM |1 INIYER SIDADE CELIMA ‘ Sistema = B =

r . . .
[[E]= Cadastros  Estogue 1" Filtros - Coacao - Composicio 2 s Customizagin  GestSo  Ambiente & & (L -

‘% ‘; % ‘\‘5 ‘ Filtros I‘%

‘ Cotagdo ‘ COrdem de Filtros globais Mowo Bodo  NF-e Municipal

Solicitac 5o
de Compra Cormpra . - (MD-2)  deEntrada
Cadigo da Cotagio Excluir
Camprador Responsdvel pela Cotago
Data Cotagdo Madificar @
Status da Cotagio e — m
= g
Copiar Filtro a

[ Sempre usar este filtra ao abiir a visio

Filtro Selecionada

Y | Expressio

Coligada 15 MOT MULL

Fecher

Bl sisterna | | B aplicacdo ’?

OBS: Vocé pode filtrar por STATUS DA COTACAO, onde o sistema apresentara as cotagdes com os possiveis
status como mostra a imagem abaixo.
e Concluida.
Composicdo: Cria a cotagdo e ndo faz alteragdes (processo);
e Aguardando resposta do Fornecedores: Vocé comunica o fornecedor (processo);
e Negociacao da melhor Oferta: Comunicar o fornecedor via impresso ou web (quando importa a
cotacdo web);
e Pedido de Compra: Processo gerar ordem de compra (executa);
e Ordem de Compra Parcialmente Gerada: Quando executa o processo de gerar ordem de compra
para parte dos itens;
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PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
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Médulo: GESTAO~ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURG
Processo: COTACAO ON LINE

O Parametros do filtro - Cokacao - Composicao 3
Status:
ﬁ
Concluida
Composigdo

Aguardando Resposta Fornecedores
Ordem de Compra Parcialmente Gerada
Quadra Camparakiva
Megociacdo da Melhar Oferta
Pedido de Compra
Cancelada
Liberada
— Aguardando Analise da Cotagdo ==

I Lirnpar Il (] JI Cancelar -]

¢) Paraincluir uma cotacdo, vocé deve clicar no icone de uma folha em branco, como mostra a imagem
abaixo.

O %-O0O-F & @ O Cotagdo - 03,9,0520 - TOTVS Série T Educacional iRM) Alias: CorporeRM | 1-UNIVERSIDADE CELIMA | Sistema = B8

[ Cadastros  Estoque | Compras | Vendas  Contratos  Outras MovimentacSes  Orgamento  IntegracBes  Ukilitérios  Customizacdo GestSn  Ambiente | & I_\P /M - (%]

\ \ \ \ % i ’% # l%
!
Y | B | e | ) | b BN Yo | m pr
Solicitagda | Cotacdo | Ordemde | Recebimento | Importacdo Adquisicdo Devolugio TOTYS Colsboracdo  ManifestacBo do  NF-e Municipal
de Compra Compra de Materiais de Servicos | de Compras - Cadastro XML Destinatario (MD-g)  de Entrada
n Gestdo de Compras

uagSU-US.Q.USZD x

Bl %2 = « - = [ o B8 8] tiames - Srwows | & it -
o

Layout: | Padrio - -E?I J .jﬂ d J ﬂ ~_] EHEI' ‘;‘ lE] |§Hg‘ @

Arraste aqui o cabecalha de uma coluna para agrupar

Jejroaxg £

[¥] | Cotacdo Data Cotagdo | DataLimite Resposta | Cod. Comprador | Status Custo Financeiro | Custodo Frete | Resumo Cotacdo

0
4 L[] 3

‘ Bl siskema H B aplicagio || [ Mensagens |

d) Emseguidao sistemaapresentarad atelade assistente de geragdo de cotagdo. O usuario deveraclicarno
botdo AVANCAR, parainiciar o processo de cotagdo.
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Codigo: POP.0139.01 CEUMA
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a2 Assiskente de Cotacdn

Bem-vindo ao Assistente de Geragdo de Cotacdo

Este Assistente ird ajuda-lo no processo de Geragdo de
Crotacdo,

TOTVS

Para continuar, cique em 'dvancar’

Descricdo do Processo

I
[Avan;ar> ] [ Cancelar ]

e) Apods clicar no botdao AVANCAR, o sistema apresentara a tela de cotacdo. Vocé deverd incluir as
informacdes paradar continuidade no processo de cotacao. Selecionaro limite de resposta, o funciondrio
e selecionar a filial.

05l Assistente de Cotacdo

Dados iniciais da cotac3o o

As Filiais & Tipos de Mavimentos serdo utiizados para Filtragem dos Maovimentos existentes, TUTUS
Cod. Cotac3do: Data da Cotagdo: Limite Resposta: tdoeda:
2015000885 osjosizole  [F S R$ ™

Funcionéno Responsavel pela Cotacio:
E] @ Mo Inkeqrado

Descricdo: _ ) .
| Integrar com Portal Clicbusiness

Coligadas/Filiais desta cotacdo Tipos de Movimentos desta Cotagao:

E-ul UNIVERSIDADE CELIMA

----- [T - UNICEUMA - RENASCENGA
[T2 - UNICELMA - BACABAL

=[] - UNICEUMA - MATRIZ
[]4 - UMICELIMA - ARIL

[7]5 - UNICELMA - COHAMA -
L[] - UNICEUMA - IMPERATRIZ
----- 4[] 7 - UNICEUMA - DEODORG -

[ < ‘olkbar ” Avangar = l ’ Cancelar ]

»

m

f) Abaixoaimagem mostraatelade assistente preenchidanos campos obrigatdrios. Em seguidavocé devera
clicar no botdo AVANCAR.
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PROJETO

INTEGRAB Médulo: GESTAO ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO
Processo: COTACAO ON LINE

E Assistente de Cotacdo

Dados iniciais da cotagcio o

As Filiais & Tipos de Movimentos serdo utilizados para filtragem dos Movimentos existentes, To-rus |
Cod. Cotacdo: Data da Cotagao: Limite Rezposta: Moeda:

2018000888 osfosiz0s [ o9fsiza1e [ R§ () i
Funcionario Responzavel pela Cotagio:

9998 Reduisitante Default ()] @ o tearado
Descricéo: I

() Integrar com Portal Clichusiness

T

Coligadas,/Filiais desta cotacao Tipos de Movimentos desta Cotacao:
EI'-l - UNIVERSIDADE CEUIMA - EI--l - UNIVERSIDADE CELIMA
-[¥]1 - UNICEUMA - RENASCENCA L-[11,1.09 - Solicitacso de Compra

]l = T ELIa - B AoaL
-] 3 - UNICEUMA - MATRIZ

4 - UNICEUMA - AMIL

[C]5 - UNICEUMA - COHAMA
-] - UNICELMA - IMPERATRIZ
-] 7 - UNICEUMA - DEQDORD -

[ < Yoltar ][ Avangar = ] [ Cancelar ]

g) Em seguida apareceradatelapara da continuidade ao processo, clique no botdo selecionado naimagem
para realizar ainclusdao do produto, como mostra aimagem.

B fissistente de Cotacfo

Filtro de produto o

Escolha os produtos necessarios para o processo de cotagdo TOT-US

DXz« v =z|jaw @ -4

[x]  Mov. Origem Data Salicitagdo  Cadigo do Data Entrega Quantidade Descricio Data Op)

< Woltar H Awvangar = ] ’ Cancelar
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Processo: COTACAO ON LINE

h) Aparecera uma janela para que vocé filtre o produto que deseja e selecione, para isso vocé utilizard o
simbolo de “ % ” ou se preferir utilize a combinagdo do simbolo citado anteriormente seguido de uma
palavra chave. Selecione o produto como mostra aimagem e clique no botdo OK.

B Assistente de Cotacgo

Filtro de produto o

Escalh,

scalha os p o o = TOTVS
DX|T 2|z a v x| &pFivay ~
[<] Filtrar par: [Descrigéo Produto v | % e Cod. Fil

Mo, Dri
nnzasz

2.,0000

[=] Dezcrigdo Produto o
BaMDEIRAS ERASIL POLIESTER RETAMGULAR 4,505,430 D
TRAVESSA DE VIDRO Cf TAMPA RETANGULAR BRAMCS, CAPACIDADE 3L, TAM =

FAPEL INDICADOR UNMERSAL PAPH Fala INDICACAD:0-14 COR
ACIDO P/ TRATAMENTO DE MAMCHAS - WHITE SKIN SERLUIM CLAREADOR 10 UM

DESKTOR CORE |3 - ESTACAD AVANCADA, PROCES. IMTEL CORE I3, PLACA DE R

FIUTTFR (FISINT - MPW SHAKFR .TERAPIA WIRRATORIA F3PIRATORIA PAMORIE T
F

i | i

-

Limpar II[ a4 Cancelar ]

[ < wolbar ” Avan;ar>] l Cancelar ]

i) ParaIncluirumnovo produto, repita os procedimentos citadosnoitem ge h, e para excluirselecioneo
iteme clique nobotdo “ X ”, como mostraa imagem abaixo.
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PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIO
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Processo: COTACAO ON LINE

i Assistente de Cotagdo

Filtro de produto o

Escolha os produtos necessarios para o processo de cotagdo To-rus

OX|T«~=z|naee @ -3

[x] Move. Origem Cadigo do Data Solicitacdon Dezcrigio Data Entrega [uantidade Cod. Filig
| nnze9z £4.13.04.0016 03/03/208 JOGO DE PAME ... 2,0000 |
002995 £1.03.02.0096 2240328 ARMARIOWVERT. . 1

l < Vaolkar [Avan;ar:b l l Zancelar ]

j)  Apbs clicar em avangar o sistema ird mostrar os fornecedores selecionados com base em movimentos
anteriores, caso queira utilizaresses fornecedores vocé devera entdo clicar no botdo avangar. Casoqueira
selecionaroutros fornecedores vocé pode incluirnovos, clicando no icone dafolha que esta selecionado

na segunda imagem abaixo.

i Assiskente de Cotacdo

Escolha de fornecedores o

Estes Foran os Fornecedaores encontrados com base nos movimentos & produtos selecionados ankeriormente, Yocé pode
exchuir um fornecedor, ou entdo adicionar oukro caso seja necessario, TOTVS

AX|[Ta~v=|laaws Bla-a

[=] Cod. Coligada Fammecedar  Mame Fantasia [lt.Cotagdn It Compra Cadasztro
0| 000301 CaSh FARLS 1 0

0| 002571 MATEUS SUPERMERCADOS 5.2 1 i

001521 AMBIENCLA MOWVEIS

R
’ < Yalkar Avancar = l [ Cancelar
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E Assiskente de Cokacdo

Escolha de fornecedores o

Estes Foram os Formecedores encontrados com base nos maovimentos & produtos selecionados ankeriormente, Wocé pode
exchuir um formecedor, ou entdo adicionar outro caso seja necessario, TOTVS

Ol x|z« v 2| @|2-3

[=] Cod. Coligada Farmecedar  WNome Fantazia (ll.Cotagia It Compra Cadasztro
-

0| 002571 MATEUS SUPERMERCADDS 5.4, 1 I

0001521 AMBIENCIA MOVEIS I n

[ < Yolbar ” Awvangar = l [ Cancelar ]

k) Apareceraa tela para filtrar os fornecedores, recomendamos filtrar por “nome fantasia” caso saiba o
nome do fornecedor que deseja incluir na cotagdo, ou utilize o simbolo de “ % “ para filtrar todos os
fornecedores cadastrados, clique no botdo de filtrar como selecionado naimagem, selecioneofornecedor
marcando a caixinha ao lado do nome do fornecedor e clique no botado “OK”.

() = @ =
B a'|= a v :| <7 [Filtrar] ~
Fikrar por: |\ QNPIICPE ] | (¥

Cidade

CHPD ) CPF

Cdd, Coligada

Cod, Fornecedor

Zod, Grupo Fornecedor
Cad, Tipo Fornecedar
Estado

GruED Farnecedar

R.azio Social
Tipo Farnecedar

[=] | Ciad | Morme Fantazia | Razdo Social | CHPJ

R —— ;

[ Limpar ][ I ][ Cancelar
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Codigo: POP.0139.01 CEUMA
PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIO
INTEGRAR . . = NAL

Médulo: GESTAO-ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURG
Processo: COTACAO ON LINE

O = = X
0O @f|z a v x| < [Filtrar] ~
Filkrar por: [Nnme Fantasia | %
¥ Cod. Coligada Cod. Fornecedar Mame Fantasia o
—
[l 0| 0071540 EMGEMHAR PROJETOS AMBIENTAIS
0 | Q02006 SPARTA EMGEMHARIAE SERWICOS GEF
0057414 ASTRAL CIENTIFICA
n|0e7diz CIDEFE
[0 | 007 650 HORDESTE SERWVICOS
0|00 00s WITOR ODISI0 EHGEMHARLA
[ n LN nRA MMARGRFR i
‘ i b
Limpar ] [ (0l Cancelar

I) Apareceranajanelaofornecedorque vocé selecionou, como mostraaimageme clique no botao
avangar. Caso queira excluirumfornecedor, selecioneo mesmo e clique nobotdo “X ”.

7 E Assistente de Cokacdo

Escolha de fornecedores O

Estes Foram os Fornecedores encontrados com base nos movimentos e produtos selecionados anteriormente, Yocé pode
excluir um Fornecedor, ou entdo adicionar outro caso seja necessario, TOT“S

o %[z 2~ =z]nw @ -3

[¥] Cod. Coligada Formecedor  Mome Fantasia [tCotacdo  OkCompra  Cadastio
0| 000301 CASA FARIA 1 a
0 002571 MATEUS SUPERMERCADOS 5.4, 1 I
000521 AMBIEMCLA MOWEIS I ]
0057414 ASTRAL CIEMTIFICA. 0 1]

[ < Yoltar [Fwan;ar> l [ Cancelar ]

m) Apds clicarem avangar, o usudrio deverainformaralguns campos apresentados natelainformagdesgerais

apresentada pelo sistema.
° Condi¢do de pagamento — O usuario devera informar a condi¢gdo de pagamento para a

cotagao.
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INTEGRAR
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Processo: COTACAO ON LINE

¢ Transportadora—Caso seja necessarioinformar, o usuarioinformardatransportadora neste campo.

¢ Datalimite paraentrega daMercadoria - o usudrio devera informara datalimite de entrega paraa
mercadoria cotada.

* Tipode julgamento da melhoroferta - Se o usudrio optar por cotar através da melhor ofertaglobal,
devera selecionar melhorofertaglobal. Caso deseje cotar pelamelhor oferta por produto deveraselecionar
melhor oferta por produto, ou seja, se acotacdo sera escolhida pelo menorvalor de todas as mercadorias por
um fornecedor sé ou se as mercadorias cotadas deverdo ser escolhida por sua melhor oferta individual,
podendoentdoamercadoria “A” vencere serdo fornecedorx bem como amercadoriavencedora “B” sejado
fornecedory.

Clique em avancar.

B Assistente de Cotacdo

Informagdes gerais O

Informe agora as condices que devann ser impastas aos Fornecedores no momenta de envio do Pedido de Orcamento., TOTVS

Condigcdo de Pagamento:
ooz 30 Dias apds entreqga E]

Transportadora;

()

Data Limite para Entrega da Mercadoria:

09052016 B
Considerar crédibo do Walor do IPT no calculo da melhor oferta Tipo de Julgamento da Melbor Oferta
| Sim @ Mo

) Melhar oferta global

Considerar crédita do Walor do ICMS no calculo da melhor oferta

@ Melhaor oferta por produka

) Sim @ Mo

’ < Walbar [.ﬂwan;ar:b ] [ Cancelar l

n) Apareceraatela de assistente de cotacdo com um informativo, em seguidaclique no botdo EXECUTAR,
como mostra a imagem abaixo.
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Modulo: GESTAO~ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: COTACAO ON LINE

8BS Assistente de Cotacdo

Concluindo o Assistente ancestral de processos

ata de Emissdo; 090520018 -
ata Limite de Resposta no momento de Cragdo: 10/05/2018
omprador que gerou a Cotagdo: 0013 - Leticia da Silva kata

iziz:

TOTVS 1 - UMVERSIDADE CELIMA,
1 - UNICEUMS - RENASCENCA
ipoz de Movimento:

1-UMMNERSIDADE CEUMA,
1.1.09 - Solicitagdo de Compra

|
’ < Wolkar h[ Executar ] I Cancelar l
||

0) A cotagdo serdexecutadae aparecera uma janelacomum informativo, como mostraaimagem abaixo.
Clique no botao FECHAR.

B Assistente de Cotagdo

Execucdo concluida o

TOTVS

A execucdo do processo foi concluida com sucesso.

0940572018 12:07:59

@ Solicitado em: Iniciado em: Finalizado em:
’ 0970572018 12:08:02 09/05/2018 12:08:08
o

Assistente de Cotagdo Blaca de Mokas ] [ Copiar

Cotagfeo Z018.0008588 incluida com sucesso.

p) Como vocé pode perceber, naimagem abaixo mostra que a nova cotacdo foi incluida e o seu status.
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PROJETO

INTEGRAR

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0139.01 CEUMA
clstema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Mddulo: GESTAO~ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURG
Processo: COTACAO ON LINE

a)

r)

O @®-O0O-F & O ‘ Sistemna |Cntag50-03‘9.DE2D-TOT\u'S Série T Educacional (RM) Alias: Cor,.. o E 28
< Administracdo Sequrangs Servicos Metadados Custamizacdo Gestdo Ambiente LA En i (2]
& Permisstes de Acesso (ﬂﬂ ER Conexdies a banco de dados externos
| L — | Gerenciamento de Alias L8 Gerenciamento de .config
Codigos de & Usudrios  Perfis
5~ Codgos de fcesso Provedores de Seguranca
Aressn Conexiies

Cotacdo - 03,9.0520 X
O X ‘ﬂ. | E & ¥ X |ﬁ 3/4 E‘ L 3k j| Uy anexos ~ B Processos '| 4 [Filtro: Status da Cotagdo] =

Layout: | Padréo - [ EEE B E & k- glé Eljl&

Jpjnaax g3

Atraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

[x] |iCotacdo Data Cotacdo | Dakalimite Resposta | Cod. Comprador | Skatus Custo Financeiro | Custo do Frete | Resumo Cotagdo
2018.0006596 12/03/2018 20j03/2018 0006 Composicdo o 0 Cddigo desta Cotacdo: 2018.000696 Data de Emissdo:
2018000702 12/03/2018 20/03/2018 o008 Composigdo 1] 0 Codigo desta Cotagdo; 2018,000702 Data de Emissdo:
b 2018.000856 22/03(2018 29j03/2018 0006 Composic8o o 0 Cddigo desta Cotacdo: 2018.000856 Data de Emiss&o:
I 2018000558 09/05/2015 10j05/2018 o013 CaomposicEo 1] 0 Codigo desta Cotacdo: 2018,000855 Data de Em\sséol
o
4 i L4

| B sistema || Bl aplicacsa || 2, Mensagens |

Para dar continuidade ao processo temos que comunicar os fornecedores selecionados. Para isso,
selecione a cotagdo da mesma forma que mostra a imagem abaixo, clique no botdo PROCESSOS e em
COMUNICAR FORNECEDORES.

O &-O0O-F & w0y Sistema Catacso - 03.9.0520 - TOTYS Série T Educacional (RM) &lias: Cor... o= [ 23

Administracio Sequran;a Servigos Metadados Custamizagdo Gestdo Ambiente @ ,[ii D - L2l

- ~ -3 Conexdes a banco de dados externos
o Permissdes de Acesso r ;i A ]
(==

| S| Gerenciamento de Alias %% Gerenciamento de config

g Usuarios  Perfis

- E S e e Provedores de Sequranga

Acesso Conexfes

Cobagdo - 03.9.0520 X Q.
&

O X | ) | Zz - |:ﬁ 474 | 2 | Uy anexos = | 4y Frocessos 9| % [Filtro: Status da Cotac3n] = i
=

Assistente de Cotagdo &

Lyt [Padrie- @ B EEE B E @ d- (8 =25

Arraste agui o cabecalho de una coluna para agrupar Gerar Ordern de Compra

[x] | <Cotacdo Data Cotacdo | DataLlimite Resposta | Cod, Compradar | 5 Concluir Cotag o skacso

Cancelar Cotagén

2018.000696 12/03(2015 20/03j2018 000a 4 ika Cotagdo: 2018.000696 Data de Emisso:
Estornar Itens Mo Cotados, . .
2018,000702 12/03i2018 20/03/2018 00oe q ita Cokapdo: 2018,000702 Data de Emissdo!
2018000856 22/03/2018 29/03)2018 00o& q Importagdo de Cotagdo Web a Cobagdo: 2015000855 Data de Emissdo:
2018.000888 D905/2018 10/05/2018 o3 | Iy Irnportar Planilha de OrgamentofMegociagdo ita Cotagdo: 2018.000888 Data d= Emissén:
san Farmula Visual 4
#4 Share Paint 4

@ Geragdn de Planilhas em Lote

=] Cidpia da configuragdo da viséo

4 mn 3

‘ B Sisterna || B Aplicacio H 2 Mensagens |

Aparecerd a tela de assistente de cotacdo, clique no botdo AVANCAR.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0139.01 CEUM A
PROJETO Sistema: TOTVS RM \
INTEGRAR Médulo: GESTAO ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO GRUPO EDUCACIONAL

. CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: COTACAO ON LINE

O Comunicar Fornecedares

Bem-vindo ao Assistente
de Comunicar Cotacao aos Fornecedores

Ezte processa ten a finalidade de avizar oz formecedores
abertura de um proceszo de cotagdo no qual ele podera
participar

TOTVS

Fara continuar, clique em ‘fwancar’

Dezciicio do Processo

I
[ Avancar = ] Cancelar ]

s) Vocé deverdselecionaraopcdo EXPORTARORCARMENTO P/WEB, NOVO GERADOR.NET, clicar no botdo
dereticéncias paraselecionaroformato dorelatério e verificar asinformag¢des dos fornecedoresquevocé
selecionou anteriormente.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0139.01 CEUM A

Sistema: TOTVS RM

TEaRAR stema: 72 ¥ \ GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: GESTAO ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO CRUPO EDUCACIONAL

Processo: COTACAO ON LINE e

PROJETO

0 Comunicar Fornecedores

Sele¢ao dos principais parametros O
Infarme o tipo de comunicac3a, relatdno & oz formecedores no qual irdo participar da cotagio TOTUS
Tipo de Conunicagao
) Imprimir Drgamento ) Erwviar Orgamento via Email @ Exportar Qrpamento pd 'Web
R elatdrio I— v
L. nwiar Relatdrio:
Faormato do Relatdrio: Movo Gerador Mat

@ Mo corpo do e-mail [Apenas no formata TEXTO]
B ) Anexado a0 e-mail

Oprdesz

Imprezsdo Definitiva Cdpia para Comprador [7] E-mail somente p/ Contatos

Formecedores Digponivers

-[¥1000201 - P, FARLA E CIA LTDA - thielle, santos@ceuma, br

-[¥]o01521 - F.MARQUES PEREIRA - thielle.santos@ceumna, br

DDZS?I - MATEUS SUPERMERCADOS RENASCEMCA - thielle,santos@ceurna.br

----05?414 - BSTRAL CIEMTIFICA COMERCIO DE PRODUTOS E EQUIP LTDA - thiglle, santos@ceumna.br

[ < Wolkar ” Avancar = l [ Cancelar ]

t) Quando vocé clicar no botdo de reticencias aparecera a janela onde vocé tem que selecionar a opgao
EXPORTAGCAO DE COTAGAO WEB e clicar no bot&o OK.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0139.01 CEUMA
PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Moddulo: GESTAO~ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: COTACAO ON LINE

INTEGRAR

o Comunicar Fornecedores

Selegdo dos principais parametros O
Informe o tipo de comunicagao, relatdno e oz formecedores no qual irdo participar da cotagdo TOT“S
Tipo de Comunicac
0 Irnprirnir Orgarne o RMReports = B = eh
Relatdrio T avyx ‘ < [Filtrar] ~
Formato do Relatdr
Filtrar par: ’Descri;éo '] | formato TE-TO)
Codiga D ezcricdo

Opgles
[7] Impress3o Defin E p' Contatos

Formecedores Dizpo
W|0o0901 - 1,
[J]oo1521 - E.
002571 - MA
[J]057414 - 5T

Limpar l[ 0k ][ Cancelar
L

’ < Valkar ” Awancar l ’ Cancelar ]

u) Verifique se vocé selecionou mesmo o formato do relatério e clique no botdo AVANCAR.

o Comunicar Fornecedares

Selegdo dos principais pardmetros o
Informe o tipo de comunicac3o, relatdrio e oz fornecedores no qual irdo participar da catagdo TOT“S

Tipo de Comunicagdo

0 Imprimir Drgamento () Enwiar Orgamento via Email @ Exportar Drgamento pd 'web

Eelatirio . .

Farmato do Relatdrio: Moo Gerador Met gwar sl

- _ Mo corpo do e-mail [Apenas no formato TEXTO

COMPRELI ExPORTACAD COTACED wWEE D (7] ® Anexa;o a0 el = ]
Opgies
[V] Impress3o Definitva [ ] Cépia para Comprador E-mail somente ps Contatos

Fornecedores Digponiveis

~[¥]000901 - M, FARIA E CIA LTDA - thielle. santos@ceuma, br

[¥]o01521 - E.MARQUES PEREIRA - thiells,santos@ceuma.br

0025?1 - MATELS SUPERMERCADODS RENASCENCA - thielle. santos@ceurna.br

m05?414 - ASTRAL CIEMTIFICA COMERCIO DE PRODIITOS E EQUIP LTDA - thielle, santos@ceuma.br

< Volbar Avangar = ] l Cancelar
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0139.01 CEUMA
PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
INTEGRAR , . ~

Médulo: GESTAO~ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURG
Processo: COTACAO ON LINE

v) Informe ocorpodoemail se desejare anexe um arquivo caso seja necessario. Em seguida clique nobotdo
AVANCAR.

o Comunicar Formecedores

Selecdo de Parametros do Corpo do E-mail o

Defina o anexa e corpo dao e-mail TDTUS

Corpo do e-mail

Anexar Arquivos

(%]

< Yoltar [nvan;ar> J l Cancelar

w) Clique no botdo AVANCAR.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0139.01 CEUMA

PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
INTEGRAR 4 . A CEUMA EANMAZ UNIEURO
Médulo: GESTAO ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: COTACAO ON LINE

o Comunicar Fornecedores

Informe oz Parametros o
Informe oz pardmetios neceszanos para a execugdo do relatdrio, TOTUS
Descricdo W alor

[ < wolbar Awangar = ] [ Zancelar

x) Natelade assistente de cotagdo clique no botdo EXECUTAR.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0139.01 CEUM A
PROJETO Sistema: TOTVS RM

INTEGRAR

3 . i GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: GESTAO~ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: COTACAO ON LINE

0 Carmunicar Fornecedares

Concluindo o Assistente ancestral de
processos

Finalizado o processao

TOTVS

Fara iniciar a execucdo e aceitar as configuragties
ezcolhidas, clique em 'Executar’.

[ < Waltar [ Executar ] [ Zancelar ]

y) Aparecerd uma janela com um informativo, leia com atencgao e clique no botdo SIM.

Rl £3

3 1 Exportando o orcarnento para Weh, o comprador ndo terd condigdes de
' reqgistrar orgarmento para os fornecedores que receberern o argamento
wia Weh, Para esses fornecedores, o cornprador terd condigdo de dar
continuidade ao processo apds executar a Importagdo de Cotagdo Web,
Deseja exportar orgamento para Weh?

smo ||| o

z) Clique no botdo FECHAR, para encerrar este processo.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cdédigo: POP.0139.01
PROJETO Sistema: TOTVS RM 0 CEUMA

INTEGRAR . . ~ GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: GESTAO~ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: COTACAO ON LINE

o Comunicar Fornecedares

Execucido concluida O

TOTVS

A execucdo do processo foi concluida com sucesso.

@ Solicitado em: Iniciado em: Finalizado em:
=

1070572018 10:35:49 1070572018 10:35:52 10/05/2018 10:36:40

Bloco de Maotas l ’ Copiar

Cotagﬁo Z01%2.000288 exportada com sucesso. -

OBS: Ap6s da dada limite de resposta escolhida pelo comprador é necessario executar o processo IMPORTACAO
DE COTACAO Web. Esse processo trara os valores orcados para os produtos da cotacio

3\ - QP O-B < ) :;| Cotagdn - 03.9.0520 - TOTYS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM | 1-UMIVERSIDADE CELMA Sistema = B 28
Cadastros  Estoqus | Compras | Wendas  Contratos  Outras Movimentaghies  Orcamento  Intedragfies  Ubikérios  Customizacio | GestSn  Amblents o w0- @

- ‘ \ .

BB W kK W Wk n I |
Solictagdn | Cotagdo | Ordemde | Recebimento | Importagdo | Aquisigde | Devolugio | TOTYS Colaboragdo  Manfestagiodo  MF-e Muricipal
de Compra Compra  de Materiais deServicos | de Compras | - Cadastra XML Destinabério (MD-s)  de Entrads

Gestn de Compras

Cotagdo - 03.9.0520 X

DEr X ‘E ‘ T & |§E 18/18 ‘ > j| 19 arexos ' % [Filro: Status da Cotag3n] -

Assistente de Catacsa

Layout: | Padrso - [ (] (] (@l @ (= (=@ 5 dh- (2] =[5 comunicarFomecedores

JEgnaEx A

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar Gerar Ordern de Compra
[x] |cotacge Data Cotagfio | DataLimite Resposta | Cod, Comprador |t ConclUiF Cotagso = Cond. Pagamente | Cod, Transportadora | Da
Cancelar Cotagd
2015.000609 15/03/2018 230372018 o001 fau ancelar Lotgao Cotagior 2015.000808 Data de Emiss&a: 19/03/2018 oz -
EstornarItens Mao Cotados, " "
2016.000811 19/03/2018  23j03f2018 o001 A Cotagdor 2018,000811 Data de Emisséo: 19/03j2018 ooz
2018.000846 22032018 29/03/2018 0006 Agu) Cotagdo: 2015,000846 Data de Emissdo: 22/03/2018 ooz
2018.000852 22/03/2018  29/03/7018 o001 agu  Importar Planilha de Orgamento/Negaciagio Cotagdo: 2018,000852 Data de Emissdo: 22/03/2018 0z
2018.000857 23032018 30/03/2018 0006 Al = . , [Cotagdo: 2018,000857 Daka de Emisséo: 23/03/2018 o0z
i Farmula Visual
2016.000861 23/03/2018  30j03/2018 000 fau Cotagsor 2018,000861 Data de Emisséo: 23(03j2018 ooz
»
2016.000672  23/03/2018 30[03/2018 0006 Agu 4 share Paint Cotaga: 2018000872 Daka de Emisso: 23/03(2018 o0z
2018.000873 23032018 30j03/2018 0006 figy 55 Geragdo de Planilhas em Late Cotagde: 2018,000873 Data de Emissdo: 23/03/2018 ooz
2018.000875 23/03/2018  30j03/2018 0006 fau - . Cotagdo: 2018,000875 Data de Emissdo: 23/03/2018 ooz L
] Cépia da configuragio da visia =
2016.000877 23032018 30/03/2018 000 AUaruoroe e = g Cotacia: 2015.000877 Data de Emisséo: 23(03(2018 ooz
2016.000862 2303/2018  30/03/2018 000 Agquardando Re... 0 0 Cédlign desta Cotachn: 2018.000882 Data de Emissio: 23(03(2018 ooz
2018.000883 23/03/2018  30j03/2018 0006 fguardanda Re... 0 0 Cédigo desta Catagdo: 2018.000883 Data de Emisséo: 23/03/2018 ooz
2018.000884 23032018 30j03/2018 0006 fguardanda Re... 0 0 Cédigo desta Catagdo: 2018.000884 Data de Emisséo: 23{03/2018 ooz
2016.000885 23/03/2018  30/03/2018 000 Aguardando Re... 0 0 Cédlign desta Cotacia: 2015.000885 Data de Emisséo: 23(03(2018 ooz
2016.000886 23/03/2018  30/03/2018 000 Aquardando Re... 0 0 Cédlign desta Cotacin: 2018.000886 Data de Emisséo: 23(03(2018 ooz
II =4 2018.000888 09/05/2018 10/05/2018 o013 Aguardando Re. .. o 0 Codigo desta Cotagdo: 2018,000888 Data de Emissdo: 09)05(2018 ooz E
1
4 L} 13

‘ B sistema || Bl aplicacgn H 2 Mensagens
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0139.01 c U
PROJETO Sistema: TOTVS RM E MA
GRUPO EDUCACIONAL

INTEGRAR . . ~
Modulo: GESTAO~ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURG
Processo: COTACAO ON LINE

Parte 1: Selecione a op¢io “COTACAO ORCADAS + DATA LIMITE RESPOSTA”, caso o fornecedor ndo
repondeu e vocé precise lancar manualmente asinformacdes selecione “COTACOES SELECONADAS (QUE
ATENDEM AS REGRAS PARA IMPORTACAOQ)”. Em seguida clique no botdo “AVANCAR”.

o Importacdo de Cotacdo Web
Importacdo de Cotagao Web O

Selecionar a opgdo de importacio TOT US

Opgdes ce Importagdo

() Data Limite Respasta

@ CotacBes Orgadas + Data Limite Fesposta

() Cotagles Selecionadas (Que atendem az regras para impartag3o)

] Enwiar E-Mail para o Comprador

[ < Yolear [Avan;ar} ] ’ Cancelar ]

Parte 2: Escolhaaopgdo que mais se adequaasuanecessidade, selecione e clique no botdo “AVANCAR”.
Em seguida clique no botdo “EXECUTAR”. E no botdo “FECHAR”.

o Importacdo de Cotacdo Web

Agendamento do processo o

Informe o padréo de execucdo efou repeticio do processo TOT US

Escalabilidade

Dividir o processo em (1 = | partes.

Haora da execucdo {12 execucdo)

() Executar em [seq 21/05/2015 Z3:00
) Sob demanda

Repetir a execugdo
@) M3 repetir

Todas as semanas, no mesmo hordrio, nofs) dials)

73 feira 3@ feira 43 feira 53 feira &3 Feira
sabado damingo
Todos os meses, no mesmo horario, no dia Z1

Diariamente, & cada intervala (em horaside  [12:00

< Volkar Avancar = l [ Cancelar
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

INTEGRAR Médulo: GESTAO ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO
Processo: COTACAO ON LINE

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

Cédigo: POP.0139.01 CEUM A
PROJETO Sistema: TOTVS RM

o Importacdo de Cotacdo Web

Concluindo o Assistente ancestral de
processos

o Finalizado o processo

TOTVS

Fara iniciar a execugan e aceitar az configuragies
ezcolhidaz, clique em 'Executar’.

< Volear [ Executar J [ Cancelar
o Importacdo de Cotacdo Web
Execucido concluida o
TOTVS
A execucdo do processzo foi concluida com sucesso.
g Solicitado em: Iniciado en: Finahzado em:
’ 2170572018 09:45:11 2170552018 09:45:12 2170572018 09:45:32

Logs

Importacdo de Cokacdo Web Bloco de Matas ] [ CDPiar

Inicio do Processo Inmportagdo de Cotagdo Web.

Cotagdo Z018_ 000885 :
Data de Entrega do Orgamento invalida.

Total de Cotagdes Importadas: 1&

4| i |

Ao informar o Prazo de Entrega (dias) maior oque 0 (zero), o i
Data da Cotagdo Z3/03/Z018 00:00:00 + Prazmo Entrega (dias) =|

Cotagdes Importadas:Z018. 000546, 2015 000547, E018.000548, 20 -

| »

m

k

Data: 07.05.2018
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