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Este Procedimento Operacional Padrão define as etapas necessárias de como fazer o Cadastro de Produto no Sistema 

TOTVS RM.  
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I. Acesso ao Cadastro 

a) Clique no seletor de módulos indicado pela seta. Selecione o módulo Backoffice – Gestão de Estoque, 

Compras e Faturamento. 

 

 

 

b) Selecione a aba Estoque – Produto/ Serviço. O Cadastro é tanto para produto quanto para serviço. 
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II. Seleção de Filtros. Escolha um filtro que melhor atenda sua necessidade. Neste exemplo iremos filtrar todos 

os produtos que estão classificados com 01 Almoxarifado Central. Existem outros almoxarifados cadastrados 

no RM. Segue: 02 Almoxarifado Informática, 03 Almoxarifado Saúde, 04 Sem Estocagem. Sendo assim 

selecionamos o filtro BUSCA POR LOCAL DE ESTOCAGEM. 

 

 

OBS: O sistema irá emitir uma caixa pedindo que você informe um valor. O valor vai de acordo com o filtro. Como 

citamos, neste exemplo os valores podem ser: 01, 02,03, e 04. Utilizaremos o 01. 
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c) Após filtrar clique na folha em branco para incluir um novo produto. Para editar um produto já cadastrado 

basta clicar duas vezes em cima do produto que o cadastro dele abrirá. 
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III. Cadastro 

a) Na aba Identificação siga as imagens e as numerações de cada campo que precisa de 

preenchimento. 

 

Campo 1: Informar tipo, se Produto ou Serviço. 

Campo 2: Informar Código do Produto ou Serviço, o mesmo precisa ser sequencial. 

Campo 3: Selecionar a opção Último Nível. 

Campo 4: Informar Nome Fantasia. 
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b) Clique na aba Detalhes – Descrição para inserir a descrição completa do produto. 

 

 

c) Clique na aba Detalhes – Classificação para classificar o local de estocagem e a natureza orçamentaria. 
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Campo 1: Informar Local de Estocagem de acordo com o produto cadastrado. 

Campo 2: Informar Natureza Orçamentária/Financeira de acordo com o produto. Os mesmos são feitos por 

automatização. 

 

d) Clique na aba Detalhes – Outros dados para continuar o preenchimento. 
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e) Agora selecione a aba Integrações para continuar o cadastro. 

 

Campo 1: Informar Conta Gerencial Default que vai de acordo com a natureza orçamentária. 

Campo 2: Informar Grupo de Contas que vai de acordo com o produto. Se o mesmo se tratar de um ativo imobilizado 

(Produtos que comecem com o código 61). 

Campo 3: Informar Grupo de Bens que vai de acordo com o produto. Se o mesmo se tratar de um ativo imobilizado 

(Produtos que comecem com o código 61). 

 

 

 


