PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.00254.00 CEUMA
wreanes Jy - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: GLOBAL

CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: MUDANCA DE CONTEXTO

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer mudanca de contexto no Sistema
TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Codigo: POP.00254.00

SROETO Sistema: TOTVS RM

Médulo: GLOBAL
Processo: MUDANCA DE CONTEXTO

{2,

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

I.  Mudanca de Contexto
O contexto é definido por Coligada, Filial, Nivel de ensino e Chapa. Por se tratar de um Sistema Integrado em alguns
momentos sera necessario fazer a mudanca de contexto dependendo da necessidade. Serd apresentado trés
exemplos, no primeiro é a mudanca de coligada no Portal, e no segundo é a mudanca de chapa também no portal.
Da mesma forma que é possivel mudar de contexto no portal, também é possivel mudar de contexto no sistema RM,
o terceiro exemplo mostrara esse exemplo.

Exemplo 1 — Mudanga de Coligada

4 O primeiro passo sempre sera o login '

{® CEUMA

GRUPQ EDUCACIONAL

Faga o login

Siga os sequintes passos para logar:

1" passo: Pegue sua matricula. Ex: 32
2° passo: Adicione 0 até que figuem 6
digitos. Ex: 000032

3° passo: Adicione, no inicio, o digito
referente a sua IE com um traco.

LISTA DE DiGITOS:

CEUMA: Digito Verificador 1-
EX: 1-000032

EURCVFAMAZ: Digito Verificador 2-
Ex: 2-000032

Usuario ou Email

4" passo: Se este for seu primeiro
acesso ao RM, sua senha sera o seu
CPF.

Senha

Acessar Esgueceu sua senha?

Se ndo conseguir fazer login, faver abrir
chamado para o sistema RM - TOTVS em :
http:iisolicitacoes. ceuma. bri

4+ O segundo passo é: Clicar na seta ao lado do nome Ambiente, depois clicar em cima do nome Coligada.
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Processo: MUDANCA DE CONTEXTO

Usuaria:

1 Alterar senha

Inicio

Alterar contexto

ﬁ Portal RH Coligada (1 - UNIVERSIDADE CEUMA)
Encontre aqui servigos de recursos
humanos: Espelho do Cartdo,
Envelope de Pagamento, Consulta Projeto (N&o preenchido)

Férias, etc.
€ Filial (1 - UNICEUMA - RENASCENCA)
+ [ Espelho do Cartéio

Localidade (N&o preenchido)

Unidade Bibliotecdria (N&o preenchido)
4 |85 Identificacic
55 identiicacio Nivel de ensina (Mo preenchido)

& {Jr Justificar Excees Entrar como (Ndo preenchido)
Tipo de Usudrio (Funciondrio)
Chapa ( ]

Cadigo Externo (N&o Preenchido)

Exercicio Fiscal (Exercicio Fiscal Corrente)

Jjavascript:OpenEnviromentPanel('SharedServices/LibPages/ContextLoader.aspx?UnloadedProperties= CodColigada&LoadFull=TRUE')

+ Depois selecione a Coligada desejada, clique em Avancar e em seguida em Concluir

Inicio

€3 Portal RH
Encentre aqui servigos de recursos
humanos: Espelho do Cartdo,
Envelope de Pagaments, Consulta
Férias, etc.

+ [ Espeho do Cartio

-+ 85 dentificacio @ Leitura de Contexto - Mozilla Firefox - [m] x

= (@ Justificar Exceces _
= 'ﬁj (BR) | https://www.extranet.ceuma.bi *** t} =

Assistente de configuracdo de ambiente

Selecione agui a coligada para utilizacdo
dentro do sistema

Coligada
1 - UNIVERSIDADE CEUMA i
1 - UNIVERSIDADE CEUMA
2 - UNIEURO
[x] - >
Cancelar Voltsr Avancar Concluir
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INTEGRAR

Exemplo 2 — Mudanga de Chapa. Este processo se encaixa tanto quando o funciondrio possui duas chapas ativas,
ou quando o funcionario é transferido de Filial.

4+ O primeiro passo sempre é o login. Verifique a pagina 2.
# Clicar na seta ao lado do nome Ambiente, depois clicar em cima do nome Chapa.

Usuario: e Conosco  Ambiente -

2
Inicio 7L Alterar senha

AL Aterar contexto

@3 Portal RH Coligada (2 - UNIEURO)
Encontre aqui servigos de recursos . .
humanos: Espelhe do Cartdo, Localidade (M3o preenchida)
Envelope de Pagamente, Consulta Projeto (N&o preenchido)
Férias, etc.

. Filial (1 - EUROAM - MATRIZ ASA SUL)

4= (85 Mentificacdio

Unidade Bibliotecaria (N3a preenchida)

-2 =4 Envelope Pato .
)é Nivel de ensino (N3o preenchido)

+ [ Consulta Ferias Entrar como (N3o preenchido)

Tipo de Usudrio (N&o preenchido)

Chapa (N3o preenchido) I
Céodigo Externo (N3o Preenchido)

Exercicio Fiscal (N3o preenchido)

Jjavascript:OpenEnviromentPanel(' SharedServices/LibPages/ContextLoader.aspx?UnloadedProperties=ChapaFuncionario&LoadFull=TRUE')

4+ Depois selecione a Chapa desejada, clique em Avancar e em seguida em Concluir.

[nicio

@3 Portal RH
Encontre aqui servigos de recursos
humanas: Espelho do Cartdo,
Envelope de Pagamento, Consulta
Férias, etc.

4 (84 Mdentificacio

-a [ Espelo do Cartéio @ Leitura de Contexto - Mozilla Firefox - [m] x

-2 (@ Justificar Excecies

G @& (BR) | httpsy/fwww.extranetceuma.b === b

Assistente de configura¢do de ambiente

Selecione a chapa em questio

Chapa
- [
Cancelar Voltar Avancar Concluir
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Exemplo 3 — Mudanga de Coligada no Sistema RM.

4 Passo 1 - Faca login no sistema.

Faga o Login

Usuario ou Email:

Senha:

Esgueci minha senha

Alias:

- — TOTVS

Copyright © 2014 - TOTYS - Todos os direitos reservados
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# Passo 2 — Na linha vermelha da imagem é o icone do contexto. Clique nele. Na linha azul é a Coligada, clique
em cima da coligada para abrir o Assistente de mudancga de Coligada.

F
[#] g-‘l'; O- % @ Oy 03.8.0507 - TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM | 1-UNIVERSIDADE CEUMA Sistema o B R

Coligada - 1 - UNIYERSIDADE CEUMA FohaEducacional ~ Férias  Rescisda  Encargos  Anuais  eSocial (beta)  Orgamento(bets)  Configuracdies  Customizacdo Gestin  Ambiente o wO- @
Ocalidads - Nao presnchido s Cargos{Funcies ~ § Evertas - & Horérios % fleracin de Dias Oreis 8 Alteraches Cadastrais %
Projeto - Ndo preenchida | &€ Centros Custos A sectes & Linhas de Transparte % Aprovacio de Alb. Cadastrais £
Furl . = RS f = = Relatérios

Filial - W&o preenchido + | &k Chefes e Supervisores - @ sindicatos | 2 Tarifas de Transporte % Requisicies - =

s Unidade Bibliotecaria - W&o preenchido Cadastraos Vale Transporte Alkeracfes Globais Relatérios
Nivel de ensin - Hso presnchida &
Entrar coma - N80 preenchida b
Tipa de Lisuario - W&o preenchida %
Chapa - Néo preenchid
Cédiga Externo - Wio preenchida
Exercicio Fiscal - Mo preenchid

| B Sistema H [, Mensagens H 3 Folha de Pagamento Competéncia : 3/2015 Caixa: 3 Perioda : 1

el | B B

. 1056
A 1zinaizots =

4 Passo 3 — Clique em Avancar para iniciar a mudanca.

0 G- O- &% &0y (03.3.0507 - TOTYS Série T Educacional (M) Allas: CorporeRM | 1-UNIVERSIDADE CELIMA Sistema o & =

[El% || administragio de Pessoal | FohaMensal  FohaBducaconal  Fériss  Rescsdn  Encargos  Anugis  eSodal (beta)  Orgamento(beta)  Configuragles  Customizago  Gestdo  Ambiente > W E-9
3 a @ Cadastros Globais = b CargosfFuncies ~ — © Horérios &% Altersgio de Diss Oteis &g Alteragfies Cadastrais - 2
B = [¢ %
I ! - | @ centros custos | B8 setes of Unhas de Transporte (¥ Aprovago de Al Cadastrais
Funciondrios  Registro i 73] Formulas , = Relatdrios
Preliminar %P Campos Complementarss - gy Chefes e Supervisorss - @ Sindicstos | 2 Tarifas ds Transporte # Redquisicies ~ B
Cadastros wale: Transporte Alteraces Globais Relatdrios
i &
Assistents para configuracia de contesta b i
E
=
g
Bem-vindo ao assistente de selecao de
TOTVS contexto

Este assistente val ajudd-o a defini o contesta a sei uliizado dagui
pra fente,

Yiooé pode voltar & esse assistente @ qualquer mamenta atiayés do
menu ds Seleg3o ds Conterto

Para continuar, clique em Avangar

‘ Hlsistema H 12 Mensagens || 3 Folha de Pagamento Competéncia: 3(2018  Calza:3  FPeriodo: 1
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% Passo 4 - Selecione clicando na coligada desejada. 1: Clique em Reticencias. 2: Selecione a coligada e clique
em OK.

QO ®-JO- & »Q TOTYS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM | 1-UNIVERSIDADE CELIMA sistema - =

[E~ Adrinistragéo de Pessoal Falha Mensal Fulha Educacional Férias Rescisin Encargos Anuais e5ocial (beta) Orgamento (beka) Configuragdes Customizacdo Geskdo Ambiente @ i_li B - (7]
' @ Cadastros Globais  ~ & CargosfFuncies & Eventos © Horérios 4% Alteracio de Dias Uteis i Alteracfies Cadastrais ~ %{(
$ -
! I ‘ B célouos - W Centros Custos | B8 secties &/ Linhas de Transporte ¥ Aprovacdo de Alt, Cadastrais
Funcionérios  Registro = Feorihs i = Relatdrios
Prelminar 9P Campos Complementares ~ | f§ Chefes e Supervisores = O Sindicatos | 2 Tarifas de Transports (% Requisichies ~ o

Cadastros vale Transporte Alteragies Globais Relatérios
assistente para configuragdo de contexto 2 o
@
Selecdo de Contexto 0 &

Defina valores de contexto a serem utiizados em todo o sistema TOTVS

Selecions aqui a coligada para utiizacEo dentra do sistema

Coligada
iEII © coligadas = o =
T & v x| Fivar] -
Fitrar por:  [uome Fantasia = il

Cédign | Mome Fantasia | CHPJ / CPF / CEI

2 |UNIEURO 37.174.034/0001 02
< Wohar B
2 O Cancelar

‘ E Sisterna ‘ ‘ [, Mensagens ‘ ‘ <5 Folha de Pagamento Competéncia : 3/2016 Caixa:3 Feriodo : 1

o] | &, & (5[O] [l e 55,

= Para finalizar clique em Avancar e Concluir.
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