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Este Procedimento Operacional Padrão define as etapas necessárias de como fazer mudança de contexto no Sistema 
TOTVS RM. 
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I. Mudança de Contexto 
O contexto é definido por Coligada, Filial, Nível de ensino e Chapa. Por se tratar de um Sistema Integrado em alguns 
momentos será necessário fazer a mudança de contexto dependendo da necessidade. Será apresentado três 
exemplos, no primeiro é a mudança de coligada no Portal, e no segundo é a mudança de chapa também no portal. 
Da mesma forma que é possível mudar de contexto no portal, também é possível mudar de contexto no sistema RM, 
o terceiro exemplo mostrará esse exemplo. 

Exemplo 1 – Mudança de Coligada 

 O primeiro passo sempre será o login  

 

 

 

 

 O segundo passo é: Clicar na seta ao lado do nome Ambiente, depois clicar em cima do nome Coligada. 
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 Depois selecione a Coligada desejada, clique em Avançar e em seguida em Concluir 
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Exemplo 2 – Mudança de Chapa. Este processo se encaixa tanto quando o funcionário possui duas chapas ativas, 
ou quando o funcionário é transferido de Filial. 

 O primeiro passo sempre é o login. Verifique a página 2. 
 Clicar na seta ao lado do nome Ambiente, depois clicar em cima do nome Chapa. 

 

 Depois selecione a Chapa desejada, clique em Avançar e em seguida em Concluir. 
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Exemplo 3 – Mudança de Coligada no Sistema RM.  

 Passo 1 – Faça login no sistema. 
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 Passo 2 – Na linha vermelha da imagem é o ícone do contexto. Clique nele. Na linha azul é a Coligada, clique 
em cima da coligada para abrir o Assistente de mudança de Coligada. 

 

 Passo 3 – Clique em Avançar para iniciar a mudança. 
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 Passo 4 - Selecione clicando na coligada desejada. 1: Clique em Reticencias. 2: Selecione a coligada e clique 
em OK. 

 

 Para finalizar clique em Avançar e Concluir. 

 


