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Este Procedimento Operacional Padrão define as etapas necessárias de como fazer a Importação de 

Batidas no Sistema TOTVS RM.  
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I. Procedimento para Importação de Batidas 
OBS: Esse procedimento deve ser realizado exclusivamente no servidor RUANA, pois os arquivos de 
ponto estão neste servidor. 
a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo . Selecionar RH  Automação de Ponto. 

 
 

b) Selecionar aba “Entrada de Dados” depois a opção Importar. Conforme imagem abaixo. 
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c) Abrirá o Assistente de Importação de Batidas. O perfil de parâmetro já está salvo para cada Coligada. Você 

precisará verificar somente o Período de Importação. Clique em “Avançar”. 

 
 
 

Obs: Na Coligada 2 há três perfis de parâmetros: EURO, FAMAZ e CEUPI. Deverá ser 

processado um por vez. 
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d) Mantenha o mesmo padrão abaixo e clique em “Executar”. 

 

 


