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Este Procedimento Operacional Padrão define as etapas necessárias de como fazer a Definição do Período 

Futuro no Sistema TOTVS RM.  
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I. Procedimento para Definição do Período Futuro 
 
a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo . Selecionar RH  Automação de Ponto. 

 
 

b) Selecionar aba “Configurações” depois a opção “Períodos”. Conforme imagem abaixo. 

 
 



 PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO  
Código: POP.0241.00 
Sistema: TOTVS RM 
Módulo: AUTOMAÇÃO DE PONTO 
Processo: DEFINIÇÃO PERÍODO FUTURO 

 

 

Data: 25.04.2017                                                      Versão 12.1.14                                                            Página 3 de 4 

c) Selecione o Mês Competência atualmente ativo para que ele seja parâmetro para a definição do período 
futuro.  

 
 

d) Após selecionar o mês competência vá em ProcessosDefinir Período Futuro. 
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e) Siga os passos seguir: 

 
 
 

1 – Verifique se o Mês e Ano de Competência estão corretos; 

2 – Verifique se o fim do período está correto. Caso não esteja, o campo pode ser alterado; 

3 – Verifique se a Descrição do Período está correto. Caso não esteja, o campo pode ser alterado. 

 

Após finalizar as verificações acima, clique em “EXECUTAR”. 

 

Obs: Esse processo precisa ser realizado nas duas Coligadas. 

 

 

 

 

 

 


