PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0242.00 CEUMA
nrecran ) Sistema: TOTVS RM / GRUPO EDUCACIONAL
Mddulo: AUTOMAGAO DE PONTO =) CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: DEFINICAO PERIODO ATIVO

Este Procedimento Operacional Padrao define as etapas necessdrias de como fazer a Definicdo do Periodo

Ativo no Sistema TOTVS RM.
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Mddulo: AUTOMAGAO DE PONTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: DEFINICAO PERIODO ATIVO

. Procedimento para Defini¢ao do Periodo Ativo

a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo . Selecionar RH = Automacéo de Ponto.
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b) Selecionar aba “Configura¢ctes” depois a opgdo “Periodos”. Conforme imagem abaixo.
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c) Selecione o Més Competéncia que deseja ativar.
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d) Apds selecionar o més competéncia va em Processos—> Definir Periodo Ativo.
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Obs: Esse processo precisa ser realizado nas duas Coligadas.
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