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INTEGRAR PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO N
Cdédigo: POP.0229.00

Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO
Processo: SOLICITACAO PAGAMENTO RECORRENTES

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer Solicitacdo de

Pagamento Recorrentes no Sistema TOTVS RM.
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L. Solicitagdo de Pagamento

a) Acesse o menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar op¢do BackOffice — Gestdo de
Estoque, Compras e Faturamento.

O G L= RS L

@ RH 3
W

Projetos 3
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$p Backoffice »
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@ Gesto de Contedidos
_—

| Gestio do Reladionamento com o Cliente
=E

Q Integracdo

E‘) ?‘] Inteligéncia de Megddos

Edl*ime
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TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA
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Gestio
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=
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b) Selecionar a aba “Outras Movimentagbes”. Uma vez dentro da aba deve selecionar a opgdo “Outras

Movimentagdes”.
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c) Sera aberta a janela para sele¢do do Tipo de Movimento conforme abaixo, clique nas reticéncias e aparecera o
tipo de movimento do qual terd permissdo. Selecione o movimento 1.1.10 — Documentos/Faturas Recorrentes
e cligue em “OK”.

QO @-O0O- & D TOTYS Série T Educacional (RM) Aliss: CORPORERM_TMP | 1-UNIVERSIDADE CELMA Sistema - &
| 18- | Cadastros Estoque Campras Wendas Conkratos Cutras Movimentagdes Qrgamento Inkegracties LUtilit&rias Cuskomizacdo Gestio Ambiente v M - J

El

emaxad | @ 5

© o @ R
T e v XL Fira] -
Filtrar par: |Nome =1 | Ve
© outras Movimentagties B
Cadigo \ MNome B
Tipo de Mavimento: 1.1.07 Solicitagdn de Pagamento - Aprovagdo Coordenadores/ Gestores de dreas
L— F
Filial Evercicio Fiscal 1.1.11 Sohc\tacfes de Pagamento Apravadas
|1 |UN\EEUMA-F\ENASEEN§A _I |3 1.1.14 Devolugdo de Estoque
1117 Sulicitagin de Pagamento - Aprovago Diretores/Gestores de Unidades
| caneew | 1211 | Notace Débits / Faturs
1212 Entrada de Recibo / Boleto
1.219 Diaria de Viagem
1220 Adiantamento Fornecedar =
—p ok [o——

| Bl sistemna || Bl pplicacéa H [ Mensagens |

Selecione também a filial a que pertence a solicitacdo que vocé fara. Clique no botdo com reticéncias ao lado de Filial

e escolha. Apds selecionar o movimento e a filial correta clique em “OK”.

QO @-O0O- & D TOTYS Série T Educacional (RM) Aliss: CORPORERM_TMP | 1-UNIVERSIDADE CELMA Sistema P
| 18- | Cadastros Estoque Campras Wendas Conkratos Cutras Movimentagdes Qrgamento Inkegracties LUtilit&rias Cuskomizacdo Gestio Ambiente v M B~ J
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emaxad | @ 5

O Qutras Maovimentagbes 2

Tipo de Movimento:
[T790 [Documerntos/ Fatuias Recorentes =l

Filizl: Exerciio Fisoal

1 JUNICEUMA - RENASCENCA e
é K Cancelar
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d) Escolha um filtro que melhor lhe sirva e clique no botdo “EXECUTAR”. Serdo apresentados registros ja
cadastrados que respeitem a condicdo de filtro informada.

© 4-00O-E &
(=)= Cadastros

& 0

Estoque Compras Wendas

| gjswstema || g]ﬂphcagéo H [ Mensagens |

TOTYS Série T Educacional (RM) Alias: CORPORERM_TMP | 1-UMIVERSIDADE CELMA

Contratos Outras Movimentagdes Qrgamento Inkegracties LUtilit&rias

Cuskomizag o

Sistermna

Gestdo Arnbiente

I Filtros - Qutras Movimentagfies

32

Filtros

Filtros globais

FILTRA PELO IDENTIFICADOR

FILTRA PELO WOMERD DO MOVIMENTO

FILTRA POR PERIODO - DATA DE ENTRADA DA NF
FILTRA POR PERIODO - DATA DO PEDIDO

FILTRA POR RAZAD SOCIAL OU NOME FANTASIA
TODOS

™ Sempre usar este filtro 2o abrir 2 visdo

Navo
Excluir
Modificar
Renaomear

Copiar Filtra

Filtro Selecionado

| & | Expressio

Identificador 15 MOT NULL

ﬂ Executar

Fechar

el | @ 8

e) Clique no botdo de Incluir apontado pela seta para fazer uma Solicitacdo de Pagamento Recorrentes.

© % 5 O B % s L[5 outras Movimentagfies - Fiial: 1 - Tipo Mov.: 1.1.10-Documentos/ Faturas Recorrentes - 03.9,0520 - TOTYS Série T Educacional... | o B R’
Cadastros  Estoque  Compras  Vendas  Conbratos  Oubras MovimentacBies  Orcamento  Integracdes  Uklitérios  Customizagdo Gestio  Ambiente v & 0O- Qe
J Outras Movimentagdes - Filial: 1 - Tipa Mow.: 1.1.10-Dacumentos/ Faturas Recarrentes - 03.9.0520 X ‘ &‘\
|\_]|3'X|'=|= a v = |gon @8 - & & |03snexos - By Processos  + | [Filro: TODOS] - %‘
2
RoPEETY - E
o (Ptte- B B D EE EE S dk-[0=2EE®
.!rraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
| B | [mdentficador | Tipodo Movie Filal | DataFissdo | Série | NO doMovine... - Razdo Socil Valor do Documentn | Cantra de Costo CPFICHPY UF CifFar | 42 na Cliert
0
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f) No “Cabecalho” é necessario inserir o Fornecedor para o qual se fara o pagamento e o nimero do documento
gue trata-se do niumero da nota fiscal ou fatura. Apds inserir as informacgGes necessarias va para a aba

“Tabelas”

o | B~ |3 O-EB £ @ E;| Outras Movimentacdes - Filial: 1 - Tipo Mov,: 1,1,10-Documentos) Faturas Recarrentes - 03,9.0520 - TOTYS Séris T Educacional, . Sistema = B
18- Cadastros Estoque Campras Wendas Conkratos Cutras Movimentagdes Qrgamento Inkegracties LUtilit&rias Cuskomizacdo Gestio Ambiente L .i_i) - ;) (2]
Qutras Mavimentagdes - Filial: 1 - Ti .

W Movimento: - 1,110 b L2

1 B = a v ] ®
Qe = OX|B|= « v (oo |R]|0)anewos - & - E
o
smossETE .,
entificagsn -
Layout: | Padrio ~ [ = s Iatal‘:ifjo l:;lowme;tlo‘
entificador:  Sialus
~Lhzabio, 8367 Pendarte
firraste aqui o cahegalho de uma colu P
Tipo doz lkere: Tipo do Movt®:
[E3} Identificadaor | Tips i Szrwcos 1 -‘p-m UF ClifFor | N® no Client,
Integracdes e "
Itens 4 || _Emitente
Fomnecedor: CMP) / CPF:
Trens [ozaz1 [cemnss _l [40.432 542/000 47
Tributas & Valores v ||~ Destinataio
Filial:
Rateios o | JUNICEUMA - REMASCENCA J
Informagbes Adidonals ¥ | —
Langamentos v Série: M® do Movimento: Data Emiss5o:
IDFH _| 111111111] |06f02p’2017
Consultas i
Totais: Walor Brute: Subtotal Walor do Documento:
0K Cancelar Salvar
o

4 ]

| Bl sistema || B aplicacso H T2} Mensagens |

g) Na aba “Tabelas” vocé deve colocar qual o seu centro de custo. Para buscar o centro vocé pode escrever o
nome do centro de custo dentro do campo em branco. Apds colocar a informacgao va para a aba “Integragdes -

. -
Financeira”.

o | B~ |3 O-EB £ @ E;| Outras Movimentacdes - Filial: 1 - Tipo Mov,: 1,1,10-Documentos) Faturas Recarrentes - 03,9.0520 - TOTYS Séris T Educacional, . Sistema = B
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h) Na aba “Financeira” escolha a Condi¢do de Pagamento clicando no botdo com reticéncias. Apds definir a
condicdo va para a aba “Informacgdes Adicionais - Observagdes”.

QI @-TJO- & @Oy Mavimento - 03,9,0520 - TOTYS Série T Educacional (RM) Alias: CORPORERM_TMP | 1-UNIVERSIDADE CELIMA Sistema = @ &
[[E]= Cadastros Estoque Compras Wendas Conkratos CQutras Movimentagdes Orgamento Inkegractes Ltlikarios Cuskomizagdo Gestdn Ambiente @ ‘I_;-* Enl .,) L]
Movimento - 03.9.0520 X 2
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BRE = a v ] o
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ERSPEETY 3

Identificagdo [ Financara
Layout; | Padrdo ~ -—lj B < —Dados Financeiros
Cabecalho Condigio de Pagamento:
Arraste aqui o cabecaho de uma coly Tabelas IUUZ |3El Dias D
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i) No campo “Informacbes Adicionais - Observagdes” vocé devera colocar informacdes adicionais(justificativa) da
Solicitacdo de Pagamento, como por exemplo, a justificativa da solicitacdo. Apds a observacdo va para a aba

" ”
Itens”.
-EO-E S &0 Moviments - 03.9.0520 - TOTYS Série T Eduracional (RM) Allas: CORPORERM_TMP | 1-UNIVERSIDADE CEUMA Sistema = @ =
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j)  Na parte de “ltens” devera clicar no icone de folha para incluir o produto.

O G- 0O0-8 % @[y Movimento - 03.9.0520 - TOTYS Série T Educacional (RM) Alias; CORPORERM_TMP | 1-UNIVERSIDADE CEUMA Sistema

o @ OR
[El= Cadastras Estoque Compras Vendas Conkratos Qutras Movimentacties rpamenta Integracdes Utlik&rios CustomizacSo Gestdo Ambiente L2 B - Q (>
Movimento - 03.9.0520 X :
W Movimento: - 1.1.10 22 ?."
o R 7
-z ) - - 2
T D X[RE 4 v = [da o0 €0 anenos & H
DROPEETY g
Identificagdo ~ T UEms
Layout: | Padrio = [ ] @ i@ f |
Cabecalho
Arraste aqui o cabecalho de uma colul Tabelas Olar % | T a v X |,ﬁ 0/0 |n -8
[x] Identificador | Tip N _ E - EE UF ClifFor | M2 na Client
Integraces ~ | MNvout: | Pacrio - EEE E E E & 2 EEE =
Fnianceira traste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
i W [x] | M® Sequencial | Praduta Descricio P... | Cédiga Red... | Mimerana ... | Cédiga do ... | Cédign Aux... | Quantidade | Preco Unitdrio | Unidade
Itens
Tributos & Yalores i
Rateias v
Informagdies Adicionais &
Observacdes
Lancamentos v
Consultas -
a
4 [ 4
Totais: “alor Bruta: Subtatsk Walor do Documento
0K Cancelar Sabear
a

4 ]
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k) Devera preencher os campos: Produto, Quantidade e Preco Unitario. Para buscar o produto/servico vocé pode
escrever o nome do produto dentro do campo em branco. Apds inserir as informacgdes clique em “OK”.

O G- 0O0-8 % @[y Movimento - 03.9,0520 - TTHS Série T Educacional (R Alias: CORPORERM_TMP | 1-UNIVERSIDADE CELIMA Sistema = @ R
[El= Cadastras Estoque Compras Vendas Conkratos Qutras Movimentacties rpamenta Integracdes Utlikarios CustomizacSo Gestdo Ambiente v A @D - Q (>
Movimento - 03.9.0520 X :

W Ikem de Movimento: <novos - 03.9,0520 22 ?."

o CHIEEE =] g

- 7T D% T Aavvy|@ - g

g
pROPEREYY ..
4 lentificagdo
Lavaut: | Padria - () @ B 2
Cabegalho LS icador- H®5
Atraste aqui o cabecalho de uma calu Tabelas |1 IT
[x] Identificador | Tip : Produto: UF ClifFor | N° no Clisnt
Tributos e Yalores R 66.01.01.0002 |0 DESEMBOLS( TIPO DESEMBOLSO:CONTA TELEFONLA FIxAMOVEL J B &
Ftie v Descrigio Completa do [tem:

SERVICO DESEMBOLSO TIPO DESEMBOLSO:CONTA TELEFONIA FIRA/MOVEL

- Movimentagso

Unidade: Q idade:

Jon Uridade S
Muiltiplo p/Otde: Selecio de Preca: Prego Unitario:
| Oktima Compra | |[1.500,0000
alor da ltemn Prego Total

1,500,000 [] ™ Prego total editado

Ok Cancelar Saear
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[) Caso queira inserir outro produto/servico na mesma solicitacdo é sé repetir o processo adicionando outros.

Apds todas as informacdes clique em “OK” e a solicitacdo serad finalizada.

O 4-O0O0- % @Oy Movimenta - 03,9,0520 - TOTYS Série T Educacional (RM) Alias: CORPORERM_TMP | 1-UNIVERSIDADE CELIMA Sistema = B 2
| 18- | Cadastros Estoque Campras Wendas Conkratos Cutras Movimentagdes Qrgamento Inkegracties LUtilit&rias Cuskomizacdo Gestio Ambiente v M B~ ;) @
Movimenta - 03,9020 % -
W Movimento: - 1,110 B | — &
2 = a v ] 7
QEFREZ " I0OXIRIT =~ = %0 & Daee -@ - B
AROPEETY 3
R Ikens
. entificagsn = .
Layout: | Padrio ~ [ B ® | iﬁm‘
Cabecalho
arraste aqui o cabecalho de uma colul Tahelas A K |: a vz \H 1/1 EH—-L -
[=] Identificador | Tip . == === UF ClifFar | WO no Client
Integractes A || Layout: | Padréio » [ ErE B E E&# k- |EEE|E @
Financeira Arvaste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
—_— - [<] | e sequencial Produto Descricia P. . | Cédigo Red. .. | Nimero no ... | Codign do ... |Cadigo Aux... | Quantidade | Preco Unitario | Unidade
0 3 1 66.01.01.0... SERVICOD... 0000005701 01 1,0000  1.500,000... UM
ens
Tributos & Valores e
Rateios v
Infarmagdes Adicionais  »
Observagfes
Lancamentos v
Consultas o2
)
4 [} L3
Totais: Walor Brute: Subtotal Walor do Documento:
Ok I Cancelar Salvar
o
4 i »
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Segue abaixo os produtos/servigos recorrentes que deverdo ser utilizados:

coODIGO
PRODUTO/SERVICO NOME FANTASIA

66.01.06.0001 AGUA E ESGOTO

66.01.05.0001 ENERGIA ELETRICA

66.01.01.0002 SERVICO DESEMBOLSO CONTA TELEFONIA FIXA/MOVEL
66.01.03.0006 SERVICO PAGAMENTO PESSOA JURIDICA INTERNET
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