PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0222.00 g@ CEUMA
\recran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO 4 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO CLIENTE EDUCACIONAL

INTEGRAR

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessdrias de como fazer o Cadastro de Cliente

Educacional no Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cddigo: POP.0222.00 CEUMA
nrecran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Modulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO CLIENTE EDUCACIONAL

I. Acesso ao Cadastro
a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar op¢do BackOffice 2 Gestdo de

Estoques, Compras e Faturamento.

le 0 & | mlma) 4Ty TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNMIVERSIDADE CEUMA | Sistema ==
[ =3 Vendas Contratos Outras Movimentagdes Orgamento Integracies Utlitérios Customizacgio Gestio Ambiente & & [~ ;f' .=
@ ] , e ? @ & Clientes / Fornecedores & Fiial 3 centro de Custo
)
% | Mais... * k Tipo de Cliente fFornecedar aor Matureza Fiscal ;; Classificacdo Centro de Custo
1 . ntes  Transportadora  Participantes Tabelas de o o . sbei
Gy Proees v Classificacio * Mais... Mais... £ Eventos Contdbeis
ympras e Faturamento Financeiros Fiscais Contabeis
§  saide 3
: @
o
|g Educacional » 2
. ]
§;I> BackOffice ' §f|> Gestio Contabil
@’ Gestdo de Conteddos ,‘ Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento
,"' Gest&o do Relacionamento com o Clients % Gestdo Financeira
x :
Qj Integracio % Gestdo Fiscal
z) uj Inteligénda de Negdcios "“ I Gestao Patrimonial
128483
i@ Servigos Clobais
Esistema 2 Mensagens
. “ ” . P raT ” H H
b) Selecionar a aba “Cadastros” depois a opgdo “Clientes/Fornecedores”. Conforme imagem abaixo.
© s L R W TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA | Sistema ‘ (=R (= )
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos QOutras Movimentagies Orgamento Integracdes Utilitérios Customizacio Gestio Ambiente & & 0~ Q (*))

— P - = -
= e Clientes / Fornecedores & Filial & Centro de Custo
» T A g & ! @&

Mais... = & Tipo de Cliente /Fomecedor |, NaturezaFiscal | Jf Classificagio Centro de Custo
Produto/Servico  Almoxarifado  Fabricantes Representantes Transportadora  Particpantes Tabelas de

Classificaciio ™ Mais... ™ Mais... ™ 8 Eventos Contébeis
Estoque, Compras e Faturamento Financeiros

Clientes [ Fornecedores

Fiscais Contabeis

Hisistema  [Z;Mensagens
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0222.00 i\@ CEUMVA

PROIETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: CADASTRO CLIENTE EDUCACIONAL

INTEGRAR

II. Selecé&o de Filtros

c) Escolha um filtro que melhor |he sirva e clique no botdo EXECUTAR. Serdo apresentados registros ja

cadastrados que respeitem a condi¢do de filtro informada.
O a-C0O-® & &0 TOTVS Série T Educacional (RM) Alas: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA _ == =]

f !
Cadastros Estogue Compras Vendas Contratos Qutras Movimentaces Orgamento Integracdes Utilitarios Customizacdo Gestdo Ambiente @ ,@ EN R Q (7]

b E A & &

Produto/Servige  Almoxarifado  Fabricantes  Representantes Transportadora  Parl

Jr centro de Custo
| | 3 Classificaco Centro de Custo
) £ Eventos Contabeis
Estoque, Compras e Faturamento Fiftros Contabeis

Cliente/Fornecedor - 03.9.0506 X Filtros globais

Busca por Razéo Social ou Nome Fantasia
Clientefomecedor sem default contabil
Clientes/Fomecedores Sem Vinculagdo Contabil
Juridica sem Categoria

Pessoa Juridica

Sem Categoria

Sem CEP

Sem Municipio

[[] Sempre usar este fittra 2o abrir a visdo
Fitro Selecionado

4 Expressio
Cliente/Fornecedor IS NOT NULL

N =

Eisistema | [ Mensagens

. Cadastro
d) Aparecerio todos os fornecedores/clientes cadastrados. Para incluir um novo clique no bot3o indicado
abaixo.

"
Cadastros Estoque Compras vendas Contratos Qutras Movimentaches Orcaments Integraches Utilitérios Customizacio GestEo Ambisnte o W H- Y @
v ? E s s ] ﬂ &, Clientes / Fornecedores & Filal JF Centro de Custo
o, Mais... = | @&F Tipode Cliente /Fornecedor |, Natureza Fiscal | 2 ClassificagSio Centro de Custo
Produto/Servige  Almoxarifado  Fabricantes  Representantes Transportedora  Participantes Tabelas de ) ‘ o
Classificac3o ~ Mais... = Mais... = £ Eventos Contébeis
Estogue, Compras & Faturamenta Financeiros Fiscais Contabeis

‘n\EﬂtE,'FmECEdD(-US‘Q‘USUB XI
(8] I%X‘a|= a v z‘a& 1/1445 |¢:|v§|[w_1.«nems - , Processos v| % [Filtro: todas] ~
out: [Padide- [ [ D@ E E E & k- O ES|E @

raste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

IMAGEM  Cliente/Fornecedor  Nome Fantasia -~ Nome CPF/CNP] Inscrigio Estadual  Inscrigio Municipal  Ativo  Categoria Rua
» 002074 2E COMERCIO E SERVICOS  OLIVEIRA MOTA E CIA LTDA ME 12,292.341/0001-67 [ Pessoa Juridica TRINTA E OITOLOJA 01 m
001614 TC 2TC COMERCIO E SERVICOS LTDA 04.101.431/0002-86 78893311 [ Pessoa Juridica RUA 28 DE SETEMBRO N° 307 SN.A@
001874 5 AMALHARIA A.B. FRANCA ATELIER 05.052.975/0001-21 123220904 [#]  Pessoa Juridica RUA FREI HERMENEGILDO, N°65
001824 5L MAQUINAS EEQUIPAM... 5L MAQUINAS E EQUIP. LTDA 09.192,339/0001-01 DODDODODOO (=) Pessoa Juridica AV, BERNADO SAYAQ
002084 A B PROPAGANDA EMARK... A B PROPAGANDA E MARKETING LTDA EFP 00.071.174/0001-45 [#]  Pessoa Juridica TABATINGA
001495 A ESPORTIVA A ESPORTIVA COMERCIAL LTDA 57.489.403/0015-69 0754304000225 () Pessoa Juridica SHN CA 4 L] 79 SHOPPING IGUATE!
000902 A ESPORTIVA COMERCIAL... A ESPORTIVA COML. LTDA. 57.489.403/0001-63 626.028.282.110 () Pessoa Juridica RUA SIVEIRAS, 468
001142 A FESTIVA A FESTIVA CONFEITOS E ORNAMENTACOES LTDA 00.006.817/0001-77 0733508700184 [#]  Pessoa Juridica SCRS S06BLC LI 11
001789 A FESTIVA CMPJ NOVO R.C. ARTIGOS PARA FESTAS LTDA - ME 04.529.045/0001-09 DODDODODOO (=) Pessoa Juridica SHC/SUL C.L QD 106 BLBLOJA 39
R 002037 AHMADEIRAS E CONSTR... | A HMADEIRAS E CONSTRUCOES LTDA ME 11.775.218/0001-59 [¥]  Pessoa Juridica AVENIDA SAC LUIS RET DE FRANCE
@ 001587 A M MOVEIS SMYLLEN MYLLEMNA DE 5. C. COMER.. E SERVICOS 14.539.422/0001-44 123711320 (=) Pessoa Juridica AV JERONIMO DE ALBUQUERQUE M
@ oousr A PONTUAL A PONTUAL SERVICOS ESPECIALIZADOS LTDA - ME 10.258.508/0001-74 0750818200139 [#]  Pessoa Juridica QNO 16 CON 63 LT 08
m 002123 ATDOS SANTOS EIRELI EPP AT DOS SANTOS EIRELL EPP 17.746.835/0001-32 [ Pessoa Juridica DA MATEMATICA
000987 A. ANDAIMES CONSTRUC... A, ANDAIMES CONSTRUCOES DO BRASIL LTDA 05.504.3383/0001-59 5401187 = Pessoa Juridica CNB 13 LOTE 8 SALA 105
& ooo7ez A. M. MOVEIS SMYLLEN MYLLENA DE SOUZA CAETANO COM. E SERVICOS 04.809.963/0001-91 121884953 [#]  Pessoa Juridica AV. JERONIMO DE ALBUQUERQUE,
@ 001306 A.R.MMATOS AR.M MATOS -ME 14.302,398/0001-25 0000000000 (=) Pessoa Juridica R. PAULO FRONTINIM 1160
001608 ABANO ABANO RJ DISTRIBUIDCRA LTDA 04.570.097/0001-29 77222103 [#]  Pessoa Juridica RUA FRANCISCO SOUSA EMELO - ~
]
< | 1 J »

Bl sistema 2 Mensagens
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0222.00
Sistema: TOTVS RM

PROJETO

INTEGRAR

Processo: CADASTRO CLIENTE EDUCACIONAL

Mddulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

e)

Cliente/Fornecedor: <novo= - 03.9.0506

B

|*E'.f‘ vz|§e31f495| v & -

Dados Adicionais Enderego Dados Fiscais
Cliente/Fomecedor: 1
000000 Global 2
Mome Fantasia:
3
Nome:
a
Classificacao 5 Categoria 6
'3:::3' Cliente (®) Pessoa Fisica
(_) Fomecedor )
® Ambos () Pessoa Juridica
CPF/CNP.J:
7 | &

Inscricdo Estadual: Inscricdo Municipal:

Tipoe de Cliente/Fomecedor: &

075.01 Cliente Educacional Alivo O [] Blogueado

Na aba Identificagdo devemos informar os seguintes campos:

002420
002093

I_'IIﬁmu_j Fornecedor Global:
Ultima Cliente Global:

10 Data de Mascimento:
Y

11 Estado Civil:

[E-

12 |dentidade:
Mimera: Orgdo Emissor:

Estado Emissor:

13 MNdmero de Dependentes:

14 Madonalidade
(®) Brasileira
(") Estrangeira

[l Cancelar Salvar

1) Campo Cliente/Fornecedor / este campo ndo deve ser preenchido, pois o sistema ira trazer este campo de

forma automatica e sequencial.

2) Campo Global/ este campo possui preenchimento obrigatério. Deverd ser marcado, caso o cliente seja

considerado para todas as coligadas.

3) Campo Nome Fantasia/ este campo possui preenchimento obrigatério. Devera ser preenchido com nome

do cliente a ser cadastrado. No caso de pessoa fisica o Nome Fantasia é igual ao Nome.

4) Campo Nome/ este campo possui preenchimento obrigatério. Devera ser preenchido com o nome do

cliente conforme RG.

5) Campo Classificagcdo/ este campo possui preenchimento obrigatério. Devera ser selecionado de acordo

com o que estd sendo cadastrado. Se o mesmo é um cliente, fornecedor ou se ambos. Caso o cliente receba

ressarcimentos vocé deve marcar a opgao AMBOS.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0222.00
PROJETO Sistema: TOTVS RM
Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO CLIENTE EDUCACIONAL

INTEGRAR

6) Campo Categoria/ este campo possui preenchimento obrigatério. Devera selecionar a opgdo “Pessoa

Fisica”.

7) Campo CPF/CNPJ/ este campo possui preenchimento obrigatério. Devera ser preenchido com o CPF da

pessoa. Deve-se informar o campo em questdo sem caracteres do tipo (- . /) pois o sistema colocara os
caracteres automaticamente. Podendo ocasionar conflito no momento de verificagdo do nimero preenchido
no campo em questdo.

8) Campo Tipos de Clientes/Fornecedores/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Deverd ser

preenchido com informacdes ja cadastradas ou a cadastrar no sistema. Neste campo o usudrio ira informar
gual o tipo de cliente fornecedor, por exemplo: Cliente Educacional.

9) Campo Ativo/este campo possui preenchimento obrigatdrio. Devera ser selecionado se o cliente for ativo

para movimentacdes, podendo ser alterado para inativo se desmarcado em momento posterior.

Obs: O Campo Bloqueado devera ser selecionado caso o fornecedor cadastrado ou a ser cadastro deva
ficar bloqueado para movimentag¢des dentro do sistema. Este campo podera ser desmarcado a qualquer
momento.

10) Campo Data de Nascimento/ este campo possui preenchimento obrigatério. Devera ser preenchido com

a data de nascimento do cliente / fornecedor caso este esteja com a opg¢do pessoa fisica selecionada no
campo categoria.

11) Campo Estado Civil/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Devera ser preenchido com o estado

civil do cliente / fornecedor caso este esteja com a opc¢do pessoa fisica selecionada no campo categoria.

12) Campo ldentidade/ este campo possui preenchimento obrigatério. Deverdo ser preenchido os campos

com o numero do RG, drgao emissor e estado emissor da identidade do cliente caso este esteja com a opgdo
pessoa fisica selecionada no campo categoria.

13) Campo Numero de Dependentes/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Deverd ser preenchido

com o numero de dependentes que o cliente possui, caso este esteja com a opgdo pessoa fisica selecionada
no campo categoria. Este campo é importante para o calculo de IR para Clientes / Fornecedores pessoa
fisica.

14) Campo Nacionalidade/ este campo possui preenchimento obrigatério. Devera ser selecionado de acordo

com a nacionalidade do cliente / fornecedor caso este esteja com a opc¢do pessoa fisica selecionada no

campo categoria.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0222.00
PROJETO Sistema: TOTVS RM N
Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO <%
Processo: CADASTRO CLIENTE EDUCACIONAL

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

INTEGRAR

f) Apds cadastrar as informacdes de identificacdo do cliente, deve-se clicar na aba Endereco e realizar os

cadastros necessarios na aba Principal.
Cliente/Fornecedor: <novo= - 02.9.0506 =
B |’.’;‘,| V.z|§§1f1445| @ -

|dentificagdo Dados Adicionais Dados Fiscals
Pagamento | Entrega

CEP: Tipo de Rua: Rua: MNimero:
1 2 MIE a H | H
Complementa: Tipo de Baimmo: Baimo: Pais:
5 6 7 8
Estado: Cod. Municipio: Caia Postal: CEP C. Post.:
g 10
Telefones:
Telefone: Celular: E-Mail:
11 12 14
Fae: [ | Fax Dedicado Telefone Comercial: Contato:

13 15

QK Cancelar Salvar

Para esta tela deveremos informar os seguintes campos:

1) Campo CEP/ este campo possui preenchimento obrigatério. Devera ser preenchido com a numeracgdo do

CEP do cliente / fornecedor. Lembrando que este devera ser preenchido apenas com nimero sem conter
caracteres dos tipo (-. _ *).

2) Campo Tipo de Rua/ este campo possui preenchimento obrigatério. Devera ser selecionado o tipo de rua

existente, através do botdo com reticéncias.

3) Campo Rua/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Deverd ser preenchido com o nome do tipo

de rua cadastrado anteriormente. Por exemplo: Tipo de Rua = Avenida / RUA = dos Holandeses.

4) Campo Numero/ este campo possui preenchimento obrigatério. Devera ser preenchido com o nimero do

endereco ou S/N se ndo houver nimero.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0222.00
PROJETO Sistema: TOTVS RM
Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO CLIENTE EDUCACIONAL

INTEGRAR

5) Campo Complemento/ este campo ndo possui preenchimento obrigatdrio. Deverd ser preenchido com

complementos do endereco a ser cadastrado.

6) Campo Tipo de Bairro/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Devera ser selecionado o tipo de
bairro através do botdo com reticéncias. Ao clicar no botdo deve-se abrir uma tela com os tipos de bairro.

7) Campo Bairro/ este campo possui preenchimento obrigatério. Devera ser preenchido com o nome do

bairro cadastrado anteriormente. Por exemplo: Tipo de Bairro = bairro / Bairro = Itaqui.

8) Campo Pais/ este campo possui preenchimento obrigatério. Deverd ser selecionado o pais do fornecedor

a ser cadastrado através do botdo com reticéncias.

9) Campo Estado/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Devera ser selecionado o estado através

do botdo com reticéncias.

10) Campo Cédigo Municipio/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Deverd ser selecionado através

do botdo com reticéncias.

11) Campo Telefone/ este campo possui preenchimento obrigatério. Devera ser preenchido com o ndmero

do telefone do cliente / fornecedor, podendo acrescentar caracteres como “()” e “—“ de acordo com a
mascara que os usudrios da empresa cadastram os telefones dos clientes / fornecedores.

12) Campo Celular/ este campo ndo possui preenchimento obrigatério. Devera ser preenchido com o
nimero do celular do cliente / fornecedor, podendo acrescentar caracteres como “()” e “—“ de acordo com a
mascara que os usuarios da empresa cadastram os telefones dos clientes / fornecedores.

13) Campo Telefone Comercial/ este campo nio possui preenchimento obrigatério. Devera ser preenchido
com o nimero do telefone comercial do cliente / fornecedor, podendo acrescentar caracteres como “()” e “—
“ de acordo com a mascara que os usuarios da empresa cadastram os telefones dos clientes / fornecedores.
14) Campo E-mail/ este campo ndo possui preenchimento obrigatério. Devera ser preenchido com o e-mail
do cliente / fornecedor.

15) Campo Contato/ este campo ndo possui preenchimento obrigatdrio. Devera ser preenchido com o nome

do Contato.

Apds colocar dos dados necessarios clique no botdo “Salvar” ou “OK”.

Obs: Apos cadastrar o cliente vocé deve acionar o setor de Contabilidade para que eles vinculem a este

novo cliente a um default contabil.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0222.00 g@ CEUMA
\recran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: CADASTRO CLIENTE EDUCACIONAL

INTEGRAR

V. Cadastro Dados Bancarios

g) Uma vez cadastrado o cliente vocé deve cadastrar os dados bancarios deste cliente. Sendo assim, deve abrir
o cadastro do cliente, ir em “Anexos” depois “Dados Bancarios”

© %-0 O-E < & [ Cente/Fornecedor - 03.9.0506 Sistema
Cadastros Estoque Compras vendas Contratos Outras Movimentaches Orgamenta Integracies Utilitarios Customizacio Gestia Ambients v @0~ Q @
Cliente/Fornecedor - 03.9.0506 X &
1 1 L
= -l | = i
DEX[R[T«vxinn@Es g
| Ciente/Fornecedor: 002425 - MAIRA RAQUEL PEREIRA LOPES - 03.9.0506 [ S
3
Procurar por: | Mome Fantasia b - = -
e L T e
Layout: | Padrde - |5 @ = E E] [ identificagso Dados Adicionais Enderego | Dados Fiscais
— R - Cliente/Fomecedor: Ultimg Fornecedor Global: 002425
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar 002425 Gl Ultime Clente Global: 002425
[x] IMAGEM  Clente/Fornecedor  Nome Fantasia Fantasia: Dats de Nascimento Categoria Estado  Rua
] & oo130s |M (ke Pessoa Fisica  DF SMPW Q. 17 CONIUNTC
v O @ ooz4es Edtado Ciil PessoaFisica  MA 71
Nome:
D s 001220 MAIS ATACADIS| M Solteiro Pessoa Juridica DF CHAC 12310TE 1710J
Identidade:
Mimero: Org&o Emissor:
Estado Emissor:
CPF/CNPJ:
v a Numero de Dependentes:
0
Inscrigdo Estadual Inscrigdo Municipal
Nacionalidade
® Brasieira
Tipo de Clierte/Fomscedor: () Estrangeira
999.99 | FORNECEDOR Ativo [] Bloqueado
OK Cancelar Salvar
1]
< w v
Hisistema  [Z;Mensagens
© &~ 0O-® % m [ dente/Fornecedor - 03.9.0506 Sistema
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Qutras Movimentacbes Orgamento Integracdes Utilitérios Customizacio Gest3o Ambiente @ Ii) - Q (2]
Cliente/Fornecedor -03.9.0506 X Q
1 1 ot
IR T = g
| Ciente/Fornecedor: 002425 - MAIRA RAQUEL PEREIRA LOPES - 03.9.0506 [ £
Procurar por: | Mome Fantasia A — = o )
o x |’E¢ ‘ = avE>E |§5 2/3 || © Fluxo de trabalho »
. = #4 e »
Layout: | Padrao - |5 5 @ @ [ & & | entificacio | Dados Adicionais | | . \
uﬂ; Graficos
liente/Fomecedor:
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar Client ﬁl Consultas SOL L
002425 | 1= .
12| Relatérios 4
[x] IMAGEM  Cliente/Fornecedor  MNome Fantasia Categoria Estado Rua
Nome Fantasia: % Mapa g
B @ o013s { Pessoa Fisica  DF SMPW Q. 17 CONIJUNTC
v B & oo Defaults ge ClifFor Pessoa Fisica  MA 71
Nome: 7
] @ oo MAIS ATACADIS| I Profissianal Pessoa Juridica DF CHAC 123LOTE 17103
Participante -SPED Contabil
Classificagao
Contato do ClifFor
Default de Dados Bancérios
CPF/CNPJ: s "
Alteragdo Global de Dades Bancarios
Lallt=
. Langamento
Inscrigdo Estadual: Insci .
Log de Alteragdes
Tipo de Clinte/Fomecedor: Condigdes de Pagamento Defaults para Cliente/Fomecedor
999.99 FORNECEDOR . 4 Movimento
Dados Qriginais do Cliente/Fornecedor
Vincule entre Cli/For & Pessea
CEl do Cliente / Fonecedor
Inscrido Estadual Substituicdo Tributaria Salvar
Tributos Defaults de Fomecedor
0 Configurar Anexos
< m v
Fechar Anexo
Hsistema 12 Mensagens Fechar Todos os Anexos
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0222.00
Sistema: TOTVS RM
Moddulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO
Processo: CADASTRO CLIENTE EDUCACIONAL

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

PROJETO

INTEGRAR

i

h) Abrira a aba referente a dados bancarios. Para incluir um novo dado bancario clique no icone que parece
uma folha.

© %~ O~ @ & s [y Ciente/Fornecedor - 03.9.0506

Sistema |

e e e e e R e e e B e e e e e v W - Q@
Cliente/Fornecedor - 03,9.0506 X &
I I m
= | = i
D X|R|T - v z(aaw @ :
| Cliente/Fomecedor: 002425 - MAIRA RAQUEL PEREIRA LOPES - 03.9.0506 == £
Procurar por;  Nome Fantasia W | | mai — &
O x |fr ‘ Z e v E |§& 23 | 3 Anexos ~ 4 Processos ~
Layout: | Padrie - [ 5 = @ = E H | denificacio Dados Adicionais Enderego | Dados Fiscais Dados Bancarios |
Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar -} | ‘ | - B L~
[x] IMAGEM ClientefFornecedor  Nome Fantasia pyout: | Padrio - _G E EE B &8 & uﬂ;‘ ERERENE! ﬂ livo  Categoria Estado Rua
= & o036 MAIRA GABRIEL, Pessoa Fisica  DF SMPW Q. 17 CONIUNTC
y O ‘s 002425 MAIRA RAQUEL hrraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar Pessoa Fisica  MA 71
= ‘s 001220 MATS ATACADIS| [x] Ref Descrico Ativo Forma de Pagamento  Banco Agéncia Conta Corrente Nome da Pessoa Juridica DF CHAC 123 LOTE 17L0J
1]
< n »
OK Cancelar Salvar
1]
< w v
Hisistema  [Z;Mensagens
. . ~ N . . .
i) Para ainclusdo vocé deve informar os seguintes dados:
© %-0 O-E % & [ dente/Fornecedor - 03.9.0506 Sistema
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Qutras Movimentagdes Orgamento Integracdes Utilitérios Customizacgo Gestio Ambients 2 W B0~ Q e
ClienteFornecedor - 03.9.0506 X Q
- L e
DX (B[22 v =ax @ . g
Client] Dados Bancarios: <novo> @ E
Procurar por: | Mome Fantasia w | mai ~ § C:
= oo 2| \ | @ -
Layout: | Padrdo - [ EH =B = E & Id Identificagio
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar R} 1 [¥] Ativo
2 Descrigdo:
[x] ' IMAGEM ClientefFornecedor  Nome Fantasia La a0 3 Dados Complementarss livo  Categoria Estado  Rua
=} & o013 MAIRA GABRIEL, Tipe do DOC Pessoa Fisica  DF SMPW Q. 17 CONIUNTC
vy O @ o242 MAIRARAQUEL| | ® TooC PessoaFisica  MA 71
® Tipo
=} & oo2m MAIS ATACADIS| F da Pessoa Juridica DF CHAC 123 LOTE 17101
Filial: -
) Tipo D
4 Foma de Pagamento
Céd. Finalidade
v
5 Dados Bancarios
Banco Agéncia: Digito:  Nome da Agéncia
Conta Comente: Digite:  Tipo da Conta Cémara Comp..
v
Favorecido
M
CNPJ/CPF do Favorecido:
. »
oK Cancelar Salvar
1]
< m 3
Hisistema  [Z;Mensagens

1) Campo Ativo/ este campo possui preenchimento obrigatério. Deve manter este campo marcado caso

queira que o cadastro fique ativo e seja visualizado.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0222.00
PROJETO Sistema: TOTVS RM
Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO CLIENTE EDUCACIONAL

INTEGRAR

2) Campo Descri¢do/ este campo possui preenchimento obrigatério. Na descricdo devera colocar o tipo do

pagamento para ser identificado de forma rapida. Exemplo: DOC — Banco do Brasil

3) Campo Tipo de DOC/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Devera marcar ou o Tipo C ou o Tipo

D. Vocé marcara o Tipo C quando a conta cadastrada for de terceiro marcara o Tipo D quando a conta
cadastrada for da mesma titularidade do cliente.

4) Campo Forma de Pagamento/ este campo possui preenchimento obrigatério. Devera selecionar a forma

de pagamento. Obs: Em caso de TED escolha a opgao TED STR.

5) Campo Dados Bancarios/ este campo possui preenchimento obrigatério. Deverd preencher os seguintes

campos:

e Banco: coloque o nimero do banco. Exemplo: 033 = Santander;

e Agéncia e Digito: coloque o numero da agéncia, caso este nimero tenha algum digito coloque este
no campo digito;

e Nome da Agéncia: coloque o nome da agéncia. Exemplo: Santander;

e Conta Corrente e Digito: coloque o nimero da conta corrente, caso este nimero tenha algum digito
coloque este no campo digito;

e Tipo de Conta: escolha o tipo da conta. Exemplo: Conta Individual;

Os campos Favorecido e CPF ja virdo preenchidos com os dados Clientes.

Depois de colocar todos os dados, clique no botdo “Salvar” ou “OK”.
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