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Este Procedimento Operacional Padrão define as etapas necessárias de como fazer a Troca de Código de 

Patrimônio no Sistema TOTVS RM.  
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I. Acesso a Troca de Código de Patrimônio  
 
a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar opção BackOffice Gestão 

Patrimonial. 

 
 

b) Selecionar a aba “Utilitários”. Uma vez dentro da aba deve clicar no botão “Troca de Código do Patrimônio”, 
conforme imagem: 
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II. Processo de Troca de Código de Patrimônio 
a) Sempre que for necessário alterar o código do patrimônio o processo de troca deverá ser executado. Na tela 

de processos serão apresentados os campos “Código atual” e “Código novo”.  

 
O primeiro será preenchido com patrimônios ativos que não tenham sido baixados em período anterior: Seleciona-

se o Patrimônio e clica-se em “OK”. 
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E o segundo Campo deverá receber o novo código. Para concluir o processo basta clicar em “Executar”.  

 
 
 
 
 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                       


