PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0193.00 CEUMA
il Sistema: TOTVS RM / GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: GESTAO PATRIMONIAL =4 CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: TRANSFERENCIA DE CONTROLE

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessdrias de como fazer Transferéncia de

Controle no Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0193.00 g@ CEUMA
Wweeran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: GESTAO PATRIMONIAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: TRANSFERENCIA DE CONTROLE

INTEGRAR

I. Acesso a Transferéncia de Controle

a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar op¢do BackOffice = Gestédo

Patrimonial.

O @-~O O~ @ < & ) TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERS... ‘ Sistema [ == =]
Utilitérios Relatdrios/Intzaracdes Contabilizacéo Customizagio Gestdo Ambiente @ .I_'a B~ ;P )
@ RH 3 &

o
| 8
w) Projetos > 5’
¥ saide 3
\_g Educacional ,
n a
$p  Backoffice v | @ cestioContibi
@ Gesto de Conteddos B Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento
’I'. Gestdo do Relacionamento com o Cliente & Gestdo Financeira
x ;
Q’ Integracio % Gestdo Fiscal
E) u] Inteligénda de Negdcios +H'I'H' Gestao Patrimonial
128463
w Servigos Globais
Hisistema  [Z;Mensagens
. “ ~ . - oy . ~ w n .
b) Selecionar a aba “Operagdes Patrimoniais”. Uma vez dentro da aba deve clicar no botdo “Transferéncia de
” . .
Controle”, conforme imagem:
© @~ O O~ E < & [ TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERS... | Sistema | =N =
Cadastros Operacdes Patrimoniais Utilitérios Relatdrios/Integracies Contabilizacgo Customizacio Gestdo Ambiente @ ,I_.U - Q (2]
A 3 By i ey
) = F= =& o £ = i E = E =
-8 i s y s s A u & ¥ &
Consulta/Cancela Baixa Acrésdmo  Transferéncia Motivos Impairment  Reversdo Avaliagio Consulta | Transferénda Consulta Alocar
- monetaria de Baixas Impairment Patrimonial de Controle patriménios
Ocorréndas G| Motivo de baiva & Impairments T | Avaliaciio P... | Transfergesia de Controle & Alocacdes ]
&% Processo de Transferéncia de Controle &
i 5
Permite a0 usudrio realizar a transferéncia de controle dos E
patriménios. &

Hsistema 2 Mensagens
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0193.00 i@ CEUMVA

NTEGRAY Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: GESTAO PATRIMONIAL CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: TRANSFERENCIA DE CONTROLE

INTEGRAR

Il. Processo Transferéncia de Controle
c) Abrird o Assistente de Transferéncia de Controle, clique no botdo “Avangar”.

Bem-vindo ao Assistente de Transferéncia

de Controle
o Este assistente o auwdliara no processo de transferéncia de

TOTVS S

Para continuar, clque em "Avangar’

Descrigdo do Processo

Opgies —uhr|mm>||::ancelar|

d) Devera incluir o patrimoénio que sera transferido. Para isso clique no botdo indicado para incluir. Conforme
imagem.

Selecio de patrimbnios o

Selecione os patrimdnios a serem transferidos. TOTUS

L=+~ @ #-a

Descrigdo Tipo Ocoméncia Data de Agquisicdo  Reavali

Incluir (Ctrl+Ins)

Oon v >
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0193.00 i@ CEUMVA

NTRGRAR Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: GESTAO PATRIMONIAL CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: TRANSFERENCIA DE CONTROLE

e) Ao clicar no botdo para incluir o patrimoénio ird abrir um filtro. Vocé devera colocar o valor(%) no campo em
branco e clicar no botdo de filtro. Este trard todos os patriménios existentes. Devera selecionar aquele que
serd transferido. Apds a selecao clique no botdo “OK".

= & ¥ :| % [Filtrar] ~

Filtrar por: |Desmg?o v||% |
bl Tipo Aquisigdo Ocoméncias Ativo Cadigo do Patrimdnio Agregado Descrigdo ~
O i ‘n ® |01.02.0000001 Mansdo Ana Lucia
O i ' @ |01.05.0000001 BEBEDQUROQ INDUSTRIAL MAT REVESTIMENTQ:ACO INOX NORMA MATERIAL:/
O il a @  |01.05.0000002 COMPRESSOR AR MOTOR.C/ MOTOR TIPG MOTOR:ELETRICO POTENCIA:2.25K
O i ' @ |01.05.0000003 COMPRESSOR AR MOTOR:C/ MOTOR TIPQ MOTOR:ELETRICO POTENCIA:2.25K
s ' " | 01.05.0000005 CONDICIONADOR
O Lo L @  |01.05.0000006 CONDICIONADOR
O i ‘n @  |01.05.0000007 CONDICIONADOR
O Lo L @  |01.05.0000008 CONDICIONADOR
O il a @  |01.06.0000001 ALIMENTADO POR BATERIA RECARREGAVEL NICD. ALCANCE DE ATA 9.6 KM El
O i ' @ |01.06.0000002 ALIMENTADO POR BATERIA RECARREGAVEL NICD. ALCANCE DE ATA 9.6 KM El
O il a @ |01.07.0000001 QUADRO BRANCO MOLDURAC/MOLDURA
O Lo L i @ |01.07.0000002 QUADRO BRANCO MOLDURA:C/MOLDURA
O il a @ |01.07.0000003 QUADRO BRANCO MOLDURAC/MOLDURA
O i ' @ |01.07.0000004 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA
O il a @ |01.07.0000005 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA
O i ' @  |01.07.0000006 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA
O il a @ |01.07.0000007 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA

< 1 HH 2 1 . M V7 Nnnnne CANFIRA | INIVFRSITARIA 7111 F PRFTA N R

Limpar | | oK | | Cancelar

f)  Uma vez o patriménio selecionado clique no botdo “Avancgar”.

Selegdo de patriménios o

Selecione os patimdnios a serem transferidos. TOT“S

OX|Tavz|taw B S-S

[+ Tipo Aquisicao Ocoméncias Ativo Cadigo d

Cpches | “” Aum>| |
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0193.00

PROJETO Sistema: TOTVS RM g
Médulo: GESTAO PATRIMONIAL <%
Processo: TRANSFERENCIA DE CONTROLE

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

INTEGRAR

g) Selecione os dados para onde o patrimdnio serd transferido:

© Transferéncia de controle

Dados para transferéncia o
Informe o= dados para onde os patimdnios serdo transferdos. TOTVS
1 Filial destino:
1 CEUMA ASSOCIACED DE ENSING SUPERIOR - RENASCENCA
Departamento destino:

2Certro de custo destina:
01.02.004.00 | | Projeto Integrar

3Local destino:
00012 Tecnologia da Informacdo - T

A Funcionario desting:
003703

Opgies b= Avancar > Cancelar

1) Campo Filial Destino/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Deve escolher a filial destino clicando

no botdo com reticéncias.

2) Campo Centro de Custo Destino/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Deve escolher o centro de

custo clicando no botdo com reticéncias.

3) Campo Local Destino/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Deve escolher o local destino clicando

no botdo com reticéncias.

4) Campo Funcionario Destino/ este campo possui preenchimento obrigatério. Deve escolher o funcionario

responsavel pelo patrimonio clicando no botdo com reticéncias.

Ap0ds preencher todos os campos necessarios deve clicar no botdo “Avancar”.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0193.00 g@ CEUMA

PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

INTEGRAR

Mdédulo: GESTAO PATRIMONIAL
Processo: TRANSFERENCIA DE CONTROLE

h) Informe os dados para a transferéncia. Coloque a data da transferéncia que deve ser dentro da competéncia
vigente. Caso haja um documento interno de controle de transferéncia pode colocar sua numeragao no
Campo Documento. Sé deve marcar o campo “Contabilizar Transferéncia” caso queira contabilizar. Se houver
alguma informacdo relevante a respeito do patrimoénio transferido deve-se preencher o campo de
observacdo. Clique no botdo “Avancar”.

) Transferéncia de controle
Informacio de dados para transferéncia o

Informe os dados basicos para realizagdo da transferéncia. TDTUS

Data de transferéncia:
01/06/20 15 [E~ [ ] Traneferr patiménics agregados

Documento: . . .
Atengdo: Patimdnios integrados ao RM Officina terdo seus

agregados transferidos independente da opgao " Transferr

[] Contabilizar Transferéncia patrimdnios agregados” estar desmancada.

Observacao:

Periodo de calculo atual: 06/ 2016

Opcoes laliaey | Avancar = Cancelar

i) Uma que o campo de contabilizagdo ndo esteja marcado o sistema perguntara se deseja continuar o processo
desta forma, clique no botdo “Sim”.

Q) Transferéncia de controle

Informacao de dados para transferéncia o

Informe os dados basicos para realizacdo da transferéncia. TDTUS

Data de transferéncia:
01/05/20 16 - [] Transferr patriménios agregados

, Esta transferéncia ndc sera contabilizada, pois a cpgdo "Contabilizar
l}., Transferéncia” esta desmarcada. Desgja continuar?

Periodo de calculo atual: 06/ 2016

Opgles = Voltar Cancelar
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PROJETO

INTEGRAR

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

Cédigo: POP.0193.00
Sistema: TOTVS RM ﬁ@ CEUMA

Mdédulo: GESTAO PATRIMONIAL
Processo: TRANSFERENCIA DE CONTROLE

j)  Para concluir a Transferéncia do Patriménio clique no botdo “Executar”.

© Transferéncia de controle

Concluindo o Assistente de Transferéncia de

Controle
O Finalizado o processo

TOTVS

Para iniciar a execucdo e acettar as configuracdes
escolhidas, clique em "Executar’.

Opgoes — Cancelar

k) O processo serd concluido com sucesso.

Q© Transferéncia de controle

Execucio concluida o
TOTVS

E! A execucdo do processo foi concluida com sucesso.

Solictado em: Iniciado em: Finalizado em:
04/08/2016 11:38:13 0470872016 11:38:16 0440872016 11:38:18

Logs
| Bloco de Notas Copiar
Log de transferéncia ~
Cédigo da transferéncia:z 3
Iniciando transferénecia 1
W
£ >
Opgies Fechar
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