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Este Procedimento Operacional Padrão define as etapas necessárias de como fazer a Inclusão de Controle de 

Abastecimento no Sistema TOTVS RM.  

 

Índice 

I. Inclusão Controle de Abastecimento .......................................................................... Erro! Indicador não definido. 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 

ELABORAÇÃO 

 

 

•____________________________ 

• Assistente de T&D 

• Maíra Lopes 

APROVAÇÃO 

 

 

• __________________________ 

• Coord. Desenv. de Sistemas   

• Michel Cordeiro 



 PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO  
Código: POP.0182.00 
Sistema: TOTVS RM 
Módulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO 
Processo: INCLUSÃO CONTROLE DE ABASTECIMENTO 

 

 
Data: 05.07.2016                                                                Versão 12.1.9.1                                                                     Página 2 de 8 

I. Inclusão Controle de Abastecimento 

a) Acesse o Menu  Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar BackOfficeGestão de Estoque, 
Compras e Faturamento. 

 

 
 

b) Selecionar a aba “Estoque” depois a opção “Requisição de Materiais”. Conforme imagem abaixo. 
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c) Ao clicar na opção “Requisição de Materiais” abrirá uma caixa onde deverá escolher o tipo de movimento que 
deseja acessar. Clique no botão com reticências e escolha o movimento 1.1.21 – Controle de Abastecimento e 
a Filial. Após selecionar o movimento clique no botão “OK”. 
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d) Escolha um filtro que melhor lhe sirva e clique no botão “EXECUTAR”. Serão apresentados registros já 

cadastrados que respeitem a condição de filtro informada. 

 
 

 

e) Para fazer a inclusão de um Controle de Abastecimento clique no botão indicado. 
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f) Na aba “Cabeçalho” precisará preencher somente o campo Data Emissão. Os demais campos já virão 
preenchidos. Vá para a aba “Tabelas”. 

 

 

g) Na aba “Tabelas” as informações de Centro de Custo e Funcionário Responsável já virão preenchidos. Faça uma 

simples conferência dos dados. Depois vá para aba “Transporte”. 
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h) Na aba “Transportadora” clique no botão “Associar Veículo” que está destacado em vermelho. Abrirá uma tela 

mostrando todos os veículos cadastrados, deverá selecionar aquele que receberá combustível. Após selecionar 

o veículo vá para a aba “Itens”. 
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i) Na aba “Itens” clique no botão indicado para incluir um Item. 

 

j) Na aba de Cabeçalho do Item deverá preencher os seguintes campos: Produto, Quantidade e Preço Unitário. 
Após colocar essas informações clique no botão “OK”. 
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k) Uma vez o item incluso deve clicar no botão “OK” para finalizar a inclusão do Controle de 
Abastecimento. 

 
 

l) A inclusão ficará disponível para ser faturado para o movimento de aprovação. 

 


