PROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cddigo: POP.0182.00 \
Sistema: TOTVS RM )
Mddulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO
Processo: INCLUSAO CONTROLE DE ABASTECIMENTO

INTEGRAR

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

Este Procedimento Operacional Padrdao define as etapas necessdrias de como fazer a Inclusdo de Controle de

Abastecimento no Sistema TOTVS RM.
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RUPO EDUCACIONAL
Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIO

CEUMA FAMAZ UNIEURO
Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO
Processo: INCLUSAO CONTROLE DE ABASTECIMENTO

PROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
INTESRAR Cédigo: POP.0182.00 @ CEUMA

Inclusdo Controle de Abastecimento

a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar BackOffice> Gestdo de Estoque,
Compras e Faturamento.

© T L RN TOTVS Série T Educacional (RM) Allas: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA | Sistema (== =
Vendss  Contratos  OulrasMovimeniaces  Orcamento  Integragbes  Ubiitiros  Customizagio  Gestio  Ambiente s @M~ Q0 @
@ . N - ? ﬁ 28 Clientes [ Fornecedores & Filal 3 centrode Custo
b I Mais... = & Tipo de Cliente /Fornecedor |, Natureza Fiscal | 2 Classificagio Centro de Custo
) ntes  Transportadora  Partidpantes Tabelas de = .
UJ Projetos » Classificacio = Mais... = Mais... = £ Eventos Contébeis
ompras & Faturamento Financeiros Fiscais Contabeis
g Saide » .
&
=
‘E Educacional » 8
S ) 9 N .
@ BackOffice 4 ﬁ Gestdo Contabil
@, Gestio de Conteddos ‘ Gestdo de Estoque, Compras & Faturamento
" Gestiio do Relacionamento com o Cliente & B Fr e
$'S :
Integras B s
Q ntegracio = Gestio Fiscal
2.) ?'] Inteligéncia de Negdcios HH Gestso patrimonial
128463
w Servicos Globais
Blsistema | [ Mensagens
. “ ” . ~ w . e e ) . .
b) Selecionar a aba “Estoque” depois a op¢do “Requisicdo de Materiais”. Conforme imagem abaixo.
© s DO R TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA | Sistema ‘ (=R (= )
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Qutras Movimentaces Orgcamento Integracdes Utilitirios Customizacdo Gestdo Ambiente v AW Eml .;] o
»
£ £ & &l B B B e &
¢ J Mais.... =
Requisico Baixa de Estoque Transferéndas Estogue Terceiros Ressuprimentos Inventario Consultas e Producio Processos
de Materiais ~ ~ Relatdrios = ~ ~

Reguisicdo de Materiais

Hisistema [ Mensagens
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PROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
INTESRAR Cédigo: POP.0182.00 @ CEUMA

¢) Ao clicar na opcao “Requisicdo de Materiais” abrira uma caixa onde devera escolher o tipo de movimento que
deseja acessar. Clique no botdo com reticéncias e escolha o movimento 1.1.21 — Controle de Abastecimento e
a Filial. Apds selecionar o movimento clique no botdo “OK”.

© &-O0O-F X &O Sistema
B - Cadastros Estogque Compras Vendas Contratos Qutras Movimentagdes Orgamento Integragdes Utilitrios Customizacio Gestdo Ambiente L ) M- Q (%)
Lot
m
i
g
[*) [E=N EaH |
= ~ | £ [Filtrar] ~
Cédigo Nome
1103 Requisigio de Material / Servigo - Aprovagdo Gestor da Area
1.1.04 Requisigio de Material - Amoxarifado Central
© Requisicio de Materiais (Gestio de Estogue) 1105 Requisigio de Matenal - Informtica
1118 Requisigio de Material - Ressrva/Separacio
Tipo de Movimento: 1.1.20 Estomo de Reserva/Separagdo de Matenal {Finaliza Processa)
e [=] 1121 Controle de Abasteciments
Filial. Exercicio Fiscal
1 UNICEUMA - RENASCENCA .| |3
oK Cancelar
Limpar OK. Cancelar
Bsistema [ Mensagens
© @-LO-® X o Sistema
1B - Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Outras Movimentacdes Orgamento Integragdes Utilitsrios Customizagso Gestio Ambiente v @O Q @
@
m
=
o
0 Requisicio de Materiais (Gestdo de Estoque) @
Tipo de Movimento:
112 Controle de Abastecimento D
Filial Exercicio Fiscal
il UNICEUMA - RENASCENCA B 3
OK Cancelar

Bsistema [ Mensagens
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Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

CEUMA FAMAZ UNIEURO
Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO
Processo: INCLUSAO CONTROLE DE ABASTECIMENTO

PROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
INTEGRAR Cc')dlgo POP.0182.00 @ CEUMA

d) Escolha um filtro que melhor lhe sirva e clique no botdo “EXECUTAR”. Serdo apresentados registros ja
cadastrados que respeitem a condic¢do de filtro informada.

© 4-OJ0O-% & o TOTVS Série T Educacional (RM) Allas: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA (=0 =0 |
Cadastros Estogque Compras Vendas Contratos Qutras Movimentagdes Orgamento Integragdes Utilitrios Customizacio Gestdo Ambiente 0 _@ EL] ™ Q @

&
=
2
£
T

Filtros globais

FILTRA PELO IDENTIFICADOR

FILTRA PELO NUMERO DO MOVIMENTO

FILTRA POR PERIODO - DATA DE EMISSAQ

FILTRA POR PERIODC - DATA DE ENTRADA

FILTRA POR RAZAO SOCIAL OU NOME FANTASIA

TODOS

[] Sempre usar este fitro a0 abrir 2 visfo
Fitro Selecionado
§  Expressdo
Identificador IS NOT NULL
— [ )i ]
e) Para fazer ainclusdo de um Controle de Abastecimento clique no botdo indicado.
D @ O RS
Cadastros ~ Estoque  Compras  Vendss  Contratos  OutrasMovimentacies  Orcaments  Integraes  Utiitérios  CustomizaSo  Gestio  Ambiente v & 0~ Q @

J Requisicio de Materiais (Gest3o de Estoque) - Filial: 1 - Tipo Mov.: 1.1.21-Controle de Abastecimento X |

B X ‘g |= - v ¥ ‘ﬁ 0/0 | !vé | W]Anexus - %Processos v| {r[Fillro:TODOS] -
BOPET T~

out. | Padréo - [F) a k- B EEE®

Arraste agui o cabegalho de uma coluna para agrupar

Jegnaaxngd

(9] Identificador  Tipo doMo... = Filial DataEmissdc  Série  N°do Movimento  Valor do Documente  Cliente fFo... Mome Fantasia ClifFor  Razdo Sodal CPF{CNP] UF ClifFor  N%no Cliente  Usu:

Blsistema [ Mensagens
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f) Na aba “Cabecalho” precisara preencher somente o campo Data Emissdo. Os demais campos ja virdo
preenchidos. V4 para a aba “Tabelas”.

Movimento: -1 - 1.1.21

0% || = - @ -
Cabecgalho
Identificacdo . Status do Movimento Dades da Inclusdo
Identificador Data de Criagdo: Usudrio: Hordrio de Emissdo:
Cabecalho 1518 Pendente 05/07/2016 1-003568 05/07/2016 11:48
Tabelas Tipe do Movie:
Ambos 1.1.21
Transporte 4
Emitente
Mmrs o Filial: Almoxarif ado:
1 UNICEUMA - REMASCENCA 04 Ceuma Renascenca - Sem Estocagem
Itens
Destinatario
Informacdes Adicio 4
Mumeraggio Datas
Seérie: N2 do Movimento: Data Emissdo:
CAB = —J B~
Totais: Valor Bruto: Subtotal: : Walor do Documento:
QK Cancelar Salvar

g) Naaba “Tabelas” as informagdes de Centro de Custo e Funcionario Responsavel ja virdo preenchidos. Faga uma
simples conferéncia dos dados. Depois va para aba “Transporte”.

Movimento: -1 - 1.1.21

2 x| 400 @[ Disrecs - @ -
Tabelas
Identificacéo & Centro de Custo:
01.06.002.001.005 Manutencdo Renascenga
Cabecalho
Tabelas
Transporte 4
Itens b
Itens
Informagdes Adicio 4
Funciondrios
Participantes 1:
0012
Totais: Valor Bruto: Subtotal: : Walor do Documento:
QK Cancelar Salvar
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Cédigo: POP.0182.00
GRUPO EDUCACIONAL
Sistema: TOTVS RM CEUMA FAMAZ UNIEURO

Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO
Processo: INCLUSAO CONTROLE DE ABASTECIMENTO

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
FrolEro » @ CEUMA

h) Na aba “Transportadora” clique no botdo “Associar Veiculo” que esta destacado em vermelho. Abrird uma tela
mostrando todos os veiculos cadastrados, devera selecionar aquele que recebera combustivel. Apds selecionar

o veiculo va para a aba “ltens”.

Dx|@|za vz
Transportadora
Identificacdo b

Cabegalho
Tabelas

Transporte S

Transportadora Placa do Veiculo: Estado:

—lansportadors
| | I |[]

Associar Veiculo

Itens &

rtens DEFX|T s~ @ 8-8

B Estado Placa do Veiculo ~ MNumeragdo da Peso Bruto Peso Liquido

Informacdes Adicio 4

Totais: Valor Bruto: Subtotal: : Walor do Documento:
OK || Cancelar || savar |
Movimento: -1 - 1.1.21 ==
D x[2]x ~ v =
Transportadora
Identificacdo S
Cabecalho
Tabelas
Transporte B
Lrancportadora
HPX-4112 WA Mitsubishi Pajero
Itens o [ NNI-1038 MA Ford Edge
— MXM-1374 MA Volkswagen Gol
L
I== Qarx 015-3423 MA Volkswagen Saveiro
o OXQ-5957 Chevraolet Corsa
Informactes Adicio < PSAG948 Mot - Modelo

MHN-£403 Volkswagen Gol
OJH-6578 Volkswagen Gol -
>

OK || Cancelar

Totais: Valor Bruto: Subtotal: : Valor do Documento:

OK || Cancelar || Salvar
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PROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cddigo: POP.0182.00 \

Sistema: TOTVS RM

INTEGRAR

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL

= CEUMA FAMAZ UNIEURO
Mddulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO
Processo: INCLUSAO CONTROLE DE ABASTECIMENTO
i) Na aba “Itens” clique no botdo indicado para incluir um ltem.
Movimento: -1 - 1.1.21 (=25
2 x|e] mon | “@ -
ftens
Identificacdo b @ i ‘
Cabecalho
Tabelas | | | T
ayout | Padréo = [ E EE E E & k- 3 E 2 E
Transporte
errrEiTE Arraste agui o cabegalho de uma coluna para agrupar
[ Ne Sequendial Produto Descrigdo P... Cddigo Red... MUimerono ... Codigodo... Cddigo Aux... Quantidade  Prego Unitério Grupo Prod...
Itens b
Itens
Informacdes Adicio 4
0
< | 1 | v
Totais: Valor Bruto: Subtotal: : Valor do Documento:

OK Cancelar Salvar

j)  Na aba de Cabegalho do Item devera preencher os seguintes campos: Produto, Quantidade e Prego Unitério.
Ap0s colocar essas informacgdes clique no botdo “OK”.

Itemn de Movimento: <novo>

0 x| | @ -
Cabegalho
Identificacdo S
N2 Identificador: N2 Sequencial:
Labecalho 1 1
Tabelas
Produto:
05.04.000001 GASOLINA

Tributos e Valores 4 -
Descrigiio Completa do em:

~ o GASOLINA
Informacdes Adicio 4
Movimenta gdo
Unidade: Quantidade:
L Litra 30,0000

Mdttiplo p/Citde: Selegdo de Prego: Prego Unitario:
Ultima Comprana F v
Valor do ftem:
0.0000
QK Cancelar Salvar
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PROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
INTESRAR Cédigo: POP.0182.00 @ CEUMA

k) Uma vez o item incluso deve clicar no botdao “OK” para finalizar a inclusdo do Controle de

Abastecimento.
Movimento: -1 - 1.1.21 [=23a)
3 x[e]7 + - z[m oo (@] - @ -
i | b PR
Identificacdo g T ‘
Cabecalho
Tabelas = X ‘ | ‘ |
Layout: | Padrde - [ EEE B E & ik EEE B &
Transporte S
FererrEITE Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
[x] N®Sequencal Produto Descricdo P... Cddigo Red... Mimerono ... Cédigodo... Codigo Aux... Quantidade  Preco Unitério Grupo Prod...
Itens Ly @ 1 05.04.000... GASOLINA 05.04.000... 30,0000 3,5900000... 05.04
Itens
Informacfes Adicio ¢
1]
4| 1N | b
Totais: Valor Bruto: Subtotal: : Valor do Documento:
0K Cancelar Salvar
I) Ainclusdo ficara disponivel para ser faturado para o movimento de aprovacao.
le 00 &0 | | i) 4T Ty Movimento - TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA | Sistema (=N |
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Outras Movimentages Orgamento Integragies Utilitérios Customizagio Gestio Ambiente v WO Q @
Movimento % Produto/Servigo - 03.9.0520 X
OB % ‘Er | ‘ | 2|~ | {1y Anexos ~ ¥ Processos v| . [Filtro: TODOS] ~

LMOPET T~
Leyout: | Padrzo- (B B E @ @ B E & dk- (2 2 5E @
Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

B Identificador  TipodoMo... ~ Fiicl  DataEmissdo  Série  NodoMovimento  Valor do Documento  Cliente /Fo... Nome Fantasia Cliffor  Razdo Social CPF/CNPI
y O & 1521 1.1.21 1 05/07/2016  CAB 000021 107,7000

« i

Hisistema  [Z;Mensagens

e

UF ClifFor ~ N®no Cliente  Usui
1-00
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