PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0177.00 CEUMA
PROIETO Sistema: IMPORTADOR DE PRODUTOS / GRUPO EDUCACIONAL
Moédulo: GESTAO DE COMPRAS =) CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: IMPORTAGCAO DE PRODUTOS

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer a Importacdo de

Produtos para o Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0177.00 CEUMA
PROIETO Sistema: IMPORTADOR DE PRODUTOS \ GRUPO EDUCACIONAL
Moédulo: GESTAO DE COMPRAS CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: IMPORTAGCAO DE PRODUTOS

I Objetivo

O sistema tem como objetivo realizar a importacdo dos produtos saneados pela CH para o sistema do RM
disponibilizados em forma de arquivos.

1. Importacgao

a) Para acesso ao sistema de importacdo o caminho para sua execuc¢do é \\Aquiles\Sistemas\Gorvenanca. Para
execucdo do sistema serd necessario selecionar o arquivo “ImportProdutos.exe” depois apertar a tecla
ENTER ou realizar um duplo clique.

|i1 ¥ | Gorvenanca

Inicio Compartilhar Exibir

« v A YaguileshSistemashGorvenanca

~
3 Acesso rapido Mome

; Downloads -+ MG
& Dropbox + > ImportProdutos.exe
B Area de Trabalho o+
@ Documentos 4
&= |lmagens -
o

& Gooale Drive

b) Serd apresentada a tela de login para acesso. Ja vira preenchido o campo referente ao usuario, devera
somente preencher o campo de senha e clicar no botdo “ENTRAR”. Conforme imagem abaixo.

Importador Produtos
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c) Apds efetuar o login, serd mostrada a tela do sistema. Deve selecionar o arquivo clicando no botdo “Buscar”,
sera mostrada um tela de busca, o caminho para acesso aos arquivos postados pela CH estdo disponiveis no
caminho “\\ws.ceuma.br\ftp_ch\Envio de Carga”

B3 Modulo Importagdo =

E statistica;

Arq. Carregados:

Selecionar Arquivo para Impartagio
Buscar | |

 Dadaf do Aquive

Salvar Dasdos

(=N

Carregar Dados

Arq. Processados:

2962 - CELSO LUIS RAMOS MATOS DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANDS ALMOXARIFADO CERT TESTE 03:16:18 22/06/2016 “

[543 Busca de arquivos. ot
-+ » Rede » ws.ceurma.br » ftp_ch » Envio de Carga w | 8 Pesquisar Envio de Carga 0
Crganizar = Mowva pasta =z - (] 9
& Google Drive # * Mome Data de medificag... Tipe Tamanho -~
Envio de Carga 201606061153_GRUPO. bt DE/06/2016 12:13 Documento de Te.. 1 KB
fotos celular 201606061153_MATERIAL bet 06/06/2016 12:13 Documente de Te.. 2 KB
ImpertaProdutc 201606061133_SUBGRUPO b 06/08/20716 12:13 Documento de Te... 1KE
Query 201606061632_MATERIAL bet 06/06/2016 16:50 Documento de Te.. 1KB
201606061632_GRUPO.bet 06/06/2016 16:50 Documento de Te.. 1KB
&# Dropbox 2071606061632_SUBGRUPO bt DE/06/2016 16:50 Documento de Te... 1KB
s OneDrive 201606101119_SUBGRUP O bt 10/06/2016 11:44 Documento de Te... 1KB
201606101119_GRUPO bt 10/06/2016 11:44 Documento de Te... 1KB
EH Este Computado 201606101119_MATERIAL bt 10/06/2016 11:44 Documento de Te... 2 KB
] » _2.bd 0By, : ocumento de Te...
[ Area de Trabalh =| 201606101119_SUBGRUPO_2 10/06/2016 16:28 D de T 1KEB
Documentos 201606101118_GRUPO_2 tbd 10/06/2016 16:28 Documento de Te... 1KB
& Downloads 201606101119_MATERIAL_2.bet 10/06/2016 16:28 Documento de Te... 1KB
&= Imagens 201606131105_GRUPO bt 13/06/2016 16:36 Documento de Te... 1KB
L. | | ot 06/ : occumento de Te..
=] 201606131105_MATERIAL 13/06/2016 16:36 D de T 1KB
5 Musicas R N . .
B idanc =l B B
Nome: ~ | |Arquivus D ~ |
| Abrir Ivl | Cancelar |

Obs: Os arquivos sao disponibilizados pela CH em dois horarios, sendo a primeira disponibilizagdao por volta do
meio dia e a segunda por volta das dezesseis horas.
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proro B Sistema: IMPORTADOR DE PRODUTOS @ CEU
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d) S3o disponibilizados trés arquivos para importacdo sendo que o padrao de nomenclatura divide o tipo de
arquivo em grupo, subgrupos e materiais, como mostrado na imagem.
Como boa pratica de importacdo é importante realizar sempre a importacao dos trés arquivos comecando
pelo grupo depois o subgrupo e por final o material.

I3 Busca de arquives. X
4 > Rede » ws.ceumabr » ftp_ch » Envio de Carga v O Pesquisar Envic de Carga R
Organizar * Mova pasta B~ [ o
& Google Drive # Morme Data de modificag..  Tipo Tamanho &
Envio de Carga 201606061153_GRUPO ut 06/06/2016 1213 Documento de Te.. 1KB
fotos celular 201606067133_MATERIAL bt 06/06,/2016 12:13 Documento de Te.. 2KB
ImportaProdute 201606067153_SUBGRUPO. txt 06/06,/2016 12:13 Documento de Te... TKB

e) Depois de selecionar os arquivos e confirmar o botdao “CARREGAR DADOS” serd habilitado e vocé devera

clicar nele.
5. Medulo Importagdo X
Estatistica:
Selecionar Arquivo para Importagdo————————————————————— Arq Carregados - 0
’7 Yz, ceuma. briftp_chhEnvio de Carga'20" Canegar Dados S alvar Dasdos Arq Processados : 0

 Dados do Agquive

2962 - CELSO LUIS RAMOS MATOS DEFARTAMENTD DE RECURSOS HUMANDS ALMO=ARIFADD CENTF TESTE 10:47:04 22/06/2016 &

f) Ao clicar no botdo “CARREGAR DADOS” sera carregada a lista dos itens na tela assim como a quantidade de
itens carregados na drea de estatisticas habilitando o botdo “SALVAR DADOS".

[ Medule Importacdo >
E stalistica
Selecionar Arquiva para lmportagSo . Arq. Carregados: 6
BUSCAR | |Vwws.ceuma.briftp_chhEnvio de Cargah20” i Carregar Dados Salvar Dasdos
’7—“ Arq. Processados: 0
~ Dados do Aquivo
STATUS CDLIGADAlCDDIGDPHDDUTDlNDMEFANTASIA |CDDIGDHEDUZIDD|ULTIMDN\VELlTIPDlDESCHICAD
oooo1 PRODUTOS ALIMENTICIOS ooooo| P
oooo1 02 EQUIF P/TELECOMUNICACAD ooooo| P
oooo1 0z MATERIAIS PACOMSTRUCAD CIVIL ooooo| P
oooo1 04 MATERIAIS ELETRICOS aoooo| P
00001 18 FILTRO, ELEM FILTR, ACESSORIOS oaooo| P
00001 32 PAPELARIA, INMFORMATICS, ESCRIT ooooo| P

r 2962 - CELS0 LUIS RAMOS MATOS

DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMAMOS ALMOXARIFADOCEMTF TESTE 10:45:29 22/06/2016 y
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g) Para finalizar o processo de importacao clique no botdo “SALVAR DADOS”. O sistema ira realizar o processo
de importacdo informando na coluna de STATUS o que ocorreu com a importacdo do item, também sera
contabilizado a quantidade de itens processados na area de estatistica.

B Module Importagio *
Estatistica
Selecionar Arquiva para Inmportagio Arq Carregados . 6
BUSCAR | [Mwas.ceumabriftp_ch\Envia de Cargah20” Caregar Dadox i Salvar Dasdos
[—l | Arq. Processados: 6
— Dados do Aquivo A
STATUS EDLIGADAlCDDIGDPHDDUTDlNDMEFANTASIA |CDDIGDHEDUZIDDlULTIMDNI\-"ELlTIF’DlDESCHIEAD
JA SaLVD 0ooon 35 FROCUTOS ALIMEWTICIOS nooan P
JA 5ALYD ooool 02 EQUIP PATELECOMUNICACAD 0000 P
JA 5ALVD oooot 03 MATERIAIS P/CONSTRUCAD CIIL 00ooo P
JA 5ALVD oooot |04 MATERIAIS ELETRICOS 00ooo P
JA 5ALVD o0ocl 18 FILTRO, ELEM FILTR, ACESSORIOS 00000 P
] 00001 PAPELARIA, INFORMATICA, ESCRIT nooon P

r 2962 - CELSO LUIS RAMOS MATOS DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANDS ALMOXARIFADO, | TESTE 03:18:41 22/06/2016 4

Os status de importagdo que podem ocorrer durante a importagdo sao apenas trés:

IMPORTADO - item importado com sucesso.
JA SALVO - item ja se encontra salvo na base de dados.
ERRO — ocorreu algum erro e o item nao pode ser importado.

OBS: O status de Erro ou qualquer tela de aviso de erro deve ser comunicado através de chamado para a
verificagao informando o nome do arquivo e o cddigo do item para que seja verificado o problema.
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