PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0204.00
PROIETO Sistema: TOTVS RM g@ CEUMA

INTEGRAR

> GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: GESTAO PATRIMONIAL ) CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: FECHAMENTO DE PERIODO

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer o Fechamento de periodo no

Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cddigo: POP.0204.00 CEUMA
nrecran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Mddulo: GESTAO PATRIMONIAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: FECHAMENTO DE PERIODO

I.  Acesso a Fechamento de Periodo
a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar op¢do BackOffice - Gestdo

Patrimonial.
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Hisistema  [Z;Mensagens
b) Selecionar a aba “Utilitarios”. Uma vez dentro da aba deve clicar no botdo “Fechamento de Periodo”,

conforme imagem:

n GO E ST T

B Cadastros Operacbes Patrimoniais Utiitérios

i , i [ AR HY DY
h ¥ Exdluso de calaul Y o : s 7 NETY *
B L Foedm B o preamess @ | Q| W] B2
e “* Exdusdo de Indices Do
Revisdo de Geragdo de Processo do Alteracdo Mdltiplos % * Aumentar mascara do patriménio Assoaagau Preferéndas  Liberacdo de Reabertura de [Fechamento, RM Conector
Vida Utl v Patriménios em Lote &4 Copiar Funcionarios Folha  Inventario Patriménios de Cendrios ¥ Competénda Competénda | Periodo

Ferramentas de apoio % Usudrio % Gest&o de Periodos tema % RMCon... &
5 Fechamento de Periodo &
a 2
Permite ao usudrio realizar o fechamento de periodo realizando §
0 acumulo de saldo e limpando as tabelas para receber novos g

calculos.
Recomendado um BACKUP da base.
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Il. Processo de Fechamento de Periodo
O Fechamento de Periodo tem como objetivo realizar todo o fechamento dos valores calculados, atualizando o saldo
dos patrimonios e liberando os recursos para novos calculos. Ou seja, o Fechamento do Periodo é o real responsavel
pelo calculo dos saldos dos patrimonios, gravacdo dos histéricos e por fim, a liberacdo das tabelas de célculos para
receber novos calculos.
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Fechamento de periodo, segue abaixo os parametros do processo TOT VS
Atengao:

Para sua seguranca, faca um BACKUP da base de dados.
Se por algum motivo a liberagdo ndo se completar, restaure
0 Backup e inicie o processo novamente.

Periodo atual da coligada: 01/2016 a 06/2016.

Periodo que serd fechado:

Més do Fechamento: |5 v Ano do Fechamento: 2016 .

Opgdes Cancelar

Elsistema | ', Mensagens

OBS'": Antes de executar o processo é necessario atender os seguintes Pré-Requisitos:

a) Conferir se todos os Patrimoénios estdo com calculos gerados;

b) Conferir se todas as aquisi¢des pendentes de contabilizagdo foram contabilizadas;

c) Conferir se todas as Ocorréncias (Baixas, Acréscimos, Transf. Monetaria e Transf. De Controle) do periodo
foram geradas e contabilizadas;

d) Emitir o Relatdrio de Contabilizacao;

e) Conferir se todas as NF's do Nucleus foram integradas e se todas as Contabilizacdes do Saldus foram
integradas;

f)  Emitir os Relatérios Agrupamento por Contas e Ficha de Imobilizado;

g) Conferir os calculos;

h) Fazer um backup;

OBS?: Apds o Fechamento de Periodo deve-se conferir se os Calculos foram gerados e emitir os relatérios Ficha de
Imobilizado e Agrupamento por Contas imediatamente e realizar as conferéncias de Saldos de todas as contas.

OBS3: Apds o Fechamento de Periodo ndo € possivel realizar a Reabertura de Competéncia para o Més anterior. Por
este motivo, orientamos que este processo seja feito de forma ANUAL.
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