PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Codigo: POP.0210.01

CEUMA

il Sistema: TOTVS RM \ GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: CONTRATOS =N CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: FATURAMENTO DE MEDlCGES DO
CONTRATO

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessdarias de como fazer o Faturamento de Medi¢Ges no
Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0210.01 CEUMA
wreer ) Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: CONTRATOS

CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: FATURAMENTO DE MEDICOES DO
CONTRATO

I.  Acesso a Manuten¢ao de Contratos

a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar op¢do BackOffice = Gestdo de
Estoques, Compras e Faturamento.

OEE T ENEI TOTVS Série T Educadonal (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA | Setema | ===
18- Vendas Contratos Outras Movimentagdes Orgamento Integraces Utilitérios Customizagio Gestdo Ambiente v 0O~ Q0 @

RH 3 1}“

g

\I?J Projetos 3 ir

Salde 3

Educacional 3

BackOffice 2 Gestdo Contabil

GestSo de Contetidos Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento

GestSo do Reladonamento com o Cliente

Gestdo Financeira

Integragio Gestdo Fiscal

O Qe <
E0”we

3 . 3
3) 1 Inteligénda de Negdcios Gestdo Patrimonial

_:: b Servicos Globais

Hicictema A Mensanena
H “ ” H ~

b) Selecionar a aba “Contratos”. Uma vez dentro da aba, selecionar Manutencdo de Contrato.

© -0 06 < wl) TOTVS Série T Educadonal (RM) Alias: CorporeRM | 1-UNIVERSIDADE CEUMA | Sistema [ =2 F=R =)

18- Cadastros Estogue Compras Vendas Contratos Qutras Movimentacies Orgamento Integracdes Utilitérios Customizacio Gestdo Ambients o =ml .:,} @

% o o

Tabelas de Contrato Manutencao Faturamento por Lote Previsdo de Faturamento de Contrato
i de Contrato

Gestéo de Contratos

Manutencao de Contrato

L

Hisistema [ Mensagens
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0210.01 i\@ CEUMVA

wreee Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Mddulo: CONTRATOS CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: FATURAMENTO DE MEDIGOES DO
CONTRATO

Il.  Selegao de Filtros
a) Escolha um filtro que melhor lhe sirva e clique no botdo “EXECUTAR”. Serdo apresentados registros ja

cadastrados que respeitem a condicao de filtro informada.

0 8-OO-@ % &0 TOTVS Série T Educadonal (RM) Alias: CorporeRM | 1-UNIVERSIDADE CEUMA =& =]
Gestio Ambiente o wEH~ Y @

B- Cadastros Estoque Compras Vendas |Com:ratos ‘ Qutras Mo B Orgamento Integragdes Utilitérios [«

B ] B

Previsia d
Gestio de Contratos Filtros

Tabelas de Contrato  Manutencao de Contrato  Faturamento por Lote

Contratos - 03.9.0520 % Meus filtros

Jeqnoang

el

[] Sempre usar este fittro ao abrira viso
Filtro Selecionado

[ Expressio
Coligada IS NOT NULL

Esistema [ Mensagens

lll.  Faturamento de Medig¢oes do Contrato
a) Para Faturar uma medigdo é necessario selecionar o contrato desejado e clicar em “Visualizar Medigdes do
Contrato em Anexo.

03.9.0520 - TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM | 1-UNIVERSIDADE CEUMA | sstema

Tabelas de Contrato de Contrato F por Lote  Previsdo de Faturamento de Contrato
Gestdo de Contratos
Desia e wonwatns
Contratos - 03.9.0520
O X |‘a | T a v > |ﬂ 141 | 2|7 é‘ ml_]Anems|'| M, Processos v| % [Filtro: Tempordrio] ~

= & Fluxc de trabalho
=y § GeD

= illy Graficos

# Consultas SQL
Relatérios

T Mapa

EE Itens de Contrato
Visualizar Faturamentos

007/2016 Venda o1

E Visualizar Aditivos Contratuais
[E= Item de Aprovagdo Fluig

Coenfigurar Anexos

Fechar Anexo
Fechar Todos os Anexos
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Codigo: POP.0210.01 CEUMA
wreensy Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: CONTRATOS

CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: FATURAMENTO DE MEDICOES DO
CONTRATO

b) O sistema abrird uma tela lateral direita com as medig¢Bes incluidas naquele contrato selecionado. Para
fatura-lo basta seIeC|onar a medlgao e cllcar em ”Faturamento Medi¢do” em Processos.

© B B ”;/

Tabelas de Contrato Manutencao de Contrato Faturamento por Lote | Previsdo de Faturamento de Contrato
v

Gestdo de Contratos

Contratos -03.9.0520 & |

o X |§ | T avyX I,:ﬂ 1/1 | v | U] Anexos v % Processos v| <% [Filtro: Tempordrio] ~
@ % é VsuallzarMedlooesdoComralc

Lo [Pt (3 W F i IEEE S -%;"Iﬁnll o -
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar Faturamento Medicdo

Exclusdo de Faturamento de Medicdo
Cancelamento de Faturamento de Medigdo

59 Contrato por medicdo

seu Formula Visual »

@ Geragéo de Planilhas em Lote

7] Cépia da configuragio da visio

Ca— %EI—[ﬁ P

Err—

c) Para executar o processo, o sistema abrird uma tela informando para qual movimento aquele contrato estd

sendo transferido. Para continuar basta clicar em “Executar”.
n\ GEOYE S w0 - 03.9.0520 - TOTVS Série T Educacional (RM) reR

B || cadestos | Estoque Compras Vendas Contratos oul 0 5 Orgamento Integracdes. Utitarios

\, = = &, Clientes / Fornecedores Filial Centro de Custo
s T A 3 % ! R : -

Mais... v . Tipo de Cliente / Fornecedor w Natureza Fiscal x Classificacdo Centro de Custo
‘Produto,FSeNigc Almoxarifado Fabricantes Representantes Transportadora Partidpantes — Tabelas de

Classificacio ¥ Mais, .. » Mais. .. v F5 Eventos Contabeis
[ Esto @s e Faturamen 4‘

Contratos

— — # Faturamento Contrato
Contratos -03.9.0520 (J | . N
= v o
b x|8]z - =[nv B[e-at © :
i
= & = TOTVS g
Procurar por: |Idenuﬁmdnr de Contrato v‘ ‘ 4 A S0 do foi ida com sucesso.
\Q Solicitado em: Iniciado em: Finalizado em:
\ﬂlpad.suv BB PP ELE =] 08/08/2016 15:20:06 08/08/2016 15:20:09 08/08/2016 15:20:48
-
Arraste agui o cabecatho de uma coluna para agrupar oo
Bloco de Notas Copiar
_| Log do Faturamento de Contrato -~ s e

Wenda

Total de Erros: 0
Total de Lotes Gerados: 1
Id's Lotes Gerados: 123

Total de Erros: 0
Total de Movimentos Gerados: 1

N

— 2
EEEE—
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Codigo: POP.0210.01

CEUMA

il Sistema: TOTVS RM \ GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: CONTRATOS =N CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: FATURAMENTO DE MEDlCGES DO
CONTRATO

IV.  Contrato de Venda
Ao enviar um Contrato para o movimento de Contrato de Vendas, ndo necessariamente o contrato foi fechado. Ele
ainda pode ser alterado. E desse movimento que é gerado o movimento de Pedido de Venda, onde serd gerado o
NF'e.
a) Clicar na aba “Outras MovimentagGes” e posteriormente em “Outras Movimentacgoes”.

) YOOV E R WO 4 i
B & R | swems | Bl
[[El= Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Outras Movimentacdes Orcamento Integracies Utilitérios Customizacio [ Gestio Ambients [ A _!;)d b J L2
d 3
Contrale Imobilizade Outras

Movimentagges
Movimentacges

Outras Movimentacbes

@,
E
3
£
g

Elisistema | -, Mensagens

b) Selecionar o tipo de Movimento e a Filial

O &-0O-F % » 0 | Sistema [

Cadastos  Estoque  Compras  Vendas  Contratos  OurasMovimentagies  Orgaments  Integragies  Uiidrios  Customizagio  Gestio  Ambiente v @ H- Qe
&
o
:
:

O QOutras Movimantagies

Tipo de Movimento: E

Filial Exercicio Fiscal:
1 UNICEUMA - RENASCENGA -3 © oo ]
oK Cancelar ‘ & [Fitrar] ~
Codigo | Nome
Contrato de Vendas

Limpar I oK I Cancelar

Blisistema 12 Mensagens
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0210.01 i\@ CEUMVA

et iy Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: CONTRATOS CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: FATURAMENTO DE MEDIGOES DO
CONTRATO

c) Selecionar o filtro, ou caso haja a necessidade pode-se criar um novo filtro.

De-goO-m &8 e0n TOTVS Série T Educacional (RM) Alas: CorporeRM | 1-UNIVERSIDADE CEUMA [EIE]EE]
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Qutras Movimentacies Orgamento Integracdes Utiitrios Customizacio Gestdo Ambiente v W0~ Qe

s

Filtras globais
FILTRA PELO IDENTIFICADOR

FILTRA PELO NUMERD DO MOVIMENTO
FILTRA POR PERIODO - DATA DE EMISSAQ Modificar
FILTRA POR PERIODO - DATA DE ENTRADA
FILTRA POR RAZAD SOCIAL U NOME FANTASIA

Renomear

Copiar Filtro

[] Sempre usar este fitro a0 abrir a visdio
Fitro Selecionado

§  Expressio
Identificador IS NOT NULL

Higistema 2 Mensagens

d) SeIecnonar um Contrato e Clicar em “Faturar ou Receber

Outras Movimentacdes - Filial: 1 -Tipo Mov.: 2.1.03-Contrato de Vendas (3 |
D@><|'=|7 - v Z‘rﬁ 3/3 %Pmﬂsl'||$[Fiﬂro:TDDDS] -
EAROPET T~ Atualizagio de Multiplos Registros
B E Dr = Cancelamento do Movimento

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar Concluir Pedide
e Estornar ltem ndo Recebido.

@ 2678 2.1.03 1 03/08/2016 d Cépia de Movimento a Partir de Qutre Movimento 1739 MUNDO DOS FILTRO... MULTIFILT... 15.801.52... DF

F.'3 3680 2.1.03 1 03fos/2018  q  Atwar/Inativar Movimento 1739 MUNDO DOS FILTRO... MULTIFILT... 15801.52.. DF

& 2802 2.1.03 1 08/08/2016 A Dados da Selecic 1739 MUNDO DOS FILTRO... MULTIFILT... 15.801.52.. DF
san Férmula Visual 4

Gerago de Planilhas em Lote

Cépia da configurago da visio

3
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0210.01
TROETS. Sistema: TOTVS RM
Modulo: CONTRATOS

Processo: FATURAMENTO DE MEDICOES DO
CONTRATO

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

e) Para executar o processo, clicar em “Executar”.

l\ BYQOYE LW Qutras Movimentagdes - Filal: 1 - Tipo Mov.: 2.1.03-Contrato de Vendas - TOTVS Série T Educacional (RM) NBS:...

[E> | Cadsstros Estoque Compras Vendas Contratos | OutrasMovimentagles | Orgamento Integracies Utilitérios Customizacio | Gestio Amblente | A WY e
Controle Imobilizado | Outras Movimentaghes
Movimentagies ]
Outras MavimentacBes - Filial: 1 - Tipo Mov.: 2.1.03-Contrato de Vendas E
= m
|_]|i?i’>(|‘a|f“vz|éﬁ3/3 ‘QJ'@‘@_}AH ® Faturar | Receber g
Assistente de Faturamento s
EROPET T~ E
Layout: [Padrao~ [ | (] (& | = ) o) | il el = o
Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar TOTVS
o Identificador | Tipo do Movt®  Filial Data Emis| Nome Fantasia ClifFor  Razdo Socal  CPFfCNP]  UFClifFor  Nimen
ld Frs 2578 2.1.03 1 03/08/20 MUNDO DOS FILTRO... MULTIFLT... 15.80152.. DF
] & 2680 2.1.03 1 03/08/20 MUNDO DOS FILTRO... MULTIFLT... 15.801.52... DF
» @ 2802 2.1.03 1 08/08/20 MUNDO DOS FILTRO... MULTIFLT... 15.801.52.. DF

Para iniciar a execugéo clique em "Executar’
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0210.01
PROJETO Sistema: TOTVS RM
Modulo: CONTRATOS
Processo: FATURAMENTO DE MEDIC@ES DO
CONTRATO

INTEGRAR

i

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

V.

Pedidos de Venda

Todo contrato faturado no movimento de Contrato de Venda é enviado para o Movimento de Pedido de Venda. Ele

€ a confirmacdo de venda\aluguel. Para acessa-lo basta clicar na aba “Venda” e posteriormente em “Pedidos de

Venda”.

[@YQOF S0 TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM | 1-UNIVERSIDADE CEUMA

g
el
<
©

Cadastras Estoque Compras | Vendas | Conwatos ou

E0

kd b K k8

Pedido = Bt | For it lers
de Venda @ |
Gestdo de Vendas |
Pedido de Venda
Elgistema | ' Mensagens

a) Selecionar o tipo de Movimento desejado e a filial.

‘
I »
< IO
Jenoana

[@VEOYE Y0 TOTVS Série T Educacional (] orporeRM | 1-UNIVERSIDADE CEUMA

C izaga Gestao Ambients.

[E~ | cadastros Estoque Compras | Vendas | Contratos Ou

[

I = I = =

Pedido de Venda ‘ Faturamento Exportacies | Devolucdo de Venda |

Gesto de Vendas ]

® pedido de Venda (Vendas)

Tipo de Movimento:

Filial Exercicio Fiscal

1 |UNICEUMA - RENASCENCA =] [B

= a v z‘ < [Filtrar] =

ok rivr o [ome

Cédigo | Nome

2101 Pedido de Venda - Sem Retengé:

Limpar ‘ |

| ‘ Cancelar

A e
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0210.01 {\@ CEUMVA

et - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: CONTRATOS CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: FATURAMENTO DE MEDIGOES DO
CONTRATO

b) Selecionar um Filtro.

[] Sempre usar este fitro a0 abrir a visdo

FitroSeledonade

Aparecerao todos os Contratos gerados a partir do Movimento de Contratos de Venda.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0210.01 i\@ CEUMVA

et iy Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: CONTRATOS CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: FATURAMENTO DE MEDIGOES DO
CONTRATO

VI.  Envio de NF’e Municipal
O envio da NF’s é o ultimo passo para concluir um Contrato. E necessario selecionar a aba “Faturamento — SPED NF’e
(Municipal)”.
N VL W

‘
Fal-iv-:ln Exportacies | Devolucdio de Venda

_f‘Mw'

d0

¥ SPED(Estadual)
onhecimento de Transporte Eletranico(CT-g]
Conhecis de Transporte Eletrénico(CT-

#e: SPED NF-e Joinville

| SPED NF-e (Municipal)

2 Manifesto Eletrénico Documentos Fiscais (MDF-e)

[ Ssstema| [ 2 mersagens |

a) Selecionar um Filtro.

(% I I = R V=

turamento Exportagdes | Devolugio de Venda

[[] Sempre usar este fiitro a0 abrir a visso
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PROJETO

INTEGRAR

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0210.01
Sistema: TOTVS RM
Moddulo: CONTRATOS
Processo: FATURAMENTO DE MEDIGCOES DO
CONTRATO

i

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

b) Clicar em Enviar NF-e em Processos.

e v AR Notas Fiscals Eletrénicas de Servico - 03.9.0504 - TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM | 1-UNIVER....

ld

‘ Faturamento Expartagdes
v

e —— |
Gestdo de Vendas

antzs Fiscais Eletrénicas de Servigo - 03.9.0504 . |

g‘g‘,|: avxzlggon @ = | % Processos v|{7[Finro:ToDos] -

Layout: Ie B ELE = Enviar NFS-2

Gerar Arquive TAT/XML

e ag abecalho de a coluna para agrupa

Consulta Geragio do Arquivo TXT

Consultar Autorizagio/Cancelsmenta
Consultar Autorizagéc pelo numero RPS
Consultar Autorizag3o/Cancelamento Automatico (Job)

Cancelar NF5-e

Substituir NFS-e

Salvar XML

Gerar Movimento com Ndmero da Prefeitura

Rejeitar NFS-e TXT/XML/NeoGrid

Atualizag3o de Municipios Homalogados

xa Formula Visual 3

Geragdo de Planilhas em Lote

I[5] Copia da configuragdo da visio

8
|/ Sisstems || =) mensagens |

c) O sistema abrird uma tela para o preenchimento.

1) A Filial — se refere a filial da nota fiscal que vocé deseja enviar.

2) Tipo de Movimento — é o movimento do qual as notas “Contrato” serdo enviadas. Nesse caso é o movimento

de Pedidos de Venda.
3) Datas — se trata do intervalo de datas das notas que vocé pretende enviar.
4) O Numero inicial e Final — se refere aos niumeros das notas.

S )

Lo

.5 Enviar NFS-e

para a selecio d

montagem dos arquivos XML s envio & Prefeitura

2 Tipo de Movimerto:

12 | < [Filtro: TODOS] ~

3 Data Emissso Inicial

Envio de notas fiscais eletronicas de servico o
Informe os dados 2] 3 L
Ped
1 Filial
No|
&
Lay

Data Emissdo Final

|08/08/2016 | O~ |

|o8/08/2016 | T~ |

4 Ndmero Inicial Nimero Final
000000000 | 999999999
Quartidade de NFS- por Late:
Farémetros do Processo
=

Al



