PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0209.00
PROJETO Sistema: TOTVS RM N
Médulo: CONTRATOS =)
Processo: FATURAMENTO DE CONTRATO

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

INTEGRAR

Este Procedimento Operacional Padrao define as etapas necessarias de como fazer o Faturamento de Contrato no
Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cddigo: POP.0209.00 CEUMA
nrecran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Mddulo: CONTRATOS CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: FATURAMENTO DE CONTRATO

l. Acesso a Faturamento de Contrato

a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar op¢do BackOffice = Gestdo de
Estoques, Compras e Faturamento.

OEE TR TOTVS Série T Educadonal (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA | Sistema | e sl
18- Vendas Contratos Outras Movimentacges Orgamento Integracies Utilitarios Customizagdo Gestdo Ambiente v W 0~ -.;? @
@ RH » 03]
5
3
1 . 2
WJ Projetos 3 g
‘é‘ Satide 3
\g Educacional v
: 3
\ﬂiz BackOffice » ;H, Gestio Contabil
@y Gesto de Conteiidos /. Gestio de Estoque, Compras e Faturamento
" Gestéio do Relacionamento com o Cliente .a GeeiniEnacrna
x ;
Q Integracso Ej} Gestdo Fiscal
‘E) “j Inteligéncia de Negécios M Gestso patimoniat
Lse3
w Servicos Globais
Hlgictemz 2 Mencanens
H “ ” H P4
b) Selecionar a aba “Contratos”. Uma vez dentro da aba, selecionar Manutencdo de Contrato.
o0 &) | m) o n3) A7) By TOTVS Série T Educadonal (RM) Alias: CorporeRM | 1-UNIVERSIDADE CEUMA | Sistema [ =2 F=R =)
18- Cadastros Estogue Compras Vendas Contratos Qutras Movimentacies Orgamento Integracdes Utilitérios Customizacio Gestdo Ambients o _I_.i) =ml .:,} @
= =5 =
Tabelas de Contrato Manutencao Faturamento por Lote Previsdo de Faturamento de Contrato
= de Contrato
GestSo de Contratos
F
o
g

Hisistema [ Mensagens
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0209.00 CEUMVA

wreee Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: CONTRATOS CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: FATURAMENTO DE CONTRATO

Il.  Selegdo de Filtros
a) Escolha um filtro que melhor lhe sirva e clique no botdo “EXECUTAR”. Serdo apresentados registros ja

cadastrados que respeitem a condicao de filtro informada.

0O 2-LO-® 8 @0 TOTVS Série T Educadonal (RM) Alias: CorporeRM | 1-UNIVERSIDADE CEUMA =& =]
(=] Cadastros Estoque Compras Vendas | Contratos ‘ Outras Mo 5 Orgamento IntegracBes. Utilitérios c =7 Gesto Ambiente o @ EE- Y @

B ] B

Tabelas de Contrato  Manutencao de Contrato  Faturamento por Lote

Previs3o d

Gestdo de Contratos

Contratos - 03.9.0520 % Meus filtros

Jeqnoang

[] Sempre usar este fittro ao abrira viso
Filtro Selecionado

[ Expressio
Coligada 15 NOT NULL

— [ [ oo |

Elisistema 2 Mensagens.

lll.  Faturamento de Contrato
a) Para Faturar um Contrato é necessario selecionar o contrato desejado e clicar em Faturamento de Contrato

em Processo.

F ~ ? Clientes [ Fornecedores Filial 3f Centro de Custo
B & & - a s
= ) Mais... » & Tipo de Cliente / Fornecedor | .. Natureza Fiscal | Y7 ClassificacSo Centro de Custo

Transportadora Participantes | Tabelas de
Classificacso ¥ Mais... v Mais... v P Eventos Contdbeis
Financeiros Fiscais Contabeis

[ contratos -035.0520 (3 |
D@X|5|=‘Vz||ﬂlfl ‘£'§|@JAm'%Pr
=] Cancelar Contrato

e | L [

Fa

Inclusdo Previsao Financeira

'|| % [Filtro: Tempordario] ~

Exclusdo Previsdo Financeira

Resjuste de Precos

Desfazer Reajuste de Precos

Geragdo de Workflow Fluig para Contrato

005/2016 Venda

sen Férmula Visual »

Geragic de Planilhas em Lote

Cépia da configuragio da visio
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0209.00
Sistema: TOTVS RM
Moddulo: CONTRATOS
Processo: FATURAMENTO DE CONTRATO

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

PROJETO

INTEGRAR

i

b) Ao faturar o contrato o sistema ird criar um registro no Movimento de Contrato de Vendas.
(@RS : - .

v F a & &

Contratos - 03.9.0520 -

& Clizntes / Fornecedores

ﬂ Mais... v

& Filial 2 centrode Custo
W & Tipo de Cliente / Fomecador |, Natureza Fiscal | 7 Classificac3o Centro de Custo
Produto/Servico Almoxarifado Fabricantes Representantes Transportadora Participantes  Tabelas de o
Classificagio ¥ Mais... v Mais... ¥ @ Eventos Contabeis
& Faturamen|

® Faturamento Contrato

| amams-nssxusm_aw
D X|g|z -~
=4

Procurar por: |Idenﬁﬁmdof de Contrato vl |44

Selecio de Tipo de Faturamento

©

= @ #-4|y
TOTVS

Selecione o Tipo de Faturamento de
acordo com a Natureza do Contrata.

Tipo de Movimento Para Venda
Tipo de Movimenta:

Venda

[21.03||contrato de Vendas

Série:
L] v

| ]

Nimero Movimertto Inicial

< i

[ Sisistema || 7 Mersagers |

c) Aofimdo processo e |mportante prestar atengao no Iog apresentado

ﬂ Mais... v

Tabelas de
Classificacdio v

- & b & &

Produto/Servico Almoxarifado Fabricantes Representantes Transportadora Participantes

&3 Clientes / Fornecedores
* Tipo de Cliente / Fornecedor

Mais... v

& Filial 2F Centro de Custo
wop Natureza Fiscal | Y7 Classificag3o Centro de Custo

[ Contratos -03.9.0520 |

|u@fx|g|: A vz B s-4|0

= -

& Faturament . - .
% Faturamento Contrato

©

TOTVS

foi

=
p A 50 do
| \Of Solcitado em
08/08/201

Procurar par:  Identificador de Contrato | [
6 15:20:06

COM SUCESSD.

Iniciado em
08/08/2016 15:20:09

Finalizado em:
08/08/2016 15:20:48

Bloco de Notas Copiar

Log do Faturamento de Contrato A

Venda

Totzl de Erros: 0
Total de Lotes Gerados: 1
Id's Lotes Gerados: 123

Total de Erros: 0
Totzl de Movimentos Gerados: 1
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Médulo: CONTRATOS =)
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CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

INTEGRAR

Contrato de Venda
Ao enviar um Contrato para o movimento de Contrato de Vendas, ndo necessariamente o contrato foi fechado. Ele
ainda pode ser alterado. E desse movimento que é gerado o movimento de Pedido de Venda, onde serd gerado o
NF'e.

a) Clicar na aba “Outras Movimentagdes” e posteriormente em “Outras Movimentagdes”.

|« \ESarimbani s .‘.‘**E._l_,_,./ | Sistema | B

[TEe Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Qutras Movimentacdes Orcamento Integracbes Utilitérios Customizacgo [ Gestio Ambients [ & _l_i)._-f 2 J L)
a )
Controle Imobilizado Cutras

Movimentagdes
Movimentacdes

Outras Movimentacdes &

m

8

E

g

Elisistema | 7y Mensagens

b) Selecionar o tipo de Movimento e a Filial

0 @-O0O0-F % &0 | Sistema [
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Outras Movimentacdes Orcamento Integragdes Utiitérios Customizacio Gestdo Ambiente v W0~ Q@

Jeqnoaxg it

O Qutras Movimentacies

Tipo de Movimento: E

Filial Exercicio Fiscal:
1 UNICEUMA - RENASCENGA e o EI@
0K Cancelar ‘ & [Filtrar] =
Cédiga Nome
Contrato de Vendas

Limpar I oK I Cancelar

Blsistema [ Mensagens
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0209.00 i\@ CEUMVA

et iy Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: CONTRATOS CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: FATURAMENTO DE CONTRATO

c) Selecionar o filtro, ou caso haja a necessidade pode-se criar um novo filtro.

DErgoO-mae em TOTVS Série T Educacional (RM) Allas: CorporeRM | 1 UNIVERSIDADE CEUMA _ [EIE]EE]
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Outras MovimentagBies Orgamento Integragles Utilitérios Customizacio Gestfo Ambiente v W0~ Qe

s

Filtras globais
FILTRA PELO IDENTIFICADOR

FILTRA PELO NUMERD DO MOVIMENTO
FILTRA POR PERIODO - DATA DE EMISSAQ Modificar
FILTRA POR PERIODO - DATA DE ENTRADA
FILTRA POR RAZAD SOCIAL U NOME FANTASIA

Renomear

Copiar Filtro

[] Sempre usar este fitro a0 abrir a visdio
Fitro Selecionado

§  Expressio
Identificador IS NOT NULL

Higistema 2 Mensagens

d) Selecionar um Contrato e Clicar em “Faturar ou Receber
E T Educacional (RM) Alia:

Outras Movimentacses - Filial: 1 -Tipo Mov.: 2. 1.03-Contrato de Vendas m

D x|g[z -~ =

%Pmmsnsl-" % [Filtro: TODOS] ~

EAROPET T~ Atualizagio de Multiplos Registros

Cancelamento do Movimento

Concluir Pedido
—_— ] Estornar ltem ndc Recebido.

2678 2.1.03 Cépia de Movimente a Partir de Qutre Movimento 1739 MUNDO DOS FILTRQ... MULTIFILT... 15.801.52... DF

F.'3 3680 2.1.03 1 03fos/2018  q  Atwar/Inativar Movimento 1739 MUNDO DOS FILTRO... MULTIFILT... 15801.52.. DF

& 2802 2.1.03 1 08/08/2016 A Dados da Selecic 1739 MUNDO DOS FILTRO... MULTIFILT... 15.801.52.. DF
san Férmula Visual 4

Gerago de Planilhas em Lote

Cépia da configuragdo da visdo
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

PROJETO

INTEGRAR

Cédigo: POP.0209.00
Sistema: TOTVS RM

Moddulo: CONTRATOS
Processo: FATURAMENTO DE CONTRATO

i

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

e) Para executar o processo, clicar em “Executar”.

‘\@vmmvm L8
5

QOutras Movimentagdes - Filal: 1 - Tipo Mov.: 2.1.03-Contrato de Vendas - T¢

Série T Educacional (RM) NBS:...

Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos | OutrasMovimentagdes | Oramento Integracies  Utilitdrios o | Gestzo e | AW e
Iy @
Controle Lr;\obihzado Outras Movimengb‘esl
Movimentacies ]
Dutrmvimamagﬁes-ﬁlial: 1-Tipo Mov.: 2.1.03-Contrato de Vﬂs %] E
DR X[RB|T « v Z|an @ 4raa]nm e g
RO BET P Assistente de Faturamento E

Layout: |Padiio - (& - =) @ | IEIE‘E”EITEEI-

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

O

TOTVS

5] Identificador  Tipo doMovt®  Filial Data Emis|
] Frs 2678 2.1.03 1 03f08/20
= Fd 2680 2.1.03 1 03/08/20
» & 2802 2.1.03 1 08/08/20

Para iniciar a execugdo clique em Executar’

Nome Fantasia ClifFor  Razdo Socal  CPFfCNP]  UFClifFor  Nimen

MUNDO DOS FILTRO... MULTIFLT... 15.801.52... DF
MUNDO DOS FILTRO... MULTIFLT... 15.801.52.. OF
MUNDO DOS FILTRO... MULTIFLT... 15.801.52... DF

Data: 08.08.2016
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0209.00 CEUMA
wreer ) Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Moédulo: CONTRATOS CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: FATURAMENTO DE CONTRATO

V.

Pedidos de Venda
Todo contrato faturado no movimento de Contrato de Venda é enviado para o Movimento de Pedido de Venda. Ele
€ a confirmacdo de venda\aluguel. Para acessa-lo basta clicar na aba “Venda” e posteriormente em “Pedidos de

”
Venda”.
[@-GO-F W TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM | 1-UNIVERSIDADE CEUMA
E= Cadastras Estoque Compras. Vendas Contratos ou i 3 or 3 Utiitérios Customizacs Gestlio Ambiente
Pedido Faturamento Exportagfes | Devolucio de Venda
de Venda v
Gestdo de Vendas

[ Sisstema’ [T mensagens |

a) Selecionar o tipo de Movimento desejado e a f|I|aI

TOTVS Série T Edu

[E= Cadastros Estogque Compras Vendas Contratos ou or Utilitérios. Customizag Gestio Ambients 2 v ) el

CRNCRCI

Pedido de Venda turamento Exportacies | Devolucdo de Venda ]

Gestdo de Vendas

® pedido de Venda (Vendas)

Tipo de Movimento:

|
Fiiel
1 | UNICEUMA - RENASCENCA | -~ z\ % [Filtrar] ~

Filtrar por: |Nome vl ||

Cédigo | Nome
21.01 Pedido de Venda - Sem Retenga

A e
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0209.00 {\@ CEUMVA

et - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: CONTRATOS CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: FATURAMENTO DE CONTRATO

b) Selecionar um Filtro.

[] Sempre usar este fitro a0 abrir a visdo

Aparecerao todos os Contratos gerados a partir do Movimento de Contratos de Venda.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0209.00 i\@ CEUMVA

et iy Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: CONTRATOS CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: FATURAMENTO DE CONTRATO

VI.  Envio de NF’e Municipal
O envio da NF’s é o ultimo passo para concluir um Contrato. E necessario selecionar a aba “Faturamento — SPED NF’e
(Municipal)”.
N VL W

‘
Fal-iv-:ln Exportacies | Devolucdio de Venda

_f‘Mw'

d0

¥ SPED(Estadual)
onhecimento de Transporte Eletranico(CT-g]
Conhecis de Transporte Eletrénico(CT-

#e: SPED NF-e Joinville

| SPED NF-e (Municipal)

2 Manifesto Eletrénico Documentos Fiscais (MDF-e)

[ Ssstema| [ 2 mersagens |

a) Selecionar um Filtro.

e

Pedido de Venda ‘ Faturamento Exportacfes | Devoluc3o de Venda

[[] Sempre usar este fiitro a0 abrir a visso
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0209.00 i@ CEUMVA

PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

INTEGRAR
Moédulo: CONTRATOS CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: FATURAMENTO DE CONTRATO

b) Clicar em Enviar NF-e em Processos.
e e i e v ™ | Notas Fiscals Eletronicas de Servico - 03.9.0504 - TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM | 1-UNIVER...
Ed k4
Pedido de Venda Faturamento Exportagdes | Devolugio de Venda
Gestéo de Vendas _‘
J—Nntzs Fiscais Eletrénicas de Servic - 03.9.0504
ﬂ‘§|7 a v > |,ﬂ 0/0 | !'Q‘ Iy #rexos - | By Processos v| % [Filtro: TODOS] ~

" B BEE Enviar NFS-e

q be de a coluna para agrupa Gerar Arquivo TXT/XML

(il

Consulta Geragio do Arquivo TXT

Consultar Autorizagio/Cancelsmenta
Consultar Autorizagéc pelo numero RPS
Consultar Autorizag3o/Cancelamento Automatico (Job)

Cancelar NF5-e

Substituir NFS-e

Salvar XML

Gerar Movimento com Nimero da Prefeitura

Rejeitar NFS-e TXT/XML/NeoGrid

Atualizagdo de Municipios Homalogados

aen Formula Visual

Geracéo de Planilhas em Lote

Cépia da configuragéo da visde

% 0

[/ Sisstema | |, Mensagens |

v

c) O sistema abrird uma tela para o preenchimento.

[V OB TS0 Notas Fiscais EletrGnicas de Servigo - 03.9.0504 - TOT

% Enviar NES-e .

Envio de notas fiscais eletrbnicas de servigo °

Informe os dados necessarios para a sele¢do dos movimentos,

montagem dos arquivos XML e envio 3 Prefettura TOTVS
1 Fil __——

\ I |E

2 Tipo de Movimerto:

1= | < [Filtro: TODOS] ~

2% [F

3 Data Emissdo Inicial Data Emissdo Final
|osfosj2016 | D~ | osfosfa016 | @~ |

4Nimero Inicial Némero Final
000000000 | 999999999
Quantidade de NFS- por Lote:

Parémetros do Processo

s

Data: 08.08.2016 Versdo 12.1.9.1 Péagina 11 de 12
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Codigo: POP.0209.00 g@ CEUMA
Wweeran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Mddulo: CONTRATOS CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: FATURAMENTO DE CONTRATO

INTEGRAR

1) AFilial — se refere a filial da nota fiscal que vocé deseja enviar.

2) Tipo de Movimento — é o movimento do qual as notas “Contrato” serdo enviadas. Nesse caso é o movimento
de Pedidos de Venda.

3) Datas - se trata do intervalo de datas das notas que vocé pretende enviar.

4) O Numero inicial e Final — se refere aos nimeros das notas.
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