INTEGRAR

Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Médulo: GESTAO DE ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO CELWA FAMAZ UNSLINO
Processo: CADASTRO FILIAL

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO CEUM
PROJETO Cédigo: POP.0218.00 @ A

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessdrias de como fazer o Cadastro de Filial no

Sistema TOTVS RM.
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INTEGRAR

Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: GESTAO DE ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO FILIAL

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO CEUM
PROJETO Cédigo: POP.0218.00 @ A

I.  Acesso ao Cadastro
a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar opg¢do BackOffice = Gestdo de

Estoques, Compras e Faturamento.
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b) Selecionar a aba “Cadastros”. Uma vez dentro da aba, selecionar “Filial”.
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INTEGRAR Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Médulo: GESTAO DE ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO CELWA FAMAZ UNSLINO
Processo: CADASTRO FILIAL

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
PROJETO Cddigo: POP.0218.00 @ CEUMA

Il. Cadastro
a) Paraincluir um novo Cadastro de Filial clique no botdo que tem aparéncia de folha, conforme imagem

abaixo.
© @-(J - & « W[ Fiial-03.9.0504 - TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA | Sistema ‘ =N N=R |
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Qutras Movimentacdes Orgamento Integraches Utilitérios Customizacio Gestdo Ambiente [ _‘_‘Q O~ .,) (>
v ’i—.‘ ’E & %‘ - ] ﬁ Mais... ¥ 2 Clientes / Fornecedores & Fiial ¥ centro de Custo
- ! Natureza Paralela t! Tipo de Cliente { Fornecedor aw Natureza Fiscal ;{ Classificacio Centro de Custo

ProdutofServico  Almoxarifado  Fabricantes Representantes Transportadora Participantes Tabelas de . - p——

Classificacio ~  Relacionamento Nat. Paralela | Mais... ~ Mais... = [ Eventos Contabeis

Estoque, Compras e Faturamento Financeiros Fiscais Contabeis
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rraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

[x] Pails Munidpioc CddigodaFiial  Nome Fantasia Nome CNPJ Inscricdo Estadual  Inscricdo Municipal — Estado  Telefone  FAX  E-Mal  CODFILIALMATRIZ ~ OPTANTE
v [] Brasi S53oLluis 1 UMICEUMA - RENASCENCA CEUMA ASSOCIACAO DE ENSINO SUPERL..  23.689.763/0003-59 ISENTO 00051143019 MA 32144142 LIVIA...

[ rasi  Bacabal 2 UNICEUMA - BACABAL CEUMA ASSOCIACAQ DE ENSING SUPERI...  23.689.763/0002-78 ISENTO KX MA 32144142 LIVIA...

D Brasi 530 Paulo 3 UNICEUMA - MATRIZ CEUMA ASSDCIAE}ED DE ENSINO SUPERL...  23.589.763/0001-97 ISENTO 0003741512-3 SP 32144160 SIDN...

[ Brasi  S3o Luis 4 UNICEUMA - ANIL CEUMA ASSOCIACAQ DE ENSINO SUPERI...  23.689.763/0004-30 ISENTO 0005114304-3 MA 32144160 SIDN...

D Brasil 530 Luis 5 UNICEUMA - COHAMA CEUMA ASSDCIAE}ED DE ENSINO SUPERIL...  23.589.763/0005-10 ISENTO 0005114302-7 MA 32144160 SIDN...

[[]  Brasi  Imperatriz & UNICEUMA - IMPERATRIZ CEUMA ASSOCIACAQ DE ENSINO SUPERI...  23.689.763/0006-00 ISENTO 00921700 MA 32144160 SIDN...

[ brasi S5 Luis 7 UNICEUMA - DEODORO CEUMA ASSOCIAGAQ DE ENSINO SUPERL.. 23.689.763/0007-82 ISENTO 00051143051 MA 32144160 SIDM...

[C] | Brasi  S&oLuis 8 UNICEUMA -TURU CEUMA ASSOCIACAO DE ENSINO SUPERL..  23.689.763/0008-63 ISENTO 0098218562 MA 32144160 SIDN...

1]

< m 5

Hsistema 15 Mensagens

b) Aba Identificacdo, para este cadastro devemos informar os seguintes campos:

Filial: 1 - UNICEUMA - RENASCENCA - 03.9.0504

O = |"=-|= - v Z|,§ﬁ 1/8 |@L‘|hnems + B, Processos -

ldentificagdo [ Enderego T Dados Adicionais ]

1 Codigo da Rilial: Imagem:
1
XEd| a

2 Nome Fantasia:
UMICEUMA - REMASCEMCA

3 Nome:
CEUMA ASSOCIACAD DE ENSING SUPERIOR - REMASCENGA

4 CNP.:
23.6385.763/0003-59

T ! el
Cédigo do Calendzrio: CEUMA

UNIVERSIDADE

Defaults Cortabeis

oK Cancelar Salvar
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INTEGRAR sisterna: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Médulo: GESTAO DE ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO CELWA FAMAZ UNSLINO
Processo: CADASTRO FILIAL

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO CEUM
PROJETO Cédigo: POP.0218.00 @ A

1) Campo de Cbdigo da Filial/ este campo possui preenchimento obrigatério. Siga a sequéncia que ja foi

estabelecida.

2) Campo Nome Fantasia/ este campo possui preenchimento obrigatério. Preencha com o nome fantasia da

Filial.

3) Campo Nome/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Preencha com a Razdo Social da Filial.

4) Campo CNPJ/ este campo possui preenchimento obrigatério. Preencha com o CNPJ da Filial.

c) No préximo passo deve-se preencher a aba Endereco, com as seguintes informacgdes: CEP, Tipo de Rua,
Endereco, Nimero, Complemento(caso haja), Tipo de Bairro, Bairro, Pais, Estado, Municipio, Contato, E-mail

do Contato e NUmero para contato. Depois va para a aba Dados Adicionais.

Filial: 1 - UNICEUMA - RENASCENGA - 03.9.0504 ==
d X | v | v X | 34 1/8 | Uy Anexos ~ & Processos ~

|dentificagdo Dados Adicionais

CEP: Tipo de Rua: Enderzco: Mimera:

65075120 RUA RUA JOSUE MONTELD 01

Complementa: Tipo de Baimo: Bairmra:

RUA DOS CASTANHEIROS BAIRRO JARDIM REMASCEMCA

Pais: Estado:

1 Brasil MA, Maranhao

Municipio: Caia Postal: CEP da Caba Postal:

11300 Sdo Luis

Contato: DDD: Telefone:

EEEEE R 58 3214-4142

E-Mail: DOD Fae: FAX:

OO0 C00BCELUMA BR

QK Cancelar Salvar
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

PROJETO Cédigo: POP.0218.00 \
INTEGRAR Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO =
Processo: CADASTRO FILIAL

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

d) Aba Dados Adicionais, para este cadastro devemos informar os seguintes campos:

Filial: 1 - UNICEUMA - RENASCENCA - 03.9.0504 ==

d X |“=r| v = |:ﬁ 1/8 | 'y Anexos ~ 4 Processos ~

|dentificagdo Enderego I Dados Adicionais I

1 Inscrigdo Estadual: 3 Ramo Afividade:
ISENTO [ ] Comércia
[ ] Indistria
2 Inscricio Municipal: Servicos
00051143019 [] Associagdo
[] Produtor Rural

Inscriggo no SUFRAMA:

ACMHNAE:
85 33-3-00
& CMAE-F: b Descricdo da Atividade Principal:
85.33-3-00 EDUCAGAD SUPERIOR - POS-GRADUAGED E EXTENSAD
Mro. Registro na Junta Comercial 7 Data do Registro na Junta Comercial: Cddigo da Filial em sistemas extemos:

20/03/2008 E~

QK Cancelar Salvar

1) Campo Inscricdo Estadual/ este campo possui preenchimento obrigatério. Caso ndo haja niumero de

inscricao e seja isento, escreva a palavra ISENTO.

2) Campo Inscricdo Municipal/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Preencha com o numero da

inscrigao.

3) Campo Ramo Atividade/ este campo possui preenchimento obrigatério. Marque o ramo de atividade

correspondente.

4) Campo C.N.A.E/ este campo possui preenchimento obrigatério. Preencha com o nimero correspondente.

5) Campo CNAE-F/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Preencha com o nimero correspondente.

6) Campo Descricdo da Atividade Principal/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Preencha com o

nome da atividade principal.

7) Campo Data do Registro na Junta Comercial/ este campo possui preenchimento obrigatdrio.

Ap0ds preencher todas as informacGes necessarias clique em no botdo “OK” para salvar o cadastro.
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