PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0224.00
PROIETO Sistema: TOTVS RM g@ CEUMA

INTEGRAR

GRUPO EDUCACIONAL
Moédulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL 4 CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: CADASTRO DE FERIADO

Este Procedimento Operacional Padrao define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de Feriado

no Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0224.00

Sistema: TOTVS RM

Modulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL
Processo: CADASTRO DE FERIADO

PROJETO

INTEGRAR

i

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

l. Acesso ao Cadastro

a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar op¢do RH - Folha de Pagamento.
© @O E < w0 03.9.0507 - TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA | Sistema | == =
Folha Educacional Férias Resdisdo Encargos Anuais eSodal (beta) Orcamento (beta) Configuracdes Customizacdo Gestdo Ambiente @ Ii) - Q (2]
@ RH N Lj Automagia de Ponto . © Horérios & Alteracdo de Dias Uteis | i Alteracdes Cadastrais ~ :ﬁ ~/
~ [ Secies &f Linhas de Transporte T Aprovacdo de Alt. Cadastrais
L @ e . Relatdrios
Projetos » w1/ Folha de Pagamento % sindicatos | 2 Tarifas de Transporte (%% RequisicBes ~ =
G ~i 2 - A e :
F Vale Transporte [ Alteracdes Globais G| Relatdrios
¥ Salde » @ Gestdo de Pessoas
¥ &
o
Educacional 3 f S Saude O | 2
Lg J\.V,_ &guranga & >aude Ucupaciona ;r
¥ secofice »
NP
@, Gestdo de Conteddos
’,-' Gestdo do Reladionamento com o Cliente
&
Qj Integracio
z) u] Inteligéncia de Megdcios
o
@ Servigos Globais
Hsistema 2 Mensagens 3 Folha de Pagamento Competéndia : 92016 Caixa : 10 Periodo : 3
H " x n H “ Lot ”
b) Selecionar a aba “Gestdo”. Uma vez dentro da aba, selecionar “Calendarios”.

O -0~ E S w0
Administragdo de Pessoal

[®] calculadora Cubos == (sar) E
(= 33|

03.9.0507 - TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA

Folha Mensal Folha Educacional Férias Resdsdo Encargos Anugis eSodal (beta) Orcamento (beta) Configuragies

,‘ b @ Eres iy Iniciar Servigo
= = i
| Agenda Planilha Met " od Configuracdo i
= RMReports  Gerador de VisBies Painéis de Gerador | Gréfico Fontes de Graficos Leitor Meus Canais
=] Calendérios é ETONE Msual ~ - Relatgrios e Dados ~ - - Rss -

Cendrios ™ de Saida [ canais RSS
Ferramentas de Anlise Graficos RSS

Bl sistema _c;MEnsagEns < Folha de Pagamento Competéndia : 5/2016 Caixa : 10 Periodo + 3

Customizagao Gestdo

RM Conector

[E=8 =0

Ambiente & M E17 ) @

‘ Sistema ‘

3 28

RM Canector Fontes  Contas

Comunicagdo

Jeqnoaxg

Data: 03.11.2016 Versdo 12.1.9.1

Pagina 2 de 9



PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0224.00 i\@ CEUMVA

ProeTo W Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

INTEGRAR

Mdédulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL
Processo: CADASTRO DE FERIADO

Il. Selegao de Filtros
a) Escolha um filtro que melhor Ihe sirva e cligue no botdo “EXECUTAR”. Serdo apresentados registros ja

cadastrados que respeitem a condi¢do de filtro informada.

O 4-GQO-® < O 03.9.0507 - TOTVS Série T Educacional (RM) Allas: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA =1 = |
o W H- e

[P comnisvaciocepessoal  FohaMensal  FohaEducadonal  Féries  Rescsd  Encargos  Anuas  esocal(beta)  Orgamento (beta)  Configuraghes 30 | Gestio | Ambente

Calouladora | {fZ] cubos I Q 3 B ;g ’ ﬁ
t gc
Agenda EE) Planiha Net i
N P RM R.epons Gerador de Visbes Meus Canais RM Canector Fontes Contas
Calenddrios | ;o3 Formula Visual ~ RAatios, de Dados i = i n
Usitérios Ferramentas ce Andlise [FLios RM Conector | Comunicagio

Calenddrios - 03.9.0507 X

[t ]
[ mar |
=

Jeymoang £

[[] Sempre usar este fittra 2o abrir a visdo
Fitro Selecionado

) |F_)¢xess§n
Cadigo IS NOT NULL

Elisistema [ Mensagens 5 Folha de Pagamento Competéncia : 9/2016  Caixa : 10 Periodo : 3

lll. Cadastro Calendario e Feriado
a) Para cadastrar feriados deve-se incluir primeiramente um Calendario, clique no botdo que tem aparéncia de
folha conforme imagem abaixo.

[CEMl| dmnistaciocdePesscal  FohaMenssl  FohaEducaconsl  Féras  Rescsio  Encargo cSocal (beta)  Orgamento(betz)  Configwagies  Customizagio | Gestio | Ambente & & )~ O @

Caluladora | {[Z] Cubos
Agenda §E) Planiha Net

B @ = ﬁﬁ‘ W B QST RN B 28

- P RM R.eports Gerador de VisBes Paindis de Gerador Gréfico Leitor Meus Canais RM Conector Fontes Contas
Calendérios | &y Fdrmula Visual = Relatrios | deDados™ | Cendrios~ | de Saida o 8 Fontes de Grdfins | WO [ congisss - - -
Utilitrios Ferramentas de Analise Gréficos RSS RM Canector Comunicacdo

| Calendérios -03.9.0507 X
FX[R[Z 2~ z|au
BEEEEREEE k-2 EHEH®

aste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

enoarg s

| % [Filtro: TODOS] ~

A

] | Cédigo  Mome

i Calendario S3o Luis 2015
Calendario Imperatiz 2015
0000003  Calendario Bacabal 2015
0000004  Calendario Euro 2015
0000005  Calendario Famaz 2015
0e Calendario CEUPL 2015

5]

Ooooom

o

Blsistema  [Menssgens 5 Folha de Pagamento Competénda: 9/2016  Caixa: 10 Periodo : 3
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0224.00 g@ CEUMA
\recran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Mdédulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE FERIADO

INTEGRAR

b) Aba ldentificacdo: para este cadastro devemos informar os seguintes campos:

O @-00-B = &0 Calendarios - 03.9.0507 ‘ Sistema |

Administracdo de Pessoal  FohaMensal  FohaEducadonal  Férias  Resdsio  Encargos  Anuds  eSodd (betd)  Orcamento (bets)  Configuraces  Customizacio | Gestio | Ambente & & E1~ U @

[F] calculadora uj Cubos B [ﬂ @1 — 44 @ 12 Cateqori ~N iy} Iniciar Servico F Y 33 o [
= 3 gorias X = 2
[ Agenda @ Planilha Net = Iﬂ 5/’?‘ & |j 2, i d ¥ = 17

e Configuracdo

- 5 ) RMReports  Gerador de VisOes Paingis de Gerador Grafico = Leitor . Meus Canais RM Conector Fontes Contas
| Calendérios | sgg Férmula Visual ~ - Relatdrios de Dados = Cendrios = de Saida - Bl pss L= CanaisRSS - - -
Utlitarios Ferramentagde Aol Lrafic el RM Conector Comunicagdo

Calendarios - 03.9.0507 X Calenddrios: <novo> - 03.9.0507 @ &

, 2 v x | ‘ - @ - o
DE X[ vzlnu @ e-a| 2 2| # 1o < i
Layout: | Padrio - -lj ERE BB & Eﬂj |dentificagdo Feriados £
prrast begaho d I 1 Cédigo:
Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

000007
[x] Cédigp MNome
- 2 Nome

v [] 0000001 Calendario 530 Luis 2015 Calendario Sdo Luis 201

[[] 0000002 Calendario Imperatiz 2015

[] 0000003 Calendario Bacabal 2015

[ 0000004 Calendario Euro 2015

[[] 0000005 Calendario Famaz 2015

[ oe Calendério CEUPL 2015

OK Cancelar Salvar
Q

Bl sistema T:;Mensagens 3 Folha de Pagamento Competénda : 9/2016 Caixa : 10 Periodo : 3

1) Campo Cédigo/ este campo possui preenchimento obrigatério. E muito importante preencher corretamente

este campo, respeitando a ordem de cadastro.

2) Campo Nome/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Neste campo deve-se colocar o nome do

calenddrio que estd sendo cadastrado. Conforme exemplo na imagem.

Apds colocar as duas informacg6es necessarias clique no botdo “SALVAR” e depois va para a aba Feriados.
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PROJETO

INTEGRAR

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0224.00

Sistema: TOTVS RM

Modulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL
Processo: CADASTRO DE FERIADO

i

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

¢) Uma vez na aba Feriados para incluir um feriado clique no botdo indicado na imagem.
0O a-00-® & @ Calendarios - 03.9.0507 - TOTVS Série T Educacional (RM) Ala eRM_Treinamento | 1-UND A | Sistema | F=lfee=]
1B - Administracdo de Pessoal Folha Mensal Folha Educacional Férias Resds3o Encargos Anuais eSocial (beta) Orgamento (beta) Configuracies Customizacio Gestdo Ambiente o & 0~ \} (2]
Calculadora Cubos a . Q E | Iniciar Servigo m g I F
@ Agenda @ Planilha Net . |gy Configuracdo i = o~
- P P.MReports Gerador de VisBes Paindis de Gerador Leitor Meus Canais RM Conector Fontes Contas
[E] calenddrios | o Férmula Visual = Relakirios e Daaa) Cendrios ™ ety Rss L=l CanaisRSS - - -
Utilitrios Ferramentagde & 3 RM Canector Comunicacdo
Calendérios - 03.9.0507 X -
b
(B] ﬁr)(‘g|: a v z‘%ﬁy |‘J'é| (8] X|‘a|A - v '|§B7{7 ‘@J_]Anems + %, Processos ~ g
=
Loyout: Padrio- [ [ E @ @ E B & ik Identificagdo IFeriados I g
= v
TR O r TR RS TR X | = o Vs |rﬂ Y | ¥-a
bl | cédiga  Mome | (t: oing) jado Nome: Hora Inicio Hora Témino Feriado? Tipo do Ferig
icluir ri+Ins,
[[] 0000001 Calendario S&o Luis 2015
0000002 Calendario Imperatiz 2015
[[] 0000003 Calendario Bacabal 2015
0000004 Calendario Euro 2015
[[] 0000005 Calendario Famaz 2015
06 Calendério CEUPL 2015
» [[] 000007 Calendério S0 Luis 2016
< >
]
Blsistema  [Menssgens 5 Folha de Pagamento Competénda : 9/2016 Caixa: 10 Periodo : 3
d) Para cadastro do feriado informe os seguintes campos:
O &-LO-@ % &0 Calenddrios - 03.9.0507 - TOTVS Sére T & RM) A Tre 1-UNIVERSTDADE CEUMA ‘ Sistema ‘ [=]f&]fe=]
{ (=13 Administragdo de Pessoal Folha Mensal Folha Educacional Férias Rescisdo Encargos Anuais eSocial (beta) Orgamento (beta) Configuracies Customizagio Gestdo Ambiente & __@ EH R \;) (2]
Calculadora i Q @ i‘i a [ Categorias |y Iniciar Servigo S g & F
@ Agenda @ Planilha Net | Configuracdo v —_ b
= - N RMReports  Gerador de Vises Painéis de Gerador Grafico o & Leitor ) Meus Canais | RMConector | Fontes Contas
|| calenddrios | sa3 Férmula Visual ~ = Relatérios de Dados = Cendrics de Salda [ ==re s rss = CanaisRsS = = =
Utilitérios Ferramentz LCrifi -] RM Conector Comunicacdo
e e Calenddrios: 000007 - Calendsrio S30 Luis 2016 - 03.9.0507 [z=] &
_ m
D xRz« zaw @ a3
B
a

Padiio-[g [ E B E E @ & ib

Arraste agui o cabegalho de uma coluna para agrupar

Layout:

Cédigp  Mome

0000001 Calendario Sdo Luis 2015
0000002  Calendario Imperatiz 2015
0000003 Calendario Bacabal 2015
0000004 Calendario Euro 2015
0000005 Calendario Famaz 2015
06 Calendério CEUPL 2015

000007  Calendario Sdo Luis 2016

2 Nome:
‘Conﬁatam\zagé“c Univerval

3 Hora Inicio:  Hora Témina

ATipo do Feriado:

(== —

[] 1anorar o dia na contagem das férias

0K

H Cancelar H Salvar

Salvar

gl Sistema [ Mensagens < Folha de Pagamento

Competénda : 9/2016

Caixa : 10 Periodo : 3

Data: 03.11.2016
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0224.00 i@ CEUMVA

PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

INTEGRAR

Modulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL
Processo: CADASTRO DE FERIADO

1) Campo Dia do Feriado/ este campo possui preenchimento obrigatério. Defina a data do feriado.

2) Campo Nome/ este campo possui preenchimento obrigatério. Preencha com o nome do feriado.

3) Campo Hora Inicio e Hora Término/ este campo possui preenchimento obrigatério. Preencha os horarios

conforme indicado na imagem exemplo.

4) Campo Tipo do Feriado/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Clique no botdo com reticéncias e

selecione o tipo do ferido.
Apds preencher os campos necessarios clique no botdo “OK”.

e) Cligue no botdo “Salvar” para salvar a informagdo do feriado no calendario. Repita o processo para os

demais feriados.

0O a-LO-@ = &0 Calendarios - 03.9.0507 | Sistema =
rrefterTI e MeEwrmr Bom Fomew BEwn e ciesliEd] Eoemeisd oo coress Rl cooe & O e o
Calouladora Cubos E Q E ﬁr‘ a [ categorias m | Iniciar Servigo m ;,g @ F
[#] Agenda E=) Planiha Net . | Configuracgo i ~ ~

RMReports  Gerador de Visdes Painéis de Gerador Gréfico g 3 Leitor Meus Canais RM Conector Fontes  Contas
[=] calendérios | 3 Férmula Visual ~ S AT deDados™ | Cendrios~ | deSaida " 4 Fontes de Gréficos | T00F [ canaisRSS - - -
Utlitérios Ferramenta: 2 RM Canector Comunicacio
Calendarios - 03.9.0507 X bk Lueliih b &
= = > m
d@x‘g|7“'1‘&ﬁ7ﬁ |‘J_a||_])(|‘5|AA7_|§37f7‘@_]Anem5'%Pmcem' z
(=
Layout: (Padrio- B [ B @ @ B @ & | ik Identificagio Ferizdos 2
E Z a v X | | SR
Arraste agui o cabegalho de uma coluna para agrupar 8] d’ x | & 11 2l 9
pd | codige  Mome ] Dia do Feriado Nome Hora Inicio Hora Témino Feriad{
[ 0000001 Colendario 53 Luis 2015 W |01/01/2016 Confratemizagdo Univerval
[[] 0000002 Calendario Imperatiz 2015
[[] 0000003 Calendario Bacabal 2015
[[] 0000004 Calendario Euro 2015
[] 0000005 Calendario Famaz 2015
[ o6 Calendério CEUPL 2015
» [ 000007 Calendario S50 Luis 2016
OK | ‘ Cancelar ‘ | Salvar
1]
uE]Sisbema @Mensagens & Folha de Pagamento Competéndia : 9/2016 Caixa : 10 Periodo : 3
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0224.00 i\@ CEUMVA

wrecran - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: CADASTRO DE FERIADO

IV.  Vinculo Calendario as Se¢oes
f) Selecionar a aba “Administracdo de Pessoal”. Uma vez dentro da aba selecionar a opgdo “Seg¢des”.

1B - Administrag3o de Pessoal ‘ Folha Mensal Folha Educacional Férias Resds3o Encargos Anuais eSodal (beta) Orgamento (beta) Configuragies Customizacio Gestio Ambiente & M - Q) @

@ Cadastros Globais ~ 4s Cargos/Funcdes «

. . § Eventos+ © Horérios &% Alteracdo de Dias Uteis | o0 Alteragles Cadastrais ~ @
“L‘ o E Célculos ~ e Centros Custos &f Linhas de Transporte B Aprovacio de Alt. Cadastrais —
Funcianarios istro g latdrios.
R.ag . =k Campos Complementares = Chefes e Supervisores Farmulas Sindicatos & Tarifas de Transporte Requisiches + -
Pr =
Cadastros [ Vale Transporte [F] AlteracBes Globais G| Relatdrios &

Segoes
E Cadastre e gerende secies

ol

Hlisistema [ Mensagens 3 Folha de Pagamento Competénda: 9/2016  Caixa:10  Periodo: 3

g) Escolha um filtro que melhor |he sirva e clique no botdo “EXECUTAR”. Serdo apresentados registros ja

cadastrados que respeitem a condicdo de filtro informada.
O a-O0O0-F & @O TOTVS Série T Educacional (RM) Allas: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA ==
Admristragio dePesscal | FohaMensal  FohaEducaconal  Fériss  Resdsio  Encargos  Anusis  cSocel (bets)  Orgamento (etd)  Configuraies  Customizagio  Gestio  Ambient= & & E1+ J @

. . @ Cadastros Globais + 4 Cargos/Fungies +

€ o B calaos ~ @ Centros Custos
Funciondrios. istro
:.Eg &R Campos Complementares = a Chefes e Supervi

Cadastros Fitros

Segdo -03.9.0516 X Filtros globais

[ Sempre usar este filtro o abrir @ visdo
Fittro Selecionado

fi Expressio
Cédigo 15 NOT NULL

Blsistema  [Menssgens 5 Folha de Pagamento Competénda: 9/2016  Caixa: 10 Periodo : 3
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PROJETO

INTEGRAR

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0224.00

Sistema: TOTVS RM

Modulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL
Processo: CADASTRO DE FERIADO

i

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

h) Deverd vincular todas as se¢Ges que serdo atingidas pelo calenddrio. Clique em uma secdo e depois clique no
botdo editar.

O B0 B 0 Secdo - 03.9.0516 - TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA | Sistema |

Administracdo de Pessoal Folha Mensal Folha Educacional Férias Rescis3o Encargos Anuais eSodal (beta) Orgamento (beta) Configuragdes Customizacgo Gestdo Ambiente 23

a a @ Cadastros Globais ~ s CargosfFuncdes « £ Eyentos © Horérios a% Alteracio de Dias Uteis W AlteracBies Cadastrais = A
o v - <&

! ! f. Centros Custos B3 sectes =f Linhas de Transporte X Aprovacio de Alt. Cadastrais

Funciondrios ~ Registro & e Relatdrios

Prafmlnar =F Campos Complementares ~ & Chefes e Supervisores = RELTEs @ Sindicatos | Tarifas de Transporte 12% Requisighes ~ -
Cadastros [F] Vale Transporte 7] AlteracBes Globais G| Relatdrios M
Secdo -03.9.0518 X
O &7 X ‘5 | = = ‘95 85/1000 E‘ 2| -j| 1] Anexos ~ % Processos v| % [Filtro: TODOS] ~
EEEEEE k(EEEE®
aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
[x]  Codigo Estado  Descicio Rua Mimero  Complemento  Cidade  Pais  Telefore DOD  Bairo CEP NP
o .002 MA Coordenacdo de Atracdo e Retenco RUA JOSUE MONTELLO 01 SAOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCENCAII 6575120 23.689.7¢€ +
[ 01.01.01.02.003.003 MA CoordenagBo de Desenvolvimento Organizacional RUA JOSUE MONTELLO 01 SEOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCEMCAII 6575120 23.689.7¢
D 01.01.01.02.004 MA Gerénda de Tecnologia da Informag3o - T RUA JOSUE MONTELLO 01 SAOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCENCA II 6575120 23.689.7€[=)
[ 01.01.01.02.004.001 MA Gestdo da Area de Tecnologia da Informacio RUA JOSUE MONTELLO 01 SEOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCEMCAII 6575120 23.689.7¢
[ | 01.01.01.02.004.002 MA Coordenacdo de Aplicacies e Desenvolvimento RUA JOSUE MONTELLO 01 SAOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCENCAII 6575120 23.689.7€
[ 01.01.01.02.004.003 MA Projeto Integrar RUA JOSUE MONTELLO 01 SEOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCEMCAII 6575120 23.689.7¢
[  01.01.01.02.004.004 MA Coordenacdo de Infraestrutura RUA JOSUE MONTELLO 01 SAOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCENCA II 6575120 23.689.7€
[ 01.01.01.02.004.005 MA Coordenagdo de Suports Técnico RUA JOSUE MONTELLO 01 SEOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCEMCAII 6575120 23.689.7¢
[ ' 01.01.01.02.005 MA Gerénda de Planejamento e Finangas Corporativas RUA JOSUE MONTELLO 01 SEOLUIS BRASIL 32144142 93 RENASCENCAII 6575120 23.689.7¢
[ 01.01.01.02.005.001 MA Gestdo da Area de Planejamento & Finangas Corparativas RUA JOSUE MONTELLO 01 SEOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCEMCAII 6575120 23.689.7¢
[ ' 01.01.01.03 MA Diretoria Servigos Administrativos RUA JOSUE MONTELLO 01 SEOLUIS BRASIL 32144142 93 RENASCENCAII 6575120 23.689.7¢
[ 01.01.01.03.001 MA Gestdo da Diretoria de Servigos Administrativos RUA JOSUE MONTELLO 01 SEOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCEMCAII 6575120 23.689.7¢
[ ' 01.01.01.03.001.001 MA Gabinete Gestor da Diretoria de Servicos Administrativos RUA JOSUE MONTELLO 01 SEOLUIS BRASIL 32144142 93 RENASCENCAII 6575120 23.689.7¢
[ 01.01.01.03.001.002 MA COOR, ADMISSAQ AQ DESLIGAMENTO RUA JOSUE MONTELLO 01 SAOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCEMCAIL 6575120 23.689.7¢
[]  01.01.01.03.001.003 MA Coordenacdo SESMT RUA JOSUE MONTELLO 01 SEOLUIS BRASIL 32144142 93 RENASCENCAII 6575120 23.689.7¢
[ 01.01.01.03.002 MA Gerénda de Fechamento a0 Reporte RUA JOSUE MONTELLO 01 SAOLUIS BRASIL 321%4142 98 RENASCEMCAIL 5575120 23.689.7¢ -
1

< m v

o da lisa ults 0 limite maximo de registros para esta visdo. Apenas os 1000 p il registros 1 ibid
Sigtema  [yMensagens .3 Folha de Pagamento Competéncia : 9/2016 Caixa : 10 Periodo : 3

= = ;3 Folna di T d

i)

Na aba Identificagdo da Se¢do hd um vinculo chamado Calendario destacado em vermelho na imagem.
Clique no botdo com reticéncias e escolha qual calenddario deseja vincular a segao.

C 4-JO-® £« » Segdo - 03.9.0516 ‘ Sistema |
Administracdo de Pessoal Folha Mensal Folha Educadonal Férias Rescisdo Encargos Anuais eSocial (beta) Orgamento (beta) Configuractes Customizacgo Gestio Ambiente & AW - -2 L2
a a @ Cadastros Globais ~ 8 Cargos/Funcies = - © Horérios & Alteraco de Dias Uteis W Alteracies Cadastrais - @/
I ! VS = . e e L (o s o 2
Funconarios - REGSTO | 2. ampos Complementard S830: 01.01.01.02.003.002 - Coordenaci de Atracio e Retencid - 03.9.0516
O x "z | Z a VvV E ‘ﬁ 85/1000 | Uy Anexos ~ ¥ Processos ~
Secdio-03.9.0516 X 3l
¢ Tentfcasto | Erdereso | Dacos Contibeis | Dscosp NS | Ras/cagep || O Calenddios
j?:-?x‘fy'h # 85/1000 j:;lf|fAVZ‘$’[Fi\trar]'
Codigo: Descrigao:
Layout: | Padrio- |y [ E & @ E 01.01.01.02.003 002 Coordenagao de Atragio & Retengio Filtrar por: | Nome O E
e e _ mre A CNPJ: Inscrigo Estadual: Inscrigdio Muricipal Cad. CEl
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar 52 el P e
23.689.763/0003-59 Lo e
x] | Cédiga Estado 0O Fital 0000001 | Calendario S3o Luis 2015 3
i3l - -
» CLEE LRI MA 9D ~1ACAO DE ENSINO SUPERIOR - RENASCENGA Contme e ofagéo | | 0000002 Calendano mperatz 2015 =
- Vagas 0000003  |Calendario Bacabal 2015
[ 01.01.01.02.003.003 MA :
T onovoLozo0 s i Departamento: © 0000004 | Calendario Euro 2015
Orone o DEPARTANENTO PADR: ke 5y ] (0020005 _|Caendaro Famsz 2015
- em
[ 01.01.01.02.004.001 A [ S i LETTS f5a9.7¢
[  01.01.01.02.004.002 A g [ Hlocadas: 06 Calendério CEUPI 2015 2o
[]  01.01.01.02.004.003 MA A Tipo da Lotagao Disponiveis: g 689, 7¢
[ 01.01.01.02.004.004 MA q Buoedertes: [ 539 7¢
[ 01.01.01.02.004.005 MA Pendertes: |5 e— T Concelar | B9
[ 01.01.0102.005 A q fa9.7¢
[ 01.01.01.02.005.001 MA [] Pessoa Fisica Potencial: |0 Potencial |0,00 hi42 93 RENASCENGATI 6575120 23.689.7€
[] 01010103 MA ! 0 % Potencial: | g op k142 98  RENASCENCAI 6575120 23.589.7¢
Desativada
[ 01.01.0103.001 A hi42 98 RENASCENGALL 6575120 23.689.7€
[ 01.01.01.03.001.001 MA q IdentficacSa pelo CNPJ hi42 93 RENASCENGAT 6575120 23.689.7€
[ 01.01.01.03.001.002 A hi42 98 RENASCENGALL 6575120 23.589.7¢
[ 01.01.01.03.001.003 MA q hi42 98 RENASCENGALL 6575120 23.689.7€
[]  01.01.01.03.002 MA 0K Cancelar Salvar k142 98  RENASCENCAIL 6575120 23.689.7¢ =

o] n v

0 o limite maximo de registros para esta visdo. Apenas os 1000 primeiros registros serdo exibidos.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

PROJETO

INTEGRAR

Cédigo: POP.0224.00

Sistema: TOTVS RM

Modulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL
Processo: CADASTRO DE FERIADO

i

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

j)

Ap0s selecionar o calendario clique no botdo “OK”. Faga o mesmo processo para as demais secoes.

| Sistema |

© @-00-B = 1 Secdo - 03.9.0516
Administracdo de Pessoal Folha Mensal Folha Educacional Férias Rescis3o Encargos Anuais eSodal (beta) Orgamento (beta) Configuragdes Customizacgo Gestdo Ambiente 23 li) E - Q
’ a @ Cadastros Globais ~ & Cargos/Fungdes ~ £ Eventos = © Horérios &% Alteragdo de Dias Uteis i AlteracBies Cadastrais = A\
I ! P = - P R %
Funciengrios REBST . ompos Complementard. S830: 01.01.01.02.003.002 - Coordenacio de Atracio e Retencio - 03.9.0516 (===
o X ‘fy' | = « ¥ = 43 85/1000 | Uy Anexos v % Processos v
Secdo -03.9.0518 X - - - 8 S - .
|dentificagdo Enderego Dados Contabeis Dados p/ INSS RAIS/ CAGED eSocial Descrigdo do Local 4 ¥
_1;;:?)(‘5|§Av 44 85/1000
. Codigo: Descrigdo:
Layout: | Padrio - [ [ |2 (@ @ (= 01.01.01.02.003.002 Coordenagdo de Atragio = Relencio
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar CNFJ Inscrigio Estadual Inscriggo Muricipal Céd. CEF,
23 689.763/0003-55
x] | Cédigo Estado ne DOD  Bairro cep CNPl
Filial
jial- .
» 01.01.01.02.003.002 MA | ~1ACKO DE ENSING SUPERIOR - RENASCENGA C‘?ﬂtm'e de Lotagdo vt taz 9a REMASCEMCA I 8575120 23.689.7¢ *
agas lerbas
[ 01.01.01.02.003.003 MA D o % Limite: f142 98  RENASCENCAII 6575120 23.689.7¢
[] 01.01.01.02.004 MA o1 DEPARTAMENTO PADRAQ K142 98  RENASCENCAII 6575120 23.688.7€
[ 01.01.01.02.004.001 MA Calendério: Limite: | Sem Controlk Limte: | Sem Controle H142 98  RENASCENCAII 6575120 23.682.7¢
[[]  01.01.01.02.004.002 MA 000007 Calendario S&o Luis 2016 D Alocadas: | Alocada: |p,00 k142 98 RENASCENGAIL 6575120 23.689.7¢
[ 01.01.01.02.004.003 MA Tipo da Lotagdo: Disponiveis: g Disponivel g,00 f142 98  RENASCENCAII 6575120 23.689.7¢
[[]  01.01.01.02.004.004 MA Bxcsdertes: [ Excederte: [000 K142 98  RENASCENCAII 6575120 23.688.7€
[ 01.01.01.02.004.005 MA f142 98  RENASCENCAII 6575120 23.689.7¢
Pendertes: [ Pendente: g o0
01.01.01.02.005 MA : K142 98  RENASCENCAII 6575120 23.688.7€
Potencial i
[ 01.01.01.02.005.001 MA [ Pessoa Fisica enea- o Potencial: 0,00 h142 98  RENASCENGATI 6575120 23.689.7¢
01.01.01.03 MA % Potencial: [p,00 K142 98  RENASCENCAII 6575120 23.688.7€
O
Desativada
[ 01010103001 MA H142 98  RENASCENCAII 6575120 23.689.7¢
[[]  01.01.01.03.001.001 MA Identificacio pelo CNPI M142 98  RENASCENCAII 6575120 23.688.7€
[ 01.01.01.03.001.002 MA H142 98  RENASCEMCAII 6575120 23.683.7¢
[[]  01.01.01.03.001.003 MA K142 98  RENASCENCAII 6575120 23.688.7€
] | 0L0L.0L03.002 MA OK Cancelar Salvar 4142 98  RENASCENCAII 6575120 23.689.7¢ =
1
< i '
o da iisa ult o limite maximo de registros para esta visdo. Apenas os 1000 p registros serdo exibid
Blsistema  [%Mensagens s Folha de Pagamento Compet&ndia : 9/2016 Caixa : 10 Periodo : 3

Data: 03.11.2016
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