PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

PROJETO Codigo: POP.0208.00 g@ CEUMA

INTEGRAR Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

) CEUMA FAMAZ UNIEURO
Modulo: CONTRATOS
Processo: CADASTRO DE CONTRATOS POR MEDICAO

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de Contrato por

Medig¢do no Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

PROJETO Codigo: POP.0208.00 i‘@ CEUMA

INTEGRAR Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

CEUMA FAMAZ UNIEURO
Modulo: CONTRATOS
Processo: CADASTRO DE CONTRATOS POR MEDICAO

Acesso ao Cadastro
a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar op¢do BackOffice = Gestdo de

Estoques, Compras e Faturamento.

ONGE O ETRNET TOTVS Série T Educadonal (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA | e | =N =R
Vendas Contratos Qutras Movimentagdes Orcamento Integracbes Utilitérios Customizacio Gestdo Ambiente v W O~ .;? Q@
@ RH v tra"

z
‘I'y | Projetos » i,

“9’ Salde »
\g Educacional v

b Backoffice 3 Gestio Contabil
@ Gestio de Contetidos Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento
o~

I Gestdo do Reladonamento com o Cliente Gestdo Financeira
x

Q] Integracio

2‘) TJ] Inteligéncia de Negddios

w Servigos Globais

Gestdo Fiscal

FEl*we

Gestdo Patrimonial

Blgictems 2 Mencanens

b) Selecionar a aba “Contratos”. Uma vez dentro da aba, selecionar Manutencdo de Contrato.

© =-0J 006« il TOTVS Série T Educadonal (RM) Alias: CorporeRM | 1-UNIVERSIDADE CEUMA | Sistema | = e |
Cadastros  Estoaue  Compras  Vendss | Conbatos | OutrasMovimentagdes  Orgamento Integracdes  Ulildrios Customizacio  Gestio  Ambiente s M- Q0 @
o - o
E = g_ré‘. 3
Tabelas de Contrato Manutencao Faturamento por Lote Previs3o de Faturamento de Contrato
= de Contrato

Gestdo de Contratos

Manutencae de Contrato

s

B sistema [ Mensagens
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Cddigo: POP.0208.00
INTEGRAR Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

Mddulo: CONTRATOS
Processo: CADASTRO DE CONTRATOS POR MEDIGCAO

PROIJETO

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
\Vgi@ CEUNMA

Il.  Selegdo de Filtros
Escolha um filtro que melhor lhe sirva e cligue no botdo “EXECUTAR”. Serdo apresentados registros ja

a)
cadastrados que respeitem a condicao de filtro informada.
0O &-Q0O-@ & @ TOTVS Série T Educadonal (RM) Alias: CorporeRM | 1-UNIVERSIDADE CEUMA ==
Orcamento IntegracBes Utilitrios a 5 Gestio Ambiente o @ H- QY @

B- Cadastros Estoque Compras Vendas | Contratos ‘ Outras MovimentacBes.
Tabelas de Contrato  Manutencao de Conbrato  Faturamento por Lote | Previséo d
Gestio de Contratos Rifws

Meus filtros

Contratos - 03.9.0520 %

Jeqnaaxg &

[] Sempre usar este fitro ao abrira visdo
Filtro Selecionado

[ Expresséo
Coligada IS NOT NULL

i sistema [ Mensagens

lll.  Cadastro
a) Para incluir um novo Cadastro de Contrato clique no botdo que tem aparéncia de folha, conforme imagem

abaixo.

Utlitérios Customizagio Gestio Ambients o & M~

| Contratos | Outras Movimentagdes Orgamento Integragdes

Estoque Compras. Vendas

o B B

Tabelas de Contrato  Manutencao de Contrato  Faturamento por Lote Previsio de Faturamento de Contrato

Gest&o de Contratos

segnoaxg

| Contrates -03.8.0520 ¢ |

‘D E‘X‘ﬁ‘: - - :|ﬁ 0 |!'§‘WDAHEXU5 ~ A, Processos v| < [Filtro: TODOS] ~

B g
out | Pecio~ B H I @@ B B |- 0 EEE®

raste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

CAMPOLIVREZ ~ CAMPOLIVRE3 ~ CddigoReceita  Cddigo Contrate  CODTB3FLX ~ CODTB4FLX ~ CODTBSFLX  Natureza Contrato  C

[x] Motivo Cancelamento  Identificador de Contrato  Nome do Contrato

o e

Hisistema 2 Mensagens
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0208.00
Sistema: TOTVS RM

Modulo: CONTRATOS i‘

Processo: CADASTRO DE CONTRATOS POR MEDICAO

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

INTEGRAR

b) Aba Cabecalho: para este cadastro devemos informar os seguintes campos:

CRAw i v TR 0 [ Sistema =5 x|
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Qutras Movimentacdes Orgamento Integracdes Utilitérios Customizac3o I Gestdo Ambiente [ 2 !:*‘ (L ,) o)
P = — = 4|
i) gl ontratos: 0> - 03.9.0520 i :ﬂ
Tabelasde Contrato Manutencao de Contrato Fa B] 2 3 rz ‘ . & ‘ A 173 ‘ n ~ @ -
Gestl | 1entificacio J Cabegaho
Contratos -03.9.0520 (3 Cabecalho 1 Dados do Cortrato Numeracéo e Datas
D x| ‘ =0 2 173 Tabelas Cédigo do Tipo de Contrato: 4 Nome do Contrato 9 Cédigo do Contrato:
= 14 Condices Gerais 01 Contrato de Locacio Contrato de Locagio Teste 004/2016
bR ~ Cédigo do Status: 5 Data do Contrato:
Toyous [Pai ] BELE Informaces Adicionai o Em Andamento 08/08/2016 | @~
Observacdes Cont .
c i o iatos 6 Tipo para Faturamento: a
onsultas Venda v r
Campos Complem... i Leon s
1 Motivo Cancelamento 7 Cédigo da Condico de Pagamento: trato  Cddigo do Tipo ¢
M E| &R Itens %] 001 AVista 01
m| =R Ttens 01
[ ] @ Contratado Contratante o1
Cédigo da Filial: 8 Cédigo do Cliente: CNPJ / CPF:
1 UNICEUMA - RENASCENCA 001739 MULTI FILTROS EIRELI EPP 15.801.523/0001-04
Valor do Contrato:
OK Cancelar Salvar
0
4 m 3 d
Sisistema | | ' Mensagens
ST . . . . ;. .
1) Campo de Cédigo do Tipo de Contrato/ este campo possui preenchimento obrigatério. Para selecionar um

Cédigo do Tipo de Contrato deve clicar no botdo que contém reticéncias.

2) Campo Cddigo do Status/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Para selecionar um Cddigo do
Status deve clicar no botdo que contém reticéncias.

3) Campo Natureza Contrato/ este campo possui preenchimento obrigatério. Devera informar se a Natureza do
Contrato trata-se de uma Venda, uma Compra ou Ambos.

4) Campo Nome do Contrato/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Devera colocar um nome que
defina do que se trata o Contrato.

5) Campo Data do Contrato/ este campo possui preenchimento obrigatério. Neste campo define-se a data que
houve assinatura do contrato.

6) Campo Tipo para Faturamento/ este campo ndo possui preenchimento obrigatdrio. Para selecionar um Tipo
para Faturamento deve clicar no botdo que contém reticéncias.

7) Campo Cddigo da Condicdo do Pagamento/ este campo ndo possui preenchimento obrigatério. Para
selecionar um Cddigo da Condigao do Pagamento deve clicar no botdo que contém reticéncias.

8) Campo Cddigo de Cliente/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Para selecionar um Cédigo do

Cliente deve clicar no botdo que contém reticéncias.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

INTFGRAR Sistema: TOTVS RM
Moédulo: CONTRATOS
Processo: CADASTRO DE CONTRATOS POR MEDICAO

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

PROJETO Codigo: POP.0208.00 i‘@ CEUMA

9) Campo Cddigo do Contrato/ este campo possui preenchimento obrigatério. Este codigo a priori deve seguir a

orientacdo do setor juridico, caso nao haja nenhuma determinagao por parte deste, entdo, deve-se atentar a

sequéncia simples em que segue. Exemplo: 001/2016, 002/2016 e etc.

c) No préximo passo deve-se preencher a aba Tabelas, conforme imagem abaixo:

Jegnaaxg

m gVDOYRYen 4 t ’ Sistema |
[E= Cadastros Vendas Contratos Outras Movimentagdes Orcamento Integracdes Utilitarios Customizacao [ Gestdo Ambiente [ A (v
- =
i’) ¢ ovo> - 03.9.0520, 4!| ___ﬂ
Tabelas dﬁContrato Manutencao def| ] % ‘z ‘ A A VvV X ‘}3 1/3 ‘ ] vy 8 -
Identificacio ) Tebelss
Contratos -03.9.0520 | Cabecalho 1 %f;"tm de Custo: —
T
| Condicdes Gerais Cédigo do Departamento:
% %3
Informacdes Adicionai &
Layout: | Padréo ~ | | E — Tabelas de Faturamento
i Classficagdo Financeira:
Consultas arslieae - =
Campos Complem...
bd Motivo Ca 2 Cédigo Contrato: atureza Contrato | Codigo do T
H @ j @ Ttens d 004/2016 004/2016 enda 01
o | ke Itens ‘enda 01
| e ‘enda 01
3 Funcionérios
Cédigo do Vendedor:
0009 Fabiola Chaves Sousa Braga
Cédigo do Vendedor 2:
0010 |Felisbela Rodrigues Siracusa
OK Cancelar Salvar
0
< i 4

Elsistema | ', Mensagens

]

1) Campo Centro de Custo/ este campo ndo possui preenchimento obrigatdrio. Para selecionar um Centro de

Custo deve clicar no botdo que contém reticéncias. Deve-se escolher o Centro de Custo responsavel pelo

contrato.

2) Campo Cédigo Contrato/ este campo possui preenchimento obrigatério. Para selecionar um Cddigo de

Contrato deve clicar no botdo que contém reticéncias. Este cddigo deve corresponder ao cddigo colocado no

Cabecalho. Importante ressaltar também que este cddigo é ligado diretamente aos langamentos financeiros,

sendo assim imprescindivel seu preenchimento.

3) Campos Cddigo do Vendedor e Cddigo do Vendedor 2/ este campo possui preenchimento obrigatério. Para

selecionar um Cddigo de Vendedor deve clicar no botdo que contém reticéncias. O vendedor é o Fiscal

responsavel pelo fechamento do contrato. E necessario o preenchimento dos dois cédigos de Vendedor,

caso o Fiscal Titular ndo esteja em condi¢des de responder pelo contrato, terd um segundo Fiscal ciente do

procedimento.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
PROJETO Cédigo: POP.0208.00

Sistema: TOTVS RM

Moddulo: CONTRATOS

Processo: CADASTRO DE CONTRATOS POR MEDICAO

INTEGRAR

CEUMA FAMAZ UNIEURO

d) No préximo passo deve-se preencher a aba Condi¢des Gerais, conforme imagem abaixo:

Contratos: <novo> - 03.9.0520 @
0 X|@|=T - A 22 | -@ -
Condigies Gerais
Identificacdo . Pam
Codigo do Pagamento a Prazo: Ctde. de faturamentos:
Cabecalho
Tabelas
Condiciies Gergic Data Inicio: Data Fim: Data do Cancelamento:
08/08/2015 @~ A [k Y B-
Informacies Adicio » Pagamento
Observacies Cadigo da Moeda: Dia do Faturamento:
Consultas Rs Real
Campos Complement. .. Dias de Caréncia para Faturamento:  Dias de Caréncia Cancelamento Fatura:
] 0 N. F. Acompanha Boleto
Itens & Codigo da Conta/Caia:

Itens

Fizcal
Id. da natureza fiscal:

Contabil
Conta de Rateio Gerencial:

OK Cancelar Salvar

1) Campo Data Inicio/ este campo possui preenchimento obrigatério. Serd selecionada a data conforme

vigéncia do contrato.

2) Campo Cédigo da Moeda/ este campo possui preenchimento obrigatério. Para selecionar um Cédigo da

Moeda deve clicar no botdo que contém reticéncias. Deve-se escolher a moeda em que o contrato opera.
3) Campo Cddigo da Conta Caixa/ este campo ndo possui preenchimento obrigatério. Esta informacgdo sera
preenchida automaticamente a partir dos lancamentos financeiros feitos para o contrato.
Obs 1.: O campo Data Fim sé deve ser preenchido caso seja um contrato por tempo determinado, ou seja, que
possua data de término;
Obs2.: O campo Data do Cancelamento nao deve ser preenchido, uma vez que ao realizar o processo de
cancelamento de contrato, este sera preenchido automaticamente.
Obs3.: O campo Dias de Caréncia para Faturamento caso haja dias para caréncia do faturamento do contrato.

e) No proximo passo deve-se preencher a aba Observagdes, conforme imagem abaixo:
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PROJETO Codigo: POP.0208.00
INTEGRAR Sistema: TOTVS RM
Moédulo: CONTRATOS

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

CEUMA FAMAZ UNIEURO

@ , CEUMIA
GRUPO EDUCACIONAL
Y=

Processo: CADASTRO DE CONTRATOS POR MEDICAO

0 x|e|

Identificacdo 3

Cabecalho
Tabelas
Condiges Geraiz

Informacfes Adicic s

Ohseryzciies
Consultas
Campos Complement. ..

Itens S

Itens

Coniratos: <novo> - 032.9.0520

CObezervagies
Observagso:

1

Enderego/Contato

Histdrico

3

Contato do CLIFOR p/ pag. no Contrato:
2

oK

&

Cancelar Salvar

1) Campo Observacdo/ este campo ndo possui preenchimento obrigatério. S6 é necessario o preenchimento

caso haja alguma observacdo sobre o contrato.

2) Campo Contato do CLIFOR p/pag. No Contrato/ este campo possui preenchimento obrigatério. Para

selecionar um Contato do Cliente/Fornecedor deve clicar no bot3do que contém reticéncias.

3) Campo Histérico/ este campo ndo possui preenchimento obrigatdrio. S6 é necessario o preenchimento caso

haja algum histdrico sobre o contrato. Importante salientar que no lado direito da caixa do histérico ha um

botdo com um papel e caneta, onde clicando nele pode-se inserir uma mensagem que foi pré-cadastrada.

Para tanto, basta clicar no botdo e arrastar a mensagem para a caixa de historico.

f) No préximo passo deve-se preencher a aba Campos Complementares caso haja necessidade, conforme

imagem abaixo:
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

oo B Codigo: POP.0208.00 0 CEUMA

INTEGRAR Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

= CEUMA FAMAZ UNIEURO
Modulo: CONTRATOS
Processo: CADASTRO DE CONTRATOS POR MEDICAO

‘Contratos: <novo> - 03.9.0520 @
0 x|2| | | - @ -
Campos Complementares
Identificagdo & Objeto do Contrato:

1
Cabecalho

Tabelas

Condicdes Gerais

Informactes Adicic s

Observacies
Consultas

Lamoos Comploment,.

Itens (3

Itens

OK Cancelar Salvar

Campos Objeto do Contrato/ este campo ndo possui preenchimento obrigatério. Contudo, todo contrato possui
obrigatoriamente um objeto de contrato, sendo assim, recomenda-se que o campo seja preenchido, de forma que o
cadastro esteja alimentado com o maximo de informacdes.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

PROJETO Codigo: POP.0208.00 i\@ CEUMA

INTEGRAR

Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

Modulo: CONTRATOS

Processo: CADASTRO DE CONTRATOS POR MEDICAO

g) O préximo passo deve-se incluir o objeto do contrato na aba Itens, conforme imagens abaixo:

Confratos: <novo> - 03.9.0520 (=3
|_]>(|'=-|=sz|ﬁﬂfﬂ|m)ﬁﬂe}{08"@'
ftens
Identificacdo L o B
oo DEX[Tavzlamw @ 8-a
CondicBes Gerais yout: = Padrdo - Lé 1 EEE EE OREEEE
Informagﬁes Adicic rraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
Observaces [x] Céd.Produto Coéd.Redu... DescricioP... Mimerode ... Cédigoda... TipoDestin... Cédigodo... Quantidade Prego Fatu... Desconto
Consultas

Campos Complement...

Itens [N

disns

oK || Cancelar || Salvar

Item de Contrato: 1 - 40.02.003714 - SERVICO LOCACAQ MOVEIS TIPO:STAND

lj){‘ZAv:

| Identificacio a| Cabegalho
Cabecalho ftem Contrato
Condigdes Gerais N2 Identificador: N2 Sequencial: 3 Produto:
Toblas 1 1 |40.02.003714| | SERVICO LOCACAD MOVELS TIPO:STAND |[-]
- 1Tipo de Faturamento: Unidade:
Informacées Adicionai ) Por Medicio v] [ I[ I
Reajustes - 4 Tipo para Faturamento:
Aditivos fecdinaldol e [01.01 | |Locagso Predial |[-]
ST * | En Andsmerto [ Cadigo da Moeda: Selegdo de Prego:
Vendmentos |H$ ||Hea| | l:' |Ner|h|.|m Prego V|
Status Faturamento: i
Parcialments Faturado Prego: 5 Quantidade: 6 Prego Faturamento:
|0.0000 |[1.0000 1200000000 |
E};:}ugz:::b:r:\:iaéc Desconto: Despesa: Aditivo-Valor: Aditivo-Gtde:
0.0000 | |0.0000 |0 |0 |
Valor Parcela:  120.000.00 Valor Total: 120.000.000C

Periodo de Faturamento
+| N. F. Acompanha Boleto

Cadigo do Pagamenti:- a Prazo: Ctde. de faturamentos: Eaturar Notas em Atraso

002 30 Dias 11 R Calcular Vr. Parcelas
Natureza

Id. da natureza fiscal: Matureza Fiscal (Movimenta):

| I I | I L

7 Natureza Croamentana:
|02.01.10.0°] | Servicos Gificos | L]

CK || Cancelar || Salvar
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

PROJETO Codigo: POP.0208.00
INTEGRAR Sistema: TOTVS RM

CEUMA FAMAZ UNIEURO
Modulo: CONTRATOS

Processo: CADASTRO DE CONTRATOS POR MEDICAO

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

Campo Tipo de Faturamento/ este campo possui preenchimento obrigatério. De informar se o faturamento

do contrato é periddico, ndo peridédico ou por medicado.

Faturamento Periddico: é utilizado para itens em que o faturamento sera periddico, ou seja, com periodos

definidos a partir da data inicio do item de contrato. Ao informar que o tipo do item para o faturamento é
Periddico, a caixa “Periodos de Faturamento” sera habilitada para edicdo. Neste caso o campo habilitado
para edicdo é:

e Intervalo de Faturamento: na lista de opg¢des de intervalo, sé serdao apresentadas as condi¢des de
pagamento em que o numero de vezes é igual a 1 (um) e que o prazo para a parcela seja diferente
de 0 (zero).

Obs 1.: Ndo deve-se confundir a condicdo de pagamento informada neste campo com a condi¢cdo de
pagamento informado na pasta “Faturamento” do item de contrato, pois a condicdo de pagamento do
intervalo é utilizada para definir o intervalo entre as parcelas. Exemplo: 30 em 30 dias, 60 em 60 dias, 90 em
90 dias.

E no caso da condicdo de pagamento do faturamento é utilizado para definir o Contas a Pagar ou o Contas a
Receber de cada uma das parcelas geradas pelo contrato.

Faturamento N3do Periddico: é utilizado para itens em que o faturamento é feito uma Unica vez. Porém pode

conter um ou varios vencimentos.
Faturamento por Medicdo: neste tipo de faturamento como no caso do periédico, permite-se faturar o

mesmo item varias vezes, porém os faturamentos no caso por medicdo sdo geradas de forma livre (pois ndo
é possivel definir na inclusdo deste item as datas de faturamento, os valores e quantidades para cada
faturamento). Cada medicdo pode ter uma data e valor distinto enquanto o somatdrio das medidas nao
ultrapasse o valor e/ou a quantidade total estipulado na cria¢do do contrato.

Campo Cédigo do Status/ este campo possui preenchimento obrigatério. Para selecionar um status deve

clicar no botdo que contém reticéncias.

Campo Produto/ este campo possui preenchimento obrigatério. Para selecionar um produto deve clicar no

botdo que contém reticéncias.

Campo Tipo para Faturamento/ este campo possui preenchimento obrigatério. Para selecionar um tipo de

faturamento deve clicar no botdo que contém reticéncias.

Campo Quantidade/ este campo possui preenchimento obrigatério. Deve colocar a quantidade do item.

Campo Preco Faturamento/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Deve-se colocar o preco

acordado no contrato.
Campo Natureza Orgcamentaria / deste campo é de preenchimento obrigatério onde se deve informar a

natureza orgamentaria do contrato.

Obs 1.: Os campos Cdodigo do Status e Cddigo da Moeda virdo preenchidos com a informacdo ja lancada

anteriormente no contrato;

Obs 2.: Em caso de existe valor de desconto ou despesa deve ser langado nos campos correspondente.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0208.00
Sistema: TOTVS RM

Modulo: CONTRATOS {\

Processo: CADASTRO DE CONTRATOS POR MEDICAO

CEUNMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

PROIJETO

INTEGRAR

Na aba CondigGes Gerais sé verifique se os campos estdo preenchidos corretamente.

4

ﬁ' Item de Contrato: 1 - 40.01.002415 - SERVICO LOC EQUIP TENDA =
nomm/swgo»mxasfadoFabrux|:sz s
[1dentifcagaa | Condiodes Gerais
= = = Cédigo da Condigio de Pagamento: Tipo de Movi -
Contratos -03.9.0520 J | Locais | ! g
Lﬁl— Cabegajl’vo : ‘002 \ 130 Dias ‘ E‘ 121.03 ‘ lCormato de Vendas | D [] Gera Nota separada
Dex|elz- 4 JEEa.
™ S Terceiros () CIF FoB
A= e o o] O™
M = IE ) Ij Reajustes Emitente
= Aditivos Cédigo da Filial: ~ Local de Estoque: o
Arrastevaqul o cabecalho de um| o f  UNICEUWA- RENASCENGA = L i =
Vencmentos Municipio: R . Servigo:
[ I I[=] \ | |
Destinatario
Tipo Destinatério: Destinatéio: B—
|Cliente v| (001739 |[MUNDO DOS FILTROS SIA ||
Cédigo do Cliente: _ CNPJ/CPF:
(001739 | [MUNDO DOS FILTROS SIA |[.] [15:801.523/000104 |
Datas
,ga@ Inicio: Data Fim: " Data Fim (Aditivo): Data Carencia:
|29/07/2016 (8] L _  [@-] (11 | by _—_ [@~]
Data do C: Dias de Caréncia para F Dias de Caréncia C: Fatura:  Diadof mento:
o— [@-] [ | o | 20
| ok || Cancelar Salvar

)

Obs 1.: Os campos Cédigo da Condigao de Pagamento, Cédigo da Filial, Tipo do Destinatario, Destinatdrio e Cédigo

do Cliente virdo preenchidos com a informacao ja langada anteriormente no contrato;

h) Para fazer ainclusdo da Medigdo, basta clicar em Informagdes Adicionais -> MedigGes.

(e v A Ty

Contratos - 03.9.0520 - TO erie T Educaciol

| [Ev | cadastos Estoque Compras Vendss | Contratos | Ou 3 or e 5 Gestio Ambients A e
% @ Ttem de Contrato: <novo> - 03.9.0520 *
TabdasdECmbamMautErmudEux|AAV'|@ - ]
= ﬁ Medigies
Contratos - 03.9.0520 | Cabecalho 1Tipo Medigio:
O X | 2 | = o v 3 Condigdies Gerais [or valor w| [ Previstes de Medigies | | Resumo das Mediches jid
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

PROJETO Codigo: POP.0208.00 i‘@ CEUMA

INTEGRAR

Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO
Modulo: CONTRATOS

Processo: CADASTRO DE CONTRATOS POR MEDICAO

1) Tipo de Medigdo / Se a previsdo for por quantidade esta ndo pode ultrapassar a quantidade total do
contrato menos a quantidade que ja foi medida, levando-se em considera¢do o aditivo contratual. Se a

previsdo for por valor, este ndo pode ultrapassar o valor total do contrato menos o valor ja medido, levando-

se em consideragao o aditivo contratual.
2) Data de Execugdo / esta data se refere ao dia da execucdo daquela medic¢3o.

Ap0s a inclusdo da Medicdo, basta clicar em OK para salvar a inclusao.
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