PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0189.00 CEUMA
wreer ) Sistema: TOTVS RM / GRUPO EDUCACIONAL

Modulo: GESTAO PATRIMONIAL =4 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO MOTIVOS DE BAIXAS

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de Motivos

de Baixas no Sistema TOTVS RM.

Indice

Yol Yo = Lo N OF= Yo = 1) o N TR 2
1T = 1Yok T X e [T o1 Lo LU 3
11T OF= T = 1Y 4 TP 4

ELABORAGAO APROVACAO

[ ] [ )
¢ Assistente de T&D ¢ Coord. Desenv. de Sistemas
¢ Maira Lopes ¢ Michel Cordeiro

Data: 04.08.2016 Versdo 12.1.9.1 Pagina 1 de 5



PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0189.00 g@ CEUMA
Wweeran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: GESTAO PATRIMONIAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO MOTIVOS DE BAIXAS

INTEGRAR

I. Acesso ao Cadastro

a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar op¢do BackOffice = Gestédo

Patrimonial.
O %~ O- & « & [ TOTVS Sére T Educacional (RM) Alas: CorporeRM_Trenamento | 1-UNIVERS... | Sistema [ == =]
Utilitérios Relatdrios/Intzaracdes Contabilizacdio Customizacgo Gestdo Ambiente @ ,l_“i = ;P (2]
@ RH » &
-
g
‘.‘y) Projetos > i'

“‘9’ Satide 3
\_g Educacional »

b Backoffice v
NP

@’ Gesto de Conteddos

—
A

Q’ Integracdo

‘E) “] Inteligéncia de Negdicios

w Servicos Globais

Gestdo Contabil
Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento
Gestdo do Relacionamento com o Cliente

Gestdo Financeira

Gestdo Fiscal

EN 7 we

Gestdo Patrimonial

Hisistema  [Z;Mensagens

b) Selecionar a aba “Operagdes Patrimoniais”. Uma vez dentro da aba deve clicar no botdo “Motivos de Baixas”,
conforme imagem:

© @~ O O+ E % & 07 03.9.0507 - TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: COrporeRM_Treinamento|...‘ Sistema | =N =
Cadastros Operacdes Patrimoniais Utilitérios Relatdrios/Integracies Contabilizacgo Customizacio Gestdo Ambiente @ ,I_.U - Q (2]
£ = & V= p= == ‘E £ S £ S
-8 A & y-- A & 5 & a &
Consulta/Cancela Baixa Acrésdmo  Transferéncia Motivos Impairment  Reversdo Avaliagio Consulta Transferénda Consulta Alocar
- monetaria de Baixas Impairment Patrimonial de Controle patriménios
Ocorréndas r] jotivo de baiva & Impairments T | Avaliacio P... | Transferénda de Controle & Alocacdes ]

= Motivo de Baixa

R

Permite cadastrar os motivos de baixa a serem utiizados no
processo.

Hsistema 2 Mensagens
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0189.00 i\@ CEUMVA

ProeTo W Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

INTEGRAR

Moddulo: GESTAO PATRIMONIAL
Processo: CADASTRO MOTIVOS DE BAIXAS

Il. Selegao de Filtros
a) Escolha um filtro que melhor lhe sirva e clique no botdo “EXECUTAR”. Serdo apresentados registros ja
cadastrados que respeitem a condicao de filtro informada.

© &-00O-1 & & I3 03.9.0507 - TOTVS Serie T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento |[... = E =]
- Cadastros Operagbes Patrimoniais ‘ Utilitrios Relatérios/Intearacies Cor H0 CL 3 Gestéo a @0~ Q @
Const.lltzlca'voeta Baixa Acrésdmo Trmfaerua Motivos

Ocorréndas | Motivo de baixa 1= 03

Motivo de Baixa - 03.9.0509 X

renoarg s

[ Sempre usar este filtro o abrir @ visdo
Fittro Selecionado

fi Expressio
Cédigo 15 NOT NULL

S

Hlsistema [ Mensagens
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0189.00 g@ CEUMA
Wweeran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: GESTAO PATRIMONIAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO MOTIVOS DE BAIXAS

INTEGRAR

lll. Cadastro
a) Para incluir um novo cadastro de Motivo de Baixa clique no botdo que tem aparéncia de folha, conforme
imagem abaixo:

O %~ O+ @& « & [ Motivode Baia - 03.9.0509 - TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: Corpore...\ Sistema | =N ==
Cadastros Operagdes Patrimoniais Utilitérios Relatérios/Intearacies Contabilizacdio Customizacgo Gestdo Ambiente [ \jii B~ Q Q@
= P k= ‘E £ S £ £
i £ i @ i a . ' i & A &
Consulta/Cancela  Baixa Acrésdmo  Transferénda Motivos Impairment  Revers3o Avaliacio Consulta  Transferéncia Consulta Alocar
- monetsria de Baixas Impairment Patrimonial de Controle patriménios
Ocorréncias G| Motivodebaixa & Impairments | Avaliagdo P... | Transferénda de Controle & Alocacies &
Motivo de Baixa - 03.9.0509 &
m
Og x ":« | T & v X ‘lﬁ 6/6 .| @_‘] Anexos ~ %Processos v| %[F\\tru TODOS] ~ 5
4 g
out: | Padrdo - [ EEE EHE4E k-2 EE2E 8 h
raste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
] Cédigo  Descricio
E |o1 venda
O oz Roubo
E |o3 Alienagio
[ o4 Obsolescéndia ou Exaustio
E os Desgaste
vi e Extinsio
1]
Hisistema  [Z;Mensagens
b) Para este cadastro devemos informar os seguintes campos:
Motivo de Bab@: <novo> - 03.9.0509 -ﬂ

| )(|".',|E v Z|§% 6/6 |[ﬂ]‘]ﬁnexus @ -

|dentificagdo

1 Codigo:
o7

2 Descrigao:
Doacdo

Default Contabil

QK Cancelar Salvar
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0189.00
TROETS Sistema: TOTVS RM
Modulo: GESTAO PATRIMONIAL

Processo: CADASTRO MOTIVOS DE BAIXAS

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

1) Campo Cbdigo/ este campo possui preenchimento obrigatério. Deve-se atentar a sequéncia em que segue.

2) Campo Descrigdo/ este campo possui preenchimento obrigatério. Deve ser preenchido com a descri¢do de

um motivo de baixa.

Apds preencher todos os campos necessarios deve clicar no botao “OK”.

c) Apbds clicar em “OK” o registro sera salvo.

© @~ O~ @ i s [ Motivo de Baixa - 03.9.0509 - TOTVS Série T Educadional (RM) Alias: Corpore... ‘ Sistema
Cadastros Operagdes Patrimoniais Utilitérios Relatérios/Integracies Contabilizacso Customizagdo Gestdo Ambiente
£ = & — p= == ‘E £ S £ S
s i A & 4 A & i & = -
Consulta/Cancela Baixa Acrésdmo  Transferéncia Motivos Impairment  Reversdo Avaliagio Consulta Transferénda Consulta Alocar
- monetaria de Baixas Impairment Patrimonial de Controle patriménios
Ocorréndas | Motivo de baixa 1 Impairments 1 | Avaliagio P... ' | Transferénda de Controle Alocaces [

Motivo de Baixa - 03.9.0509 X
D X8|z a7 @~
Layout: | Padrio - [ BEEEEEE dkEEEE "

| <+ [Filtro: TODOS] ~

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

[x] Cédigo Descricio

B |o1 Venda
[ Roubo
E |o3 Alienacio
[ oa Obsolescéndia ou Exaustio
E o5 Desgaste
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