PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0191.00 CEUMA
nrecran Jj - Sistema: TOTVS RM / GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: GESTAO PATRIMONIAL =4 CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: BAIXA DE BENS

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessdrias de como fazer Baixa de Bens no

Sistema TOTVS RM.

Indice
R Yol I o B W = F= 1 I e [N 211 LT 02
| o Yol I Yo W o 1 o [0 = <] o LR 03
ELABORACAO APROVAGAO
¢ Assistente de T&D ¢ Coord. Desenv. de Sistemas
¢ Maira Lopes ¢ Michel Cordeiro
Data: 04.08.2016 Versdo 12.1.9.1

Pagina 1 de 6



PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0191.00

Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO PATRIMONIAL
Processo: BAIXA DE BENS

PROJETO

INTEGRAR

i

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

I. Acesso a Baixa de Bens

a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar op¢do BackOffice = Gestédo

Patrimonial.
© -0 O- E « s ) TOTVs Sére T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERS... [

@ RH 3
w} Projetos 3
“‘9’ Salide 3
Lg Educacional ,

b Backoffice v
NP

@’ Gesto de Conteddos

—
A

Q’ Integracdo

‘E) “] Inteligéncia de Negdicios

w Servicos Globais

Utilitérios Relatdrios/Intzaracdes Contabilizacéo Customizagio Gestdo

Gestdo Contabil
Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento
Gestdo do Relacionamento com o Cliente

Gestdo Financeira

Gestdo Fiscal

EN 7 we

Gestdo Patrimonial

Hisistema  [Z;Mensagens

b) Selecionar a aba “Operagdes Patrimoniais”
imagem:
© @~ O~ @ & [ TOTVS Sére T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1—UNNER5...‘

Cadastros Operacdes Patrimoniais Utilitérios Relatdrios/Integracies Contabilizacgo Customizacdo Gestdo
& = £a & —_— e sk ‘E £ =
A pha £ £ i A & i &
Consulta/Cancela Baixa Acrésdmo  Transferéncia Motivos Impairment  Reversdo Avaliagio Consulta Transferénda
- monetaria de Baixas Impairment Patrimonial de Controle
Ocorréndas G| Motivo de baiva & Impairments M | Avaliaciio P... | Transferénda de Controle

£ Processo de Baixa

Permite a execucio da baixa de valores patrimaniais.

Hsistema 2 Mensagens

Sistema

Ambiente

Sistema

Ambiente
E o
> A
Consulta Alocar
patriménios
Alocacdes ]

(BN =
v @0~ Q

p——

. Uma vez dentro da aba deve clicar no botdo “Baixa”, conforme

(= |
a W~ Y @

R
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0191.00 CEUMA
wecay Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: GESTAO PATRIMONIAL CEUMA FAMAZ UNIEURG
Processo: BAIXA DE BENS

Il. Processo Baixa de Bens
c) Abrird o Assistente de Baixa de Bens, clique no botdo “Avancgar”.

ﬁ| Avangar = | | Cancelar

d) Devera incluir o patrimonio que sera baixado. Para isso clique no botdo indicado para incluir. Conforme

imagem.
Assistente de Baixa Automdtica °
Inclua aqui os patimdnios a serem baxados ll-o-r"s

A% |z «a v =|;aon @ B-S

Patriménio Cédigo do Jescrigio Tipo Ativo

Incluir (Crl+Ins)
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0191.00 i@ CEUMVA

NTRGRAR Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: GESTAO PATRIMONIAL CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: BAIXA DE BENS

e) Ao clicar no botdo para incluir o patrimoénio ird abrir um filtro. Vocé devera colocar o valor(%) no campo em
branco e clicar no botdo de filtro. Este trard todos os patrimonios existentes. Deverd selecionar aquele que
serd baixado. Apds a selecdo clique no botdo “OK”.

T o v x| ¥Amend -
Filtrar por: |Desmg?‘o v| |% |
el Tipo Aquisigio Ocoméncias Ativa Cddigo do Patriménio Agregado Descricio ~
O o4 la @ |01.02.0000001 Mans3o Ana Lucia
1 B . @ [07.050000001 BEEEDOURD INDUSTRIAL MAT REVESTIMENTO:ACO INOX NORI
O L34 s @ [01.05.0000002 COMPRESSCR AR MOTOR:C/ MOTOR TIPO MOTOR:ELETRICO Pt
ik ' " | D1.05.0000003 COMPRESS0OR AR MOTOR:C/ MOTOR TIPO MOTOR:ELETRICO P
1 o4 la @ | 01.05.0000005 CONDICIONADOR
O o4 - @ [071.050000006 CONDICIONADOR
O g a @ [01.05.0000007 CONDICIONADOR
[ B ‘a @ | 01.05.0000008 CONDICIONADOR
1 o4 la @ | 01.06.0000001 ALIMENTADO POR BATERIA RECARREGAVEL NICD. ALCANCE DE
1 o4 s @ [071.060000002 ALIMENTADO POR BATERIA RECARREGAVEL NICD. ALCANCE DE
O g s @ [071.07.0000007 QUADRO BRANCO MOLDURA:C/MOLDURA
[ Bkt ‘a £ @ | 01.07.0000002 QUADRO BRANCO MOLDURAC/MOLDURA
1 o4 ‘a @ |01.07.0000003 QUADRO BRANCO MOLDURA:C/MOLDURA
1 o4 a @ (01.07.0000004 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA
O a4 . @ [01.07.0000005 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA
= m— - 7S P——— e —— e ————— b4
L4 >
| Limpar | | OK | | Cancelar

f)  Uma vez o patrimonio selecionado clique no botdo “Avangar”.

Assistente de Baixa Automdtica °

Inclua aqui os patimdnios a serem babados TOTUS

DX|Ta~vx|p B 9-3

14 Tipo Aquisigio Ocoméncias Ativo Cédigo do Agregado
' 01.05.0000003

Opgies | <H” Avangar = | | Cancelar
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0191.00

PROJETO Sistema: TOTVS RM N
Médulo: GESTAO PATRIMONIAL =%
Processo: BAIXA DE BENS

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

INTEGRAR

g) Selecione os dados complementares da baixa, conforme indica¢des abaixo:

o Baixas
Assistente de Baixa Automdtica O
Selecione os dados complementares da baixa TDTU S
1Tipo de baia 2 Dados gerais 3 Dados para venda
@ Baixa total Contabilizar ocoméncia ] Informar valor de venda por patimdnio
[] Irformar valor de venda por cendrio

() Baixa parcial [ ] Baiear agregados [ ] Apura perda e ganho
4 Data da baixa:

04/08/2016 [l

Walor da venda:

L Motivo de Baixa:
07 Doacdo E

Periodo de calculo atual: 06/ 2016

Opgdes abelbme=p  Avancar Cancelar

1) Campo Tipo de Baixa/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Deve escolher entre Baixa Total e

Baixa Parcial.

2) Campo Dados Gerais/ este campo possui preenchimento obrigatério. Deve mantar a op¢do “Contabilizar

Ocorréncia” marcada.
3) Campo Dados para Venda/ estes campos ndo possuem preenchimento obrigatério. S6 serdo utilizados estes
campos caso o motivo da baixa do patrimonio seja venda.

4) Campo Data da Baixa/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Coloque a data baixa, lembre-se que a

data de baixa deve estd dentro da competéncia vigente.

5) Campo Motivo de Baixa/ este campo possui preenchimento obrigatério. Clique no botdo com reticéncias e

escolha um motivo da baixa.

Obs: O campo Valor de Venda s6 deve ser preenchido caso o motivo da baixa do patriménio seja venda.

Ap0ds preencher todos os campos necessarios deve clicar no botdo “Avancar”.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cddigo: POP.0191.00 CEUMA
nrecran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Mddulo: GESTAO PATRIMONIAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: BAIXA DE BENS

h) Caso haja alguma informacdo relevante a respeito do patriménio baixado deve-se preencher o campo de
observacdo. Clique no botdo “Avancar”.

o~ Baixas
Assistente de Baixa Automatica O
Irforme as observagdes complementares para a baia
Observacies: TDTUS
I
Opches weedbme= | Myanicar = Cancelar

i) Para concluir a Baixa do Bem clique no botdo “Executar”.
o= Baixas

Conduindo o Assistente de Baixa Automatica

O Finalizado o processo

TOTVS

Para iniciar a execucdo e aceitar as configuraches
escolhidas. cliqgue em ‘Bxecutar’.

Opcies i = Cancelar
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