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Este Procedimento Operacional Padrão define as etapas necessárias de como fazer a Alteração de 

Múltiplos Patrimônios no Sistema TOTVS RM.  
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I. Acesso ao Cadastro 
 
a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar opção BackOffice Gestão 

Patrimonial. 

 
 

b) Selecionar a aba “Utilitários”. Uma vez dentro da aba deve clicar no botão “Alteração de Múltiplos 
Patrimônios” 
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II. Alteração de Múltiplos Patrimônios 
a) O processo de alteração de múltiplos patrimônios tem como objetivo realizar a alteração de vários campos 

de um ou mais patrimônios de forma simultânea. 
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b) Para que seja possível realizar a alteração múltipla de registros, primeiramente deve-se selecionar um ou 

mais patrimônios através de um filtro, neste serão exibidos apenas os patrimônios ativos que não tenham 

sido baixados em período anterior. 
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c) Após selecionar os Patrimônios basta clicar em “Avançar” para dar continuidade no processo. 
 

 
 

d) Na segunda etapa deverá inserir as modificações desejadas. Através dos seguintes campos: 

Descrição: Se este campo for preenchido todos os patrimônios selecionados passarão a contemplar uma nova 
descrição.  
Fornecedor: Se este campo for selecionado e preenchido todos os patrimônios selecionados passarão a 
contemplar um novo fornecedor. Caso seja apenas selecionado e o campo permaneça em branco o sistema 
limpará o fornecedor dos patrimônios previamente selecionados. 
Número do documento: Se este campo for selecionado e preenchido todos os patrimônios inseridos no 
processo passarão a contemplar um novo número de documento. Caso seja apenas selecionado e o campo 
permaneça em branco o sistema limpará o número do documento dos patrimônios previamente selecionados. 
Tipo de documento: Se este campo for selecionado e preenchido todos os patrimônios selecionados passarão a 
contemplar um novo tipo de documento. Caso seja apenas selecionado e o campo permaneça em branco o 
sistema limpará o tipo de documento dos patrimônios previamente selecionados. 
Campo complementar: Se este campo for preenchido todos os patrimônios selecionados passarão a contemplar 
um novo complemento. 
Status: Se esta opção estiver marcada todos os patrimônios selecionados serão ativados, porém se ela estiver 
desmarcada os patrimônios serão desativados. 
Foto: Se este campo for preenchido todos os patrimônios selecionados passarão a contemplar esta nova foto. 
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Para preencher um campo basta clicar na caixa de seleção do campo desejado. Após o preenchimento, clica-se em 
“Ok” e posteriormente em “Avançar”. 
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Para finalizar o Processo clica-se em “Executar”. 

                                                                                                                                                                                                                                                                                           


