PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0198.00 CEUMA
il Sistema: TOTVS RM / GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: GESTAO PATRIMONIAL =4 CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: ALOCACAO DE PATRIMONIO

Este Procedimento Operacional Padrao define as etapas necessarias de como fazer Alocacao de Patriménio

no Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cdodigo: POP.0198.00

Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO PATRIMONIAL
Processo: ALOCACAO DE PATRIMONIO

PROJETO

INTEGRAR

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

i

I. Acesso a Alocagao de Patriménio

a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar op¢do BackOffice = Gestédo

Patrimonial.
© -0 O- E « s ) TOTVs Sére T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERS... ‘ Sistema
Utilitérios Relatdrios/Intzaracdes Contabilizacéo Customizagio Gestdo Ambiente

Projetos 3

¥ saide 3

Educacional 3

§£ BackOffice » Gestio Contsbil
@ Gesto de Conteddos Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento
.

1 Gestdo do Relacionamento com o Cliente Gestdo Financeira
x

Q’ Integracdo

‘?) “] Inteligéncia de Negdicios

w Servicos Globais

Gestdo Fiscal

EN 7 we

Gestdo Patrimonial

Hisistema  [Z;Mensagens

b) Selecionar a aba “Operagdes Patrimoniais”

Patrimonios”, conforme imagem:
© @~ O~ @ & s [ TOTVS Séne T Educaconal (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERS... [

Sistema
Cadastros Operacdes Patrimoniais Utilitérios Relatdrios/Integracies Contabilizacgo Customizacdo Gestdo Ambiente
£ [ = & e £ = ‘E £ S £
Y- i & & ¥ A & i & A
Consulta/Cancela Baixa Acrésdmo  Transferéncia Motivos Impairment  Reversdo Avaliagio Consulta Transferénda Consulta
- monetaria de Baixas Impairment Patrimonial de Controle
Ocorréndas G| Motivo de baiva & Impairments T | Avaliacio P... | Transferénda de Controle & Al
Hsistema 2 Mensagens

(BN =
v @0~ Q

p——

. Uma vez dentro da aba deve clicar no botdo “Alocar

(= |
a W~ Y @
n

Alocar

patriménios
cies G

4% Processo de Alocagdo de Patriménios
&

Permite a0 usudrio realizar a alocacdo dos patriménios.

R
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0198.00 i@ CEUMVA

\recrn )y Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: GESTAO PATRIMONIAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: ALOCACAO DE PATRIMONIO

INTEGRAR

Il. Processo Alocagdao de Patrimoénio
c) Abrird o Assistente de Alocagdo de Patrimonio, clique no botdo “Avancgar”.

Bem-vindo ao Assistente de Alocacio de
Patriméni

o Este assistente o awdliard no processo de alocacdo de

TOTVS =

Para continuar, clique em “Avangar’

Descricdo do Processo

Opgies ﬂ'dhh)|hvm>||5mcelar|

d) Devera incluir o patrimonio que sera alocado. Para isso clique no botdo indicado para incluir. Conforme
imagem.

'O Abcacio de patiménos |
Selegae de patrimbnioz °

Selecione os patimdnios a serem transferidos. To-l-us

x|z e~ =|lpaor @|B-4

4] Cadigo do Descrigdo Tipo Ocoméncia Data de Aguisigio  Reavali

ot
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

INTEGRAR

Cddigo: POP.0198.00

PROJETO Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO PATRIMONIAL
Processo: ALOCACAO DE PATRIMONIO

CEUMA FAMAZ UNIEURO

e) Ao clicar no botdo para incluir o patrimoénio ird abrir um filtro. Vocé devera colocar o valor(%) no campo em
branco e clicar no botdo de filtro. Este trard todos os patrimonios existentes. Devera selecionar aquele que
serd alocado. Apds a selegdo clique no botdo “OK”.

= v z‘ * [Filtrar] ~

Filtrar par: ‘Desu'@o v| ‘% |

kKl i Aquisicio Qcoméncias Ati Cddigo do Patriménio Agregado Descrigio [l
(] 01.02.0000001 Mans3o Ana Lucia

(] ‘ 01.05.0000001 BEBEDOURQ INDUSTRIAL MAT REVESTIMENTO:ACO INOX NORMA MATERIALAIS|

(] 01.05.0000002 COMPRESSOR AR MOTOR:.C/ MOTOR TIPO MOTOR:ELETRICO POTENCIA:2,25KW TENSAQ

(] 01.05.0000003 COMPRESSOR AR MOTOR:C/ MOTOR TIPO MOTOR:ELETRICO POTENCIA:2,25KW TENSAQ

O 01.05.0000005 COMNDICIONADOR

O 01.05.0000006 CONDICIONADOR

O 01.05.0000007 CONDICIOMADOR

O 01.05.0000008 CONDICIOMADOR

(] 01.06.0000001 ALIMENTADO POR BATERIA RECARREGAVEL NICD. ALCANCE DE ATA 9.6 KM EM CAMPO ABERTO. POSSUI 14 CAMAIS COM 38 CODIGOS ELIMINADORES DE |
(] 01.06.0000002 ALIMENTADO POR BATERIA RECARREGAVEL NICD. ALCANCE DE ATA 9.6 KM EM CAMPO ABERTO. POSSUI 14 CAMAIS COM 38 CODIGOS ELIMINADORES DE |
(] 01.07.0000001 QUADRO BRANCO MOLDURACC/MOLDURA

(] ‘ 01.07.0000002 QUADRO BRANCO MOLDURACC/MOLDURA

] 01.07.0000003 QUADRO BRANCO MOLDURA.C/MOLDURA

O 01.07.0000004 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA

O 01.07.0000005 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA

| |1 1 I I O (13| 12 (O] 1 0|0 13| 12| 1 0E R 0F 1R |19 1R 80

soescscecosocliecsse oo eeoe;

01.07.0000006 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA
O 01.07.0000007 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA
O 01.07.0000008 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA
(] 01.07.0000009 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA
(] 01.07.0000010 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA
(] 01.07.0000011 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA
(] 01.07.0000012 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA
] 01.07.0000013 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA
O 01.07.0000014 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA
O 01.07.0000015 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA
O 01.07.0000016 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA
O 01.07.0000017 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA
(] 01.07.0000018 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA

Limpar H oK H Cancelar

f)  Uma vez o patriménio selecionado clique no botdo “Avancgar”.

Selegdo de patriménios

Selecione os patrimdnios a serem transferdos. TOT“-S

O X|=

Z|ﬁ 1/1 |-Lv§

Bl Cédigo do
B 01.07.0000006

Descricdo Tipo Ocoméncia Data de Aquisicdo  Reawvalig
CADEIRA UNIVE... 0 017062016 Mao reav

|“”Aum:»||ﬂamelar

Data: 04.08.2016
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cddigo: POP.0198.00 CEUMA
nrecran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Mddulo: GESTAO PATRIMONIAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: ALOCACAO DE PATRIMONIO

g) Selecione se sera uma alocagdo externa, interna ou retorno para controle atual. Apds a selecdo clique em
“Avancar”.

O Alocacdo de patrimdnios
Selecio do tipo de alocacio o

Selecione o tipo de alocagao.

TOTVS

Tipo de alocacdo
() Bdtema
(@ Intema

(") Retoma para controle atual

Opcies wvebme | AvaEncar Cancelar

h) Selecione os dados para onde o patrimonio sera alocado:
O Alocacdo de patrimdnios
Dados para alocagao intema o

Irforme o3 dados para onde os patimdnios serdo alocados. TDTUS

1 Filial destino:
1 CEUMA ASSOCIACAD DE ENSING SUPERIOR - REMASCENCA

Departamento destino:

2 Centro de custo desting:
01.0:2.004.00:| | Projeto Integrar

3 Local destino:
00014 Suporte Técnico
4 Funcionario destino:
003731
Opches il AVENCAr Cancelar
Data: 04.08.2016 Versédo 12.1.9.1
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cdodigo: POP.0198.00

PROJETO Sistema: TOTVS RM \
Médulo: GESTAO PATRIMONIAL <4
Processo: ALOCACAO DE PATRIMONIO

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

INTEGRAR

1) Campo Filial Destino/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Deve escolher a filial destino clicando

no botdo com reticéncias.

2) Campo Centro de Custo Destino/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Deve escolher o centro de

custo clicando no botdo com reticéncias.

3) Campo Local Destino/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Deve escolher o local destino clicando

no botdo com reticéncias.

4) Campo Funciondrio Destino/ este campo possui preenchimento obrigatério. Deve escolher o funcionario

responsavel pelo patrimonio clicando no botdo com reticéncias.
Apbs preencher todos os campos necessarios deve clicar no botdo “Avancar”.

i) Informe os dados para a alocagdo. Coloque a data da alocacdo que deve ser dentro da competéncia vigente.
Caso haja um documento interno de controle de transferéncia/alocacdo pode colocar sua numeragdo no
Campo Documento. Se houver alguma informacdo relevante a respeito do patrimonio alocado deve-se

preencher o campo de observacdo. Clique no botao “Avancar”.

O Alocacdo de patrimdnios

Informagio de dados para alocacgio O
Informe os dados basicos para realizaggo da alocagdo. TDTU S
Data de alocagao:
04/08/2018 17:13 E- [] Mocar patimanios agregados
Documento:
Cbservacdo:

Opches i 4 Cancelar
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cddigo: POP.0198.00 CEUMA
nrecran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Mddulo: GESTAO PATRIMONIAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: ALOCACAO DE PATRIMONIO

j)  Para concluir a Alocagdo do Patrimonio clique no botdo “Executar”.
O Alocacdo de patriménios
Concluindo o Assistente de Alocac3o de
Patrimdnios
o Finalizado o processo

TOTVS

Para iniciar a execugdo e aceitar as configuragies
escolhidas, clique em ‘Executar’.

Opgoes a-m-) Cancelar

k) O processo serd concluido com sucesso.
0 Alocacdo de patrimdnios
Execugio concluida O

TOTVS

Solictado em: Iniciado em: Finalizado em:

E! A execugso do processo foi concluida com sucesso.
\‘-—-"' 0470872016 17-16:28 040872016 17-16:30 040852016 17-16:32

Logs
CE=EEY| | Bioco de Notas Copiar
Log de alocagéo A
Codigo da alocagdo: 74
Iniciando alocagéo 1
i
£ >
Opghes Fechar
Data: 04.08.2016 Versdo 12.1.9.1
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