PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0195.00 CEUMA
il Sistema: TOTVS RM / GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: GESTAO PATRIMONIAL =4 CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: ACRESCIMOS

Este Procedimento Operacional Padrao define as etapas necessarias de como fazer Acréscimos no Sistema
TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0195.00 g@ CEUMA
Wweeran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: GESTAO PATRIMONIAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: ACRESCIMOS

INTEGRAR

I. Acesso ao Acréscimo

a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar op¢do BackOffice = Gestédo

Patrimonial.
O %~ O- & « & [ TOTVS Sére T Educacional (RM) Alas: CorporeRM_Trenamento | 1-UNIVERS... | Sistema [ == =]
Utilitérios Relatdrios/Intzaracdes Contabilizacdio Customizacgo Gestdo Ambiente @ ,l_“i = ;P (2]
@ RH » &
m
8
| E
w} Projetos 4 &
“‘9’ Salide 3
\_g Educacional ,
éﬂ?., BackOffice ’ §$ Gestio Contabil
@’ Gesto de Conteddos n Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento
’I'. Gestdo do Relacionamento com o Cliente & Gestdo Financeira
x ;
Q’ Integracio % Gestdo Fiscal
‘E’)u] Inteligénda de Negdcios H'l'I'H' Gestdo Patrimonial
128463
w Servigos Globais
Hisistema  [Z;Mensagens
. “ ~ . - oy . ~ u . . ”
b) Selecionar a aba “Operagdes Patrimoniais”. Uma vez dentro da aba deve clicar no botdo “Acréscimo”,
conforme imagem:
O %~ O- & « & [ TOTVS Sére T Educacional (RM) Alas: CorporeRM_Treinamento | L-UNIVERS... | Sistema | == =]
Cadastros Operacdes Patrimoniais Utilitérios Relatdrios/Integracies Contabilizacgo Customizacio Gestdo Ambiente @ ,I_.U - Q (2]
£ [ = & e g s ‘E £ S £ £
-8 £ i £ y -3 A & 5 & a &
Consulta/Cancela Baixa Acrésdmo | Transferéncia Motivos Impairment  Reversdo Avaliagio Consulta Transferénda Consulta Alocar
- monetaria de Baixas Impairment Patrimonial de Controle patriménios

Ocorrd G| Motivo de baiva & Impairments T | Avaliacio P... | Transferénda de Controle & Alocacdes ]

#dl=  Processo de acréscimo

Permite a execucio de acréscimo de valores ao patriménio

Hsistema 2 Mensagens
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0195.00 CEUMA
wecay Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Médulo: GESTAO PATRIMONIAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: ACRESCIMOS

Il. Processo de Acréscimo
c) Abrird o Assistente de Acréscimo, clique no bot

X “"

do “Avangar”.

d) Deverad incluir o patriménio que sofrerd acréscimo. Para isso clique no botdo indicado para incluir. Conforme
imagem.

Aszistente de Acréscimo Automatico

Selecione os patimdnios a sofrerem o acréscimo

Z|ﬁ 0,0 E]|Ev§

Descrigdo Tipo Ocoméncia
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

it Sistema: TOTVS RM
Modulo: GESTAO PATRIMONIAL
Processo: ACRESCIMOS

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

Cédigo: POP.0195.00 i@ CEUMVA

e) Ao clicar no botdo para incluir o patrimoénio ird abrir um filtro. Vocé devera colocar o valor(%) no campo em
branco e clicar no botdo de filtro. Este trard todos os patrimonios existentes. Deverd selecionar aquele que

sofrera acréscimo. Apds a selecdo clique no botdo “OK”.

= & ¥ ;| = [Filtrar] +

Filtrar por: |Descng?‘o v||% |
B Tipa Aquisigdo Ocoméncias Ativo Céadigo do Patriménio Agregado Descricio ~
O [ a @ | 01.020000001 Mans3o Ana Lucia
ek ! ~ | 01.05.0000001 BEBEDOURO INDUSTRIAL MAT REVESTIMENTC NOX NORM
O =4 ] @ | 01.050000002 COMPRESSOR AR MOTOR:C/ MOTOR TIPO MOTOR:ELETRICO POY
O =4 ] @ | 01.050000003 COMPRESSOR AR MOTOR:C/ MOTOR TIPO MOTOR:ELETRICO POY
O ik ] @ | 01.050000005 CONDICIONADOR
O fisk ] @ | 01.050000006 CONDICIONADOR
O ik ] @ | 01.050000007 CONDICIONADOR
O -4 a @ | 01.05.0000008 CONDICIONADOR
O o ] @  [01.05.0000001 ALIMENTADO POR BATERIA RECARREGAVEL NICD. ALCANCE DE.
O Liad ] @  [01.05.0000002 ALIMENTADO POR BATERIA RECARREGAVEL NICD. ALCANCE DE.
O o ] @  [01.07.0000001 QUADRO BRANCO MOLDURAC/MOLDURA
O Liad ] i @  [01.07.0000002 QUADRO BRANCO MOLDURAC/MOLDURA
O o ] @ [01.07.0000003 QUADRO BRANCO MOLDURAC/MOLDURA
O Liad ] @  [01.07.0000004 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA
O o ] @  [01.07.0000005 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA
O Liad ] @  [01.07.0000006 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA
O o ] @  [01.07.0000007 CADEIRA UNIVERSITARIA AZUL E PRETA

e 1 - [~} ‘ A AT Annnnno FARCIDA | IKMWEDSITADIA ATIN C DDCTA = e

| Limpar | | OK. | | Cancelar

f)  Uma vez o patrimonio selecionado clique no botdo “Avancgar”.

Assistente de Acréscimo Automdtico o

Selecione os patrimdnios a sofrerem o acréscimo To-l-us

O X IA'=|ﬁlf1 |£v§

Bl Tipo Aquisicio Ocoméncias Aivo Céadigo q

Opgles | “” Avangar > | | Cancelar
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0195.00

PROJETO Sistema: TOTVS RM N
Modulo: GESTAO PATRIMONIAL <%
Processo: ACRESCIMOS

INTEGRAR

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

g) Selecione os dados complementares do acréscimo, conforme orientacdo abaixo:

o5 Acréscimos
Assistente de Acréscimo Automatico

Selecione os dados complementares do acréscimo

1 (® Ratear valor () Mcréscimo por percentual 2 Contabilizar Ocoméncia

3 Data - Guantidade:
01/06/2016 (TR

A Valor da ocoméncia:
|300.00

3

Periodo de calculo atual: 06/ 2016

Opches akEe—yy  Avancar Cancelar

1) Campo Ratear Valor/ este campo possui preenchimento obrigatério. Deve manter esse campo marcado.

2) Campo Contabilizar Ocorréncia/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Deve manter esse campo

marcado.

3) Campo Data/ este campo possui preenchimento obrigatério. Deve colocar a data do acréscimo atentando a

competéncia vigente.

4) Campo Valor da Ocorréncia/ este campo possui preenchimento obrigatério. Deve colocar o valor que serd

acrescido.

Ap0ds preencher todos os campos necessarios deve clicar no botdo “Avancgar”.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cddigo: POP.0195.00 CEUMA
nrecran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Mddulo: GESTAO PATRIMONIAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: ACRESCIMOS

h) Caso haja necessidade use este campo para colocar observa¢des a cerca do acréscimo que estd sendo
realizado. Apds isso, clicar no botdo “Avancar”.

a5 Acréscimos

Assistente de Acréscimo Automatico O
Informe abaiwo os dados complementares do acréscimo
Observacies: T DT US

Opgdes amimipme=p  AyENGEr Cancelar

i) Para concluir o Acréscimo clique no botdo “Executar”.
a2 Acréscimos

Conduindo o Assistente de Acrésdmo Automatico

o Finalizado o processo

TOTVS

Para iniciar a execucdo e aceitar as corfiguragdes
escolhidas, cliqgue em "Bxecutar’.

Opcies iz Cancelar
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Codigo: POP.0195.00

nrecrar J) - Sistema: TOTVS RM \ GRUPO EDUCACIONAL
Mdédulo: GESTAO PATRIMONIAL = CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: ACRESCIMOS

j) Ao executar a conclusdo do Acréscimo, abrirda automaticamente o Assistente de Contabilizacdo de
Ocorréncias. Cliqgue em “Avancar”.

ol Acréscimo

Bem-vindo ao Assistente de Contabilizacio de Ocorréndias

Processamento da contabilizagdo de ocoméncia do Patrimanio
corforme ols) cenarols) parametrizado(s).

TOTVS

Para continuar, cligue em "Avancar

Descrigdo do Processao

Periodo Atual de Calculo: 06/ 2016

Opgies

é Awvancar = Cancelar

k) Os campos da parametrizacgdo ja irdo preenchidos, vocé devera somente selecionar o campo “Historico” com
o codigo 004 - Valor. Apés isso cliqgue em “Avangar”.

ol Acréscimo

Parametrizacao o
ldentificacdo dos pardmetros do processo TOTVS
Patrimdnio:

01.05.0000001 BEBEDOQURDO INDUSTRIAL MAT REVESTIMENTO:ACO INCX NORMA MATERIAL:AIS

Informagdies Contabeis

Descricado do Lancamento Contabil -

Contabilizagdo Ocoméncia de Acréscimo do Patiménio [CODPATRIMOMNIO]
Nuimero Documento:

[MUMERODOCUMENTO]

Histérico:
0004 VALOR [.-]
Complemento:

Opgdes Periodo Atual de Calculo: 06/ 2016

m Avancar = Cancelar
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0195.00 CEUMA
iecran Jjj  Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Médulo: GESTAO PATRIMONIAL CEUMA FAMAZ UNIEURG
Processo: ACRESCIMOS

I) Confira as informacdes referente a Contabilizacdo e clique em “Avancar”.

Cendrio(s) e Conferéncia o
Identficacdo dols) cendriols) que serdo contabilizados.
Para conferr ou modificar a contabilizacdo clique no Link Contabilizagdo™ TOTUS

-] | T avx |ﬁi 1/1
Id. Cenario Descrigéo Data Oc. Moeda Valor Oc. Contabilizacdo Id Ocom
Cenaro de Depre. . 300,00 | Contabilizacdo

< >

Periodo Atual de Cilculo: 06/2016 | <voltar | Avangar> | | Cancelar |

m) Para concluir a Contabilizagdo clique em “Executar”.

Conduindo o Assistente ancestral de processos

o Finalizado o processo

TOTVS

Para iniciar a execucdo e aceitar as corfiguracgies
escolhidas, clique em "Executar’.

Periodo Atual de Calculo: 06/ 2016 <voltar || Executar | | cancelar
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