PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0179.00 g@ , CEUMIA

PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
INTEGRAR ) ~ ) CEUMA FAMAZ UNIEURO
Modulo: GESTAO FINANCEIRA

Processo: VINCULAGAO LANCAMENTO DEVOLUCAO

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessdrias de como fazer a Vinculacdo do

Langamento de Devolugdao no Sistema TOTVS RM.
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. Vinculagdao Lancamento Adiantamento

a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar BackOffice = Gestdo Financeira.

O B LI BT | Sistema [03.9.0507 - TOTVS Sére T Educacional (RM) Alas: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERS... [ro-|[&-|mesm]
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,I'- Gestdo do Relacionamento com o Cliente & Gestdo Financeira
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?) ?‘] Inteligéncia de Negdcios

w Servicos Globais

Hsistema | [ Mensagens

b) Selecionar aba “Contas a Pagar/Receber” depois a opgdo “Lancamentos”. Conforme imagem abaixo.

O %-0O O~ @ & & [ 03.9.0507 - TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDA... | Sistema | (=n(F=N )
Cadastros Contas a Pagar { Receber Movimentacdes Bancarias Caixa GestSo Financeira Utilitarios Customizacio GestSo Ambient= v & 0O U @

= —
OB B2H T
Lancamentos | Faturas Boleto  Acordo  Ajuste a Valor

Presente
Operagdes Financeiras

 Baixas Realizadas de Langamentos

‘ Cadastro de Langamentos

Gerendiar o cadastro de Langamentos

Hisistema  [Z;Mensagens
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c) Escolha um filtro que melhor lhe sirva e cligue no botdo “EXECUTAR”. Serdo apresentados registros ja
cadastrados que respeitem a condig¢do de filtro informada. O filtro TODOS aqui é utilizado como exemplo. No
entanto, poderd utilizar os filtros por Cédigo do Fornecedor, Razao Social, CNPJ, NUmero da Nota,
Referéncia, entre outros. Na base de produgdo vocé podera utilizar filtros que ja estdo criados.

QO %~ O-H &% @ [ TOTVS Série T Educadional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA — =3 =0 =
1B - Cadastros Contas a Pagar / Receber Movimentagdes Bancarias Caixa Gest3o Financeira Utiitérios EmmrmEn | E=Fw mrEe s WM~ J @

. EE ¢ =
0 5 % )1"‘; j ~ Baixas Realizadas d

Langamentos Faturas Boleto  Acordo  Ajuste a Valor
- Presente
- Fitros
Operacies Financeiras
Langamento - 03.9.0506 % Filtros globais

BUSCA PELA RAZAO SOCIAL OU NOME FANTASIA
BUSCA PELA REFERENCIA DO LANCAMENTO
BUSCA PELO CODIGO DO FORNECEDOR

BUSCA PELO HISTORICO DO LANCAMENTO
BUSCA PELO NUMERGO DO DOCUMENTO

JEjNIRKT; @ﬁ

1

[[] Sempre usar este filtro a0 abrir a visdo
Fitro Selecionado

) Expressio
Coligada 15 NOT NULL

— (e | [ e |

Bsistema [ Mensagens

d) Aparecerdo todos os langamentos. Deveré buscar um langamento de crédito para vincular a outro
langamento a pagar. Uma devolugdo ja é um langamento a receber. Para vincular marque o langamento a
receber e va a Processos—>Vincular Langamentos. Conforme imagem abaixo:

1 "
1B - Cadastros Contas a Pagar / Receber Movimentacies Bancarias Caixa Gest3o Financeira Utilitérios Customizacio Gestio ambiente o @ T~ Q @

0 B2 M T

Lancamentos Faturas Boleto  Acordo  Ajuste a Valor
- Presente

" Baixas Realizadas de Langamentos

Operacdes Financeiras

Langamento - 03.8.0506 X &
— m
DeErx ‘§|7 avx |f}g. 177/177 gvé‘ U Anexos ~ | “A Processos v| % [Filtro: TODOS] ~ i
i
¢eommo2e|r x| x]w[t  cancelorlangamento Ctrl+X g
5 5 = = Borderd de Pagamentos »
Lyt | Pedrio- (@ @ E @@ B E 8| k- |2 E B E Boleto ,
Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar Baixa C
Descento de duplicatas G . . L .
[x] Imagem -Matureza Imagem -Status  Ref. Langamento  Filial  Coligada do Re > Ajuste Financeiro  Data de PrevisBo de Baixa ~ Més de Competéncia  Data de Emiss3o
passe
-
4 v 828 : IManutencio de Lancamentos 4 0,00 27/08/2016 23/06/2016
> v 829 1 0,00 27/05/2016 21/08/2016
E 830 1 Relatérios 4 0,00 24/06/2016
3 - . Cancelamento de Remessa 0,00 23/05/2016
Ed 82 1 Erissio/Recebimento de cheques Cirl+H 0,00 23/05/2016
> 833 1 0,00 27/08/2016
s 834 1 . - - I 0,00 27/06/2016
3 o q Converte vinculos de adiantamento do modelo antigo 0,00 27/06/a016
E 83 1 Gerar Acordo Ctri+A 0,00 27/06/2016
O 837 1 0,00 27/08/2016
& Inclusio de Fatura Ctrl+F g 105/20
s 838 1 0,00 27/06/2016
s v a3 1 Cancelar Transagio de Cartio de Crédito/Débito 0,00 30/05/2016 30/08/2016
£ * 844 1 %, Férmula Visual » 0,00 30/06/2016 30/06/2016
£ - 845 1 — 0,00 01/07/2016 01/07/2016 @
Geragéo de Planilhas em Lote =
o Cépia da configuragde da visdo
El —m— ,

| Total Original: 0,00 | Total Algébrica: 0,00 | Tatal Liquido: 0,00 | 47
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e) Aparecerdo todos os lancamentos referentes aquele Fornecedor e que estdo aptos a serem vinculados ao

langamento a
langamento e clicar no botdo “TOTAL”. Conforme imagem.

receber. Eles estardo disponiveis na caixa marcada de vermelho, vocé deverd selecionar o

D @%-0 O- & % & [ Lancamento - 03.9.0506 | Sistema ‘ (=0 =0 |
Cadastros Contas a Pagar / Receber Mavimentagfies Bancérias Caixa GestHo Financeira Utilitérios Customizaciio Gestlo Ambiente @ _@ M= Q @
Lancamentos  Faturas  Boleto Langamentos Ref.: 845 ClifFor: 000729 - TRIUNFO PAPEIS
£ 845 Valor Disponivel Com Retengées: RS 300,00 Valor Originak R$ 300,00
Valor Disponivel S5em Retengdes: R$ 300,00 Valor Disponivel: R$ 300,00
Lancamento -03.9.0506 X Total Vinculado: R$ 0,00 &:
m
E! = Lancamentos vinculados g
DwX[®][x 4~ ;
& & == o< g ] Referéncia Cliente/Fomecadar -gggumemo Cotagio Valor Original Valor Liquido ‘E‘;?s';m.v o 4
Layout: | Padrdo~ [g [ [
Arraste aqui o cabecalho de uma col
[x] Imagem -Natureza I hpeténca  Data de Emissdo
[} * 23/06/2016
0 B 21/06/2016
[} * Lancamentos a serem vinculados 24/06/2016
a > a ] ) Filtra genérico 23/06/2016
iente/Fomecedor: Filil.
ERE; I [ = ] et
=] r Filtro Selecionado 27/06/2016
] * Ti Val Valor Dispenivel  Val 27/06/2016
= ipo A alor alor Disponiv alor
o . i Referéncia Clietle/Fomecedor oo Valor Original Valor Liquido Dispenivel (Sea Moern) Voo ——
O I # 535 000729 Nota Fiscal Eletr... RS 1.471,78 RS 147178 0.00 RS 0.00 27j06/2016
5] > O # 552 000729 Nota Fiscal Eletr. RS 850,00 RS 850.00 0.00 RS 0.00 27/06 2016
G > 0| # 408 000729 Nota Fiscal Eletr. RS 5.143,00 RS 5.148,00 0.00 RS 0.00 22062016
=] r 30/06/2016
O £ 30/06/2016
e £ ” > 01/07/2016 El
L =
1 | ok || Concelr || Ssaver |
Qi —— .
‘Total Original: 0,00 |TotaIAIgébrico: 0,00 |Tota\ Liquide: 0,00 ‘ g
Hisistema [ Mensagens

s

f) Como o valor da devolugdo ndo é

informacdo do valor parcial. Clique no botdo “OK” para dar continuidade.

igual a valor total do Documento, abrirda uma caixa solicitando a

© %~ O-® % @ 3 Lancamento - 03.9.0506 ‘ — ‘ E= R B
Cadastros Contas & Pagar [ Receber Movimentagdes Bancérias Caixa Gest3o Financeira Utilitérios Customizaco Gestio Ambiente @ _@ M= Q ()]
. |
0 B E e e
Lengamentos  Faturas  Boleto Langamentos Ref.: 845 ClifFor: 000729 - TRIUNFO PAPEIS
£3845 Valor Disponivel Com Retengées: RS 300,00 valor Originak 15 300,00
Valor Disponivel Sem Retencées: R$ 300,00 Valor Disponivel: R$ 300,00
Langamento - 03.9.0506 X Total Vinculado: R$ 0,00 &,
m
e X ‘ -] | = & ¥ Lancamentos vinculados 3
- = = 1 =
& EFE=E R o< Bl Refersncia  Cliente/Fomecedor Ef‘c’umem Cotago Valor Original Valor Liquido Eﬂ;;m - b
Layout: | Padrio - [5 [ [
Arraste aqui o cabecalho de uma col
[x] Imagem -Matureza I hpeténca  Data de Emiss3o
o * 23/05/2016
= * 21/06/2016
[ * A soma dos valores selecionados & maier que o valer disponivel para 24/06/2016
] s wvinculo. Deseja informar os valores parciais de cada parcela? 23/06/2016
o * 23/08/2016
= * 27/06/2016
O * Valor Disponivel Vel 27/06/2015
o sponiv alor
a 3 B | | Referénca (Seg Moeda) Vinculzdo 27/06/2016
B 3 # [s525 000729 Nota Fiscal Eletr... R$ 1.471,78 RS 147178 0.00 R$ 0.00 27j06/2016
@] ¥ ] #|s52 000729 Mota Fiscal Eletr... R$850,00 Rs 850,00 0.00 R$0.00 27/06/2016
& 3 O | # |408 000729 Nots Fiscal Eletr... RS 5.148,00 RS 5.148.00 0.00 R$ 0.00 27/06/2016
] s 30/06/2016
O 12 30/06/2016
e £ " 5 01/07/2016 El
L -
1 ‘ OK ‘ | Cancelar | | Salvar |
2 F—— .
|Tota| Original: 0,00 |Tota\ Algébrico: 0,00 |Tota\ Liquide: 0,00 ‘ g
Hlsistema | [ Mensagens
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g) Mostrara o valor que esta sendo vinculado.

O %-05 O-F % & [ Langamento - 03.9.0506 - TOTVS Série T Educacional (RM) Allas: CorporeRM_Treinamento h (=0 =0
IE - Cadastros Contas a Pagar / Receber Movimentagdes Bancarias Caixa Gest3o Financeira Utilitirios Customizagio ‘ Gestdo Ambiente ‘ A} _@ = Q (7]
o = |
0 \S % 85 Vincular Langamentos El@
Langamentos  Faturas  Boleto Langamentos Ref.: 845 ClifFor: 000729 - TRIUNFO PAPETS
£ 845 Valor Disponivel Com Retengées: R$ 300,00 Valor Originak R4 300,00
Valor Disponivel Sem Retencdes: R$ 300,00 Valor Disponivel: R$ 300,00
Lancamento - 03.9.0506 X @
D x[gz e~ g
[ T ——— Ref.: 845 cliffor: 000729 - TRIUNFO PAPEIS valor Originak ~ #5 200,00 s
¢Eoooi(d Valor Disponivel Com Retengées: R$ 300,00 Valor Disponivel: R$ 0,00 -
Layout: | Padrio~ (& 1 [ Valor Disponivel Sem Retences: R$ 300,00 Total Vinculado: R$ 300,00
Lancamentos a serem vinculados
Arraste aqui o cabegalho de uma col I k] Referéncia Cliente/Fomecedor Tipo Documento Valor Original Valor Liquide Walor Disponivel Walor Vinculo
[x] Imagem -Matureza I 525 000729 Nota Figcal Bletrani. 147178 147178 300,00 hpeténda  Data de Emissdo
> 23/06/2016 +
* 21/06/2016
> 24/06/2016
s 23/06/2016
* 23/06/2016
> 27/06/2016
Ed 27/06/2016
E 27/06/2016
> 27/06/2016
> 27/08/2016
> 27/06/2016
s 30/08/2016
£ 30/06/2016
1 @ ‘ oyaz/mis
-
1 | ok || Concelar || saver |
4 om = >
| Total Original: 0,00 | Total Algébrico: 0,00 | Total Liguide: 0,00 | g
Elisistema [ Mensagens

h) Ao ser vinculado o langamento aparece na caixa de cima. Para finalizar o vinculo deve clicar no botdo “OK”.

- - B mento - 03.9. - TOTVS Sére T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento
i Lancamento - 03.9.0506 S d ( Corpr M &P
= Cadastros Cantas a Pagar / Receber MovimentagGes Bancarias Caixa Gest3o Financeira Utilitarios Customizacdo Gestdo Ambiente __- he )
L] d /Receb 0 & 3 it 2 2 bi W [ @9
Langamentos  Faturas Boleto Lancamentos Ref.: 845 cliffor: 000729 - TRIUNFO PAPEIS
£ 845 Valor Disponivel Com Retencées: RS 300,00 Valor Originak: R$ 300,00
Valor Disponivel Sem Retencgées: RS 300,00 Valor Disponivel: R$ 0,00
Langamento - 03.9.0506 X % o Total Vinculade: R$ 300,00 @
m
QX ‘ 2 | e Lancamentos vinculados 3
= = = r | =
A R=N=N e W W Fefednca  Clerteffomecedor 0P Cotagdo VlorOngrel  ValorLinido et ler &
Layout: | Padrio~ [ [ [ ¥ |525 000729 Nota Fiscal Eletrén... | 0,0000 R$ 1.471,78 RS 1.471.78 300.00 00
Arraste aqui o cabegalho de uma col
[x]  Imagem -Matureza If hpeténda  Data de Emissdo
> 23/06/2016  +
* 21/06/2016
E Langamentos a serem vinculados, 24/06/2016
* Cliente/Fomecedor: Filial: Hhjosnce 23/05/2016
’ | Bl = s
s Filtro Selecionado 27/06/2016
» T vl Velor Disponivel Vel 27/06 /2016
o po A alor alor Dispariiv alor
5 Bl Referéncia Cliente/Fomecedor e Valor Original Valor Liquide Disponivel (Seq.Moeda) Vinculado e
5 O #]ss | Mota Fscal Eletr. |rs 850,00 [Rs 8s0.00 [0o [Rs .00 [ Z7j08/2016
* Nota Fiscal Eletr... 3 0.00 R$0.00 27/06/2016
Ed 27/06/2016
* 30/06/2016
(3 30/05/2016
] ‘ : S oy07/016
-
L 1
1 | ok || Concdlar || saar |
P [ - v
| Total Original: 0,00 | Total Algébrico: 0,00 | Total Liquide: 0,00 | {.}
Q Sistema E} Mensagens
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i) Caso queira verificar se a vinculagdo foi efetuada com sucesso abra o lancamento a pagar e vad a aba
Valores—> Adicionais. Na caixa onde ha vinculos aparecera o valor da Devolugdo. Quando for realizada a baixa
deste titulo o valor da devolucdo sera abatido do valor total do documento.

© %-0 0O-F % & [ Lancamento - 03.9.0506 [ Sistema |
Cadastros Contas a Pagar [ Receber Movimentagdes Bancérias Caixa Gestdo Financeira Utilitérios Customizacgo Gestio Ambiente o Enle .;? 2]

kL == =
0 = ;
e - 4 & Baixas Realizadas de Langamentos
Lancamentos Faturas Boleto  Acorde  Ajuste a Valor

Presente

Operagdes Financeiras
Langamento: 525 - 000729 - 000113764/01 - 1.471,78 - 03.9.0506 [23a
Lancamento - 03.9.0506 X
o x| ‘ E & ¥ ‘ 3 714 | ) Anexos ~ 4 Processos v ?-"
D X|R[= 2« v z|aamm @2
Identificags Walores Integrago Bancaria Integragéo Fiscal Integragso Folha Dados | 4 % =
Y- 1AL g
Gerais Adicionais Tributos
Layout: = Padrio + [ EE®E E = & d
Desc. Pontualidac % Fémula(Desc. Pontualidade): Bolsa Apds Venc. %: Fémula(Bolsa Apés Venc.).
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar 0.00( 0.00 - 0.00 0.00
[x]  Imagem -Natureza Imagem -Status  Ref. Lancamer| INSS PJ % Férmula{INSS PJ) Previsdo de Baixa ~ Més de Competénda  Data de Emissdo
O > % 0,00 0,00 B 09/05/2016
1] * % IRPJ: %: Fémula(IRPJ): 1SS RF: % Fémula(ISS RF): 16 10/05/2016
a P * 000|000 . 000 0.0 = 13/05/2016
o * ok 16 13/05/2016
@ * * 16 18/05/2016
] * % Vinculos 1% 02/06/2016
v @ ES 0.00 02/08/2016
O > v 23052016
) 2 v Huste Financeio 0.00 & CHEO1
] > * 30/05/2016
] » v 16/05/2016
] £ v 16 16/05/2016
] < * 0K Cancslar Salvar " 02/05/2016
o F4 - 016 01/07/2016
Q
4 | n P

Total Original: 0,00 | Total Algébrico: 0,00 | Total Liquido: 0,00 43
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