PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0178.00 g@ , CEUMIA

PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
INTEGRAR - CEUMA FAMAZ UNIEURO
Moédulo: GESTAO FINANCEIRA

Processo: VINCULACAO LANCAMENTO ADIANTAMENTO

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessdrias de como fazer a Vinculacdo do

Langamento de Adiantamento no Sistema TOTVS RM.
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INTEGRAR

Modulo: GESTAO FINANCEIRA
Processo: VINCULACAO LANCAMENTO ADIANTAMENTO

. Vinculagdao Lancamento Adiantamento

a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar BackOffice = Gestdo Financeira.
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b) Selecionar aba “Contas a Pagar/Receber” depois a opgdo “Lancamentos”. Conforme imagem abaixo.

O %-0O O~ @ & & [ 03.9.0507 - TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDA... | Sistema | (=n(F=N )
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CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

entanto, poderd utilizar os filtros por Cédigo do Fornecedor,
Referéncia, entre outros. Na base de produgdo vocé podera utilizar filtros que ja estdo criados.

©C a-00O-® & O

[ =3 Cadastros Contas a Pagar [ Receber

- fm w =
O BB =
Langamentos Faturas Boleto  Acordo  Ajuste a Valor
- Presente

Operacbes Financeiras

Movimentagdes Bancarias

« Baixas Realizadas d

Lancamento - 03.9.0506 X

Bsistema [ Mensagens

d) Aparecerdo todos os langamentos. Devera buscar um langamento de crédito para vincular a outro
langamento a pagar. Para que haja um langamento de crédito vocé deve fazer a baixa de um langamento de
adiantamento. Para vincular marque o langamento de crédito e va a Processos—>Vincular Langamentos.
Conforme imagem abaixo:

TOTVS Série T Educadional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA

Gestdo

Gest3o Financeira Utilitarios

Caixa

Customizacdio

Fitros

Razdo Social,

Ambiente

Escolha um filtro que melhor Ihe sirva e clique no botdo “EXECUTAR”. Serdo apresentados registros ja
cadastrados que respeitem a condig¢do de filtro informada. O filtro TODOS aqui é utilizado como exemplo. No
CNPJ, Numero da Nota,

(===
e WM~ Ve

Filtros globais
BUSCA PELA RAZAO SOCIAL OU NOME FANTASIA
BUSCA PELA REFERENCIA DO LANCAMENTO
BUSCA PELO CODIGO DO FORNECEDOR
BUSCA PELO HISTORICO DO LANCAMENTO
BUSCA PELO NUMERGO DO DOCUMENTO

[] Sempre usar este firo o abiir a visde

Fitro Selecionado

) Expressio
Coligada 15 NOT NULL
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— (e | [ e |
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1B - Cadastros Contas a Pagar / Receber Movimentacdes Bancérias Caixa Gestdo Financeira Utilitrios Customizacio Gestdo Ambiente & o - Q
0 B2 -
L L Baixas Realizadas de Langamentos
I = lzades
Lancamentos Faturss Boleto  Acordo  Ajuste a Valor
=4 Presente
Operagies Financeiras
Langamento - 03.9.0506 X ﬁ:
- o
D X |8|F « v =|a a7 %)~ 4 ) Anexos ~| A Processos || % ritro: ToDOS] - g
g2
¢ & omim oGkl x]vw[t  canceler Lancamento CurlaX 8
- . = Borderd de Pagamentos 4
layout: [Padiio- [ B E B @ E E & | d- |2 it K
Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar Baixa 4
Descento de duplicatas 4 . N N .
[x] Imagem-Matureza Imagem -Status  Ref. lancamento  Filial  Coligada do - K Ajuste Financeiro  Data de Previs3o de Baixa  Més de Competéncia  Data de Emissdo
passe
& 4 86 L Manutencio de Langamentos , 0,00, 27/06/2016 2306/2016
* v 828 1 0,00 27/06/2016 23/06/2016
> 7 829 1 Relatérios L 0,00 27/06/2016 21/06/2016
* s30 . Cancelamento de Remessa 0,00 24/05/2016
> 831 1 Emissdo/Recebimento de cheques Ctrl+H 0,00 23(06/2016
> 832 1 0,00 23/06/2016
3 = g wl a0 ———
3 . | Converte vinculos de adiantamente de medele antigo 5,00 270672016
> 835 i Gerar Acordo Ctrl+A 0,00 27/06/2016
Ed 88 : Incluséo de Fatura Cerl<F 0.0 27/06/2016
> 837 1 0,00 27/06/2016
S 838 1 Cancelar Transagio de Carido de Crédito/Débito 0,00 27/06/2016
* v 843 1 <% Férmula Visual N 0,00 30/08/2016 30/06/2016
I r'e - 844 1 - 0,00 30/06/2016 30/06/2016 @
Geragao de Planilhas em Lote -
1 I[5| Copia da configuragae da visio
L T — v
Total Original: 0,00 | Total Algébrico: 0,00 | Total Liquido: 0,00 | £
Eisistema | [ Mensagens
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e) Aparecerdo todos os lancamentos referentes aquele Fornecedor e que estdo aptos a serem vinculados ao
lancamento de crédito. Eles estardo disponiveis na caixa marcada de vermelho, vocé deverd selecionar o
Ian(;amento e clicar no botéo “TOTAL”. Conforme imagem.
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Lancamentos Faturas Boleto
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Hlsistema | [ Mensagens

Imagem - Natureza I

& [ Lancamento - 03.9.0506 -

Contas a Pagar [ Receber

Langamentos
£ 844

TVS Serie T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1 ﬁ =& =]
Movimentacdes Bancarias Caixa Gest3o Financeira Utilitérios Customizagio Gestio Ambiente _@ - D @
Ref.: 844 ClifFor: 000785 - MOVEL PLAST
Valor Disponivel Com Retengies: RS 200,00 Valor Original: =5 200,00
Valor Disponivel Sem Retengies: RS 200,00 Valor Disponivek: R$ 200,00
% Remover vineulo Total Vinculado: R$ 0,00 &
m
o ado 3
=
[l Refenca  Clerte/fomecedor  pP0, Cotagio ValorOnginal  Valor Liquido Eﬂ:;ni‘e‘ Ver N g
hpeténcia  Data de Emissdo
< >
23/06/2016  +
4 Total 4+ parcial 23/06/2016
24/06/2016
Ciente/Fomegedor Fial g 24/06/2016
I L] | /[ | (][] [E] 23/06/2016
Filtra Selecionado 23062016
N Tipo . Valor Valor Disponivel  Vialor 27/06/2016
Kl Referéncia Cliente/Fomecedor Documenta Valor Original Valor Liquide Disponivel (Seq Mosda) Vinculado 27062016
1| 406 000785 Nota Fiscal Eletr.... RS 756,00 RS 756,00 0,00 RS 0,00 27/06/2016
27/06/2016
27/06/2016
27/06/2016
30/06/2016
30/06/2016 El
o
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| Tatal Original: 0,00 | Total Algébrica: 0,00 | Total Liquide: 0,00 | 5
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Ao ser vinculado o langamento a

@ [ Lancamento - 03.9.0506 - TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1 ﬁ

Contas a Pagar / Receber

Movimentagdes Bancarias Caixa Gest3o Financeira Utilitrios Customizacdo Gestdo Ambiente

Langamentos
£ 584

Ref.: 844

Cli/For: 000785 - MOVEL PLAST
Valor Disponivel Com Retencdes: RS 0,00
Valor Disponivel Sem Retencdes: R$ 0,00

A Remover vinculo

valor Originak ~ R% 200,00
Valor Disponivel: R$ 0,00
Total Vinculade: R$ 200,00

Lancamentos vinculados

Valor
Vinculo

Valor
Disponivel

Tipo - . .
Cliente/Fomecedor Documente Cotagdo Valor Criginal Valor Liquido

000785 Mota Fiscal Eletrén... | 0,0000 RS 756,00 RS 756,00 200,00

Langamentos a serem vinculados

Cliente/Fomecedor: Fittro genérico

I [ [

Filtro Selecionado

Valor
Vinculado

Walor
Disponivel

Valor Disponivel

Clignte/Fomecedor (Seq.Moeda)

Walor Original

Valor Liquide

| ok || Concelr || Ssaver |

hpeténcia

aparece na caixa de cima. Para finalizar o vinculo deve clicar no botdo “OK”.

(= =20
s & 0~ Y @

JE]!’DEI}@"*

Data de Emisséo
23f06/2016  ~
23062016
21/06/2016
24/06/2016
23/06/2016
23062016
27/062016
27/062016
27/062016
27/06/2016
27/062016
27/06/2016
30/06/2016
30/06/2016 El

>

| Total Original: 0,00 | Total Algébrico: 0,00 | Total Liquido: 0,00 | 43
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g) Caso queira verificar se a vinculagdo foi efetuada com sucesso abra o langamento a pagar e va na aba
Valores—>Adicionais. Na caixa onde ha vinculos aparecerd o valor do Adiantamento. Quando for realizada a
baixa deste titulo o valor do adiantamento serd abatido do valor total do documento.

© %~-0 0O-® % & [ Lancamento - 03.9.0506 ‘ Sistema |
Cadastros Contas a Pagar [ Receber Movimentagdes Bancérias Caixa Gestdo Financeira Utilitérios Customizacgo Gestio Ambiente (A - D~ .;? 2]
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« Baixas Realizadas de Langamentos
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