PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0159.00 g@ , CEUMIA

PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
INTEGRAR ) ) CEUMA FAMAZ UNIEURO
Mddulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL

Processo: VINCULAGAO ACUMULADORES POR EVENTO

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer a Vinculacdo de

Acumuladores por Evento no Sistema TOTVS RM.
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I Procedimento para Vinculagdao de Acumuladores por Evento

a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo . Selecionar RH = Folha de Pagamento.

© @E= 00O B < w0 TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA ‘ = | == |
Vendas Contratos Outras MovimentacBes Orgamento Integracies Utilitérios Customizacgo Gestdo Ambients ] ,I_.U O = ;P (2]

AquisicBo de Servigos Devolugio de Compras TOTVS Colaboragio - Cadastro XML~ Manifestacio do
Projetos 4 = Folha de Pagamento Destinatario (MD-e)
e |

@ RH v j‘j Automacio de Ponto %‘ e ‘EH
o

de Compras

g Ssaide 4 % Gestdo de Pessoas

‘g Educacional » ﬁ Seguranga e Sadde Ocupacional
e )

e

étb BackOffice 5

@’ Gesto de Conteddos

’I'. Gestdo do Relacionamento com o Cliente
x

Q’ Integracdo

‘?) “] Inteligéncia de Negdicios

w Servicos Globais

Hisistems  [Z;Mensagens

b) Selecionar aba “Administracdo de Pessoal” depois a op¢do Eventos = Eventos. Conforme imagem abaixo.
Lo 0 &0 ) i3 4T Ty 03.9.0507 - TOTVS Série T Educacional (RM) Alas: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA | Sistema | == )

Administragdo de Pessoal Folha Mensal Folha Educacional Férias Resdisdo Encargos Anuais eSodal (beta) Orcamento (beta) Configuracbes Customizacdo Gestdo Ambiente v Enhd .;P 7))

a a @ Cadastros Globais ~ s Cargos/Fungdes ~ TR—— © Hordrios & Alteracdo de Dias Uteis W AlteracBes Cadastrais = @/
. = 2
! I Calaulos + & Centros Custos ] &f Linhas de Transporte T Aprovagio de Alt, Cadastrais
Funciondrios ~ Registro - ﬁ o Eventos - e N Relatdrios
Preiiminar =F Campos Complementares ~ &p Chefes e Supervisofes - = tos = Tarifas de Transporte %% Requisicdes ~ -
Cadastros & Rateio de Evento [F] Vale Transporte ] Alteracdes Globais | Relatérios =
Bl sistema _QMensagens < Folha de Pagamento Competénda : 5/2016 Caixa : & Periodo : 3
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c) Escolha um filtro que melhor lhe sirva e clique no botdo “EXECUTAR”. Serdo apresentados registros ja

cadastrados que respeitem a condigdo de filtro informada.
© @-00-B = 1 03.9.0507 - TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA

===l

Administracdo de Pessoal Folha Mensal Folha Educacional Férias Rescis3o Encargos Anuais eSodal (beta) Orgamento (beta) Configuracies Customizacgo Gestdo Ambiente 2 _@ - D (%]

Evento - 03.9.0516 X

oo

Fitros

Filtros globais

[] Sempre usar sste fitro a0 abrir 2 visso

Fittro Selecionado

fi Expressio
Cédigo 1S NOT NULL

— (o= ) |

Blsistema  [Menssgens 5 Folha de Pagamento Competénda: 5/2016  Caixa:6  Periodo: 3

d) Aparecerdo todos os eventos ja cadastrados. Devera editar evento por evento para vincular aos
acumuladores. Para editar um evento deve selecionar um e clicar no botao de “Editar”.

Administrag3o de Pessoal Folha Mensal Folha Educacional Férias. Rescisdo Encargos Anuais eSocial (beta) Orgamento (beta) Configuraces Customizagio Gestdo Ambiente % _@ T Q (?]

Evento -03.9.0516 X | &
D@X‘E|=AVZ‘.§&1,’9§?1 ‘ﬂ'§|@JAnem'%Prowsm '|%[Fillm:Tm:k:v@]v g
|- (@ B EEE B DA & DE2EE S &

Arr aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

[x] Codige Descrigio Cddigo de Calculo  Prov/Desc/Base  ValHor/Dia/Ref  Prioridade  Chave  %delInddénda  Férmulade Valor  Férmula de Hora  Férmula de Referénda  Férmula de Criica  Cddigo Rub
3 0001 SALARIO BASE (HORISTAS) (FM) 1 Provento Hora 01 1,0000 EVTO001 2

0002 SALARIO BASE (MENSALISTAS) (FM) 2 Provento Walor 01 1,0000 @

0003 INSS 3 Desconto Walor 81 2 0,0000 EVT0029 REF0003 212

0004 IRRF 4 Desconto Walor 83 9 0,0000 215

0005 SALARIO FAMILIA (FM) 5 Provento Valor 30 3 0,0000 103

0006 VALE TRANSPORTE (FM) 6 Desconto Walor 80 1 0,0000 208

0007  ESTORNG DE PAGAMENTO 7 Desconto Walor 810 0,0000

0008 FALTAS (FM) 8 Desconto Walor 01 10,0000 CO0021

0009 12PARCELA 139 SALARIO 9 Provento Walor 04 0,0000

0010 INSALUERIDADE 40% (SAL. MINIMO) (FM) 22 Provento Walor 01 40,0000 CO005

0011 INSS 13° SALARIO 11 Desconto Walor 81 4 0,0000 213

0012  CONTRIBUICAO SIMDICAL (FM) 12 Desconto Valor 811 1,0000 EVTO012

0013 PENSAQ ALIMENTICIA JUDICIAL (FM) 13 Desconto Valor 82 1 0,0000 REFPEN 200

0014 ASSISTENCIA MEDICA 14 Desconto Walor 810 0,0000

0015 AJUDA DE CUSTO (FM) 15 Provento Valor 01 0,0000

0016 PROVENTO FERIAS 16 Provento Walor 06 0,0000

0017 SALARIO MATERMIDADE (FM) 17 Provento Valor 01 0,0000 REF0017

0018 AUXILIO NATALIDADE 13 Provento Walor oo 0,0000

0019 ADIANTAMENTO SALARIAL (Empréstima... 194 Provento WValor (1] 0,0000

0020 ARREDONDAMENTO DO MES (PROVENT. .. 20 Provento Valor 01 0,0000

0021  ARREDOMDAMENTO DESCONTO 21 Desconto Walor 811 0,0000 219

=1 o Taim e s mne o s iTe s © e . e - N e il

[

< i ] v
gSsbema E}wMensagens i3 Folha de Pagamento Competénda : 5/2016 Caixa: b Periodo : 3
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e) Ao abrir o Evento devera ir para a aba “Acumuladores”,
Evento: 0001 - SALARIO BASE (HORISTAS) (FM) - 03.9.0516

a X | = ‘ . |§ﬁ§, 1/991 | Iy Anexos ~ & Processos =
Identificagdo Anotagbes Dados Contdbeis Inc. Proventos RM Portal
Codigo: Descrigao: Codigo de Calculo:
0001 SALARIO BASE (HORISTAS) (FM) 1 Horas Momais
Chave: Prioridade: Ordem de Célculo: % de Incidéncia: Totalizador:
1 0 5 1,0000

Opgdes de famulaz
Fémula de Valor:
EVTO001 SALARIO BASE PROFESSOR

Fémula de Hora:

Fomula de Critica:

Cadigo Rubrica:

Matureza da Rubrica (eSocial):

Segue rateio de tomadores [] Incide substituicdo

[7] 1ncide no custo do fundcionario

Opgdes de rateio por centro de custo
Centro de Custo do Evento:

Codigo do Rateio que o Evento Seque:

|:| Segue Rateio Movimento Ensino Importade

Evento de Diferenca de Salrio:

[] Evento de provento cbrigatério

oK

conforme imagem abaixo:

Prov/Desc/Base

(@) Provento

() Descorto

() Base de célculo

Val/Hor/Dia/Ref

() Valor

® Hora

() Dia

() Referéncia
Admissdo
Demissdo
Féras

Mastamenta

Inativo

[] Compée comissdo

Cancelar Salvar

Data: 02.06.2016

Pagina 4 de 5



PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0159.00 i@ CEUMA

PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPOEDUCASL?EI:IJﬁCI;

INTEGRAR

Modulo: DEPARTAMENTO DE PESSOAL
Processo: VINCULAGAO ACUMULADORES POR EVENTO

f)  Uma vez estando na aba “Acumuladores” devera selecionar todos os acumuladores que serao vinculados ao
Evento, marcando a caixa ao lado do acumulador. Apds finalizar a marcagao deve clicar em “Ok”.

Obs: Esta vinculagdo servira para quando se for gerar um relatdrio. Sendo assim, caso queira um relatério referente
a Salario, todos os eventos vinculados ao acumulador salario serdo contabilizados no relatério.

Evento: 0001 - SALARIO BASE (HORISTAS) (FM) - 03.9.0516 [25m]

J X |"=r| ¥ X |:ﬁ, 1/991 | 0y Anexos ~ ¥ Processos

Identificagdo Anctagies Ir"«cumuladores I Dados Contabeis Inc. Proventos RM Portal

Saldrio

Fungdo Gratificada
Repouso

QOutros Vencimentos
Quinguenha

Hora BExtra

Restituigdo de Faltas
Salario Familia

Ticket / Combustivel
Faltas

Cutros Descontos
Periculosidade/Insalubridade
Plano de Sadde

INSS

IRRF

FGTS

Atrasos

Vale Trasnporte

Plano Odontologico
Seguro de Vida

Férias

Pensdo Alimenticia
Base de Pis sobre Folha
Consignado Santander
Sinterp

Contribuigao Sindical

I I I I I e s

QK Cancelar Salvar
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