PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0163.00 g@ , CEUMIA

PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
INTEGRAR ) ) ~ ) CEUMA FAMAZ UNIEURO
Modulo: GESTAO FINANCEIRA

Processo: REMESSA DE PAGAMENTO

Este Procedimento Operacional Padrao define as etapas necessdrias de como fazer Remessa de Pagamento

no Sistema TOTVS RM.
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l. Remessa de Pagamento

a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo . Selecionar BackOffice = Gestdo Financeira.

oERE Oy | e
s Metadados (Beta) Customizagso Gestao Ambiente

: Projetos »
ol

'9‘ Salide »
Educacional 3

=]

b Backoffice »
P

@’ Gestio de Conteldos

o~
x

Q Integracio

i) ?‘] Inteligéncia de Negdcios

w Servicos Globais

Gestdo Contabil
Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento
Gestdo do Relacionamento com o Cliente

Gestdo Financeira

Gestdo Fiscal

Hsistema | [ Mensagens

b) Selecionar aba “Movimentagbes Bancarias” depois a op¢do “Borderd de Pagamentos”

abaixo.

© %~ [P O~ [ s s [ TOTVS Série T Educacional (RM) Allas: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA ‘

Cadastros Contas a Pagar / Receber Movimentagdes Bancarias Caixa Gest3o Financeira Utilitrios Customizacdo
& Contas/Caixa [§ Cominio &l Moedas e fdices 17¢y DDA - Débito Direto Autorizado E’ E“?

S Bancos e Agéndas i Cotagdes :w: Condliagio Bancéria
Extratos Cadastro Retorno

& Motivos Devolugdio Cheque

deCaixa 1 Contas Correntes @ Download de Cotagdes

Moedas

.+ Borderd de Pagamentos

Bancério *  Bandcdrio ™
Integr a-;Ma
Borderd de Pagamentos

Controle Bancério

Bsistema | [ Mensagens

‘03.9.0507 - TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERS...

Sistema
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‘\-_\. @ Histirico de Transacbes
Aplicacdio @ Ajuste de Transacdes

Financeira ™
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INTEGRAR

Modulo: GESTAO FINANCEIRA
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c) Escolha um filtro que melhor lhe sirva e clique no botdo “EXECUTAR”. Serdo apresentados registros ja
cadastrados que respeitem a condigdo de filtro informada. O filtro TODOS aqui é utilizado como exemplo. No
entanto, podera criar filtros por Cédigo do Fornecedor, Razdo Social, CNPJ, Nimero da Nota, Referéncia,
entre outros. Na base de producdo vocé podera utilizar filtros que ja estdo criados.

© ®-LJC0~H & @ [0 TOTVS Série T Educacional (RM) Allas: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA (===
[ (=5 Cadastros Contas a Pagar [Recsber | Movimentacdes Bancérias | Caia Gest3o Financeira Utlitérios [ = Gestio Ambiente. | o WO Q9 @
~ & Contas/Caixa [ Convenio &l Moedase | @ Histérico de Transacdes
Ji Bancos e Agéndas CotacBes
Sy

Extratos

de Caixa Ml Contas Correntes L Motives Develugdo Cheque @ Download d #% Ajuste de TransaBes

Controle Bancério Cart3o de Crédito/Débito 1

Borderd de Pagamentos - 03.9.0506 X Filtros globais

Je:n:alagﬁ

["] Sempre usar este filro 20 abrir a viséo
Fitro Selecionado

[ Expresso
Coligada IS MOT MULL

—> (e | = |

Hisistema [ Mensagens

d) Aparecerdo todos os borderbs. Devera selecionar o borderd autorizado que deseja e ir a Processos
->Remessa Pagamento. Conforme imagem abaixo:

Cadastros Contas a Pagar [Receber  Movimentagbes Bancarias | Caixa Gesto Financeira Utilitérios Customizacio Gestio Ambiente o WO Q @
- & Contas/Caixa [ Coménio &l Moedas e Indices 1% DDA - Débito Direto Autorizado i ﬂ E : @ Histrico de Transacbes
“ A Bancos e Agéncias. &l Cotagles sw: Condliacio Bancaria
Extratos et Cadastro Retorno icagBo B
de Caixa B Contas Correntes [ Motives Devolugo Cheque @ Download de Cotagbes / Borderd de Pagamentos. o e e F‘rncai - L P TS
Controle Bancério Moedas Integracio Bancaria Aplicaco Financeira | Cart8o de Crédito/Débito
Borderd de Pagamentos - 03.9.0506 X | &
. m
)<|§‘: P !|§ﬁ 8/8 |ﬂ'§|@jAm'%Pmoﬁsus|v||$[Fillro:TODOS] - 3
e
Layout: | Padrio + B B = | - Autorizagio de Border de Pagamentos g
Desautarizagao de Borderd de Pagamentos
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
sa Pagamento . . - - . . e
[x] Coligesda Coligada da ContafCaixa  ContafCaixa  Referériga Cancela Res Pagamento Filial  Cédigo do Usudrio de Criacdo  Datade Criacio  Cédigo do Usudrio de Autorizacio  Data de Validade da Autc
1 1 002 1 gerson.oliveira 17/12/2015 gerson.oliveira 17/12/2015
1 1 002 Enviar Workflow para Auterizagdo 1 alexandre. diniz 01/05/2016 1003568 03/05/2016
1 1 002 asa Férmula Visual 3 1 alexandre. diniz 02/05/2016 alexandre diniz 06/05/2016
1 1 002 = 1 1-002904 02/06/2016 1-002904 02/06/2016
Geragao de Planilhas em Late
1 1 002 1 1-003881 02/05/2016 1-003881 02/08/2016
1 1 002 I[Z| Cépia da configuragéo da visio 1 1-003568 03/08/2016 1003568 03/08/2016
1 1 002 10 Borderd Teste 022015 1 1-003568 06/06/2016 1-003568 08/05/2016
vi W 1 1 002 11 Borderd Teste 1 1-003568 06/06/2016 1-003568 06/06/2016
1
< | . J v

Hlsistema [ Mensagens
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Processo: REMESSA DE PAGAMENTO

Obs: Antes de fazer uma Remessa para Pagamento
POP.0162.00 — Autorizacao de Bordero de Pagamento.

necessario que o borderé esteja autorizado, conforme

e) O Assistente de Remessa de Pagamento e devera clicar no botdo “Avancar”

© %~ O~ @ % s [ Borderd de Pagamentos - 03.9.0506 Sistema
- Cadastros Contas a Pagar [ Receber Movimentagdes Bancérias Caixa Gestdo Financeira Utilitérios Customizacgo Gestio Ambiente (A - D~ .;? 2]
&= Contas/Cai; = # Moed: indi DDA - Débito Direto Autorizad 3 i . .
B & Contzs/Cabxa |5 Convénia L beanblEin e =) L sabelis B ik l& ﬂ t‘ @ Histdrico de Transacdes
sy Ml Bancos e Agéndias &l Cotagles w: Condliagdo Bancéria
Extratos z Cadastro Retorno Aplicacio 8
e Bl Contas Correntes 4 Motivos Devalugio Cheaue | o 1o o de Cotacies Border de Pagamentos Bancario> Bandaric ™ Pl @8 Ajuste de Transages
Controle Bancario Moedas Integracdo Bancéria Aplicagdo Financeira | Cart3o de Crédito/Débito
Borderd de Pagamentos - 03.9.0506 X @
O Remessa Pagamento .
"‘KA | 8/8 | A |@J Anexos ™| 3
X | (2 #es B 29| D Bem-vindo ao Assistente de Remessa de 2
Layout: = Padrde ~ [ EEEEEA - {E O Pagamento a
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar Remessa de Pagamento
[x] Coligada Coligada da ContafCaixa  Conta/Caixa  Referéncig TOTVS Criagdo  Cddigo do Usuério de AutorizacBo  Data de Validade da Autc
B 1 1 002 15 gerson.oliveira 17/12{2015
] 1 1 002 16 1-003568 03/06/2016
B 1 1 002 16 alexandre. diniz 06/06/2016
] 1 1 002 16 1-002904 02/06/2016
B 1 1 002 16 1-003881 02/06/2016
] 1 1 002 16 1-003568 03/06/2016
B 1 1 002 16 1-003563 06/06/2016
3 1 1 002 16 1-003568 06/06/2016
Descrigdo do Processo
I
Opghes q Avangar > Cancelar
1
< . '
Hisistema  [Z; Mensagens
f) Informe os Dados da Remessa Pagamento:
© &~ O~ @ % M [ Borderdde Pagamentos - 03.9.0506 ‘ Sistema
- Cadastros Contas & Pagar [ Receber Maovimentagdes Bancérias Caixa Gest3o Financeira Utilitérios Customizaco Gestdo Ambiente o W0~ .3 (>
&= Contas/Cai 3 Moed: fndii DDA - Débito Direto Autorizad, 3 i)
= T |5 Convénio & Moedas & Indices “d R e !e ﬁ \Q‘ @@ Histérico de TransacBes
® i Bancos e Agéndas &il Cotagdes ‘4" Concliacio Bancéria
Extratos = Cadastro Retorno Aplicacgio i ]
G e Rl Contas Correntes 1 Motivos DevolucBo ChedUe | gy noyinigad de Cotagies | | Borderd de Pagamentos Bancirio = Bearcrio = e @9 Ajuste de TransagBes
Controle Bancario Moedas Integracso Bancaria Aplicacdo Financeira | Cartdo de Crédito/Débito &
Borderd de Pagamentos - 03.9.0506 X &
o . © Remessa Pagamento e
Z & 8/8 | v | Anexos | g
x | ~ ‘ | a4 8/ El 2l 3 a Dados da Remessa Pagamento O '2“
Layout:  Padrio = [ EadE B2 E & d- |E o o c
orme os dados TOTVS
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
[x] Colgada Coligada da ContafCaixa  Conta/Caixa  Referéncd ?EmESSE de PE?ST;JE%BNDEH 1 l:‘ CriacBo  Cddigo do Usudrio de Autorizacdo  Data de Validade da Autc
B 1 1 002 15 gerson.oliveira 17/12/2015
[} 1 1 002 Langamento 16 1003568 03/08/2016
] 1 1 002 2 Remetidos Registrados Recusados 16 alexandre diniz 06/06/2016
] 1 1 002 16 1-002904 02/08/2016
B 1 1 002 16 1-003881 02/06/2016
] 1 1 002 16 1-003568 03/06/2016
B 1 1 002 16 1-003568 06/06/2016
v 1 1 002 16 1-003568 06/06/2016
Opgles ﬂ Avancar > Cancelar
i
< 1, »
Hsistema | [ Mensagens
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1) Campo Remessa de Pagamento/ este campo possui preenchimento obrigatério. Deve clicar nas reticéncias e

escolher a op¢do para remessa.

2) Podera manter os campos Remetidos, Registrados e Recusados marcados conforme sua escolha. Caso
figuem marcados os titulos que estiverem com status remetidos, registrados ou recusados serao inclusos na

normalmente na remessa.

Apds colocar os dados necessarios clique no botdo “Avancar”.

g) Devera escolher uma pasta destino para o arquivo clicando no botdo com reticéncias. Apés escolher clique

no botao “Avancar”.
© &~ O~ ® % M [ Borderd de Pagamentos - 03.9.0506

Cadastros  ContasaPagar [Receber | MovimentacdesBancérias | Caxa  GestBoFinancsia  Uliitirios  Customizagio

w® W

& ContasfCaixa &l Moedas e fndices ¢ DDA - Débito Direto Autorizado

[ Comvénio

S 4 Bancose Agéndas B Cotagdes . Concliacio Bancéria

Extratos o 3 Cadastro Retorno

de Caixa M Contas Correntes AT e @ Download de Cotagles . Borderd de Pagamentos Bancirio Bancario ¥
Controle Bancério Moedas Integracdo Bancaria

Sistema

Gestdo Ambiente

S
Aplicaciio
Financeira ™
Aplicacio Financeira

Borderé de Pagamentos - 03.9.0506 X
O Remessa Pagamento

2|z~ = ] o
x| ‘ = 4 88 [| 2~ | ] Anexos Selegio de dirctério
Layout:  Padric - [ EEE E E & dk-|E Seledione o dietéo onde serd sa -y bancéit

EleCione o diretono onde sera salvo 0 arquivo de remessa Dancana TOTVS
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
Selecione a pasta de destino do amquivo

[x] | Coligada Coligadada Conta/Caixa  Conta/Caixa  Referéndg Pasta destino:

O 7 e C-\Users" 3568\ Deskiop Teste bt =]

1] 1 1002

= 1 1 002

1] 1 1002

= 1 1 002

1] 1 1002

= 1 1 002
» 1 1002

Opgdes ﬁ Avangcar > Cancelar
1

< .
Hisistema [, Mensagens

Criagdo

@ Historico de Transacdes

#% Ajuste de Transacdes

Carto de Crédito/Débito =

Jeqnoaxg

Codigo do Usudrio de Autorizacdo  Data de Validade da Autc

gerson. oliveira 17/12/2015
1003568 03/06/2016
dlexandre. diniz 06/06/2016
1-002504 02/06/2016
1003881 02/06/2016
1003568 03/06/2016
1003568 06/06/2016
1003568 06/06/2016

Data: 06.06.2016
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h) Abrira o Assistente de Conclusao do Processo. Para finalizar clique no botdo “Executar”

© %-3 O- @ % @ [ Borderd de Pagamentos - 03.9.0506

- Cadastros Contas a Pagar [ Receber Movimentagdes Bancérias Caixa Gestdo Financeira Utilitérios Customizagio
| & ContasfCaixa i Comvério &l Moedas e fndices %3 DDA - Débito Direto Autorizado ﬁ =
sy Ml Bancos e Agéndias &l CotagBes @ Condliacdo Bancéria -ﬁ
Extratos z Cadastro Retorno
e Rl Contas Correntes (& Motivos Devolugio CheaUe | ggp noyunioad de Cotacdes Borderd de Pagamentos e
Controle Bancario Moedas Integracdo Bancéria

Sistema ‘

Gestéo Ambiente
‘l\ﬂ‘ ¢ Histdrico de Transacdes
Aplicacgio @ Ajuste de Transacdes
Financeira ¥

Aplicagdo Financeira

Cartdo de Crédito/Débito

Borderd de Pagamentos - 03.9.0506 X
O Remessa Pagamento

(- ‘ = & | 8/8 | v | ] Anexos

X | (2 #es @ 29| Concliindo o Assistente ancestral de

Layout: | Padrio~ [} [ B @ @ = B & | du- |2 O processos

Arraste agui o cabegalho de uma coluna para agrupar Finalizado o processo
[x] Coligada Coligada da ContafCaixa  Conta/Caixa  Referéncig TOTVS Criagdo  Cddigo do Usuério de Autorizacdo
D 1 1 002 15 gerson, oliveira
] 1 1 002 16 1-003568
B 1 1002 16 alexandre. diniz
] 1 1 002 16 1-002504
B 1 1 002 - N _ 15 1-003881

Para iniciar a execugdo & aceitar as corfiguragiies

[} 1 1 002 escolhidas. clique em 'Execttar’ 16 1-003568
=} 1 1 002 16 1-003568

3 1 1 002 16 1-003568

Opgles Cancelar
i
<] i,
Hsistema | [ Mensagens

i)

© @&~ 3 O~ @ % s [ Borderd de Pagamentos - 03.9.0506

- Cadastros Contas a Pagar / Receber Movimentagdes Bancarias Caixa Gest3o Financeira Utilitrios Customizagdo
s Contas/C: § Moed: ind DDA - Débito Direto Autorizad, E? Eﬁ?
o= ontas/Caixa Hilomee: il Moedas e fndices o éhito Direto Autorizado
TS Bancos e Agéndas &l Cotacbes ' Condliagio Bancéria
Extratos  _ 2, Cadastro Retorno
de Caixa M Contas Correntes AP e IR @ Download de Cotagdes . Borderé de Pagamentos Bancirio* Bandario ¥

Controle Bancério Moedas Integracio Bancaria

Apds o processo finalizar aparecera que a execugao do processo foi concluida com sucesso.

Sistema ‘

Gestdo Ambiente
\\“5 @ Histirico de Transagies
Aplicacso @5 Ajuste de Transacdes
Financeira ™

Aplicagio Financeira

Cartdo de Crédito/Débito 1

Borderd de Pagamentos - 03.3.0506 %
O Remessa Pagamento
- =
= & 8/8 | v | ] Anexos o 2
X "" |}é s (] 2~ | D Execugio concluida O
Layout: = Padrio + [ EE 2 E & d- E
TOTVS
Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar
B0 Coigada Coiiada da Conta/Caixa  ContaCaiva  Referénod @ A do foi oM SUCESSO. Criagio  Crlign do Usurio de Autorizacio
Solicitado em: Iniciado em: Finalizado em: i
1 1 002 15 ol
0 S 0e/06/2016 18:25:19 06/06/2016 18:26:22 06/06/2016 18:25:36 gerson.olvera
=] 1 1 002 16 1003568
= 1 1 002 16 alexandre.diniz
1] 1 1002 Copiar 16 1-002904
B 1 1 002 ~ lois 1-003881
ColigadaRemessa: 1
=] 1 1 002 IdRemessa S 16 1003568
B 1 1 002 B =il 16 1-003568
DataSistems  : 06/06/Z016 18:25:29
3 1 1 002 Lancamentos : ( FLAN CODCOLIGADR = '1' A} 16 1-003568
v
>
Fechar
1
‘ | .
Hsistema | [ Mensagens

> @~ Q@
L
m
a
g
Data de Validade da Autc
17f12/2015
03/06/2016
06/06/2015
02/06/2016
02/06/2015
03/06/2016
06/06/2015
06/06/2016
»
o & O Q@
&
m
g
g

Data de Validade da Autc
17/12/2015
03/06/2016
06/06/2016
02/06/2016
02/06/2016
03/06/2016
06/06/2016
06/06/2016
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