PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0160.00 g@ , CEUMIA

PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPOEDUCASL?EI:IJﬁCI;

INTEGRAR

Modulo: GESTAO FINANCEIRA
Processo: LANCAMENTO DATA PREVISAO DE BAIXA E DATA PREVISAO DE CAIXA

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer o Lancamento da Data

de Previsao de Baixa e Data de Previsao de Caixa no Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0160.00 i@ CEUMA

PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPOEDUCASL?EI:IJﬁCI;

INTEGRAR

Modulo: GESTAO FINANCEIRA
Processo: LANCAMENTO DATA PREVISAO DE BAIXA E DATA PREVISAO DE CAIXA

. Langamento Data Previsao Baixa e Data Previsao Caixa

a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo . Selecionar BackOffice = Gest&o Financeira.

O BE L= BT e | Sistema 03.9.0507 - TOTVS Sére T Educacional (RM) Alas: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERS... [ro-|[&-|mEa
s Metadados (Beta) Customizacio Gestdio Ambiente v @ 0 Q @
& = , g

a
@) Projetos 13 §

§  Saide »
‘E Educacional 3
b Backoffice »
o

@’ Gestdo de Conteddos

Gestdo Contabil
Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento

,l" Gestio do Relacionamento com o Cliente Gestdo Financeira
x

Q Integracio

?) ?‘] Inteligéncia de Megdcios

w Servicos Globais

I*we

Gestdo Fiscal

Hsistema | [ Mensagens

b) Selecionar aba “Contas a Pagar/Receber” depois a opgdo “Lancamentos”. Conforme imagem abaixo.

O %~ O~ @ i & [ 03.9.0507 - TOTVS Série T Educacional (RM) Alas: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDA... | Sistema | (=R (= )
Cadastros Contas a Pagar / Receber Movimentacies Bancarias Caixa Gest3o Financeira Utilitrios Customizacdo Gestdo Ambiente v AW Eml .;] o

= —
0 BB 5
Lancamentos | Faturas Boleto  Acordo  Ajuste a Valor

Presente
Operagdes Financeiras

+ Baixas Realizadas de Langamentos

Cadastro de Langamentos

Gerendiar o cadastro de Langamentos

Hisistema  [Z;Mensagens
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INTEGRAR

Modulo: GESTAO FINANCEIRA
Processo: LANCAMENTO DATA PREVISAO DE BAIXA E DATA PREVISAO DE CAIXA

c) Escolha um filtro que melhor lhe sirva e clique no botdo “EXECUTAR”. Serdo apresentados registros ja
cadastrados que respeitem a condig¢ao de filtro informada. O filtro TODOS aqui é utilizado como exemplo. No
entanto, podera criar filtros por Cédigo do Fornecedor, Razdo Social, CNPJ, Nimero da Nota, Referéncia,

entre outros. Na base de producdo vocé podera utilizar filtros que ja estdo criados.
© G- O-M % &) TOTVS Série T Educacional (RM) Allas: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA — (=i )]

f |
] Cadastros Contas a Pagar | Recsher MovimentacBes Bancarias Caixa Gestio Financeira Utilitarios Customizacio Gestio Ambients v & O~ Q @

| Lengamento -03.9.0506 % |

JENIEN g &

Fitros

Filtros glebais
Fitra por Centro de Custo
Fitro Cemar
Formalizagéo de Pagamento
Periodo de Emissdo

[[] Sempre usar este fitro a0 abrir a viso

Fitro Selecionado

4 Expressio
Coligada 15 NOT NULL

w—p [ Ecair ][ Feow ]

Hisistema [, Mensagens

d) Aparecerdo todos os langamentos. Devera selecionar o langamento que deseja fazer a alteragdo referente a
Data de Previsdo de Baixa e Previsdo de Caixa. Para editar um langamento deve selecionar um e clicar no
botdo de “Editar”. Conforme imagem abaixo:

f
18- Cadastros Contas a Pagar { Receber MovimentacBes Bancarias Caixa GestHo Financeira Utiitérios Customizagdio Gestio Ambiente o WO~ Q @

0 B2 =

Langamentos Faturas Boleto  Acordo  Ajuste a Valor
e Presente
Operagdes Financeiras

+ Baixas Realizadas de Lancamentos

‘Lamjdmﬁﬂtu*ﬂ:is.ﬂmﬁ xl
D X|@|= « v =|n 05 [] o S| U)anexs » 2 processos +| < [Fitro: Topos] -
S -T=EN=R A2 E B A P2 R e A R S

p: |Padiio- [ [ E @B E B E & k- B E2EE8 8

—s

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

[x] StatusCnab  TipodeDocumento  Ref, Lancamento  Imagem - Matureza  Imagem - Status  Cliente/Fornece.., + Filial  Mimero do Documento  Ajuste Financeiro  Data de Previsio de Baixa  Datade Emissdo  Data de Vendmento  Valo

Ngo Remetido 007 %4 * N 002013 1 00000781/01 0,00 03/06/2016 03/05/2016 08/06/2016 -
»i ¥ | NEoRemetido 007 471 E 002013 1 00000785/01 0,00 13/05/2016 18/08/2016
| Ngo Remetido 007 86 * 002035 1 00000443/01 0,00 11/05/2016 10/06/2016
Ngo Remetido 025 472 E * 002050 6 063666536/01 0,00 08/05/2016 18/04/2016 18/05/2016
Mg Remetido 025 478 * * 002050 1 063570586/01 0,00 08/06/2016 20/05/2016 20/05/2016
Ngo Remetido 025 94 E * 002050 1 064480015/01 0,00 30/05/2015 30/05/2015 30/05/2015
Mg Remetido 007 476 * 002051 1 00000397/01 0,00 20/05/2016 19/05/2016
N&o Remetido 008 83 E * 002053 1 230867468/01 0,00 02/05/2016 02/05/2016
Mg Remetido 005 87 * * 002054 6 453667028/01 0,00 12/04/2016 12/05/2016
Ngo Remetide 005 488 E * 002054 5 045365211/01 0,00 12/04/2016 12/05/2016
Mg Remetido 005 89 * * 002054 6 045365578/01 0,00 12/04/2016 12/05/2016
Ngo Remetido 007 482 El A 002055 1 00000877/01 0,00 18/01/2016 17/02/2016
Mg Remetido 007 506 * * 002057 1 00003091/01 0,00 10/02/2016 11/01/2016 10/02/2016
Ngo Remetido 017 514 > 002061 1 000001/01 0,00 03/07/2016 03/06/2015 03/07/2015
Mg Remetido 015 512 * * 002062 6 512 0,00 03/06/2016 03f05/2016 03f06/2016
Ngo Remetido 028 513 > 002062 & 00072315001 0,00 09/05/2016 10/05/2016 08/06/2015 m
R F—— 3

\Total Original: 0,00 |Tota\ Algébrico: 0,00 \Tota\ Liquido: 0,00 | g

Blgistema [ Mensagens
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Processo: LANGAMENTO DATA PREVISAO DE BAIXA E DATA PREVISAO DE CAIXA

e) Ao abrir o langamento na aba “ldentificacdo” devera conferir se todos os dados do langamento
correspondem ao que esta na nota fiscal. Os principais campos a serem conferidos s3o: Filial, Cliente/Fornecedor,
Numero do Documento, Tipo de Documento, Data de Emissdo, Data de Vencimento e Série do Documento.

Langamento: 471 - 002019 - 00000785/01 - 200,00 - 03.9.0506 =
d X |"';".r | i e v X |_~ﬁ 40/54 | Uy Anexos ~ & Processos ~
alores Integragdo Bancdria Integragdo Fiscal Integragdo Folha Dados | 4 %

Filial-

P 1 CEUMA-ASSOCIACED DEENSINO | Ref 471
Cliente/Fomecedor: CMNPJACPF:

002019 03. 0001-19
Tipo de Documenta: Num. Documento: Segundo Mumerna:
Nota Fiscal Eletrénica de Servigo || .| |00000785/01

Data de Emissao: Data de Yencimento: Diata Prev. Baia:
19/05/2016 18/06/2016 @ 1 _J_/ [Elhg
Histarico:

Servigos Graficos ref NF 00000785 de

Série do Documento:
MNF5

QK Cancelar Salvar

Campo Data Previsdo de Baixa/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Deve-se preencher com a

data de previsdo de pagamento do titulo.
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f) Naaba “Valores” devera verificar se os valores corresponder ao que estd na Nota Fiscal:

Langamento: 471 - 002019 - 00000785/01 - 200,00 - 02.9.0506 =
a * | - | E e v X | S8 40/54 'y Anexos ~ “M Processos ~
ldentificagdo Integracédo Bancéria Integragdo Fiscal Integragdo Folha Dados fv | ® %
Gerais Adicionais Tributos
Valor Original - Moeda: Indexador:
200.00| | RS Besal
Contas/Caixa: Desconto: S Farmula:
0,00 |2 Santander 33131300 | ... 0,00 || 0,00
Conwvénio:
1 TESTE 033 SANTAMDER
Juros: % Farmula: Juros aa Dia Caréncia Juros:
000/ 0.00 .| @ Taxa (%) 0.00 0
) wvalaor
Multa: S Farmula: Multa aoc dia (%) “alor Liguido
0,00 0.00 0.00
Capitalizacdo: % Farmula: Cap. Mensal {3%): =
o.00 o000 0.00 v F
oK Cancelar Salvar

g) Aba “Integracdo Bancaria”, deve ser vinculado:
Langamento: 471 - 002019 - 00000785/01 - 200,00 - 03.9.0506 =

3 * |’=.a|f - V¥ |_~ﬁ. 40/54 |@_‘|Anexns - 'ﬁaPrucessns b

Identificagdo ‘Valores I Integragdo Bancaria I Integragso Fiscal Integragdo Folha Dados M| ¥ %

Dados Bancarios:
1 caka I:l 1

MNosso Mdmero

Codigo de Bamras
Cadigo de Bamas:

Linha Digitdwel (IPTE):

MNumero da Autenticagdo:

OK Cancelar Salvar

Data: 06.06.2016 Pagina 5 de 6



PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0160.00 @ CEUMA

PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

INTEGRAR - CEUMA FAMAZ UNIEURO
Moédulo: GESTAO FINANCEIRA
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1) Campo Dados Bancarios/ este campo possui preenchimento obrigatério. Para selecionar os Dados Bancérios
deve clicar no botdo que contém reticéncias.

Obs: Caso nao haja Dados Bancdrios cadastrados deve solicitar ao Compras que seja realizado este cadastro

h) Aba “Opcionais”, deve ser lancado:

Langamento: 471 - 002019 - 00000785/01 - 200,00 - 03.9.0506 5w

3 X[ ]Z ~ - = |2 ot | 02 - 2y s -

Integragéo Folha Dados Adicionais 4 %

Integragdo Bancaria Integragdo Fiscal

Tabelas Opcionais

Datas Opcionais
Classificagio R - Data de Previsao u:IEICaD-:a:
2204029 ||Servigos Graficos £ -
Cadigo Contrato:
S
Campos Affa Opcionais
QK Cancelar Salvar
1)

Campo Data Previsdo de Caixa/ este campo possui preenchimento obrigatério. Deve-se preencher com a
data de previsdo de disponibilidade de caixa.

Ap0s colocar todos os dados necessarios no langamento clique no botdo “OK”.
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