PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0161.00 g@ , CEUMIA

PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
INTEGRAR ) ~ ) CEUMA FAMAZ UNIEURO
Modulo: GESTAO FINANCEIRA

Processo: INCLUSAO DE BORDERO DE PAGAMENTO

Este Procedimento Operacional Padrao define as etapas necessdrias de como fazer Inclusdo de Border6 de

Pagamento no Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0161.00 i@ CEUMA

PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPOEDUCASL?EI:IJﬁCI;

INTEGRAR

Modulo: GESTAO FINANCEIRA
Processo: INCLUSAO DE BORDERO DE PAGAMENTO

I Inclusdo de Border6 de Pagamento

a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo . Selecionar BackOffice = Gestdo Financeira.

O B LI BT | Sistema [03.9.0507 - TOTVS Sére T Educacional (RM) Alas: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERS... [ro-|[&-|mesm]

5 Metadados (Beta) Customizagio Gestio Ambiente v &0 Q @

@ RH » &

&

a

‘WJ Projetos 3 §
'9‘ Satide 3

\g Educacional s

n .
BackOffi > i abil
& ackOffice \% Gestdo Contabil
@ Gestio de Conteldos x Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento
,I'- Gestdo do Relacionamento com o Cliente & Gestdo Financeira
x ¥
Integraciio f‘_ Ef
Q qra: —; Gestdo Fiscal

?) ?‘] Inteligéncia de Negdcios

w Servicos Globais

Hsistema | [ Mensagens

b) Selecionar aba “Contas a Pagar/Receber” depois a opgdo “Lancamentos”. Conforme imagem abaixo.

O %-0O O~ @ & & [ 03.9.0507 - TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDA... | Sistema | (=n(F=N )
Cadastros Contas a Pagar { Receber Movimentacdes Bancarias Caixa GestSo Financeira Utilitarios Customizacio GestSo Ambient= v & 0O U @

= —
OB B2H T
Lancamentos | Faturas Boleto  Acordo  Ajuste a Valor

Presente
Operagdes Financeiras

 Baixas Realizadas de Langamentos

‘ Cadastro de Langamentos

Gerendiar o cadastro de Langamentos

Hisistema  [Z;Mensagens
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0161.00 i\@ CEUMA

PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPOEDUCASL?WMLM

INTEGRAR

Modulo: GESTAO FINANCEIRA
Processo: INCLUSAO DE BORDERO DE PAGAMENTO

c) Escolha um filtro que melhor lhe sirva e clique no botdo “EXECUTAR”. Serdo apresentados registros ja
cadastrados que respeitem a condigdo de filtro informada. O filtro TODOS aqui é utilizado como exemplo. No
entanto, podera criar filtros por Cédigo do Fornecedor, Razdo Social, CNPJ, Nimero da Nota, Referéncia,

entre outros. Na base de producdo vocé podera utilizar filtros que ja estdo criados.
O %-FO-m % ® 7 TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA _ =3 =h |

!
Cadastros Contas a Pagar /Receber MovimentacBes Bancarias Caixa Gestdo Financeira Utilitérios Customizacio Gestio Ambients > W H~ J @

| Lanamento -03.8.0506 X

e

Fitros

Filtros globais
Fitra por Centro de Custo
Fitra Cemar

Formalizagde de Pagamento
Periodo de Emissdo

[[] Sempre usar este filtro 20 abrir a visgo
Fitro Selecionado

[ Expressio
Coligada 15 MOT NULL

— [ ][ reow |

Bl sistema o Mensagens

d) Aparecerdo todos os langamentos. Deverd selecionar um ou mais langamentos que deseja incluir em um
border6 de pagamento e ir a Processos 2 Border6 de Pagamento—=>Inclusdo de Borderd. Conforme imagem
abalxo

'
1B - Cadastros Contas a Pagar / Receber Movimentagdes Bancarias Caixa GestSo Financeira Utiitérios Customizagio Gestio Ambiente a w0~ Q @

o = » ;__
0 lE % }I’i i 4 ~ Baixas Realizadas de Lancamentos

langamentos Faturas Boleto  Acordo  Ajuste a Valor
e Presente

Operacdes Financeiras

| Langamento - 03.9.0506 X | é;
. =
D@X‘E|= - VZ‘,}Q 41/54 ‘M'Q‘WJAnems'hPrm v‘V}[Fihm:T&}I}l}S] - a
g
&éEm@ﬂ»{@@@”J‘l(l*l*l-‘l\llwl\/l}(lvﬁ Cancelar Langamente b
= Borderd de Pagamentos 4 Inclusdo de Bordert
out: | Padrdo - [ [ [E @ { - B =B = =
Loy ! . BEEEE E 24l 5= \!/ Boleto 4 VTncuIarBardemdePagamentos
Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar Baixa D Desvincular Borderd de Pagamentos
Desconto de duplicatas »
] | StatusCnab  TipodeDocumento  Ref. Langamento  Imagem - Matureza Ajuste Financeiro  Data de Previsio de Baixa  Datade EmissSo  Data de Vendmento  Valo
b b d . o , d 30 d d 3 d I
passe
NEo Remetido 005 %93 Es . 0,00 07/07/2016 07/06/2016 07/07/2016 -
Manutengdo de Langamentos 4
NEo Remetido 005 508 * 0,00 02/06/2016 19/05/2016 02/06/2016
NEo Remetido D05 509 E Relatéries 4 0,00 30/05/2016 19/05/2016 30/06/2016
NSo Remetido D07 64 Es Cancelamento de Remessa 0,00 09/06/2016 08/05/2016 08/06/2016
| naoRemetdo 007 a71 ¥ e Cirl=H 0,00 10/06/2016 19/05/2016 18/06/2016
» i 7] | NEoRemetido D07 486 * 0,00 10/06/2016 11/05/2016 10/06/2016
N3o Remetido 026 a72 rs A ST T ES 0,00 08/06/2016 18/04/2016 18/05/2016
Converte vinculos de adiantamento do model 1t
Nao Remetido 025 473 * nverie vinewes e adiantamente e 0,00 DE/06/2016 200572016 20/05/2016
NZo Remetido 026 a94 ks Gerar Acordo Cerl+A 0,00 30/05/2015 30/05/2015 30/05/2015
NEo Remetido 007 476 ks . 0,00 20/05/2016 19/06/2016
Incluséo de Fatura Cirl+F
NZo Remetido 006 83 ¥ 0,00 02/05/2016 02/05/2016
N&o Remetido 006 87 + Cancelar Transagdo de Cartdo de Crédito/Débito 0,00 12/04/2016 12/05/2016
NZo Remetido 006 488 ¥ & Férmula Visugl b 0,00 12/04/2016 12/05/2016
NBq Remetido 005 459 * = 0,00 12/04/2016 12/05/2016
Nao Remetido 007 432 * Samgrizlmllizeanlsie 0,00 18/01/2016 17/02/2016
NBq Remetido 007 506 * (5] Capia da configurago da visio 0,00 10/02/2016 11/01/2016 10/02/2016 u
L) FSS—— D

| Total Original: 0,00 | Total Algébrico: 0,00 | Total Liquide: 0,00 | g

Blsistema [ Mensagens

Data: 06.06.2016 Pagina 3 de 5



PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Codigo: POP.0161.00
PROIETO Sistema: TOTVS RM
Modulo: GESTAO FINANCEIRA ==
Processo: INCLUSAO DE BORDERO DE PAGAMENTO

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

INTEGRAR

Obs: Antes da inclusao de langamentos em um border6 deve ser langado as Datas de Previsdo de Baixa e Previsao
de Caixa, conforme POP.0160.00 — Lancamento Data Previsdao de Baixa e Data Previsdo de Caixa.

e) Devera verificar se os dados Filial, Conta Caixa e Convénio estdo corretas. Quantos os campos:

© &-0 O-F L w [ Lancamento - 03.9.0506 ‘ Sistema |
Cadastros Contas a Pagar { Receber Movimentagdes Bancarias Caixa Gestdo Financeira Utilitérios Customizaco Gestdo Ambiente & W Bl .,7 L*)
== —
0O B E ‘
“+JCT - b
- v Baixas Realizadas de Langamentos
Langamentos Faturas Boleto  Acordo  Ajuste a Valor
hd Presente
o Inclus3o de Borderd
Langamento - 03.9.0506 X D do Border Q
2 "|§avz‘ 41/54 | M |®Ane g
DX ‘ = 4/ E ¥-d |0 Informe: 08 dados TOTVS %
¢ ¢ == o< 8= Pl )
Filial:
Layout: | Padrio - Ly ERE EEE k- EE 1 CEUMA-ASSOCIACAD DE ENSINO SUPERIOR
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar Conta Caixa:
002 Santander 3313/13000431
[x] StatusCnab TipodeDocuments  Ref. Lancamento  Imagem - Nab| Convid Data de Previsdo de Baixa ~ Data de Emissdo  Data de Vencimento  Vale
Oonvenio:
[] | NZoRemetido 005 433 * 1010 TESTE 07/07/2016 07/05/2016 07/07/2016 -
[[] | NEoRemetido 005 508 * Do 02/06/2016 19/05/2016 02/06/2016
. . lescrigio
[[]  N&oRemetido 005 509 ¥ 1 [Borders Teste] 30/06/2016 19/05/2016 30/06/2016
[C]  N&oRemetido 007 464 ¥ 09/06/2016 09/05/2016 08/08/2016
Ngo Remetido 007 471 r s ~P 0 10/06/2016 19/05/2016 13/06/2016
Previsdo de Baixa v
3 N30 Remetido 007 486 ¥ 10/06/2016 11f05/2016 10f06/2016
[[]  NEoRemetido 028 472 ¥ [] utiizar autorizagSo via Warkflow Fiuig 08/06/2016 18/04/2016 18/05/2016
[[] | NZoRemetido 025 473 * 08/05/2016 20/05/2016 20/05/2016
[[] | NZoRemetido 025 494 * 30/05/2015 30/05/2015 30/05/2015
[]  NioRemetido 007 475 * 20/05/2016 19/06/2016
[ NEoRemetido 006 483 ¥ 02/05/2016 02f05/2016
. Opclies Executar Cancelar
[C]  NEoRemetido 008 w7 ¥ 12/04/2016 12/05/2016
[T NEoRemetido 008 488 r T TIvT 7 12/04/2016 12/05/2016 3
[ NZoRemetido 008 489 ¥ % 002054 6 04536557801 0,00 12f04/2016 12f05/2016
[ NoRemetido 007 492 *r * 002055 1 00000877/01 0,00 18/01/2016 17/02/2016
[ NoRemetido 007 506 kS * 002057 1 00003081/01 0,00 10/02/2016 11/01/2016 10/02/2016 il

il 1 »

Total Original: 0,00 | Total Algébrico: 0,00 | Total Ligquido: 0,00 g

Blisistema [ Mensagens

1) Campo Descrigdo/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Deve colocar uma descricdo para o

Borderd, conforme exemplo na imagem.

2) Campo Data Pagamento/ este campo possui preenchimento obrigatério. Deve selecionar a opgdo “Previsdo

de Baixa”, pois estd é a data de pagamento.

Ap0ds preencher os campos obrigatdrios deve clicar no botdo “Executar”.
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PROJETO

INTEGRAR

Cédigo: POP.0161.00

Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO FINANCEIRA
Processo: INCLUSAO DE BORDERO DE PAGAMENTO

i

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

f) Apds o processo finalizar aparecera que a execuc¢do do processo foi concluida com sucesso.

Sistema ‘

© %~-0 0O-® % & [ Lancamento - 03.9.0506
Cadastros Contas & Pagar [ Receber Movimentagdes Bancérias Caixa Gestdo Financeira UtilitArios Customizacio Gestio Ambiente
( | { =i
) e - 4 " Baixas Realizadas de Langamentos
Langamentos Faturas Boleto Acordo  Ajuste a Valor
h Presente
Operac@es Financeiras N N
a2 Indusdo de Borderd
Lancamento - 03.9.0506 X clio uida
O X ‘¢,|§ s v z|9@, 41/54 E||-LVj|@J_’|Ane
TOTVS
¢ & == o< =Rl
Layout: | Padrdo + [ EEEEE& - B E A S0 do foi com sucesso.
@ Solicitado em Iniciado em: Finalizado em
Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar g 06/06/2016 17:43:45  06/06/2016 17:49:49  06/06/2016 17:49:57

Logs

Barderd de Pagamentos

Bloco de Motas Copiar

Borderd gerado com sucesso.

Fechar

Data de Previsio de Baixa
07/07/2016
02/06/2016
30/06/2016
09/06/2016
10/06/2016
10/06/2016
08/06/2016
08/06/2016
30/05/2015

[x] StatusCnab  Tipo de Documento  Ref Langamento  Imagem - Mat|
[C]  mM&oRemetido 005 493 *
[[] M&oRemetido 005 508 *
[[]  mM&oRemetido 005 508 *
] NaoRemetido 007 464 *
MN&o Remetido 007 471 *

v Mo Remetido 007 436 >
[ MaoRemetido 026 472 *
[[]  MioRemetido 026 478 *
[ MaoRemetido 026 454 *
[[]  MEoRemetido 007 478 *
[]  MEoRemetido 006 483 *
[[]  MioRemetido 006 487 *
[ 3o Remetido 006 488 >
[[]  MioRemetido 006 489 *
[ 3o Remetido 007 492 >
[[]  M&oRemetido 007 506 *

< T

Hsistema 12 Mensagens

u
* 002054 6 045365578/01
* 002055 1 00000877/01
% 002057 1 00003091/01

0,00
0,00

0,00 10/02/2016

Total Origin

0 | Total Algébrico:

Data de Emissdo
07/06/2016
19/05/2016
13/05/2016
09/05/2016
13/05/2016
11/05/2016
18/04/2016
20{05/2016
30/05/2015
20{05/2016
02/05/2016
12/04/2016
12/04/2016
12/04/2016
18/01/2016
11/01/2015

& &0 Y

€

Jeyaxgd

Data de Venomento  Valc
07/07/2016 -
02/06/2016

30/06/2016

08/06/2016

18/06/2016

10/06/2016

18/05/2016

20{05/2016

30/05/2015

19/08/2016

02/05/2016

12/05/2016

12/05/2016

12/05/2016

17/02/2016

10/02/2015 il

m

Total Liquide: 0,

Data: 06.06.2016
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