PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0162.00 g@ , CEUMIA

PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
INTEGRAR - CEUMA FAMAZ UNIEURO
Moédulo: GESTAO FINANCEIRA

Processo: AUTORIZACAO DE BORDERO DE PAGAMENTO

Este Procedimento Operacional Padrao define as etapas necessarias de como fazer Autorizacao de Borderd

de Pagamento no Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0162.00
Sistema: TOTVS RM
Modulo: GESTAO FINANCEIRA

PROJETO

INTEGRAR

i

Processo: AUTORIZAGAO DE BORDERO DE PAGAMENTO

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

. Autorizacdo de Bordero de Pagamento

a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo . Selecionar BackOffice = Gestdo Financeira.
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b) Selecionar aba “MovimentagGes Bancarias” depois a op¢do “Borderd de Pagamentos”. Conforme imagem

abaixo.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0162.00 i\@ CEUMA

PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
INTEGRAR - CEumA FAMAZ UNIEURO
Moédulo: GESTAO FINANCEIRA

Processo: AUTORIZAGAO DE BORDERO DE PAGAMENTO

c) Escolha um filtro que melhor lhe sirva e clique no botdo “EXECUTAR”. Serdo apresentados registros ja
cadastrados que respeitem a condigdo de filtro informada. O filtro TODOS aqui é utilizado como exemplo. No
entanto, podera criar filtros por Cédigo do Fornecedor, Razdo Social, CNPJ, Nimero da Nota, Referéncia,

entre outros. Na base de producdo vocé podera utilizar filtros que ja estdo criados.
O %~ O-m % &0 TOTVSSére T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA — (=2 =0 =

! |
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% Histdrico de Transacdes
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[] Sempre usar este filtro a0 abrir a visio
Fitro Selecionado

[ Expressio
Coligada IS NOT NULL
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d) Aparecerdo todos os borderds inclusos. Devera selecionar o borderd que deseja autorizar e ir a Processos
9Autor|zagao de Border6 de Pagamentos. Conforme imagem abaixo:
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Desautorizacdo de Borderd de Pagamentos
Arraste agui o cabegalho de uma coluna para agrupar
Remessa Pagamento
] | Colgada Coligadada Conta/Caixa  ContafCaixa  Referénda ——— R— Filal  Cédigo do Usudrio de Criaio  Datade Criacio  Codigo do Usudrio de Autorizacio  Data de Validade da Autc
1 1 002 1 gerson.oliveira 17/12/2015 gerson.oliveira 17/12/2015
1 1 002 Enviar Workflow para Autorizagdo 1 alexandre. diniz 01/06/2016 1003558 03/06/2016
1 1 002 o2 Formula Visual 3 1 alexandre. diniz 02/06/2016 alexandre. diniz 06/06/2016
1 1 002 _ 1 1-002904 02/06/2016 1-002904 02/06/2015
1 1 002 Eaegidalnllirsamies 1 1-003881 02/08/2016 1-003881 02/06/2016
1 1 002 Cpia da configuragéo da visio 1 1-003568 03/06/2016 1-003568 03/06/2016
1 1 002 10 Borderd Teste 02/2016 1 1-003568 06/06/2016 1-003568 08/06/2016
v 1 1002 11 Borderd Teste 1 1003568 06/06/2016
i
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Sistema: TOTVS RM

Modulo: GESTAO FINANCEIRA i E

Processo: AUTORIZAGAO DE BORDERO DE PAGAMENTO

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

PROJETO

INTEGRAR

Obs: Antes da autorizagao de um bordero este deve ser incluido através de um processo, conforme POP.0161.00 —
Inclusdo de Border6 de Pagamento.

. . . ~ N . ~ u ”
e) Devera colocar a data de validade da autorizacdo do border6 e clicar no botdo “Executar
© %~ O~ @ % s [ Borderd de Pagamentos - 03.9.0506 ‘ Sistema |
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Layout: | Padrio = [ Eam EE A d- |8 & v o O S
orme os dados TOTVS
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
[x] Colgada Coligada da ContafCaixa  ContafCaixa  Referéncia do B Nova Data de Validade da Autorizaggo: ata de Criaco  Cddigo do Usudrio de Autorizacdo  Data de Validade da Autc
] 1 1 002 b 06/05/2016 B~ 7/12/2015 gerson.dliveira 1712/2015
=} 1 1 002 1/06/2016 1-003568 03/06/2016
B 1 1 002 [2/06/2016 alexandre. diniz 06/06/2016
=} 1 1 002 2/08/2016 1-002904 02/06/2016
B 1 1 002 |2/06/2016 1-003881 02/06/2016
=} 1 1 002 3/08/2016 1-003568 03/06/2016
B 1 1 002 k062016 1-003563 06/06/2016
» 1 1 002 K/05/2016
Opgles q Executar Cancelar
1
< . »
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7 . . . ~ . ,
f) Apds o processo finalizar aparecerd que a execugdo do processo foi concluida com sucesso.
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TOTVS
Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar
(X | Colgada  ColigadadaContafCaixa  ContafCaixa  Referénia do B @ Acexecugio do pmcesso fo concluida com sucesso. ata de Criagio  Cédigo do Usudrio de Aulorizagio  Data de Vaiidade da Autc
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] 1 1 002 3/06/2016 1003568 03/06/2016
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