PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.00151.00
PROJETO Si(:t;gr:\)a: TOTVS RM i@ CEUMA

INTEGRAR

, GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: VINCULO DE SECAO A CENTRO DE CUSTO

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessdarias de como fazer a Vinculacao de Secao a Centro de

Custo no Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.00151.00 {\@ CEUMA

prokro )y Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Ll Modulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO CEUMIA FAMAZ UNIEURG

Processo: VINCULO DE SECAO A CENTRO DE CUSTO

I Acesso a Cadastro de Secao
a) Paraavinculagcdo da Secdo ao Centro de Custo, é necessario acessar o Cadastro da Secdo pelo Modulo RH

situado no canto superior esquerdo, posteriormente selecionar a opgao Folha de pagamento.

@Y OVEY e 0 érie T Educacional (RM) Alias: Corpore RSIDAD
RH » G} Automagio de Ponto e suslitasne | e Ao
2 pis... v | @ Tipo de Cliente /Fornecedor | ,, Natureza Fiscal | 2 Classificagio Centro de Custo
f Projetos » Folha de Pagamento | Mais.... v Mais... v £ Eventos Contabeis [ :
d Financeiros Fiscais  Contabeis
¥ seice , & Gestio de Pessoas ]
o =
v Educaconal 3 % Seguranga e Satide Ocupacional
@ secorice »

[ Bsstena | | 5 ensagers |

b) Apds acessar Folha de Pagamento, selecionar a op¢do Administracdo pessoal e posteriormente clicar em
SecOes. Aparecerd uma tela de filtros, neste exemplo sera utilizado o Filtro Todos.

Obs: O usudrio pode criar quantos filtros desejar, para uma melhor visdao dos registros.

Y Hitros - Secoes

Meus filtros

[] Sempre usar este fitro ao abrir a visdo
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c) Selecionando o filtro TODOS, todos as Se¢des dessa filial serdo exibidos. Para dar continuidade é preciso
editar a secdo desejada. Desta forma seleciona-se o registro na caixa de selecdo e clica no icone de Editar.

FVODOVESEN Secdo - 03.9.0516 - TOTVS Série T Educacional (RM) Allas: CorporeRM | 1-UNIVERSIDADE

| [Ee  admnsvaciodePessosl | FohaMensdl  Fohafducaconsl  Férias  Rescsio  Encargos  Anusis  eSocsl(ets)  Orcamento(bets)  Configuacdes  Customizacio | Gestio  Ambente |2 W0 [v ) ©
2 . | @ Cadastros Globais v | .+ Cargos/Fungdes v $ Eventos v © Horérios | 4 Alteracio de Dias Uteis | { Alteracdes Cadastrais v @
W B célauos v @ Centros Custos 3 secies = Linhas de Transporte {3 Aprovaco de Alt. Cadastrais '/_

s m 5 Campos Gomplementares v | @& Chefes e Supervisores v (U8 TO™35 | o o ieatoe || & Tarfas de Transporte || 808 Requisiches v Reetios

| Cadastros o Vale Transporte o Alteracdes Globais 5 Relatdrios &

[ Secio-03.9.0516 @ _é_

| ﬂl_] Anexos ¥ %Processos 'I % [Filtro: TODOS] ~

! !
MA GRUPO CEUMA RUA JOSUE MONTELLO 01 SAOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCENCAII 6575120 23.689.73
MA CAMPUS RENASCENCA RUA JOSUE MONTELLO 01 SAOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCENCAII 6575120 23.689.
MA CAMPUS ANIL RUA JOSUE MONTELLO 01 SAOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCENCAII 6575120 23.689.7
MA MANTENEDORA RUA JOSUE MONTELLO 01 SAOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCENCAII 6575120 23.689.7
MA ncc RUA JOSUE MONTELLO 01 SAOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCENCAII 6575120 23.689.7
MA BELAS ARTES RUA JOSUE MONTELLO 01 SAOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCENCAII 6575120 23.689.7
MA REITORIA RUA JOSUE MONTELLO 01 SAOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCENCAII 6575120 23.689.7
MA BIBLIOTECA - CAMPUS 1 RUA JOSUE MONTELLO 01 SAOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCENCAII 6575120 23.689.7
MA ASS. DE QUALIDADE, CONTROLE, AVALIAC E ESTATISTICA RUA JOSUE MONTELLO 01 SAOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCENCAII 6575120 23.689.7
MA CONSULTORIA E ASSESSORIA JURIDICA RUA JOSUE MONTELLO 01 SAOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCENCAII 6575120 23.689.7
MA NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO RUA JOSUE MONTELLO 01 SAOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCENCAII 6575120 23.689.7
MA VICE-REITORIA DE PLANEJAMENTO RUA JOSUE MONTELLO 01 SAOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCENCAII 6575120 23.689.7
MA ASSESSORIA DE COMUNICACAO RUA JOSUE MONTELLO 01 SAOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCENCAII 6575120 23.689.7
MA PRO REITORIA ADMINISTRATIVA RUA JOSUE MONTELLO 01 SAOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCENCAII 6575120 23.689.7
MA PRO REITORIA FINANCEIRA RUA JOSUE MONTELLO 01 SAOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCENCAII 6575120 23.689.7
MA PRO REITORIA ACADEMICA RUA JOSUE MONTELLO 01 SAOLUIS BRASIL 32144142 98 RENASCENCAII 6575120 23.689.7
RLIA JOSLIE MONTFLLO §AO LLITS_BRASTL 32144142 GR____RFNASCENCATI 65751

o da i oimttemanmderegshosparaeshvsaaApenasoleOOpnmamsregstmssememMos

| Hisistema | | ) || s; Folha d c :4/2016  Caixa:5  Periodo:3
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1. Vinculagao de Se¢do a Centro de Custo
a) Apods editar as informacgGes da Secdo, o sistema exibira a informacgdes referentes a mesma. O vinculo

acontece a partir da op¢do Dados Contabeis — Nimero do Centro de Custo.

ni FGVLOVEREN Seg30 - 03.9.0516 - TOTVS Série T Educacional (RM) Als: CorporeRM | 1-UNIVERSIDADE CEUMA
[H> | AdunisvsciodePessosl | FohaMensdl  FohaEdicaconsl  Férss  Rescslo  Encargos  Anuais eSoaﬂ(beta) camento (betz)  Configuracdes ao | Gestio  Ambente | A W iv ) o

' . @ Cadastros Globais v
3 L0 H calaos v
| Funcionérios Regsh'o 5 = =
4p Campos Complementares v ==
Cadg ] X |’ﬂ ’2 a v ‘@3 8/1000 ‘ @_] Anexos v ¥ Processos v
Secdo -03.9.0516 (| &
[iseca a | Enderego | Dados Contsbeis | Dadosp/INSS | RAIS/CAGED | eSocial | Descrigiodolocal | [4 # ke
D X|®|= « v =|a 8100 ' ‘g
— e 30 Contébil: i
[ Loyou [Padito~ (] | ] 4 & = D ‘ I= ‘ |
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agry I 3o Gerencial: i
i i Némero da Fiial Contsbil: R [
o loo 1] |le2 98  RENASCENCAI 6575120 23.689.7ad
" [ |ooo1 5 Contabi: o | 492 98 RENASCENCATI 6575120 23.689.76
[ |oo03 | =] 42 98  RENASCENCAI 6575120 23.689.7
0004 | la: ASCENCAII 657 .689.7
o @ oo Aty ey 2 98 RENASCENCAII 6575120 23.689
[ | o007 ——— 1= 42 98  RENASCENCAIl 6575120 23.689.7
| [ |ooos (CTEETREA T 42 98  RENASCENCAIl 6575120 23.689.7
[ |oow 42 98  RENASCENCAIl 6575120 23.689.7
30014 Capital Social do Estabelecimerto: 42 98  RENASCENGATI 6575120 23.689.7
[ |oo1s 42 98  RENASCENCAIl 6575120 23.689.7
@ |oo18 42 98  RENASCENCAIl 6575120 23.689.7
[ |oo020 42 98  RENASCENCAIl 6575120 23.689.7
@ |o021 ‘ 42 98  RENASCENCAIl 6575120 23.689.7
O |o0z22 42 98  RENASCENCAIl 6575120 23.689.7
O |o024 ‘ 42 98  RENASCENCAIl 6575120 23.689.7
[ |o02s : 'llez 98 RENASCENCATI 6575120 23.689.7
[ |oo2s | ok || Cancelar Salvar  llap 98  RENASCENCAI 6575120 23.689.7
Jﬁ,m” S —TE “PRURTTTURIA PUS GRAT - PESUTTSA T T AT AL RITA IS PN 11T — SAuTOS TRAST 742 9R RENASCENCATL 6575120 73:5?“17&
1
o d: i olimlte maximodereglstros parastavlsao.Apenasoslooo primeiros reg\stmsseraombldos.
| Sisistema || ||_;3Fnl!a‘- L ia:4/2016  Caixa:5  Periodo:3

b) O primeiro campo é referente ao Cédigo do Centro de Custo, e o segundo a Descri¢do. As
reticencias sdo usadas quando ndo se tem ambas informacdes.
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Cadd| ) X|ﬁ|7 - v _Im 8/1000 ‘ﬂlenexns ~ #, Processos ¥

[ Secdo -03.9.0516 J |

| | | ificagdo | Enderego | Dados Contébeis | DadosplINSS | RAIS/CAGED | eSocial | Descriciodolocal | |4 #]
OZX|F|= «v 44 8/1000
—wmm = s IntegragBo Contdbi: # Centro de Custo
: I [0 &|= » v =] % it -
Integragdo Ge'en‘ cial: -
L |[o] || Fereo |Desaricio vl | %
=i Nimero da Fiial Contabil:
~
o loo ‘ C = |:lédgo | Cadigo Centro Custo Global [Dmiqﬁo b 7
[ |ooo1 D Contabil: .y
0 |oo03 — 1,01.01 01.01 Vice-Presidéncia - Ceuma 2
‘ I I Jororom 01.01.001 Assessoria Juridica
| @ fooos Nimero do Certro de Custo: 1[01.01.002 01.01.002 Assessoria de Qualidade e Reguia:  |1"7
1/01.01.003 01.01.003 Auditoria Intema e Quvidoria
] |ooo7 7
& o003 Captal Social da Eriprese; 1/0102 01.02 Diretoria de D mento Instt (97
Bt 10102 1.02.001 idade
] |oo10 01.02.001 01.02.00 Quali 7
3 0014 Capital Social do Estabelecimento: 1]01.02.002 01.02.002 i & Finangas Comorati (5.7
I |oo1s 1/01.02.003 01.02.003 Rewrsos Humanos 7
o |oo1s 1/01.02.003.001 01.02.003.001 Atracdo e Retencio 7
@ oo 1/01.02.003.002 01.02.003.002 D imento Organizaci 5
B |57 1/01.02.004 01.02.004 ja da Zo-TI .
= 1]01.02.004.001 01.02.004.001 Aplicagies & Desenvolvimento
2 10102004002 01.02.004.002 ?
[ |oo24 ] Ty R S (i e Vb2
< >
[ |oo2s 7
[0 |00 | umpar || ok || concelr ||y,
42 QR RFNASCFNCATT_A575120 2
1
o d; limite de 1000 primei it serdo exibidos.

Data: 04.05.2016 Pagina 5 de 6



PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.00151.00 @ CEUMA
PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO CEUMA. FAMAZ UNIEURO
Processo: VINCULO DE SECAO A CENTRO DE CUSTO

INTEGRAR

c) Selecionando o Centro de Custo desejado, basta clicar em OK para concluir a inclusao.

Segdo - 03.9.0516 - TOTVS Série T Educacional (RM) Al rporeRM | 1-UNIVERSIDADE CEUMA

[Ele || Admnistraciode Pessoal | f | FohaEducadonsl  Férias  Resisio  Encargos  Anuais Geta) O to (beta)

. . | @ Cadastros Globais v ‘ .+ Cargos/Funcdes v $ Eventos v © Horérios * Alterac3o de Dias Uteis ﬁ AlteracBes Cadastrais v
‘F\nmmaws Ragsuo | e . Segao 0014 - BIBLIOTECA  GAMPUS 1~ 03.9.0516 e ———

Cadd| ) X |’; ’ = avy |§Q 8/1000 | ) Anexos ~ % Processos ~

Secio -03.9.0516 v ~ — [

i ] ificacs Enderego | Dados Contdbeis | Dados p/INSS | RAIS/CAGED | eSocial | Descriggodolocal | 4 ¥ “v-
D X8|z « v =|a 80 E

ey [ Integraﬁo Contabil:
Layout: |Padrio~ ) - | 9 | =) 2 1l = (I
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agru| ‘lntegfawo Germ:al: ’_
| =

T T —— Lo T e e
*—ﬁ&- Nimero da Filial Contabil: i Fﬁ—r RE r -
B & oo [ Il = 42 98  RENASCENCATI 6575120 23.689.7ead
; [ |oo01 Departamerto Cortabil: 42 98  RENASCENCAI 6575120 23.689.
™ @ |ooo3 [ | ] 42 98  RENASCENGAT 6575120 23.689.7
™ [ o004 i 5 Gt 06 o 42 98  RENASCENCAI 6575120 23.689.7
| O |ooo7 [01.06.002.00] [Bbioteca =) 42 98  RENASCENCAII 6575120 23.689.7
M [ | ooos Captal Socialda Empresa: 42 98  RENASCENCAI 6575120 23.689.7

I |oo10 [ B 42 98  RENASCENGATI 6575120 23.689.7
o o o Bt v s rewscocan e 2w
| [ |oo1s 42 98  RENASCENCAII 6575120 23.689.7
™ @ |oos 42 98  RENASCENCAII 6575120 23.689.7
| @ |oox 42 98  RENASCENCAIl 6575120 23.689.7
B @ o021 42 98  RENASCENCAI 6575120 23.689.7
M @ |ooz 42 98  RENASCENCAII 6575120 23.689.7
W @ |oo2 42 98  RENASCENCAII 6575120 23.689.7
W @ |oozs : 98  RENASCENCAI 6575120 23.689.7
™ @ |oozs | 98  RENASCENCAI 6575120 23.689.7
B 0 ooz e PR PRI TR TR PO RSP arTs e = —FraT—T147 98 RENASCENCATI | mg&ﬁ“ﬂ

1 #

omv

limite maximo de registros para esta visdo. A

serdo exibidos. |

E em OK novamente para Concluir as alteragdes.
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