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Este Procedimento Operacional Padrão define as etapas necessárias de como fazer a Vinculação de Seção a Centro de 

Custo no Sistema TOTVS RM.  

 

Índice 

I. Acesso a cadastro de Seção.....................................................................................................................2 

II. Vinculação de Seção a Centro de Custo.................................................................................................................4 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

  

ELABORAÇÃO

•____________________________

• Analista de Processo

• Leticia Mota

APROVAÇÃO

• __________________________

• Coord. Desenv. de Sistemas  

• Michel Cordeiro



 PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO  
Código: POP.00151.00 
Sistema: TOTVS RM  
Módulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO 
Processo: VINCULO DE SEÇÃO A CENTRO DE CUSTO 

 

    

Data: 04.05.2016                                                                                                                                        Página 2 de 6 

 

I. Acesso a Cadastro de Seção 

a) Para a vinculação da Seção ao Centro de Custo, é necessário acessar o Cadastro da Seção pelo Modulo RH 

situado no canto superior esquerdo, posteriormente selecionar a opção Folha de pagamento. 

b) Após acessar Folha de Pagamento, selecionar a opção Administração pessoal e posteriormente clicar em 
Seções. Aparecerá uma tela de filtros, neste exemplo será utilizado o Filtro Todos. 

Obs: O usuário pode criar quantos filtros desejar, para uma melhor visão dos registros. 
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c) Selecionando o filtro TODOS, todos as Seções dessa filial serão exibidos. Para dar continuidade é preciso 

editar a seção desejada. Desta forma seleciona-se o registro na caixa de seleção e clica no ícone de Editar. 
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II. Vinculação de Seção a Centro de Custo 

a) Após editar as informações da Seção, o sistema exibirá a informações referentes a mesma. O vínculo 

acontece a partir da opção Dados Contábeis – Número do Centro de Custo. 

 
b) O primeiro campo é referente ao Código do Centro de Custo, e o segundo à Descrição. As 

reticencias são usadas quando não se tem ambas informações. 
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c) Selecionando o Centro de Custo desejado, basta clicar em OK para concluir a inclusão.  

 

E em OK novamente para Concluir as alterações. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


