CEUNMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

PROJETO

INTEGRAR PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO N
Cdédigo: POP.00127.00 =%
Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.

Processo: ENTRADA DE NOTA FISCAL DE AGUA

Este Procedimento Operacional Padrdao define as etapas necessdrias de como fazer Entrada de Nota Fiscal
de Agua no Sistema TOTVS RM.
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" CEUNVIA
INTEGRAR PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO GRUPO EDUCACIONAL

Cddigo: POP.00127.00 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.

Processo: ENTRADA DE NOTA FISCAL DE AGUA

I.  Procedimentos de Entrada de Nota Fiscal de Agua Canalizada:
a) Acesse o menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar op¢do BackOffice — Gestdo de
Estoque, Compras e Faturamento.

@ | e —— ) > Utirios | Gestio  Ambente | A WYY
= d R 1™ ‘e e n o’
L mento de Materiais | Importacdo | Aquisicdo de Servicos | Devolugdo de Compras | TOTVS C 30 - Cadastro XML i 30 do
Gy Promtos » | Destatiro (VD)
: Gestdo de Compras —_— — _
°€ Satide » | 4]
&
)
[ educaconal , .‘§
(@ secorice v | @) cestsocontabi
@ Gest3o de Contetidos " Gestao de Estoque, Compras e Faturamento
T Gestio do Relacionamento com o Cliente % Gestdo Financeira
Q Integragio B2 cestiofisca
g; Inteligéncia de Negécos I Gestso patrimonial
LY
@ Servigos Globais
{2 Logout/Logn | sar |

| [ |

b) Apds selecionar a opcdo Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento. O usudrio devera entdo selecionar
o seguinte caminho: Outras Movimentag¢des / Outras Movimentagdes.
Serd aberta a janela para selecdo do Tipo de Movimento conforme a figura.
Clique no botdo reticéncias. Uma tela serd aberta com a lista dos tipos de movimentos para selecdo. Selecione o Tipo
de Movimento 1.1.11 Solicitagdo de Pagamento — Aprovadas.

SRR T TOTVS SeneTEducacnnal (RWM) Alas: CorporeRM | 1-UNIVERSIDADE CEUMA

CAMPUS RENASCEN!
——[APLS RSN 4 v x| &t -
Filtrar por: | Nome v‘ [ +
| Codigo Nome
11.07 Solictagio de Pagamento - Pendente Aprovagio
1.1.08 Solicitagdo de Pagamento - Pendente Aprovaggo( FUNDO FIXO )
1.1.10 Adiantamento Fundo Fixo
Solicitagdo de Pagamento - Aprovadas
1.1.14 Devolugdo de Estoque
121 Nota de Débito / Fatura
Recibo
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INTEGRAR PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO GRUPO EDUCACIONAL

Cddigo: POP.00127.00 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.

Processo: ENTRADA DE NOTA FISCAL DE AGUA

c) Apos selecionar o movimento, o sistema abrird uma tela de filtros. Neste exemplo serd selecionado o
Filtro “TODOS” que exibird todos os registros disponiveis para aquele movimento.
Obs.: Por padrao o filtro “Todos” tem limite de 1000 registros.

Filtros globais
FILTRA PELO IDENTIFICADOR
FILTRA PELO NUMERO DO MOVIMENTO
FILTRA POR PERIODO - DATA DE EMISSAO
FILTRA POR PERIODO - DATA DE ENTRADA
ELIRA POR RAZAD cOCial 01 NOME FANTACIA

[] Sempre usar este filtro a0 abrir a visdo

d) Nota Fiscal de Agua Canalizada ndo passa por uma ordem de Compra, dessa forma é feito uma
Solicitagdo de Pagamento, a mesma passa por aprovagado. A partir dai, a nota vai para o Movimento de
Solicitagdo de Pagamento — Aprovadas para ser faturada. Sendo assim, seleciona-se o registro e clica em
Faturar.

TOTVS Série T Edu...

uw_[llAAv'Inu @|mvaa|bm'$ﬁmv[\’:[ﬁwmﬂ- |"“"" - E

Q@Psﬁm??- | e |
il u= e o) wi[s-a[e i
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~ CEUNVIA
INTEGRAR PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO GRUPO EDUCACIONAL

Cddigo: POP.00127.00 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.

Processo: ENTRADA DE NOTA FISCAL DE AGUA

e) Apods clicar no icone, sera exibido uma lista de movimentos que sera gerado a partir do processo de
faturamento. O movimento selecionado deve ir de acordo com a Nota Fiscal que estd sendo langada.
Sendo assim, seleciona-se o Movimento 1.2.15 NF Agua Canalizada — Concessionaria de Agua e Esgoto.

| [~ | Cadastos  Estoque Compras Vendas Contratos | Outras Movimentages | Orgamento Integragdes Utiitérios. P | AWy J e

a i

‘ Controle Imobiizade | Outras Movimentagées

L Movimentacdes |
Outras Movimentagdes - Filial: 1 -Tipo Mov.: 1.1.11-Soliitagio de Pagamento - mujﬂ]—‘ . B
DEX[R[T « v A B a-ae el EIEE
AXOPERET ¥~ R o _ 5
\ﬂ"’“"'&" EN P e E 1% Escolha o tipo de movimento que serd gerado. TOTVS ]‘ ﬂ'cé‘ a2

Cadigo Descrigio ERE MR R R E = EE a]

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar I

1207 NF Aquisigdo de Servigo - Sem Retengdo | coluna para agrupar

1208 NF Aquisigo de Servio - Com Retengo (Pessoa Juridica)

n @ 697 1111 1 05/05/20] 1210 Mtivo Imobilizado Produto Codigo Reduzido  Identificador  N° Identificador
121 Nota de Débito / Fatura DE AGUA CANALIZADA 897 2
1212 Recibo

1213 NFS< - Avulsa (Pessoa Fisica)
1214 RPA - Recibo de Pagamento a Autdnomo
Nota Fiscal de Agua Canalizads - Concessionaria de Agua,/Esgoto

Il. Movimento / Identificagdo / Cabegalho:
Somente os campos: N2 de Movimento que se refere ao nimero da Nota Fiscal, Data de Emissdo é a data que conta

na Nota e a Data de Entrada é a data que ela estd sendo lancada

|[@-GQ0O-B e Outras Movimentaces - Fiial: 1 - Tipo Mov.: 1.1.11-Solictacdo de Pagamento - Aprovadas - TOTVS Série T Edu... m

| @ | cadastros Estoque Compras Vendas Contrates | Outras Bes | = Utlitérios Customizacio | Gestio Ambient= | A WY e

d .@ Movimento: - 1.2.15 ®

‘Coﬂho‘almobilizadn Outras Movime| 7% ‘ = a v X || 0 srevos ~ @ ~

% Identificacio g| Cabesahe

Status do Movimento Dados da Inclusdo

Outras Mevimentagdes - Fiial: 1 -Tig Cabecaho Identificador 5= Data ds Criagdo Ususrio Horério de Emissdo
0E X | 2 | =~ oo Tabelas 701 Pendente D6/05/2016 004334 D6/05/2016 09:59 :lﬂa
= Tipo cos here Tipo do Mowte:
B &SP EEE T Megades T oo 121
B e e
Ttens CNPJ / CPF

|Dnzm4 |[caema |[] [o6:274757/000150
Destinatério

Pl

formacBes Adiconald| |1 | [CAMPUS RENASCENGA |

Lancamentos ﬂ Numeragio Datas

Série: Ne do Movimento: Data Emissso: Data de Entrada:
T ™  oooooo032 l0ajos/2016 | D~ osos/201e | G |

[ legoana

Arraste aqui o cabecalho de um

Totais: Valor Bruto: 42544600  Subtotal: : 42544600 Valor do Documertto. 4.254 4600

0K || Concelar || Savar |

gom w

Slisistema | | [, Mensagens
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PROJETO

CEUNMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cddigo: POP.00127.00
Sistema: TOTVS RM
Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.
Processo: ENTRADA DE NOTA FISCAL DE AGUA

INTEGRAR

$Z,

lll.  Movimento / Identificagdo / Tabelas

Em Tabelas sdo as informagdes da Classificacdo Financeira que vira preenchida a partir da Solicitacao de
Pagamento — Pendente Aprovacao.

| [E= | Ccadastos Estoque Compras Vendas B 5 Utiitérios Customizacio | Gesto Ambiente | AW e
d ‘% Movimento: - 1.2.15 =
‘Cmtrolel.mohhzado Outras Movime| B | T av X |‘ 03 trexos ~ @ ~
- = Tdentificaga a Tabelas
Outras Movimentagdes - Filil: 1 -Ti] Cabecalho [
o xlol= - -] %ﬁaa(
FROPB =B ¥ om0 [ |
Tabelas de Faturamento
Layout: Padrio~ | . | | Classficagio Financeira:
Arraste aqui o cabecalho de um| - 2204102 | faoe ot | =] El'E
? T ﬂ tificador  N° Identificador
Totais: Valor Buto 42544600  Subtotal - 42544500 Vaior do Documerto 4254 4600
0K || Cancdar || Salvar |
o
IV. Movimento / Integracdes / Financeira: Informagdes relacionadas a integragao financeira do

lancamento.
Condigdo de Pagamento: Identifica a condigdo do pagamento da Nota.
Conta Caixa: se refere a Conta de onde sera feito o pagamento da Nota Fiscal que esta sendo langada.

[« EE=i=Re i

Outras Movimentagses - Fiial: 1 - Tipo Mov.: 1.1.11-Solictacio de Pagamento - Aprovadas - TOTVS Série T Ed...

| [ | Cadastos  Estoque  Compras  Vendas  Conbatos | OubasMovimentages | Orgamento Integracies  Utiitirios o — 5 P BT 0o
d l% Movimento: -1.2.15 -
‘Contmle Imobilzado | Outras Movimel| @ | = a v X “ I sresns ~ @ -
- [1dentiticagso " Fremeers
m Dados Financeiros
[vtrasormertagies Fik: 1-Ta| | cabecaho ol . -
D x|g|z -3 B Cor Pagament v . —
g
%@@g%?§?ll"t@m?ﬁs o Conta/Caixa: i
Fi 02 | Sartander 331313000431 =
Loy [poao= | Loeed
iscal
Arraste aqui o cabegalho de um|
RN R
0
ot Valor Bruto: 42544600  Sublotal: 42544600 Vlor do Documento: 4254 4600
ok || concelr || savar |
[ T ﬂ
oo
Esistema | | [, Mensagens
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~ CEUNVIA
INTEGRAR PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO GRUPO EDUCACIONAL

Cddigo: POP.00127.00 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.

Processo: ENTRADA DE NOTA FISCAL DE AGUA

V. Movimento/ Integragdes/ Fiscal
Em IntegracgdGes Fiscais encontram-se as informagdes referente ao Codigo da Natureza Fiscal de Operacdo e o tipo de
documento que esta sendo lancado. Tais informacgdes ndo serdo preenchidas.

[ GO RS Outras MovimentagGes - Fillal: 1 - Tipo Mov.: 1.1.11-Solictagdo de Pagamento - Aprovadas - TOTVS

[Ev | Ccadastres Estoque Compras Vendas Contratos | Outras Movimentagies | Orgamento Integragdes Utitarios Customizagi i A Wil Qe

r! @ Movimento: - 1.2.15 ®

}thole[mobizado Outras Movime] fa|: a ¥ x “ 03 trexos ~ @ - ]

Movimentach Identificacio Fiscal -
—H_ Dados Fiscais
Outras Movimentagdes - Filial: 1-Tig Cabecaho
Tipo de D
: = - - || e @ | ot DiguaCandace ||| ud g
DX &= a v ura D'3gua Canalizada g
acées ; £
BROPEE B | ntcornces 0 Cdgo do S g
- — = Financeira
PadmnvLQuJI:l = Cod. Natura Fiscal de Operacio:
[1.949.01 | ico o espectlicada (Sem ICMS)|
Arraste aqui o cabecalho de um)|
SN | Inicio Aproveit. Créd. Ativo

Ttens

[7] Consumidor Final

Totais: Valor Bruto! 42544600 Subtotal: : 42544600 Valor do Documerto: 4.254 4600

0K || Cancelar H Salvar |

=n 5 a

[/ stema | [ Hensogens |

VI. Movimento/ Itens/ Itens
O Item se refere ao Produto ou Servico solicitado. Para o lancamento da Nota Fiscal, é interessante editar o item
para analisar as informacdes referente ao mesmo. Sendo assim, basta selecionar o item e clicar no icone de editar.

SO RS Outras Movimentacdes - Fi

[~ | Cadastos  Estoque  Compras  Vendas  Conratos | OubrasMovmentacles  Orcamento Integracbes  Utirios  Customizack Gestio  Amblente AWy e

‘1 @ Movimento: - 1.2.15 x

Controle Imobilizado D.ltrasMovlmEﬁ‘x a v :|‘ I arexos ~ @ -

Movimentach Identificacio =
DuhasMuvnmanEg‘:as—F\haﬂ Cabegalho . S .
DX [@|x a v T =|wwn B &-&
%&@@ezng R e

Financeira

ut: | Padrio ~ |- =|
e o~ (g 1] Fiscal
Arraste aqniocabegalhudeum m ™

1 99.01.000... SERVICOS... 99.01.000... 1,0000 4.254,460...

1
5
Totais: Valor Brto 42544600  Subtotal 42544600 Valor do Documento: 4.254,4600
OK || Cancdlar || Sadbvar |
g — J
Eﬁ da

K [
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: CEUMA
INTEGRAR PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO GRUPO EDUCACIONAL

Cddigo: POP.00127.00 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.

Processo: ENTRADA DE NOTA FISCAL DE AGUA

O sistema abrird uma tela para a andlise do produto ou servigo. As informacgGes referentes ao Produto, a Quantidade
e o prego Unitario sdo informagdes relevantes para tal analise.

GO E LS

Item de Movimento: 1 - 99.01.000001 - SERVICOS DE AGUA CANALTZADA

.

Controle Imobilizado | Qutras Movime| | )<|: a v ;‘@ -
. Movimentaes | mﬂmmj Cabegaho
Qutras Movimentagdes - Filial: 1 - Tig Cabecalho Ne " Ne
DEX[g|z v ™= [ | [
]t g P e
BROPEREY [29.01.000001 | [SERVICOS DE AGUACANALIZADA 1] -—
drio- | | . l@ Descrigio Completa do liem.
Rateios o [SERVICOS DE AGLIA CANALIZADA =
Movimenitagdo
Unidade: Quanti
[N [incaie ][00 | ’
Mitiplo p/Cide: Selegio de Prego. Prego Unitdrio:
22540600 |
Valor do tem: Prego Total
S
OK || Concelr || Salvar |
L ﬁ
et 5 —- J

[/ stema [ ensagens |

As informagdes referentes ao Rateio por Centro de Custo sdo obrigatdrias, sendo assim seleciona-se a opgao Rateio
por Centro de Custo na lateral esquerda, clicando no icone de Incluir para iniciar o preenchimento.

[E g m Egv Sy AR Outras Movimentactes - Fiial: 1 - Tipo Mov.: 1.1.11-5oldtacgo de Pagamento - Aprovadas - TOTVS Série T Edu...

S—

d Item de Movimento: 1 - 99.01.000001 - SERVICOS DE AGUA CANALIZADA

Controle Imobilizado | Qutras Movime
| i Identificagio | Centro de Custo
_ Rateio por Centro de Custo
Outras MovimentacBes - Filial: 1 -Tif] Cabegalho
E =+~ =|@ao -
D x|g|za-] ™= ufr x|2 #on @ #-4
Y PELITE L j Incluir (Ci=ing) | Mome Cerirode Custo  Valor  Histérco
= Trihlltnse 's
A
6897 2
Valor Total Rateade 0,00 |  Diferenga 425445 |
Selegdo de Certro de Custo
Centro de Custo:
Percentual: Valor: Histdrico:
Cortimar Cancelar
oK || Cancelr || Savar |
- J
AT g
e T s % [Fir

Data: 10.05.2016 Péagina 7 de 8



: CEUMA
INTEGRAR PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO GRUPO EDUCACIONAL

Cddigo: POP.00127.00 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.

Processo: ENTRADA DE NOTA FISCAL DE AGUA

Sera exibido as seguintes informagdes, Centro de Custo e Percentual. O primeiro campo do Centro de Custo se
refere ao cddigo, e o segundo a descri¢cao do Centro de Custo. O percentual se refere ao Custo para aquele centro,
por exemplo um percentual de 100 de que todo o custo ird para aquele centro. Se o funcionario possuir dois centros

de Custo a soma dos percentuais devera ser de 100, logo serd 50 para cada centro.

d Item de Movimento: 1 - 99.01.000001 - SERVICOS DE AGUA CANALIZADA
Controle Imabiizado | Outras Movimel| | ] X‘Z a v z‘@ -
ol Tdentifi ﬁﬂ-ﬂj Centro de Custo
) Rateio por Certro de Custo
rmhas Movimentagdes - Filial: 1 -Tig Cabecaha

DEFX|E|T ~~

D@X|‘a|=-': Tabelas

z|ww @ ®-4

Nome Centro de Custo Valor Histdrico

& & & P 8= B T Infcoracies Projeto Integrar
== ibutos e Valores
s
Centro de Custo
Valor Total Rateado 0,00 |  Diferenga -4.25445 |
Selecdo de Centro de Custo
Centro de Custo:
01.02.004 004 | | Proieto Intearar =]
Percentual: Walor: Histérico
Ca—] I o | conser |
| ok || cancelr || saver |
1 T
- i a

[ Sissteme | = mensagens |

Preenchida as informagdes, clique em “Confirma” para confirmar o Rateio e em Ok para finalizar e salvar as
informagdes do Item. Para finalizar o langamento da Nota Fiscal cliquemos em Ok.
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