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Este Procedimento Operacional Padrão define as etapas necessárias de como fazer o Reajuste Salarial no 

Sistema TOTVS RM.  
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II. Procedimento para Cancelamento Reajuste Salarial 
 
a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo . Selecionar RH  Folha de Pagamento. 

 
 

b) Selecionar aba “Administração de Pessoal” depois a opção Alterações Cadastrais  Alteração de Salários. 
Conforme imagem abaixo. 
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c) Abrirá o Assistente do Processo Alteração Global de Salários. Deve-se clicar no botão “Avançar”. 
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d) Ajuste os parâmetros da alteração conforme necessidade: 

 
 
Botão Seleção de Funcionários/ é obrigatório verificar quais campos realmente devem ser preenchidos. De clicar no 
botão e abrirá a seguinte tela: 
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Caso o cancelamento de alteração salarial seja para um funcionário especifico deve preencher o campo “Chapa” 

com a numeração que identifica o funcionário. 

Caso o cancelamento de alteração salarial seja para todos os funcionários deve-se atentar a quais Situações, Tipo 
de Funcionário e Recebimento deseja atingir. Marcando ou desmarcando os campos conforme necessidade. 
Logo depois de definir os parâmetros deve clicar em “OK”. 
 
1) Campo Ação para Alteração do Salário/ este campo possui preenchimento obrigatório. Deve manter o 

campo "Cancelar” marcado. 

2) Campo Tipo de Cancelamento/ este campo possui preenchimento obrigatório. Deve manter o campo 

"Apenas na Data Informada” marcado, pois buscará conforme a data de mudança. 

3) Campo Data Mudança/ este campo possui preenchimento obrigatório. Deve ser a exata data referente ao 

ajuste que quer se cancelar. 

4) Campo Motivo Ajuste/ este campo possui preenchimento obrigatório. Deve ser colocado conforme o motivo 

do ajuste que se quer cancelar. 

Após preencher todos os campos obrigatórios deve clicar no botão “Avançar”. 

e) Para finalizar o processo de Cancelamento deve clicar no botão “Executar”. 
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f) Após o processo finalizar aparecerá que a execução do processo foi concluída com sucesso. 

 

 

 

 


