PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cddigo: POP.00152.00 CEUMA
i Sistema: TOTVS RM / GRUPO EDUCACIONAL
‘

Modulo: GESTAO PATRIMONIAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: ATIVO IMOBILIZADO — INTEGRACAO COMPRAS

INTEGRAR

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessdrias de como fazer o Cadastro Ativo

Imobilizado — Integragao Compras no Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cdédigo: POP.00152.00 @ CEUMA
il Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Mddulo: GESTAO PATRIMONIAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: ATIVO IMOBILIZADO — INTEGRACAO COMPRAS

INTEGRAR

~ P S
l. Integracao de Aquisigoes:
a) Acesse o menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar op¢do BackOffice — Gestdo
Patrimonial.
0 a0 Fm W TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA | Sistema | I |

Vendas Contratos Ouiras Movimentagges Orcamento Integracdes Utilitérios Customizacio Gestio Ambiente o W E- Qe

6 i 4 6 )5 %6 \36 %‘H
| Recebimento de Materiais Importacio Aquisicio de Servigos Devoluciio de Compras TOTVS Colaboragio - Cadastro XML Manifestaciio do

@J Projetos 3 Destinatario (MD-g)

Gestio de Compras
'ia" Satide »
g
=

|g Educacional » 3

e g
gb  seckoffice v | (§p) cestioContabil

@F Gestio de Contelidos ‘ Gestdo de Esteque, Compras e Faturamento
7" Gestdo do Relacionamento com o Cliente % Gestdo Financeira
X :

Q‘ Integracio = Gestio Fiscal
‘>u Inteligénda de Negddios H'l'I'H' Gestdo Patrimonial

p 128163

7 servicos Globais
Elsigtema [ Mensagens

. “ ‘. ~ _p . ~ u .o o ”
b) Selecionar a aba “Relatérios/Integracdes” depois a opgao “Integrar Aquisicbes Compras”.
Q @~ O-E <« W [ TOTVS Série T Educacional (RM) Allas: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERS... | Sistema ‘ I e ||

e e e e I e el Relstirios/integracie: ME R e e e e s &0~ Q @

G@ @ & 2 e & & Sk
Integrar IntegracBo de  Integrar AquisicBo DepreciagBo Contdbl Fichade  Agrupamento Ocorréncias
Aguisiches Compras | Ocarréndias Pendents Imobilizado  por Contas
Integracdes & Relatérios patrimaniais ]

o} Integragiio de Aquisigies &
Processo que permite integrar aquisicdes de imabilizados, ';"
adquiridos atraves dos sistemas de compras do ERP. 2

g

Bisistema  [Z; Mensagens
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.00152.00 I\ ,I “
RS, Sistema: TOTVS RM @ CEU

> GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: GESTAO PATRIMONIAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: ATIVO IMOBILIZADO — INTEGRACAO COMPRAS

c) Abrird o Assistente de Integracdo de Patrimonios e devera clicar em no botdo “Avancar”.

O &a-O0O-® s @0 ’ Sistema |
Cadastros Operagdes Patrimoniais Utilitérios Relatérios/Integracdes Contabilizagdo Customizacdo Gestdo Ambiente o W -~ ;7 @
& & & B e w4
Integrar Integracdo de Integrar =
Aquisicdes Compras ~ Ocorréndias Pend o Integracdo de patrimdnios

Bem-vindo ao Assistente de Integragio de
Patrimonios

Este assistente o awdliard no processo de integrago de
patrimdnios.

TOTVS

egnaaxg

Descrigdo do Processo

. Preferéncias (Configuragées da Tela)

Opgdes Avangar > Cancelar

Hisistema [ Mensagens

d) Esta tela serve como um filtro para achar uma determinada nota. Sendo assim, deve-se preencher os campos
conforme a necessidade. Devem ser preenchidos os campos: Data da Nota e Tipo do Movimento. Apds
preencher os campos necessarios clicar em “Avancgar”.

04O ELen ——
18- Cadastros Operagdes Patrimoniais Utilitérios Relatdrios/Integracies Contabilizagdo Customizagio Gestio Ambiente (=] ,ljl) O~ ;} (%)
& & B B s . . U
Integrar Integracio de Integrar = 2 =
Aquisicies Compras  Ocorréncias Pend O]ntegradode patriménios
Integragies

Opgbes de selegio O

" L
Informe pelo menos uma opg&o para fitrar as notas: TOTVS E

Tipo de data Data da nota MNimero do documento Z
() Data de emisséio da nota Inicial Final Inicizl Firial
(® Data de entrada/saida da nota 01/05/2015 @~ | |3tj05/2016 | @~

[] Selecionarfiliais
Tipo de movimento

1210 Aivo Imobilizado El

Fomecedor

. Preferéncias (Configuracfies da Tela)

Opgles < Voltar Avangar > Cancelar

Blsistema &2 Mensagens
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PROJETO

INTEGRAR

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cdédigo: POP.00152.00
Sistema: TOTVS RM

Mdédulo: GESTAO PATRIMONIAL

Processo: ATIVO IMOBILIZADO -

INTEGRAGAO COMPRAS

{2,

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

e) Deve-se clicar no botdo que parece uma folha em branco para incluir a nota que sera feita a integracdo

patrimonial.
QO &-F O-M® & & [ TOTVS Série T Educacional (RM) Alas: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERS... — =2 =0
- Cadastros Operacbes Patrimoniais Utitérios Relatérios/Integracdes Contabilizacso Customizacio Gestio Ambiente | WA Qe
@ @ & »E! m (T Y S |
Integrar Integragio de  Integrar =
Aquisicdes Compras  Ocorréndas Pend:
Integracies
Selecio de notas o
Selecione as notas @ serem integradas. &
TOTVS g
£
DXz «~=|lpnmw @8- g
Filial Numero doc. Série CNPJ Diata de emissdo Fomecedor Diata de saida Valor liguida
< 3>
. Preferéncias (Coenfiguragdes da Tela)
T e
Bisistema 2 Mensagens
: . . . “« ”
f) Marque a caixa em branco conforme a nota que se queira fazer a integrar e clique em “OK”.
O -5 0O-® & @ I3 TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERS... — [= e ]le=]
- Cadastros Operagdes Patrimoniais Utilitérios Relato ghes Ci Zo CL S0 | Gestio Ambiente | @& _@ - Q @
@ € B |5 e % w O
Integrar Integragio de  Integrar = = =
Aquisiches Compras ~ Ocorréncias Pend omtegraéo de patriménios
Integragies
Selecio de nolas °
Selecione as notas a serem integradas. &‘
= TOTVS 2
g
o
= v ¥ il -
=« v =] yiken
Filtrar por: ‘M:merc doc. vl |%J
i | Fiisl | Nimerodoc. | CNPJ
1 000000936 05.124.734/0001-04 1 SUPERMERCADQ GLOE(
. Preferéncias (Configuragdes da Tela)
Ear—ale=
Slsistema i) Mensagens

Pagina 4 de 9

Data: 04.05.2016



PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.00152.00
Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO PATRIMONIAL
Processo: ATIVO IMOBILIZADO - INTEGRAGAO COMPRAS

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

PROJETO

INTEGRAR

{2,

g) Uma vez selecionado a nota clique em “Avancar”.

0 W-OO-meen D s =]
Cadastros Operagdes Patrimoniais Utilitérios Customizacio Gestdo Ambients [ _@ B~ \;) @

& & B

Integrar Integracdo de  Integrar

Relatdrios/Integracdes

"; | "‘;;Q "‘;,'Q\ "‘;r'il\

Contabilizacio

Aquisiches Compras ~ Ocorréndas Pend
Integracdes
Selecdo de notas o
. 13
Selecione as notas a serem integradas. TDTVS =
a
=
DX|Tav=zlawn @ a-g g
b Filial Niimero doc Série CNPJ Data de emissdo  Fomecedor Data de saida Valor liquido
1 000000936 05.124.734/D001... SUPERMERCAD...
< >
. Preferéncias (Configuracdes da Tela)
- o |
Hisistema 2 Mensagens

h)

© &-3 O-F % w [ Controle de Imobiizado - Fiial: 1 - Tipo Mov.: 1.2.10-Ativo Imobiizado |

Para o preenchimento correto dos campos abaixo siga as instrucdes abaixo:

Sistema ‘

[E=Y =0
Cadastros Operagbes Patrimoniais Utilitrios Relatdrios/Integragies Contabilizacio Customizagao Gestio Ambiente v T \3 @
Controle de Imobilizado - Filial: 1 - Tipo Mov.: 1.2, 10-Ative Imobiizade % | Integragdo de Aquisighes - 03.9.0509 X &S;
m
AR Xz e~
(=
EROPET T :
= Tipos de campos
Layout: | Padrio = @ = E 3 = = o
Informe os campos & serem utiizados TDT“S
Codigo do Usudrio =
5
[x Status Descrigio do Patrimdni 1 [ Incluir patriménio martendo as quantidades informadas nos itens da nota ltasia ClifFor  RazdoSocal  CPF/CNPI
4 Codigo do Usudrio: 1-002096 ||\|°""‘E fantasia do produto n | Gerar codigo do patiménio & nimero do patiménio automaticamente
[} @ A Pagar [ Considera afalta do grupo de patiménio como emo V.M. BARR... 41.623.89.,
aNComo s L0 Consi no Valor de Aquisicao: 2 Gerar o cédigo do patriménio a partir do titulo do patriménio definide no produto
3 A Pagar Preco unitério w CADO GLO... SUPERMERC... 05.124.73..
o @ * | B | [[] Trazer o rateio de centro de custo do item de movimento para o rateio gerencial do Patiménio
4 Codigo do Usudrio: 1-003865
Trazer o centro de custo do item da nota para o patrimédnio
] & A Pagar Coni - o Pt HELLANTOL... 19.561.72..
no Valor Base P B V| T tipo do document atrimini
O &  apagar [prega it vl reeetoia co focuerty pam o petinae LINHA PRIMEIRAL... 24.307.0..
Adicionar histérico do item no campo observagdes do patiménia
[] Trazer o departamento do item da nota para @ patriménio
Utilizar Responsavel 4 [7] Construir patiménios a partir dos tens da nota
Responsavel
S I [m
. Preferéncias] Padrdo |
‘ < Voltar H Avangar > ‘ | Cancelar ‘
0
< T b
.g] Sistema [ Mensagens
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PROJETO

INTEGRAR

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.00152.00
Sistema: TOTVS RM
Modulo: GESTAO PATRIMONIAL

{2,

Processo: ATIVO IMOBILIZADO - INTEGRAGAO COMPRAS

CEUNMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

1) Campo Descricdo do Patriménio/ este campo possui preenchimento obrigatério. Manter preenchido com a

opcado “Nome fantasia do produto”.

2) Campo Considerar no Valor de Aquisigdo/ este campo possui preenchimento obrigatério. Manter preenchido

com a opgao “Preco unitdrio”.

3) Campo Considerar no Valor Base de Depreciacdo/ este campo possui preenchimento obrigatério. Manter

preenchido com a opg¢do “Prego unitario”.

4) Campo Utilizar Responsdavel/ este campo possui preenchimento obrigatério. Deve-se buscar o nome do

responsavel onde o ativo ficard alocado.

5) Deve-se manter as seguintes op¢des marcadas:

Gerar cddigo do patriménio e nimero do patriménio automaticamente;

Gerar o cédigo do patrimbnio a partir do titulo do patrimdnio definido no produto;

Trazer o centro de custo do item da nota para o patrimoénio;

Trazer o tipo do documento para o patriménio;

Adicionar histérico do item no campo observagdes do patrimonio.

6) Depois de preencher todos os campos necessarios deve clicar em “Avancar”.

i) Aparecerd uma caixa com uma mensagem informando quais as utilidades dos campos que ndo foram

marcados. Clique em “OK” para dar continuidade no processo.

© ecé'LEJ Cl- B S

w [

Cadastros  Operacies Palrimoniais  Utiitérios | Relatirios/Integracdes | Contabiizacio

G% &

Integrar Integracio de  Intearar

Aguisicdes Compras ~ Ocorréncias
Integracies

Bsistema [ Mensagens

B G Ga u O

Sistema

Customizacdo Gestio Ambiente

Pend O Integracdo de patriméinios

Tipos de campos

Informe o3 campos a serem utilizados.

ATENGAO:
Considerar no Valor de Aqui F ' k

Preco unitério

[ Uizar Responsavel

. Preferéncias (Configuragbes

Preco unitério Ao desmarcar esta opgéo o sistema ird incluir D1 patriménio para cada
uma quantidade apontada na nota fiscal, padendo gerar uma
quantidade substancial de um mesmo patriménio.

Consick no Valor Base dd| E(empl‘o: quantidade do item na nota igual a 403 - serdo gerados 403
patriménios iguais com a quantidade igual 3 1.

Atencio especial para valores de quantidade fracionada
Exemplo: quantidade do item na nota iqual & 403,38 - serdo gerados 404
patrimdnios iguais com a quantidade igual & 1.

Para maiores informages, consulte o wikihelp tépico "Integrar
Aquisigiies Compras",

TOTVS

coserenee: Y -
Mome fantasia do produto

amente

inido no produto

o rateio gerencial do Patiménio

partir dos itens da nota

Opgles

< Voltar Avancar > Cancelar

s
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.00152.00 CEUMA
NTEGRAT Sistema: TOTVS RM \ GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: GESTAO PATRIMONIAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: ATIVO IMOBILIZADO — INTEGRACAO COMPRAS

INTEGRAR

j) Cligue no botdo “Executar” para concluir o processo.

O @-00-B < &0 Sistema
Cadastros Operacdes Patrimoniais Utilitdrios Relatdrios/Integracdes Contabilizacdo Customizacao Gestdo Ambiente o W M~ Q *)
P o
R & R G e G & G
Integrar Zode Integrar A = =
Aquisicdes Compras ~ Ocorréncias Pend o Integracdo de patriménios
Int es
Concluindo o Assi de gracao de
Patriménios &
&
Finalizado o processo é
T
Para iniciar a execugao e aceitar as configuragdes
escolhidas, clique em ‘Executar’.
. Preferéncias (Configuragées da Tela)
1
Opgdes < Voltar Executar Cancelar
Bisistema [ Mensagens
. . . ~ . , . .
k) O sistema informara que a execucdo do processo foi concluida com sucesso, conforme imagem abaixo:
© %~ 0 O~ @ % & [ Controle deImobiizado - Fiial: 1 - Tipo Mov.: 1.2.10-Ativo Imobilzado ‘ Sistema |
Cadastros Operagdes Patrimoniais Utilitérios Relatdrios/Integracies Contabilizagio Customizacio Gestdo Ambiente w2 _|_;d E~ .,) ()
Controle de Imobilizado - Filial: 1 - Tipo Maov.: 1.2.10-Ativo Imobilizade X | Integracdo de Aquisiches - 03.9.0509 X &
m
A ﬁ)(“'p'|f FS VZ|% 2/4 | &1+ 3 G | U3 anexns + M procecsos v | <% [Filtro: TopoS1 * 3
LRMOBTET T © Integracio de patriménios =
Execugao concluida
Layout: | Padrio~ [@ [ [ @ @ L= 0
. . TOTVS
Cddigo do Usudric =
[x] Status @ A 3o do foi ida com sucesso. ftzsia ClifFor  Razdo Secal  CPF/CMPI
5di o 6 \ Solicitado em Iniciado em: Finalizado em
4 :
Silcccolotndto. S pDe/2016 12:17.23 04/05/2016 12:17:25 04/05/2016 12:17:34
= I & Pagar V.M. BARR... 41.623.39..
4 Cédigo do Usudrio; 1-003568 o
» [ @ A Pagar NZo foi possivel recuperar dados dos célculos assodados aos patriménios. CADO GLO... SUPERMERC... 05.124.73..
4 Cddigo do Usufrio: 1-003865
|| & A Pagar HELLANTO L... 19.561.72..
= & A Pagar LINHA PRIMEIRA L... 24.907.60..
. Preferéncias[ Padrdo |
Fechar
0

| 1 ]
Hsistema 12 Mensagens

1218
04/05/2016
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.00152.00 i\@ CEUVIA

PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

INTEGRAR

Médulo: GESTAO PATRIMONIAL
Processo: ATIVO IMOBILIZADO — INTEGRACAO COMPRAS

1. Consulta Integragao Patrimonial:

[) Caso queira consultar a integracdo que foi realizada, deve selecionar a aba “Cadastros” depois a opgdo

“Patrimonio”. Conforme imagem abaixo:

v @0~ J @

J Cadastros { Operagdes Patrimoniais Utilitérios Relatérios/Integracdes Contabilizacéo Customizagio Gestdo Ambiente

@ pais

e/ 6 % B @oe— i o @ 2 B =N

Grupos_de Patriménio | Apélices Campos Céleulos  Cendrios E‘ngséve( Layout_de Moedase  Tipode Clientes Filisis  Departamento r .
Patriménio de Sequro  Complementares ¥ Inventério | Indices * documento Fornecedores ™ Al Municipio

Dados de Patrimanio ]

.@.

Gerenciar o Cadastro de Patriménios

Cadastros Patrimoniais ] Cadastros Gerais 5 Cadastros Fiscais

Cadastro de Patriménios

Hlsistema [ Mensagens

m) Devera selecionar um filtro para consulta e clicar no botdo “Executar”.

© @-Q0O-®E % & [ TOTVS Sére T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERS... =1 =0
1B - Cadastros Operagdes Patrimoniais Utlitérios Relatsrios/Integraches Contabilizacio Customizacio Gestlio Ambients v & - Q@
Cadastro de Patriménio - 03.9.0509 X &

=

[[] Sempre usar este fitro a0 abrir a visdo
Fitro Selecionado

& Expressio
Patrimanio IS NOT NULL

Elsistema [ Mensagens.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Codigo: POP.00152.00 CEUMA
wreer ) Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: GESTAO PATRIMONIAL CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: ATIVO IMOBILIZADO - INTEGRAGAO COMPRAS

n) Aparecera os ativos que foi realizado a integracdo patrimonial.

© %~ [ O~ B % s [ Cadastro de Patrimdnio - 03.9.0509 - TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: ... | Sistema
Cadastros  OperaclesPalrinoniais  Utiitérios  Relatriosflntegracdes  Contablizagio  Customizaggo  Gestio  Ambiente v

Cadastro de Patriménio - 03.2.0509 %
] -] | e ‘ﬁ 1/10 | L 34 j| ] Anexos ~ % Processos v| % [Filtro: TODOS] ~
Leyout: |Padrio- [ [ E B @ E 2 & dh- |E E 2 E &

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

] | CédigadoPatriménio Tipo  Alive  Aguisicio  Ocorréndas  Agregado  Coligada Agregador  Descricio Reavaiado  Data de Aquisicio  Valor de aquisicio  Valor B
» [[] ou02.00001 itk ) L] MESA CNT TAMPO VIDRO/MDP IMBUIA/PRETO FORMATO RETANGULAR ALT 290MM N3o reavaliado 04/05/2016 700,00

]  o102.00002 - - MESA CNT TAMPO VIDRO/MDP IMBUIA/PRETO FORMATO RETANGULAR ALT 290MM o reavaliade 04/05/2016 700,00

[F]  01.02.00003 itk ) L] MESA CNT TAMPO VIDRO/MDP IMBUIA/PRETO FORMATO RETANGULAR ALT 290MM Nao reavaliado 04/05/2016 700,00

[]  01.02.00004 - - MESA CNT TAMPO VIDRO/MDP IMBUIA/PRETO FORMATO RETANGULAR ALT 290MM o reavaliade 04/05/2016 700,00

]  01.02.00005 - L] MESA CNT TAMPO VIDRO/MDP IMBUIA/PRETO FORMATO RETANGULAR ALT 290MM Néo reavaliado 04/05/2016 700,00

] 01.02.00006 - - MESA CNT TAMPO VIDRO/MDP IMBUIA/PRETO FORMATO RETANGULAR ALT 290MM o reavaliade 04/05/2016 700,00

[[]  01.02.00007 - L] MESA CNT TAMPO VIDRO/MDP IMBUIA/PRETO FORMATO RETANGULAR ALT 290MM Néo reavaliado 04/05/2016 700,00

] 01.02.00008 e - MESA CNT TAMPO VIDRO/MDP IMBUIA/PRETO FORMATO RETANGULAR ALT 290MM No reavaliade 04/05/2016 700,00

[7]  01.02.00009 - L] MESA CNT TAMPO VIDRO/MDP IMBUIA/PRETO FORMATO RETANGULAR ALT 290MM Néo reavaliado 04/05/2016 700,00

] 010200010 e - MESA CNT TAMPO VIDRO/MDP IMBUIA/PRETO FORMATO RETANGULAR ALT 290MM N reavaliade 04/05/2015 700,00

0

<] 1 s

Blsistema | [ Mensagens
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