PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

PROIETO Sistema: TOTVS RM

INTEGRAR

Codigo: POP.0145.00

Moédulo: CONTRATOS
Processo: CADASTRO TIPOS DE CONTRATO

0 CEUMA FAMAZ UNIEURO

Este Procedimento Operacional Padrao define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de Tipos de

Contrato no Sistema TOTVS RM.
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PROIETO Sistema: TOTVS RM

INTEGRAR

Modulo: CONTRATOS

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Codigo: POP.0145.00

Processo: CADASTRO TIPOS DE CONTRATO

i

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

Acesso ao Cadastro

a) Acesse o Menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar opgdo BackOffice = Gestdo de

Estoques, Compras e Faturamento.
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b) Selecionar a aba “Contratos”
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. Uma vez dentro da aba, selecionar Tabelas de Contrato = Tipos de Contrato.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0145.00 i\@ CEUMVA

et iy Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: CONTRATOS CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: CADASTRO TIPOS DE CONTRATO

II.  Selecé&o de Filtros
a) Escolha um filtro que melhor |he sirva e cligue no botdo “EXECUTAR”. Serdo apresentados registros ja

cadastrados que respeitem a condi¢do de filtro informada.
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Tipos de Contrato -03.9.0520 X
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Filtros.

Meus filtr;
rocos QD

Modificar
Renomear

Copiar Filtra

|| Sempre usar este fitro 20 abrir a visdo
Filtro Selecionado

[ Expressio

. Cadastro
a) Paraincluir um novo cadastro de Tipos de Contrato clique no botdo que tem aparéncia de folha, conforme

imagem abaixo.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0145.00
PROJETO Sistema: TOTVS RM g
Moddulo: CONTRATOS =
Processo: CADASTRO TIPOS DE CONTRATO

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

INTEGRAR

!.’

b) Para este cadastro devemos informar os seguintes campos:

Tipos de Contrato: <novo:> - 03.9.0520 [
1A%\ % @ -
ldentificacdo

Codigo:
02 1

Descrigio:
Contrato de Venda 2
Data Validade
_J___ @ |3
Condigdo de Pagamento:

5 oK Cancelar Salvar

1) Campo de Cadastro de CAdigo/ este campo possui preenchimento obrigatdrio. Deve-se atentar a sequéncia

em que segue.

2) Campo Descri¢do/ este campo ndo possui preenchimento obrigatdrio, porém é necessario que seja escrito o
tipo do Contrato que sera cadastrado.

3) Campo Data de Validade/ este campo ndo possui preenchimento obrigatério. Sé deve ser preenchido caso o
tipo de contrato que esteja sendo cadastrado tenha data de validade. Lembrando que trata-se de cadastro
de TIPO DE CONTRATO e ndo de um contrato propriamente dito.

4) Campo Condicdo de Pagamento/ este campo ndo possui preenchimento obrigatério. Sé deve ser preenchido
caso o tipo de contrato que esteja sendo cadastrado tenha uma Unica forma como condi¢do de pagamento.
Lembrando que trata-se de cadastro de TIPO DE CONTRATO e ndo de condicdo de pagamento para um
contrato propriamente dito.

5) Para salvar o cadastro de tipo de contrato deve-se clicar no botdo “OK”.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0145.00

TROETS Sistema: TOTVS RM N CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
Moédulo: CONTRATOS CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO TIPOS DE CONTRATO

c) Depois de salvo o cadastro ele constara na tela conforme imagem abaixo.
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