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Este Procedimento Operacional Padrdao define as etapas necessdrias de como fazer Recebimento de

Materiais sem Estoque no Sistema TOTVS RM.
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l. Procedimento de Entrada de Nota Fiscal de Recebimento de Materiais Com Estoque:
a) Selecione o BackOffice — Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento.
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b) Selecionar Compras/ Recebimento de Materiais/ Check de Materiais (Almoxarifado Central).
Obs: O Langamento de uma Nota Fiscal de Compra de Material sem estoque acontece a partir do Pré-
Langcamento e o Check de Materiais (Almoxarifado Central). O Como Fazer referente a esses movimentos se
encontram no POP.0138.00 - Check de Materiais, e o POP.0133.00 — Pré-Langamento. Desta forma, o caminho
que faremos neste como fazer comegarda a partir do faturamento no movimento de Check de Materiais

(Almoxarifado Central).
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c) Ao acessar a opgdo de Check de Materiais (Almoxarifado Central), deve-se selecionar o um filtro para
exibi¢do dos registros. O filtro é de escolha do usudrio. Como exemplo, iremos selecionar o Filtro TODOS:

Filtros globais
FILTRA PELO IDENTIFICADOR

FILTRA PELO NUMERO DO MOVIMENTO

FILTRA POR PERIODO - DATA DE EMISSAO
FILTRA POR PERIODO - DATA DE ENTRADA
FILTRA POR RAZAO SOCIAL OU NOME FANTASIA

[ 7] Sempre usar este fitro ao abira vis3o

d) Apods selecionar o filtro “TODOS”, todos os registros existentes para aquele movimento serdo exibidos.
Desta forma, pode-se fazer filtros por coluna para ajudar na busca pelo nota que queremos lancar.
Encontrado o registro, é preciso seleciona-lo para Faturar/ Receber, para dar continuidade ao lancamento.

B s
TOTVS Colaboragio - Cadastro XML _Manifestago do
Destinatério (MD-€)
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Cotacdo | Ordem de Compra ‘ Rmdemm‘ mmdo‘ Aquisicio de Servicos | Devolucdo de Compras
Gestdo ¢

I 2

Solicitago de Compra

5] @'_x‘¢|= av z|m 174 @]|gvaa|[m_]mms - 9 processos ~| % [Fitro: Topos] ~  |Anees —
Itens de Movimento |

ERS

Recebimento de Materiais (Gestio Compras) -Fial: 1-Tipo Mov.: 1.1, 16-Check de Materiais (Amoxarifado Central) (J |
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000000013

000000015 1347 1.1.16 1-003865 1002337 INFORWAP INF(
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e) Quando se Fatura/ Recebe um registro, é preciso também escolher o Movimento que sera gerado. Neste
caso o movimento a ser selecionado é o Compra de Materiais Sem Estoque. O movimento selecionado
deve ir de acordo com a Nota Fiscal que se pretende lancar.

| @ ‘3 OvVERe ED Recebimento de Materiais (Gestao Compras) Filial: 1 - Tipo Mov.: 1.1.16-Check de Materiais (Almoxarifado Ce,..

[ Compras ] Vendas Contratos Orcamento
Solicitacdo de Compra | Cotacdo | Ordem de Compra | Recebimento de Materiais | Importacdo jiSica i Devolugdo de Compras | TOTVS C - Cadastro XML i 30 do = — =
| | Destinatério (MD-¢) |
Gestio de Compras B
Recebimento de Materiais (Gestdo Compras) -Fial: 1-Tipo Mov.: 1. 1. 16-Check de Materiais (Almoxarifado Central) | | rg
DEX|R|= s~ =|am |"L"'5Q|WJ_]A!|J hﬂ“%
PHROPBET T o de © :
o e N G CIGE R R Soteow s e smtoma Torvs [3] +1- dl ‘% | =

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

| coluna para agrupar

b ® £  ooo000004 1972 1.1.16 |
& £ ooooo00is 1341 1116 CORETS - 1,60GHZ 8GBRAM HD 178 3 1/2/DVD/RW TELA 14P0L

j V] © 000000013 1346 1.1.16

| "] £ oo000001s 1347 1116

Il. Movimento / Identificacdo / Cabecalho
As informacgdes referentes a Fornecedor, Filial, Numero de Movimento, e CNPJ virdo preenchidas, pois os
registros vindos de uma Ordem de Compra passaram por movimentos anteriores responsaveis por
determinar tais informagdes. Os campos, como: Data de Emissdo e Data de Entrada sdo referentes as
informacodes contidas na Nota Fiscal. A data de Entrada se refere a data do Lancamento da Nota.
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Recebimento de Materiais (Gestao Compras) - Filial: 1 - T

teriais (Almoxarifado Ce,

Solicitacdo de Compra | Cotac3o | Or| T AV :|Q|W]Anems'@ -
_ —| Status do Dados da Incluséo
Recebimento de Materiais (Gestdo C Cabecaho Identificador: - Data de Criagio: Usuério: Horério de Emisso:
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lll. Movimento/ Identificagdo/ Tabelas

Em Tabelas estdo as informacgGes referentes ao Centro de Custo. Se estivéssemos langando uma Nota Fiscal direto,

tal informacao é obrigatdria.

[@vQOVELen

Recebimento de Materiais (Gestao Compras) - Filial: 1 - Tipo
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V.

Movimento/ Integragdes/ Financeiro, Fiscal e NF-e Estadual

Financeiro trata-se de Condicdes de Pagamento e a Conta/Caixa se refere a Conta de onde sera feito o pagamento

da Nota Fiscal que esta sendo lancada, por este motivo sdo campos obrigatérios. Fiscal trata-se de informacgGes

referentes a prestacdo do servico, como o Municipio e o Estado onde o servico estd sendo realizado. E o NFS-e

Estadual é o cédigo de verificagdo contido na Nota Fiscal. Tanto as informacg6es Fiscais como o NFS-e Estadual sdo

informacdes que podem ser encontradas na Nota Fiscal.

Movimento/ Integrac¢des/ Financeiro

eludid
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V. Movimento/ Transporte/ Identificagdo

O Identificacdo esta relacionada ao pagamento do transporte da mercadoria. Quando o transporte é FOB, quer dizer
gue o comprador (Cliente) assume todos os riscos e custos. Ja o CIF é quando o fornecedor é o responsavel pelos
custos e riscos do transporte.

g R AR Y Recebimento de Materiais (Gestao Compras) - Filial: 1 - Tipo Mov.: 1.1.16-Check de Materiais (Almoxarifado Ge... |
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VI. Movimento/ Item/ Itens

Os Itens estao relacionados aos produtos solicitados. Os mesmos precisam estar de acordo com a Nota Fiscal,
juntamente com o Preco unitario, e a quantidade e tributos (caso haja) Para editar as informacGes pertencentes ao

Item, basta seleciona-lo e clicar no icone “Editar”.

| Cadastros Estogque

_\a B

Solicitago de Compra | Cotagdo | Or|
|

| Compras | Vendss  Contratos

Movimento: 000000004 - 1.2.02 x
-] | Z AV Yy ‘| 0 snexos ~ @ ~
’ z 7y ftens

Cabecalho
Tabelas

Recebimento de Materiais (Gestso& @ ® B i ‘
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e
&
| teoang

1,0000 25,000000... 38.03
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00000001
00000001
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25,0000 Valor do Documento:

25,0000
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\

1 e |

Apds verificar tais informacges, basta clicar em OK para fechar e concluir as informagées do Item, e depois
novamente em OK para concluir o lancamento da Nota Fiscal de Compra de Materiais Sem Estoque.
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