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Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO.
Processo: RECEBIMENTO DE MATERIAIS COM ESTOQUE

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO g
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Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer Recebimento de Materiais Com

Estoque no Sistema TOTVS RM.
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GRUPO EDUCACIONAL
Sistema: TOTVS RM

CEUMA FAMAZ UNIEURO
Médulo: GESTAO DE ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO.
Processo: RECEBIMENTO DE MATERIAIS COM ESTOQUE

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO CEUM A
PROETS Cédigo: POP.0137.01

l. Procedimento de Entrada de Nota Fiscal de Recebimento de Materiais Com Estoque:
a) Selecione o BackOffice — Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento.

BAc-oorEsen " B
Ho - Vendss  Contratos O c Utitirios 0 | Gestio  Ambiente | e e
2 i 7 =
@ e % w | w W ,
3 4
L . mento de Materiais | Importac3o | Aquisic3o de Servigos | DevolugSo de Compras | TOTVS Colaboracio - Cadastro XML _ Manifestac3o do
w Projetos » | Destinatério (MD-e)
Gestio de Compras
saide » ]
¥ &
]
B educacona , 8
I
‘@ BackOffice » @ Gestéo Contabil
g Gestio de Contetidos ‘ /. Gestio de Estoque, Compras e Faturamento |
T GestSo do Relacionamento com o Cliente a Gestio Financeira
Q’ Integraco = GestioFiscal
g ; Inteligéncia de Negécios HHHE Gestso patiimonial
Tasass
@ Servicos Globais
26 Logout / Sair

= | [ Eapicacgo | S =

b) Selecionar Compras/ Recebimento de Materiais/ Check de Materiais (Almoxarifado Central).
Obs: O Langamento de uma Nota Fiscal de Compra de Material com estoque acontece a partir do Pré-
Langcamento e o Check de Materiais (Almoxarifado Central). O Como Fazer referente a esses movimentos se
encontram no POP.0138.00 - Check de Materiais, e o POP.0133.00 — Pré-Langamento. Desta forma, o caminho
que faremos neste como fazer comegard a partir do faturamento no movimento de Check de Materiais
(Almoxarifado Central).

TOTVS Sérle T Eduadonal (RM) Alias: CEUMA_TESTE | 1-UNIVERSIDADE CEUMA

(B> | Cadastos  Estoque | Compras | Vendss  Contratos Orgamento 5 Uitérios izaio | Gestio  Ambiente | e
W OB W Y& > % 18 a P
Solicitagdo de Compra | Cotagdo | Ordem de Compra | Recebimento de Materiais | Importacdo | Aquisicdo de Servicos | Devolugdo de Compras | TOTVS Colaboragdo - Cadastro XML Manlfeslaﬁodo)
Destinatario (MD-¢)
Gestio de Compras S— ——

# Recebimento de Materiais (Gestdo Compras)

[ e

Tipo de Movimento:

G 1|
Filial: Exercico Faal

1 CAMPUS RENASCENGA I[-] B

T 24 v x| A -

Filtrar por: | Nome J =

Cédigo | Nome
1115 \P.e Langamerto - Certral de Notas
6 c Amoxarado

1201 Cumora de Materiais - Com Estoque
1202 | Compra de Materiais - Sem Estoque

Cumpar || ok || Cancelar

Sisistema | | S/apicagio | | = Mensagens |
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INTEGRAR Cdédigo: POP.0137.01 GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO @ CEUMA

Sistema: TOTVS RM
Médulo: GESTAO DE ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO.

Processo: RECEBIMENTO DE MATERIAIS COM ESTOQUE

Ao acessar a opgao de Check de Materiais (Almoxarifado Central), deve-se selecionar o um filtro para

c)
exibicdo dos registros. O filtro é de escolha do usuario. Como exemplo, iremos selecionar o Filtro TODOS:

Y Filtros - Ordem de Compra (Gestio Compras) [
bstacdo do

= B — 0

Filtros globais
FILTRA PELO IDENTIFICADOR

Excluir
FILTRA PELO NUMERO DO MOVIMENTO Ej
FILTRA POR PERIODO - DATA DE EMISSAO Modificar
FILTRA POR PERIODO - DATA DE ENTRADA

Renomear

FILTRA POR RAZAO SOCIAL OU NOME FANTASIA \—‘_J

Copiat Fillso,

|| Sempre usar este filtro a0 abrir a visdo

T - =

d) Apos selecionar o filtro “TODOS”, todos os registros existentes para aquele movimento serdo exibidos.
Desta forma, pode-se fazer filtros por coluna para ajudar na busca pela nota que queremos langar.

Encontrado o registro, é preciso seleciona-lo para Faturar/ Receber, para dar continuidade ao langamento.
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CEUMA FAMAZ UNIEURO

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO CEUMA
GRUPO EDUCACIONAL

Sistema: TOTVS RM
Médulo: GESTAO DE ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO.

Processo: RECEBIMENTO DE MATERIAIS COM ESTOQUE

e iR AR Recebimento de Mat

W (B W | W AN

e b
Solicitagio de Compra | Cotago | Ordem de Compra | Recebimento de Materiais Mb'giodesarvi;os’ e e —
S LI - |
| Movimento || Recebimento de Materiis (GestSo Compras) - iial: 1 -Tipo Mov.: 1.1.16-Check de Materiais (Amoxarifado Central) (i | IE
Anexos . -ﬁ

DX |‘l |': av :|n 171 | IR | Ql ) Anexos ~ % Processos v| % [Filtro: TODOS] ~
tens de Movimento |

e) Quando se Fatura/ Recebe um registro, é preciso também escolher o Movimento que sera gerado. Neste
caso o movimento a ser selecionado é o Compra de Materiais Com Estoque. O movimento selecionado

deve ir de acordo com a Nota Fiscal que se pretende langar.

@Yy OYE VW0 Recebimento de Materiai
FEe | e
WOR W ¥ B W e n b
Soliitacio de Compra | Cotacio | Ordem de Compra | Recebimento de Materiais | Importacio | Aquisico de Servicos | Devolucio de Compras | TOTVS Colaboragio - Cadastro XML M&sta%o)
Destinatério (MD-
T, Semaie tho)

| Movimento J Recebimento de Materiais (Gestdo Compras) - Fial: 1 -Tipo Mov. 1.1, 16-Check de Materiais (Almoxarifado Central) (3
D@X|B]% < - =|nw B E-aans
o ©

AROPEET ¥~

coluna para agrupar

D POLIPROPILENO CAPACIDADE 20L

o || conate

Péagina 4 de 9

Data: 05.05.2016



PROJETO

INTEGRAR Cédigo: POP.0137.01 GRUPO EDUCACIONAL
Sistema: TOTVS RM CEUMA FAMAZ UNIEURO

Médulo: GESTAO DE ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO.
Processo: RECEBIMENTO DE MATERIAIS COM ESTOQUE

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO @ CEUM A

Il. Movimento / Identificacdo / Cabegalho
As informagdes referentes a Fornecedor, Filial, NUmero de Movimento, e CNPJ virdo preenchidas, pois os

registros vindos de uma Ordem de Compra passaram por movimentos anteriores responsaveis por
determinar tais informagdes. Os campos, como: Data de Emissdao e Data de Entrada sdo referentes as

informagdes contidas na Nota Fiscal. A data de Entrada se refere a data do Langamento da Nota.

e
aterlais (Gestao Compras) - Filial: 1 - Tipo Mov.: 1.1. ls{hedcdevlateﬂas(hlmﬂado&...‘ il
| [Eo | Cadestos  Estoque | Contratos  Oul i Orgamento Utiitérios : | Geso Ambente AR Ve
SowmgsodecmaComgioorz[:Av:|[1§ -
| Wentificacs d et vow Dados da Incluséi
— o os da ISa0 "
| Movimento j| Recebimento de Mz Cabecalho Identificador: “-1c Data de Criaggo: Usudrio: Horério de Emissdo: . __ @
- ke 1974 Pendents 06/04/2016 14004334 06/04/2016 11:34 T
DE X[z« v g
— . Teodesien Tipo do Mowt®:
BROPEET ¥ Mesracses | Froduo 1201 ‘
[ Loyout: [ENote~ ) (31| Trensporte ) criene |
= o de o RS d - - CNPJ /CPF: JIE] '«
Arraste aqui o cabecalho de um ‘Rens g [000712 | [INDAIA BRASIL .| |00.048785/0015-78 —
L. b . Nodo Moy i  Destinatério ‘
" & Filial: Almoxarifado: - ‘
\rnmosevalons g [ {CAMPUS RENASCENCA (01 ||Ceums Renascence - Amoxarido Central [
‘ Ges A id| 5 Datas
Lancamentos aj Série: - N2 do Movimento: Data E-'s.éo' Jata de Entrada:
‘c 7“” a 1 1000000004 01/04/2016 | @~ 06/04/2016 | [F+
onsul | = o
Totais: Valor Bruto: 250000 Subtotal: : 25,0000 Valor do Documento: 25,0000
OK || Concelr || Savar
= I a 3
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cddigo: POP.0137.01
Sistema: TOTVS RM

PROJETO

INTEGRAR

Processo: RECEBIMENTO DE MATERIAIS COM ESTOQUE

CEUNMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

iz

Médulo: GESTAO DE ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO.

lll. Movimento/ Identificacdo/ Tabelas

Em Tabelas estdo as informacOes referentes ao Centro de Custo. Se estivéssemos lancando uma Nota Fiscal

direto, tal informacgdo é obrigatdria.

[« IR AN rechinento de ) - Fillal; 1 - Tipo Mov.: 1.1.16-Check de Materiais ( do Ce...| o ] Tdad
T Pl cooe e e e e e e e AWV D e
/s —
Solicitac3o de Compra | Cotacdo | Or|[ ¥ ‘ s St e -8 -
| 1dentificacio g Tobeles
e Centro de Custo:
R Recsbmento d2 Mg Cabecaho 01.06.002.004.001.001 Qlinicas ___ @
dwxie|z - -] aa b
BROPEE T T Incoscies d E
Layout: |C.Notas~ | | || | Transporte ]
n CTRC g @ a]
] | Ttens A =
[ Ne do Mo
- Itens
» &© 00000000|
Tributos e Valores o
Informacées Adicionai .
Lancamentos ¥
Consultas 9
Totais: Valor Bruto: 250000 Subtotal: : 25,0000 Valor do Documento: 25,0000
0K Cancelar Salvar
1 U
= aee =
Esistema || =l Aplicagio | ', Mensagens

IV. Movimento/ Integra¢des/ Financeiro, Fiscal e NF-e Estadual

Financeiro trata-se de Condicdes de Pagamento e a Conta/Caixa se refere a Conta de onde sera feito o pagamento

da Nota Fiscal que esta sendo lancada, por este motivo sdo campos obrigatérios. Fiscal trata-se de informacgGes

referentes a prestagdo do servico, como o Municipio e o Estado onde o servico estd sendo realizado. E o NFS-e

Estadual é o cédigo de verificagdo contido na Nota Fiscal. Tanto as informacg&es Fiscais como o NFS-e Estadual sdo

informacgdes que podem ser encontradas na Nota Fiscal.
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Movimento/ Integra¢des/ Financeiro
s (Aimoxarifado Ce “

SolcitaSo de Campra m5q4|7 av !|®>| Darecs > @ ~
i acho | Frencere
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Movimento/ Integragdes/ Fiscal

| SV EOVE'S
Ee

Tipo de Documento: |
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Cod. Natura Fiscal de Operagao: L
£ Compra i | A]
Arraste aqui o cabecalho de um L de mateia pra o auc] ] WHER &)
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CEUMA
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Movimento/ Integragdes/ NF- e Estadual

[ S¥QOYERE

Recehimento de Materiais (Gestso Compras) - Filial: 1 - Tipo Mov.: 1.1.16-Check de Materiais (Aimoxarifado Ce...

I | | 1dentiicagsa g NFe Estadkal
|W m— i 5 e M Chave de Acesso da NFe: ‘
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V. Movimento/ Transporte/ Identificagdo

O Identificagdo esta relacionada ao pagamento do transporte da mercadoria. Quando o transporte é FOB, quer dizer
que o comprador (Cliente) assume todos os riscos e custos. Ja o CIF é quando o fornecedor é o responsavel pelos

custos e riscos do transporte.

B e

Recebimento de Materiais (Gestdo Compras) - Filial: 1 - Tipo Mov.: 1.1.16-Check de Materiais (Almoxarifado Ce...

H % Movimento: 000000004 - 1.2.01 £l
Soliitaciio de Compra | Cotacio | Orl[ B | T avy ‘Q| 0 anexos @ - N
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO @ CEUM A

VI. Movimento/ Item/ Itens

Os Itens estao relacionados aos produtos solicitados. Os mesmos precisam estar de acordo com a Nota Fiscal,
juntamente com o Preco unitario, e a quantidade e tributos (caso haja) Para editar as informacdes pertencentes ao
Item, basta seleciona-lo e clicar no icone “Editar”.

n\ FYQOYETEON Recebimento de Materiais (Gesmo Compras) Fillal: 1 - Tipo Mov.: 1.1.16-Check de Materiais (Aimoxarifado Ce... [Pt —
| (> | Codestos  Estoque {cmas | Vendss  Contra o : Orgaments  Integiagles  Utitérios  Customizacio | Gesto  Ambente |
‘B,z \ % Movimento: 000000002 - 12101 ‘ %

%Soidtaéodecanwa‘cuta;ﬁo Or| E’T A v l|| I snexos

i T e’
]mma] Recebimento de M3 Cabecalho @ % @ B im
D Xx|@[x s~y = ol |= ~ v =|w @|s-9

BROPBE TV ¥ [meoncses TN 7 PO B OEEEY

= Financeir

MIC 'Lﬁ Lg ﬁlsd . Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar S
- NF- Estadual ——r o T escrcio b | cakon red. | Iimaroro | |codo0 do | [CSoomn | Ovatviade | Breco Uit | G Prod.

Arraste aqui o cabecalho de um| fasRef”:ma [ | N°Sequencal Produto  DesaicoP... CodigoRed... Nimerono... Cédgodo... CédgoAux... Quantidade  PrecoUnitério GrupoProd..

Processos Judiciais > 1 01.01.000... GARRAFA... 0000000111 1,0000 25,0000 01.01

[Transporte. | ‘
Identificacdo
Transportadora

[ ™ |

Itens a

Itens

| Tributos e Valores |
Informagées Adicionai |

m| — a

Consutas L

Totais: Valor Bruto: 250000 Subtotal: : 25,0000 Valor do Documento: 25,0000

[ ok || Cancelar || savar |

— .= 2

| [ | [ oo h )

Apds verificar tais informacgGes, basta clicar em OK para fechar e concluir as informagées do Item, e depois
novamente em OK para concluir o langamento da Nota Fiscal de Compra de Materiais Com Estoque.
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