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INTEGRAR PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO N
Cddigo: POP.0133.01

Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.
Processo: PRE-LANCAMENTO DE NOTA FISCAL

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessdrias de como fazer Pré - Lancamento de

Nota Fiscal no Sistema TOTVS RM.
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I. Procedimentos de Entrada de Nota Fiscal pelo processo de Pré-Langamento

a) Acesse o menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar op¢do BackOffice — Gestdo de

Estoque, Compras e Faturamento.

'_L Gest3o do Relacionamento com o Cliente

% . Gestio Financeira

Q Integracio a Gestao Fiscal

Z ; Intsligéncia de Negécios HHHE Gestao patiimonial
tes

@ Servigos Globais

S| S| e

@ - 4 w Yo ‘iﬁ »;

Lo mento de Materiais | Importaco | Aquisicdo de Servicos | Devolugdo de Compras | TOTVS Colaboracdo - Cadastro XML Manifestac3o do i e ———
Gy Proetes » Destinatério (MD-€) |

: Gest&o de Compras - il

Y saude » :
P eoucaconal » %
~ N S
‘ @p Backoffice v || @B Gestio contabil

@ Gest3o de Contetidos l ‘ Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento

b) Para fazer o Pré-Lancamento de uma Nota Fiscal é preciso acessar o Modulo Compras/ Ordem de

Compras/ Ordem de Compra Aprovadas.

3~DEI YERWD

Recebimento de Materiais  Impartag3o | AquisicSo de Servicos

% R W

T

® Ordem de Compra (Gest3o Compras)

Tipo de Movimento:

Filial:
1

[CAMPUS RENASCENGA

Devoluc3o de Compras

e

m ‘ /'7

TOTVS Colaboragdo - Cadastro XML Manifestac3o do
Destinatério (MD-<)

4 v =| %A ~

Filtrar por: ' Nome

[/ Sisstens | [ Sagicacks| [

Mersagers |

Cédigo.
1.113
1.1.17

11.18

_Nome

Ordem de Compra - MvmporGU/Dmuu

Ordem de Compra - MvaqaopehDOP(D’lumOpermnal)
Ordem de Compra - Aprovadas
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c) Apos selecionar o filtro “TODOS”, todos os registros existentes para aquele movimento serdo exibidos.
Desta forma, pode-se fazer filtros por coluna para ajudar na busca pelo nota que queremos langar.
Encontrando o registro, é preciso seleciona-lo para Faturar/ Receber, para dar continuidade ao

langamento.

VOV EIST

WoR

Solicitacdo de Compra | Cotacdo | Ordem de Compra

Ordem de G

»

RAcdinenlndeMalﬂia's‘ Inuofhgio‘

Aquisicdo de Servicos | Devolucdo de Compras TUTVSCoHora@To_-Cadastmm Majfes.@g%:‘d)o)
-€)
Gestdo de Compras
T)rdemdeConua(GesﬁoConwas) Filial: 1 - Tipo Mov.: 1.1.18-Ordem de Compra - Aprovadas —|
DX 2 v =|s B2 Q[ Daneos v % processos ~| & [Fitro: Topos] | Aeos
@U%Eﬂ;??' ltens de Movimento |

Procurar por: [N do Movimento v| 000022 | [#a] [ ocuttar Regstros | [ Marcar Registros |

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

(] | 38.02.002823 APONTADOR P/LAPIS PLASTICO PRETO C/DEPOSITO 1FURO

1-004198 1-004198 ACCOELHO -3125UL  AC(

d) Quando se Fatura/ Recebe um registro, é preciso também escolher o Movimento que sera gerado. Neste

caso o movimento a ser selecionado é o Pré-langamento. Este movimento é realizado quando se trata de

CRAr iR S IR Orden

mmw;mm C?;o am?m!mﬁmmmm‘w?m Devoﬁ.ﬁo%cawas G e S

Gestio de Compras
| Ordem de Compra (Gestéo Compras) -Fiial: 1-Tipo Mov. 1.1, 18-Ordem de Compra - Aprovadas
S EXIBIm e e zins Bl a] 6o = ——] |
BAROPERET ¥ Tozis e o |
Procurar por: | N° do Movimento v/ 000022 | (2] Excot olpo de movimerto e serd germco. | M l avl ¥~

1201 Compra de Materiais - Com Estoque
1.2.02 Compra de Materiais - Sem Estoque i
1203 Nota Fiscal de Energia Blétrica DR P/LAPIS PLASTICO PRETO C/DEPOSITO 1FURO

V' 000022 1655 1.1.18 100 1204 NF Aquisicdo de Ce
1.2.06 NF Aquisicdo de icagdo (Telefone Fixo / Mével)

1207 NF Aquisicgo de Servigo - Sem Retengdo
1.2.08 NF Aquisicdo de Servigo - Com Retengdo (Pessoa Juridica)
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uma Nota Fiscal de algum Material. Aquisi¢Ges de Servigo ndo passam por este movimento.

Il. Movimento / Identificacdo / Cabegalho

As informacdes referentes a Fornecedor, CNPJ, o Almoxarifado e a Filial virdo preenchidas pois os registros

vindos de uma Ordem de Compra passaram por movimentos anteriores responsaveis por determinar tais

informagdes. Os campos como Numero de Moimento, Data de Emissdao e Data de Entrada sdo referentes
as informacgdes contidas na Nota Fiscal. A data de Entrada se refere a data do Langamento da Nota.

a‘ FYEDOVES e  Ordem de Compra (Gestao Compras) - Fifial: 1 - Tipo Mov.: 1.1.18-Ordem de Compra - Aprovadas - TOTUS S&..
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3 [ ok || Concelr || savar |
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Processo: PRE-LANCAMENTO DE NOTA FISCAL

Ill. Movimento/ Identificagdo/ Tabelas

Em Tabelas estdo as informacGes referentes ao Centro de Custo. Se estivéssemos langando uma Nota Fiscal direto,

tal informacdo é obrigatéria.

@~ Ordem de Compra (Gestao Compras) -

OSEReN

Filial: 1 - Tipo Mo
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IV. Movimento/ Integra¢des/ Financeiro

Integragdo Financeira trata-se da Condicdo de
preenchida.

ey
~

Pagamento definido no momento da compra. Dessa forma, ela vira

Ordem de Compra - Aprovadas - T

Solitagio deCompra | Cotogto | @ [ = & ¥ = |@ [ Barces ~ @ ~
s

" Ordem de Compra (Gestio Compras) | Ty D?:;ﬁﬁmceaos

B =R Condigo de Pagamento: ‘
|_I|':¥X|’=«|=Av_ e @2 HWDias ‘D |§
2B % & BB = = T Integracies ]
Procurar por: | Nodo Movimento | Eranceia

5|
RN Valor Bruto: 450000  Subtotal: : 45,0000 Valor do Documento: 45,0000

s ’ [ ok | [ Cancdlar | [ Salver

o M1 ﬂ
s o reien SR ———

Data: 04.05.2016

Pagina 5 de 6



~ CEUNVIA
INTEGRAR PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO GRUPO EDUCACIONAL

Cddigo: POP.0133.01 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.

Processo: PRE-LANCAMENTO DE NOTA FISCAL

V. Movimento/ Item/ Itens

Os Itens estao relacionados aos produtos solicitados. Os mesmos precisam estar de acordo com a Nota Fiscal,
juntamente com o Precgo unitario, e a quantidade e tributos (caso haja) Para editar as informag0es pertencentes ao

Item, basta seleciona-lo e clicar no icone “Editar”.

VOV LD ‘ompra - Aprovadas - TOTVS Sé...
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Totais: Valor Bruto: 450000 Subtotal: : 45,0000 Valor do Documento: 45,0000
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Ap0s verificar tais informacGes, basta clicar em OK para fechar e concluir as informacg&es do Item, e depois
novamente em OK para concluir o Pré—Langcamento da Nota Fiscal.
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