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Este Procedimento Operacional Padrão define as etapas necessárias de como fazer o Processo de Cotação 

no Sistema TOTVS RM.  

 

Índice 
I. Acesso ao Processo de Cotação ................................................................................................................................ 2 

II. Seleção de Tipos de Filtros ........................................................................................................................................ 3 

III. Fazendo uma Cotação ........................................................................................................................................... 3 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

 

ELABORAÇÃO

•____________________________

• Analista de Processo

• Claricelene Neves

APROVAÇÃO

• __________________________

• Coord. Desenv. de Sistemas  

• Michel Cordeiro



 PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO  
Código: POP.0093.00 
Sistema: TOTVS RM 
Módulo: COMPRAS/ESTOQUE/FATURAMENTO 
Processo: PROCESSO DE COTAÇÃO 

 

 
Data: 24.09.2015                                                                                                                                                            Página 2 de 9 

I. Acesso ao Processo de Cotação 

a) 1º Passo: Selecione o menu Backoffice  Gestão de Estoque, Compras e Faturamento : 

 
 

 

b) 2º Passo: Selecione o menu  Compras, e depois, selecione Cotação: 
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II. Seleção de Tipos de Filtros 

a) 1º. Passo: Selecionando Cotação aparecerá Filtros e executar.   

 

III. Fazendo uma Cotação 

a) 1º Passo, clique no botão NOVO, e AVANÇAR: 

 

b) 2º Passo, clique Campus que irá fazer a cotação, data para resposta e marcar solicitação de compras. 
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1) Filtro do Produto: informar o código do produto ou  fazendo o filtro; 
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2) Adicionar: informar uma descrição para Grupo produto/serviço; 

 

 
 

3) Execução: Selecione o código e execute; 
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4) Nome do filtro e Salvar; 

 

 
 

5) Selecione o filtro e execute; 
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6) Filtre o Produto e Avançar; 

 

 
 

7) Marque todos os produtos para seguir a cotação com Avançar; 

 



 PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO  
Código: POP.0093.00 
Sistema: TOTVS RM 
Módulo: COMPRAS/ESTOQUE/FATURAMENTO 
Processo: PROCESSO DE COTAÇÃO 

 

 
Data: 24.09.2015                                                                                                                                                            Página 8 de 9 

 
 

8) Condição de Pagamento e Avançar; 

 

 
 

9) Depois de tudo selecionado clique em Executar. 
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Após digitar as informações, clique no botão fechar que o processo foi feito com sucesso. 


