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Processo: ORDEM DE COMPRA
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INTEGRAR Cédigo: POP.0143.00 Qfg

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer Ordem de Compra no Sistema

TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Codigo: POP.0143.00
Sistema: TOTVS RM
Mddulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO
Processo: ORDEM DE COMPRA

PROJETO

INTEGRAR

! CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

I.  Processo de Ordem Compra:

a) Selecione BackOffice — Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento.

© @ L0 B e L TOTVS Série T Educadional (RM) Allas: CorporeRM_TESTE | 1-UNIVERSIDADE CEUMA | Sistema (=N =8 =]
1B - Vendas Contratos Outras Movimentacses Orcaments Integracies Utilitsrios Customizacio Gestio Ambients o WEH~ Y @
@ a . % [ ] @ I Clientes / Fornecedores & Filal 2 centro de Custo
: ! Mais... * & Tipo de Cliente / Fornecedor s Matureza Fiscal | 3 Classificadio Centro de Custo
| ntes  Transportadora  Partidpantes Tabelas de = .
P Projetos b e Mais... ™ Mais... = g Eventos Contabeis
mpras e Faturamento Financeiros Fiscais Contabeis
G saide »
&
o
L@ Educacional » 2
g

BackOffice 3

E
R
g

Gestdo Contabil

Gestdo de Conteddos Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento

Gestdo do Relacdonamente com o Cliente Gestdo Financeira

Integracdo Gestao Fiscal

&9 @
-2}

oK

Inteligénda de Negdcios Gestso Patrimonial

E

Servigos Globais

Bisistema | [ Mensagens

POR

P+ T D)

b) Selecione a aba Cotagdo:

© G-~k S WL
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos

Outras Movimentagdes Orgamento

Solicitagio de Compra | | Cotacdo

Ordemde Compra | Recebimento de Materiais | Importagio | Aquisico de Servigos

Gest3o de Compras

Blsistema | [ Mensagens

TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_TESTE | 1-UNIVERSIDADE CEUMA | Sistema

Integracdes

Y2 pe) Le s = Y &

Devolugdo de Compras

PTB2

Utiitérios Customizagio Gestio Ambiente s wH- Q@
i Y
TOTVS Colaboracio - Cadastro XML Manifestag3o do
Destinatério (MD-¢)
&
o
8
g
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Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
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PROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO CEUMA
INTEGRAR Cddigo: POP.0143.00 i

a) Depois irdo aparecer os filtros a serem escolhidos.

O 3-LQ0O-0 x @ Sistema
Cadastros Estogue Compras Vendas Contratos Qutras Movimentages Orgamento Integragdes Utilitrios Customizacdo Gestdo Ambiente [ !‘N Emld .:,) (el
a Q a \ 4 4 kif
2 J% {
\éﬂ' \é & ¥£J " Fittros - Cotacao - Composigio o
Solicitacio de Compra Cotaco Ordem de Compra Recebimento de Materi Cadastro XML Manifestacio do
Fitros Destinatario (MD-€)
Filtres globais @8
Cédigo da Cotagio 2
Comprador Responsével pela Cotagdo %
Data Cotagdo -

Status da Cotagdo

TODOS

[] Sempre usar este fitro a0 abrir a visio

Fittro Selecionado

ﬁ Expressdo
] cColigada IS NOT NULL

% Captura de tela adicionada A x

Uma captura de tela foi adicionada ao seu Dropbox,

Hsistema 12 Mensagens

POR

3T A .l p—

b) Selecione um movimento para fazer a execugao.

© B O B e Cotagdo - TOTVS Série T Educacional (RM) Allas: CorporeRM_TESTE | 1-UNIVERSIDADE CEUMA

Sistema
- Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Qutras Movimentacies Orcamento Integracies Utilitrios Customizacdo Gestdo Ambiente = !‘N Enlg .:,) @

& f LT @ ‘% LT ’%’ |

2 €

Y i% bt 5o ta & e M 4

Solicitacio de Compra Cotaco Ordem de Compra Recebimento de Materiais Importacio Aquisicio de Servicos Devolucio de Compras TOTVS Colaboraco - Cadastro XML Manifestacdio do
Destinatario (MD-€)
GestSo de Compras
Cotacio X
ua’rx\'|f - v =@
Gerar Ordens de Compra EeE B E & d- |2 E S E =

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

LRS- | ‘ ') Anexos + ¥ Processos v| % [Filtro: TODOS] ~

seyneng &

Cotacdo Data CotagBo  Data Limitz Resposta  Cod, Comprador  Status Custo Financeiro  Custodo Frete  Resumo Cotagie  Cond. Pagamento  Cod. Transportadora  Data Entrega  Cod. Filial Co
2016.000001 24/02/2016 25/02/2016 0005 Pedida de Compra 0 0 Cddigo desta Co... 002 24/02/2016 1R$
v 2016.000002 01/03/2016 15/03/2016 9998 Negodacio da Melhor Oferta 0 0 Cédigo desta Co... 002 01/03/2016 RS
2016.000003 01/03/2016 09/03/2016 0005 Pedida de Compra 0 0 Cddigo desta Co... 002 01/03/2016 R$

< i
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PROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO CEUMA
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c) Depois de selecionado clicar em avangar.

© - O-@ % w0 Cotagdo [ —
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Outras MovimentacBes Orcamento IntegracBes Utiiitérios Customizacio Gestio Ambiente o WM~ Q @
Y 4 } 4 e ) i =
& + o - & © u o4
Soliitagio de Compra | Cotagio | Ordemde Compra | Recebimento deMaterisis | Importagio | Aquisicio de Servigos  Devolugio de Compras  TOTVS Colaboragie - Cadastro XML Manifestacio do
io (MD-e)
© Gerar Ordem de Compra - 2016.000002
Cotacdo X Bem-vindo ao Assistente de Geracio da &
- | = 0Ordem de Compra m
D X [R[= « v =|a2 @ 4 g
& . A .
Através deste processo serd possivel gerar Ordem de Compra
Layout: slsPadrao =l BEEEEEE T T S para a colagio selecionada
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
B | Cotacdo Data Cotacio  Data Limite Resposta| Cod. Transportadora  DataEntrega  Cod.Filal  Co
[C] 2016.000001 24/02/2016  25/02/2016 24/02/2016 1 R$
» 2016.000002 01/03/2016 15/03/2016 01/03/2016 RS
[[]  2016.000003 01/03/2016  09/03/2016 01/03/2016 RS

Descrigdo do Processo

Opges Avancar > Cancelar

< m

Elsistema [ Mensagens

il .l Ha

PTB2 01,

d) Selecionar Gerar Ordem de Compras e Avangar.

0 s- U0 FLeh Cotagio | sema |
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Qutras Movimentacies Orgamento Integracies Utilitérios Customizacio Gestio Ambiente [ '_i‘ EnRd .;? 1>

b ® 1T} - ba W% ke b -

SolicitagBo de Compra CotacBo Ordem de Compra Recebimento de Materiais Importacio Aquisicio de Servigos Devolugio de Compras TOTVS Colaborag8o - Cadastro ¥ML Manlfestagao do

io (MD-€)
O Gerar Ordem de Compra - 2016.000002
Cotaclo X Parametrizagio Geragio Ordem de Compra 0 é
m
DEr X | ] | T avyx | 4 23 ‘ *| Parémetrizar como deseja crar 2 Ordem de Compra TOTVS i
@ :
Layout: | Padréo ~ [ EEE B B &#
Arraste agui o cabegalho de uma coluna para agrupar Gerar Ordem de Compra para fomecedores que venceram a Cotagdo.
i  Cotagio Data Cotagio  Data Limite Resposta [ Atterar Tipo de Movimento Cod. Transportadora  DataEntrega  Cod.Filal  Co
[] 2016.000001 24/02/2015  25/02/2016 24/02/2016 1 R$
» 2016000002 01/03/2016 15/03/2016 01/03/2016 e
] 2016000003 01/03/2015  09/03/2015 01/03/2016 RS

[] Gerar Ordem de Compra para todas as Cotages.

Opgdes < Voltar Avancar = Cancelar

| m

Hisistema [y Mensagens
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e) Selecionar EXECUTAR para concluir a Ordem de compra.

O @&4-JO-3 % Cotacio | I
- Cadastros Estogue Compras Vendas Contratos Qutras Movimentages Orgamento Integragdes Utilitrios Customizacdo Gestdo Ambiente [ !-\0‘ Emld .:,) (]
& f LT @ ‘% LT ’%‘
2 !
Y i% bt 5o b & e M -4
Solicitacio de Compra Cotaco Ordem de Compra Recebimento de Materiais Importacio Aquisicio de Servicos Devolucio de Compras TOTVS Colaboraco - Cadastro XML Mamesta;au do
drio (MD-e)

O Gerar Ordem de Compra - 2016.000002
Cotacio X Concluindo o i de S0 da
Ordem de Compra

= ‘5 | T avX
Pl Finalizado o processo

Layout:  Padrio = [ BEEE B B & TOTVS

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

Jeqnoeng £

[x]  Cotagdo Data CotagBo  Data Limite Resposts| Cod. Transportadora  Data Entrega  Cod. Filial Co

[ 2016.000001 24/02/2016 25/02/2016 24/02/2016 1 RS

3 2016.000002 01/03/2016 15/03/2015 Pars iniciar a e e s 01/03/2016 RS

[[]  2016.000003 01/03/2016 09/03/2016 escolhidas, clique em "Executar’. 01/03/2016 R$
Opgles < Voltar Executar Cancelar

< i

Hsistema [ Mensagens

“ . POR 1216
= 33 5 .l 2
© -0 0O-B < @0 Cotagdo Sistema
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Qutras Movimentacfes Orcamento Integracies Utilitérios Customizacgo Gestio Ambiente [ '_i‘ O~ .,) (>

Y 2 e & ™ % Y Y =

Solicitagdo de Compra Cotacdo Ordem de Compra Recebimento de Materiais Importacio Aquisicio de Servigos Devolugio de Compras TOTVS Colaborag3o - Cadastro ¥ML Man\festa;ao do

io (MD-€)
O Gerar Ordem de Compra - 2016.000002
CotacBo X Execugao concluida 0 &
i
DEXg|z«~=nws @ TOTVS
#l c
- A S0 do foi ida com sucesso.
Layout:  Padrdo + [ BEEE =2 &2 &
Nl Solictado om Iniciado em Finalizado em
01/03/2016 12:16:30 01/03/2016 12:16:37 01/03/2016 12:16:52
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para aarupar
L
bl | cotago Data Cotagio  Data Limite Resposta Cod. Transportadora  DataEntrega  Cod. Fiial  Co
i
[ 2016.000001 24022016  25/02/2015 Pocoide ot o, 24/02/2016 1 RE
» 2016.000002 01/03/2016 15/03/2015 Inicio do Brocesso. 01/03/2016 RS
[] 2016000003 01/03/2016 09/03/2016 Ordem de compra gerada com sucessc para = Cotaglo 2016.000002. 01/03/2016 RS

Fechar

< i

Esistema [ Mensagens

POR

PTBZ 01

Ap0s ter informado todos os dados, clique em Ok.
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