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Este Procedimento Operacional Padrão define as etapas necessárias de como fazer Ordem de Compra Comunicação 

com Fornecedor no Sistema TOTVS RM.  
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I. Ordem de Compra Comunicação com Fornecedor: 

a) Selecione BackOffice – Gestão de Estoque, Compras e Faturamento. 

 

Selecione Compras – Ordem de Compras 
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Selecione o movimento que será escolhido através da segunda aba que aparece abaixo na imagem. 

 

Selecionado clicar em OK 
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Selecione todos no filtro para aparecer todas as ordens aprovadas para enviar ao fornecedor a selecionada. 

 

Selecione Processos – Enviar E-mail para Cliente/Fornecedor 
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Será apresentada uma tela para execução do processo clicar em Avançar 

 

Selecionar ordem de compra. 
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Nos parâmetros abaixo escolher relatório de acesso ao email – ordem de compra e depois avançar 

 

Caso haja um anexo coloque  e depois pode descrever algo sobre a ordem de compra e avançar. 
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Selecionar  avançar e o processo será concluído. 

 

 

Após ter informado todos os dados, clique em Ok. 


