; . GRUPO EDUCACIONAL
Sistema: TOTVS RM CEUMA FAMAZ UNIEURG
Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO

Processo: ORDEM DE COMPRAS COMUNICACAO

FORNECEDOR

PROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO CEUM A
INTEGRAR Cédigo: POP.0141.00 Qfg

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer Ordem de Compra Comunicac¢do

com Fornecedor no Sistema TOTVS RM.
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Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

CEUMIA FAMAZ UNIEURO
Mddulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO
Processo: ORDEM DE COMPRAS COMUNICAGCAO
FORNECEDOR

PROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO CEUMA
INTEGRAR Cddigo: POP.0141.00 i

. Ordem de Compra Comunica¢cdo com Fornecedor:
a) Selecione BackOffice — Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento.

© @ L0 B w0 TOTVS Série T Educacional (RM) Alas: CorporeRM_TESTE | 1-UNIVERSIDADE CEUMA Sistema = ===
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" PTB2 02/03/2016

Selecione Compras — Ordem de Compras
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; . GRUPO EDUCACIONAL
Sistema: TOTVS RM CEUMA FAMAZ UNIEURG
Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO

Processo: ORDEM DE COMPRAS COMUNICACAO

FORNECEDOR

PROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO CEUM A
INTEGRAR Cédigo: POP.0141.00 Qé

Selecione o movimento que serd escolhido através da segunda aba que aparece abaixo na imagem.

O - 0O-® % @0 |

Sistema ‘

Cadastros Estogue Compras Vendas Contratos Qutras Movimentages Orgamento Integragdes Utilitrios Customizacdo Gestdo Ambiente @ ‘Ijl) Enig .:,) (2]
@
m
=
O Ordem de Compra (Gestdo Compras) &
Tipo de Movimenta:
Filial Exercicio Fiscal
1 CAMPUS RENASCENCA . 3
OK Cancelar
) oo =
= & | % [Filtrar] =
Firar por: [ Name ]| |
Cédigo MNome
1113 Ordem de Compra - Aprovago por G.U. / Diretores
1117 QOrdem de Compra - Aprovagdo pela DOP (Diretoria Operacional)
1.1.18 Ordem de Compra - Aprovadas
Limpar oK Cancelar

Bl sistema B pplicacgo 5 Mensagens

- . POR 1830
- oty al )
Fr Bl 0 by ga02016

Selecionado clicar em OK

© &a-00-F s w0

Sistema
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Qutras Movimentacfes Orcamento Integracies Utilitérios Customizacgo Gestio Ambiente b _l_;-) M~ .,) (>
L
m
8
&
© Ordem de Compra (Gestdo Compras)
Tipo de Movimento
1118 COrdem de Compra - Aprovadas |:|
Filial: Exercicio Fiscal:
1 CAMPUS RENASCENGCA .| |3
oK Cancelar

Hisistema [ aplicacio [ Mensagens

POR 18:31
PTB2 02/03/2016
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Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

h CEUMA FAMAZ UNIEURO
Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO
Processo: ORDEM DE COMPRAS COMUNICAGCAO
FORNECEDOR

PROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO CEUMA
INTEGRAR Cédigo: POP.0141.00 ‘}

Selecione todos no filtro para aparecer todas as ordens aprovadas para enviar ao fornecedor a selecionada.

0 a-LO-® s o0 TOTVS Série T Educadonal (RM) Alas: CorporeRM_TESTE | 1-UNIVERSIDADE CEUMA _ (E=0 =0

[ !
1B - Cadastros Estogue Compras Vendas Contratos Qutras Movimentages Orgamento Integragdes Utilitrios Customizacdo Gestdo Ambiente @ _@ El~ Q @

Movimento X

-

Fitros.

Filtros globais
FILTRA PELO IDENTIFICADOR
FILTRA PELO NUMERO DO MOVIMENTO
FILTRA POR PERIODO - DATA DE EMISSAD
FILTRA POR PERIODO - DATA DE ENTRADA
FILTRA POR RAZAD SOCIAL OU NOME FANTASIA
TODOS

[] Sempre usar este fitro o abrir a viso
Fittro Selecionado

|’i Expressdo
Identificador IS NOT NULL

& Captura de tela adicionada A x
@Slsbema @Ad\méo Uma captura de tela foi adicionada ao seu Dropbox,
POR

T .l ) i

1
- Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Qutras Mavimentagies Orcamento Integragdes Utilitrios Customizacgo Gestio Ambiente o _@ L~ Q @

| Ordem de Compra (Gestio Compras) - Filial: 1 -Tipo Mov.: 1.1.13-Ordem de Compra - Aprovadas X |
OkE X ‘§|= U - 4 |§& 1/s ‘ SR | @l| ] Anexos ~ %Pmoeﬁns|'|| -+ [Filtro: TODOS] ~
AROPBEEHET ¥~ Atualizacgo de Miltiplos Registros

el E s @ =R I il - @ Cancelamento do Movimento

s

Faturar / Receber
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar Concluir Pedido
(3] Status Identificador ~ Céd. Reduzide C. CY =m0 s DataEmissio  Série  MN°doMovimento  Valor do Documento  Fornecedor  Mome Fanta
v W 4P Pendente 785 01.03.001 Cépia de Movimento a Partir de Qutro Movimento 1 01/03/2016 OCA 000008 46,0000 000797 AGUA SHOP.
1 2 Pendente 791 01.03.001 Ativar/Inativar Movimento 1 02/03/2016 OCA 000009 20,0000 001522 PAPELARTA
ol Pendente 872 01.06.002.004.001. Imprimir Movimentos 1 02/03/2016  OCA 000010 19,0000 000690 MULTPAPELS
J:5) Pendente 920 01.03.001 Enviar E-mail para Clien ) 02/03/2016  OCA 000011 500,0000 000850 MULTPAPETS
o Pendente 579 01.0L.001 [easdnizagy 102/03/2016  OCA 000012 5.430,0000 002007 Fornecador
s Férmula Visual 3
Geragao de Planilhas em Lote
Cépia da configuragdo da visdo
1
< n J v

Hsistema | Ml aplicagio [ Mensagens
POR
PTB

I TR B
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; . GRUPO EDUCACIONAL
Sistema: TOTVS RM CEUMIA FAMAZ UNIEURG
Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO

Processo: ORDEM DE COMPRAS COMUNICAGCAO
FORNECEDOR

PROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO CEUMA
INTEGRAR Cddigo: POP.0141.00 i

Serd apresentada uma tela para execucdo do processo clicar em Avancar

© @&~ O~-® % & [ Ordem de Compra (Gestdo Compras) - Filal: 1 - Tipp Mov.: 1.1.18-Ordem de Compra - Aprovadas Sistema

Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Qutras Movimentacies Orcamento Integracies Utilitrios Customizacdo Gestdo Ambiente o _Ijv Enlg .:,) @
Ordem de Compra (Gestio Compras) - Filial: 1 -Tipa Mov.: 1.1.18-Ordem de Compra - Aprovadas X &
OB X ",'|7 A vz |§@, 1/5 ‘ LR ] 3 Anexos = % Processos v| % [Filro: TODOS] ~ g

FROPEDET V-

e “é O0EE E 0 & k- 9E OEmﬂar E-mail para Cliente/Fornecedor

Arrastz aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar Bem-vindo ao Assistente de Envio de E-mail
do Movimento
] Status Identificador ~ Céd. Redy Bérie  N°doMovimento  Valor do Documento  Fornecedor  Nome Fanta
» 2 Pendente 735 01.03.001 o T i crs e e pcA 000003 46,0000 000797 AGUA SHOP
Pendente 791 01.03.001 dlierte/fomecedor cortendo infomagges do movimernto a pcA 000009 20,0000 001522 PAPELARIA
O & TDTUS partir do gerador de relatérios !
=} @ Pendente 872 01.06.002 pCcA 000010 19,0000 000890 MULTPAPEL:
D @ Pendente 920 01.03.001 pca 000011 500,0000 000850 MULTPAPETS
=} @ Pendente 979 01.01.001 pCcA 000012 5.490,0000 002007 Fornecedor

Para cortinuar, clique em "Avangar’

Desciigdo do Processo

Opgdes Avancar > Cancelar

4 1 ]

Bl sistema B pplicacgo 5 Mensagens

POR e

PTB2 02/03/2016

Selecionar ordem de compra.

© %~ O~ ® % & [ Ordem de Compra (Gestdo Compras) - Filal: 1 - Tipo Mov.: 1.1.18-Ordem de Compra - Aprovadas Sistema

Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Qutras Movimentacfes Orcamento Integracies Utilitérios Customizacgo Gestio Ambiente b _!;a? O~ .,) (>
Ordem de Compra (Gestio Compras) - Filial: 1 -Tipo Mov.: 1.1.13-Ordem de Compra - Aprovadas X &
.JE_‘ZX"E«|= sz|§3 1/5 ‘«L &y |{’7[Fwtm:m[)05] - g

ABROPERET T~ g

Layout: | Padrdo = [ A B @ & d-|E E

Arraste agui o cabegalho de uma coluna para agrupar Colanta o Dot A -

e}

O Enviar E-mail para Cliente/Fornecedor

[x] Status Identificador ~ Cdd. Redy Bérie  M°doMovimento  Valor do Documento  Formecedor  Nome Fanta
3 ol Pendente 785 0103001 & - ¥ Z‘ < [Filrar] ~ DCA 000008 46,0000 000797 AGUA SHOP
=] 2 Pendente 781 01.03.001 Fitrar por: | Descrigio v l:l 3 DCA 000009 20,0000 001522 PAPELARTA
] & Pendente 872 01.08.002) pCA 000010 19,0000 000890 MULTPAPELS
=] Pendente 920 01.03.001|| | Cédign Descricio DCA 000011 500,0000 000690 MULTPAPETS
gt icE
B B Pendents Er WM ReBII N NUCD04 | Ordem de Compra pcA 000012 5.490,0000 002007 Fornecedor

Limpar oK Cancelar

Opgles < Voltar Avancar > Cancelar

4 1 ]

Hisistema [ aplicacio [ Mensagens

i | QP oF L =] . 18:32

PTB2 02/03/2016
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Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

CEUMIA FAMAZ UNIEURO
Mddulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO
Processo: ORDEM DE COMPRAS COMUNICAGCAO
FORNECEDOR

PROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO CEUMA
INTEGRAR Cddigo: POP.0141.00 i

Nos parametros abaixo escolher relatdrio de acesso ao email — ordem de compra e depois avangar

© @&~ O~-® % & [ Ordem de Compra (Gestdo Compras) - Filal: 1 - Tipp Mov.: 1.1.18-Ordem de Compra - Aprovadas ‘ Sistema ‘

Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Qutras Movimentacies Orcamento Integracies Utilitrios Customizacdo Gestdo Ambiente o _!-N Enlg .:,) @
Ordem de Compra (Gestio Compras) - Filial: 1 -Tipa Mov.: 1.1.18-Ordem de Compra - Aprovadas X &
OB X =.|7 A vz |§@, 1/5 ‘ LR ] 3 Anexos = % Processos v| % [Filro: TODOS] ~ g

FROPEDET V-

e “é O0EE E 0 & k- 9E OEnviarEmai para Cliente/Formecedor

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar Selegao de Parametros do Cabegalho do E-mail o
] Status Identificador ~ Céd. Redy & 3 Bérie  N°doMovimento  Valor do Documento  Fornecedor  Nome Fanta
Defina ols) relatdrio s). assurto & destinaténos do e-mail TOTUS
3 @ Pendente 785 01.03.001 Aot pCA 000008 46,0000 000797 AGUA SHOP
atdric
Pendente 791 01.03.001 pCA 000009 20,0000 001522 PAPELARIA
0 @ Relatdrio no corpo do e-mail (Apenas formato Texta): [] Gerador Dot Net !
=} @ Pendente 872 01.06.002 pCcA 000010 19,0000 000890 MULTPAPEL:
D @ Pendente 920 01.03.001 Relatério answo a0 email: || Gerador Dot Net pCA 000011 500,0000 000690 MULTPAPELS
=} @ Pendente 979 01.01.00% [yucpo4 Ordem de Compra E pCcA 000012 5.490,0000 002007 Fornecedor
Assunto

Mavimento N2 000008 - Ordem de Compra

Qutros destinatdrios (Separe os enderegos com ponto-e-virgula)

[[] Cépia de e-mail para o representarte [] Cépia para Vendedor/Comprador
[] Cépia de e-mail para a transportadora
[] Cépia de e-mail para Usudrio Logads

Opgdes < Voltar Avancar > Cancelar

4 1 ]

& Captura de tela adicionada
Hsistema S aplicacio 5 Mensagens Uma captura de tela foi adicionada ao seu Dropbox.

POR
PTB2

31 A Ll )

Caso haja um anexo coloque e depois pode descrever algo sobre a ordem de compra e avangar.

© %~ O~ ® % & [ Ordem de Compra (Gestdo Compras) - Filal: 1 - Tipo Mov.: 1.1.18-Ordem de Compra - Aprovadas ‘ Sistema ‘
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Qutras Movimentacfes Orcamento Integracies Utilitérios Customizacgo Gestio Ambiente b _!_‘Q O~ .,) (>
Ordem de Compra (Gestio Compras) - Filial: 1 -Tipo Mov.: 1.1.13-Ordem de Compra - Aprovadas X &
g X "} | 2 A ¥V ¥ |§5 1/s ‘ 2] L0} s = & Processos '| % [Filtro: TODOS] ~ g
ABROPERET T~ g

L t: | Padrdo - [5 = - =

— e “E" BEE 2 58 - |56 © Enviar E-mail para Cliente/Fornecador

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar Selecdo de Pardmetros do Corpo do E-mail 0
[x] Status Identificador  Cdd. Redu Defina o anexo e como do email TOTUS Gérie  MN°doMovimento  Valor do Documento  Fornecedor  Nome Fanta

3 Pendente 785 01.03.001 pcA 000008 46,0000 000797 AGUA SHOP

An
] @ Pendente 791 01.03.001 pCcA 000009 20,0000 001522 PAPELARTA
=} @ Pendente 872 01.08.002 pcA 000010 19,0000 000550 MULTPAPEL:
] £ Pendente 20 01.03.001 CoPe doemal bca 000011 500,0000 000690 MULTPAPEL
enden .01 3 , ornecedor
=} Pendente 979 01.01.001 pCA 000012 5.430,0000 002007 Fi d
Opgclies < Voltar Avancar > Cancelar

4 1 ]

Hisistema [ aplicacio [ Mensagens
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; . GRUPO EDUCACIONAL
Sistema: TOTVS RM CEUMIA FAMAZ UNIEURG
Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO

Processo: ORDEM DE COMPRAS COMUNICAGCAO
FORNECEDOR

PROJETO PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO CEUMA
INTEGRAR Cddigo: POP.0141.00 i

Selecionar avancar e o processo sera concluido.

© @&~ O~-® % & [ Ordem de Compra (Gestdo Compras) - Filal: 1 - Tipp Mov.: 1.1.18-Ordem de Compra - Aprovadas Sistema
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Qutras Movimentacies Orcamento Integracies Utilitrios Customizacdo Gestdo Ambiente = ':1" ENRd ~=) (2]
Ordem de Compra (Gestio Compras) - Filial: 1 -Tipa Mov.: 1.1.18-Ordem de Compra - Aprovadas X &
O %X |% | = a v X |§@, 1/5 -3 /] Anexos ~ . Processos v| % [Filtro: TODOS] ~ g
BRSSP ERET V- &

Layout:  Padrio - = & = = \El E .
Y “é O0EE E 0 & k- 9E OEnvnarEmaipaTaOente;’Fomecedor
Arrastz aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar Concluindo o Assistente ancestral de
Processos
] Status Identificador ~ Céd. Redy Bérie  N°doMovimento  Valor do Documento  Fornecedor  Nome Fanta
» 2 Pendente 735 01.03.001] e pcA 000003 46,0000 000797 AGUA SHOP
D @ Pendente 791 01.03.001 TDT‘IS pCA 000009 20,0000 001522 PAPELARIA
=} @ Pendente 872 01.06.002 pCcA 000010 19,0000 000890 MULTPAPEL:
D @ Pendente 920 01.03.001 pCA 000011 500,0000 000690 MULTPAPELS
=} @ Pendente 979 01.01.001 pCcA 000012 5.490,0000 002007 Fornecedor
Para iniciar a execugdo & acetar as corfiguragdes
escolhidas, clique em Executar’
Opgdes < Voltar Executar Cancelar
1
4 n ] o L. o
£ Captura de tela adicionada A x
Ssistema Ml aplicacio i Mensagens Uma captura de tela foi adicionada ao seu Dropbox,

POR
PTB2

LD PO s T

© %~ O~ ® % & [ Ordem de Compra (Gestdo Compras) - Filal: 1 - Tipo Mov.: 1.1.18-Ordem de Compra - Aprovadas Sistema ‘
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Qutras Movimentacfes Orcamento Integracies Utilitérios Customizacgo Gestio Ambiente b !i" O~ .,) (>
Ordem de Compra (Gestio Compras) - Filial: 1 -Tipo Mov.: 1.1.13-Ordem de Compra - Aprovadas X QE
JE’ZX‘=«|= sz|§3 1/5 ‘«L Gy |{’7[Fwtm:m[)05] - g
DHEOPEEET v

Layout:  Padrio - [ EEE =2 E & d- |ElE

O Enviar E-mail para Cliente/Fornecedor

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar Concluindo o Assistente ancestral de
3 processos )
[x] Status Identificador ~ Cdd. Redy Bérie  M°doMovimento  Valor do Documento  Formecedor  Nome Fanta
3 ol Pendents 785 01.03.001) Finalizado @ processo pCA 000008 46,0000 000787 AGUA SHOP
] @ Pendente 791 01.03.001 TDTUS DA 000009 20,0000 001522 PAPELARTA
=} @ Pendente 872 01.06.002 pcA 000010 19,0000 000550 MULTPAPEL:
] @ Pendente 920 01.03.001 000011 500,0000 000690 MULTPAPET:
=} @ Pendente 979 01.01.001 000012 5.430,0000 002007 Farnecedor

Email do movimento de n® [000008] j& foi enviado para o Fornecedor.:
[000797] - [AGUA SHOP] ou para um de seus contatos.
Deseja enviar novamente?

Opces < voltar Cancelar

4 1 ]

Hisistema [ aplicacio [ Mensagens

Ap0s ter informado todos os dados, clique em Ok.
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