PROJETO

CEUNMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

INTEGRAR PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO N
Cddigo: POP.0129.01

Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.
Processo: ENTRADA DE NOTA FISCAL DE ENERGIA ELETRICA

Este Procedimento Operacional Padrao define as etapas necessdrias de como fazer Entrada de Nota Fiscal
de Energia Elétrica no Sistema TOTVS RM.
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GRUPO EDUCACIONAL
Cddigo: POP.0129.01 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.
Processo: ENTRADA DE NOTA FISCAL DE ENERGIA ELETRICA

I. Procedimentos de Entrada de Nota Fiscal de Energia Elétrica:

a) Acesse o menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar opcdo BackOffice — Gestdo de
Estoque, Compras e Faturamento.

GOV Y0 TOTVS Série T Educadonal (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA Sl
@ | Vendss  Conwatos O 5 . coacies  Utitdrios sl | Gestio  Ambiente | r w009
RH » Sy g "l X R
e ) &Ea h % ‘ % h < ‘
L mento de Materiais | Importac3o | Aquisicio de Servicos | DevolugSo de Compras | TOTVS Colaboragio - Cadastro XML Manifestac3o do
G Promos » | | Destinatério (MD-€)
Gest3o de Compras
Satde » |8
¥ &
il
IE Educacional 3 g
' B
7~ a
| §p Backoffice > ‘ @ Gestdo Contabil
9 Gest&o de Contelidos , Gestéo de Estoque, Compras e Faturamento
i\ Gestdo do Relaconamento com o Cliente % Gestdo Financeira
Q Integracio B Gestio Fiscal
Inteligéndia de Negdcios “'H'H' Gestdo Patrimonial
E 128463
@ Servigos Globais

[ Sisstema | | = Mensagens |

b) Apds selecionar a opgdo Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento. O usuario devera entdo selecionar o
seguinte caminho: Outras Movimentagdes / Outras Movimentacdes.
Serd aberta a janela para sele¢do do Tipo de Movimento conforme a figura.
Clique no botdo reticéncias. Uma tela sera aberta com a lista dos tipos de movimentos para selecdo.
Selecione o Tipo de Movimento 1.1.11 Solicitacdo de Pagamento — Aprovada.

e i e i TOTVS Sére T Educacional (RM) Alas: CorporeRM | 1-UNIVERSIDADE CEUMA

TE%

[ | Cadsstos  Estoue  Compras  Vendss  Contatos | Outras Movi Utitéros i | Gestio  ambiente | A W) e
Controle Imobilizado |Outras Movimentacdes|

i

g

g

Tipo de Movimento:
1

Filial:

i | [cAMPUS RENASCENGA

avw z[ < [Filtrar] ~
Filtrar por: | Nome v 2

| Cédigo | Nome
1.1.07 Solictagdo de Pagamento - Pendente Aprovagdo

1.1.08 Solictagdo de Pagamento - Pendente Aprovagdo( FUNDO FIXO )
1.1.10 Adiantamento Fundo Fixo
Solicitagdo de Pagamento - Aprovadas
Devolugdo de Estoque

121 Nota de Débito / Fatura

Recibo

Eisistema | | 2, Mensagens |
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INTEGRAR PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO GRUPO EDUCACIONAL

Cddigo: POP.0129.01 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.

Processo: ENTRADA DE NOTA FISCAL DE ENERGIA ELETRICA

c) Apos selecionar o movimento, o sistema abrira uma tela de filtros. Neste exemplo sera selecionado o Filtro
“TODOS” que exibira todos os registros disponiveis para aquele movimento.
Obs.: Por padrao o filtro “Todos” tem limite de 1000 registros.

Filtros globais
FILTRA PELO IDENTIFICADOR

FILTRA PELO NUMERO DO MOVIMENTO
FILTRA POR PERIODO - DATA DE EMISSAO

[] Sempre usar este filtro ao abrir a visdo

d) Nota Fiscal de Energia Elétrica ndo passa por uma ordem de Compra, dessa forma é feito uma Solicitagdo de
Pagamento, a mesma passa por aprovagao. A partir dai, a nota vai para o Movimento de Solicitagdo de
Pagamento — Aprovadas para ser faturada. Sendo assim, seleciona-se o registro e clica em Faturar.

tagdes - Filial: 1 -Tipo Mov.: 1.1.11-Solicitacdo de Pagamento - Aprovadas J | Mot to
u@llgh ~ v =|m o @9 S & 6 aneos + A Processos - | & [Filtro: Topos] | Anekes : N -
E&@%@;@E??v ltens de Movimento |
T T T IEE 2|z« - zlnw @8

IS
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PROJETO

INTEGRAR

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO i@ %EHJMONAAL

Cddigo: POP.0129.01 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.

Processo: ENTRADA DE NOTA FISCAL DE ENERGIA ELETRICA

e) Apds clicar no icone, serd exibido uma lista de movimentos que sera gerado a partir do processo de
faturamento. O movimento selecionado deve ir de acordo com a Nota Fiscal que estd sendo langada. Sendo
assim, seleciona-se o Movimento 1.2.03 Nota Fiscal de Energia Elétrica.

-Aprovadas -

a 3
Controle Imobilzado | Outras Movimentacdes

Outras MovimentagBes - Fikal: 1- Tipo Mov.: 1.1. 11 Solotag3o de Pagamento - Aprovadas LJ | Moviments il

AwX|g|z 4=

“Layout Padrio+ |

BROPEIET T

Arraste aqut o cabecalho de uma coluna para agrupar Descrigio

—]"b’i_  Mettfadr TpodoMow® (Rl famal

R I KSR « roturar / Receber
Tipo de Movimento

Escolha o tpo de movimento que serd gerado.

Compra de Materinis - Com Etoque

© £85 1111 1 04/05/2014
»

Nota Fiscal de Energia Blétnca
NF Aquisicao de Comunicacao
e de Transporte (Rodovio, Adreo, Feovidro, Aquavidio)
NF Aquisigdo de (Telefone Fuxo / Mével)

NF Aquisicio de Servigo - Sem Retencio
| NF Aquisigho de Senvigo - Com RetengBo (Pessos Juridica)
210w

DE ENERGIA ELETRICA 835 2

1
‘Cm\pvadaMdMa‘t-S«n Estoque s e S = o

opgtes | | Conclor

Vi

Il. Movimento / Identificacdo / Cabegalho:
Somente os campos: N2 de Movimento que se refere ao nimero da Nota Fiscal, Data de Emissdo é a data que conta
na Nota e a Data de Entrada é a data que ela estd sendo langada serdo preenchidas.

Movimento: - 1.2.03 x

e\=~v-|@«|murw-@v B

E Salus do Movi Dados da Inclusdo ol
Idu!lf icador:  “isis Data de Criagao: Usudrio: Hordrio de Emissdo: \'ﬁ;
F‘erdeme 04/05/2016 1-004334 04/05/2016 17:01 k
~=  Tipo do Movt®: E
1203

CNPJ /CPF:
|[.] [08272733/000184 |

72.79... MA

Data de Entrada:

oajos/2016 | G~
Totais: Valor Buto: 49.837.0000 Subtotal: : 49.837,0000 Valor do Documento: 49.837.0000
| oKk || Cancelar || Salvar

Data: 06.05.2016

Pagina 4 de 8



" CEUNVIA
INTEGRAR PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO GRUPO EDUCACIONAL

Cddigo: POP.0129.01 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.

Processo: ENTRADA DE NOTA FISCAL DE ENERGIA ELETRICA

lll.  Movimento / Identificagdo / Tabelas
Em Tabelas sdo as informagdes da Classificacdo Financeira que vira preenchida a partir da Solicitacao de
Pagamento — Pendente Aprovacao.

T E &
| [E> | Cadsstos  Estoque  Compras  Vendss  Contratos | OutrasMovi 5 r 0 Utiitérios | Gestio  Ambiente | P wilvy Y e
r! ‘ ‘% Movimento: -1.2.03 3
| Controle Imobiizado | Outras Movin .ﬂy|7 Aavx |‘ 0 anexos ~ @ ~
i /-—743“ Tabelas
| ProdutofServico -03.9.0520 | M Cabecalho B
bwx|g|z~-{ Ceal
== ] — L il -
BROPBEE ¥ [tewsis 0 g
Financeira Tabelas de Faturamento ]
IrLaryouE:v‘Padriov ElFLE o Classificagdo Financeira:
[2204001 |[Luze Forga | I
Arrasteaqmocabecalhodeu — | : -
r c . fonps LR ClfFor | Nimen
» z = 72.79... MA
Tributos e Valores |
Rateios d
Lancamentos o
[consuites ]
Totais: Valor Bruto: 49.837.0000  Subtotal: : 49.837,0000 Valor do Documento: 49,837,000
[ ok ][ Cancdar | [ saer
= i |
[ — 5]

| Eisistema | | = Mensagens |
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CEUNMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

PROJETO

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cddigo: POP.0129.01
Sistema: TOTVS RM
Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.
Processo: ENTRADA DE NOTA FISCAL DE ENERGIA ELETRICA

INTEGRAR

$Z,

IV. Movimento / Integracdes / Financeira: Informagdes relacionadas a integrac¢ao financeira do
langamento.
Condicao de Pagamento: Identifica a condicdo do pagamento da Nota.

Conta Caixa: se refere a Conta de onde sera feito o pagamento da Nota Fiscal que esta sendo langada

Movimento - TOTVS Sérle T Educadonal (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE CEUMA

| [E> | Cadsstos  Estoque | Compras | Vendss  Contatos  OubrasMovmentagies  Orgam Ges  Utitirios | Gestio  ambiente | AWV
h % Movimento: - 1.2.03 E
 soctago de Conpra | Cotaso | Or| () X|@|= v z|taon |&|Daec: - @ -
' [1dentiicscss TG Frenese
Movimento 3 | Cabegaho Lﬁm_ﬁnams z &
[ondicio de Pagamento: &
u@fx|e]=Av.ﬁ‘ pot AVsta \,.]I ‘E
5 = Conta/Caixa: |
’& d F’ @ gﬂggg 52‘ Santander 3313/13000431| 1[=] B
Layout: | Aprovagio = 1| | 4 [
Arraste aqui o cabecatho de um|
rl [ | Identificag tante  NodoMovimento  Val
[Rateos
[1nformagses Adicionai |
Lancamentos  J
Consaias—
Totais: Valor Buto: Subtotal: - Valor do Documerto:
[ ok Cancelar | | Salvar
|l |
T 5|
['Ssitema | |1/ Mensagens
V. Movimento/ Integrag¢des/ Fiscal

Integracao Fiscal é preciso preencher os campos como: Demanda Fora Ponta, Demanda Ponta, Identificador Classe
de Consumo, Identificado tipo Ligacdo, e Identificador Grupo de Tensdo. Tais informacGes possuem na Nota.

rE %

[ OYES T Movimento - TOTVS Série T Edutaaonal (RM) Alias: CorporeRM_Treinamento | 1-UNIVERSIDADE...

(B> | Adunstaio | Sequranca | Servios  Metadsdos(Bets) G [ — L e RN
 Pemisdes de rcesso| ) [ E
- Codigos de Acesso | Usudrios|| | ] X |a|: A Vv Y ‘m 0/0 ‘l DQaneos ~ @ ~
= =y FRecal
—_— Awf" - |1dentiicaso G| oo Fscai —
_ovinents €3 [N Cabegaho Tipo de Documento: - &
0E X ‘g‘: el [005 | Nota Fiscal de Energia Biética | [...| g
BROBAPEE e e =
———————— |
Layout [ Aprovagio~ ] g = Cod. Natura Fiscal de Operagio:
Arraste aqui o cabecalho de um)| ‘“e"s aw 12201 “Cmpﬁdemampmﬂ
- Itens anda Fora Fonta: anda Inicio Aproveit. Créd. Ativo:  Conta de Consumo: R — 7
: . = T | 53 | R fante | N°do Movinento | Val

| Tributos e valores S

[Rateos |

[ tnformactes Adicionai J] [[dertfcador Casse de Cansumo:

—— |IcomerciaL

Lancamentos a‘ ez o —

[Consuitas ] 7

["] Consumidor Final
Totais: Valor Brto: Subtotal: - Valor do Documento:
[ ok || Cancelr || salvar |

"B

(VE |
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~ CEUNVIA
INTEGRAR PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO GRUPO EDUCACIONAL

Cddigo: POP.0129.01 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.

Processo: ENTRADA DE NOTA FISCAL DE ENERGIA ELETRICA

VI. Movimento/ Itens/ Itens
O Item se refere ao Produto ou Servico solicitado. Para o lancamento da Nota Fiscal, é interessante editar o item
para analisar as informacdes referente ao mesmo. Sendo assim, basta selecionar o item e clicar no icone de editar.

Movimento = TOTVS Séne T Educacional (R RM | 1-UNVERSIDADE CEUMA =
[ (B> | codastos  Estowe  Compras  Vendss  Conratos | Ouvas T e T AT G I e
d ‘% Movimento: - 1.2.03 %

| Controle Imobiizado

[ |

ourastovnd @ | = 4 v = |& | Deres - @ -

|| [1dents £ a‘hens
%]

Cabegaho @%@ B8 Wi

Tabelas

-4

27 I )

oElx[= « - =|a:
| ntegracses 'E‘uyo Editar (Ctri~Enter) gl )

Financeira

‘Sequendial  Produty ot | cédigo _’Rﬂ_!‘wn—m[aﬁgoﬂ_do—  codigo 'hn—hnmdade tidade  Preco Unit
1 99.01.000... SERVICOS DE ENERGIA ELETRICA 99.01.000... 1,0000 49.837,0/ [jeNP3  UF ClifFe NG

Arraste aqui o cabecalho de um|

S

1
—
Totais: Valor Bruto: 49.837,0000  Subtotal:: 49.837,0000 Valor do Documerto 49.837,0000

[ ok | Concelr |[ Savar |

= a

[Sisstema | [ 1= Wensagens |

O sistema abrira uma tela para a andlise do produto ou servigo. As informacdes referentes ao Produto, a Quantidade
e o preco Unitdrio sdo informacdes relevantes para tal analise.

_[E> | Admnstei | Sequranca
2 Permissdes de Acesso :n Item de Movimento: <novo> * As
. Cédigos de Acesso | Usudrios|| | x|: a v ;|@ &
Acesso I o " Cabesaho
Movimento (J | Ustirio - 03.9.050] Cabecaho ‘;
JBXW\TA'- Tabelas :
R0 B U DS B nteonces ) B L =& &
Tayout | Aprovagaa STy 31| [ Tributos evalores™ | by —
Lo | Rateios J [SERVICO PRESTADO DE ENERGIA ELETRICA
Arraste aqui o cabecalho de um | EEE——
g e NodoMovimento  Val

Movimentagdo

Unidade: ~ JQuanti

[UN  |[Unidade |[.] Jr.0000 1

Mitiplo p/Qtde:  Selegio de Preo: Preco Unitario:
0,0000| |Uttma CompranaF v | J48.6479
Valordo tem: Preco Total:
486479 [ O Preo total editado
]
[ ok | Cancslar Salvar
o |

el 5]

informacdes referentes ao Rateio por Centro de Custo sdo obrigatdrias, sendo assim seleciona-se a op¢do Rateio por
Centro de Custo na lateral esquerda, clicando no icone de Incluir para iniciar o preenchimento.
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INTEGRAR PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO GRUPO EDUCACIONAL
Cddigo: POP.0129.01 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.

Processo: ENTRADA DE NOTA FISCAL DE ENERGIA ELETRICA

PROJETO

Item de Movimento: 1 - 99.01.000001 - SERVICOS DE AGUA CANALIZADA

Controle Imobiizade | Outras Movime| ] )<|: PO 4 z|@ -
L Meieiege | v
—_— Rateio por Centro de Custo
Outras Movimentagdes - Filial: 1 - Tig Cabecaho
TP | FX|2|Tavznow @ B-8
CERIUIEERE
e I I ControdsCusto  Moms CsrtrodsCusto Valor  Histérico
AROPERET

Valor Total Rateado 0,00 |  Diferenca -4.25448 |

Selego de Centro de Custo

Centro de Custo:

Percentual:  Valor: Histérco:

Corfirmar Cancelar
[ ok || Cancelar || Saar |
—

5 Ja B

[ stema || - Mensagens |

Sera exibido as seguintes informagdes, Centro de Custo e Percentual. O primeiro campo do Centro de Custo se
refere ao codigo, e o segundo a descrigdo do Centro de Custo. O percentual se refere ao Custo para aquele centro,
por exemplo um percentual de 100 de que todo o custo ird para aquele centro. Caso o rateio seja para dois centros
de Custo a soma dos percentuais devera ser de 100, logo serd 50 para cada centro.

Controle Imobiizade | Outras Movime]

Identificagio G| CortrodeCusto

T

Outras MovimentacSes - Filial: 1 -Tif Cabegalho et por Copliu de ek
D x|z~ ™=
AROEEREY

DEX|gz«a~=lan H|E-a

Nome Centro de Custo Valor Histérico
Projeto Integrar 42544

Centro de Custo

Valor Total Rateado 0,00 |  Diferenga 425446 |
Selegio de Centro de Custo

Centro de Custo:

01.02.004.004 | | Proeto Inteqrer ]
Percentual Valor: Histérico:
[100 ][ [ \! Confimar I Cancelar
| ok || cancelr || sabar |
-1 [ 9]
[P — s = [

Preenchida as informacdes, clique em “Confirmar” para confirmar o Rateio e em Ok para finalizar e salvar as
informagdes do Item. Para finalizar o langamento da Nota Fiscal cliquemos em OK.
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