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INTEGRAR PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO N
Cddigo: POP.0125.01

Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.
Processo: ENT. DE N. FIS. AQUI. DE SERV. COM RETENCAO

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias de como fazer Entrada de Nota Fiscal

Aquisicao de Servigo com retengdo no Sistema TOTVS RM.
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INTEGRAR

CEUNMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

$Z,

Procedimentos de Entrada de Nota Fiscal de Aquisi¢ao de Servico com Retengao.

a) Acesse o menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar opgao BackOffice — Gestao de

Estoque, Compras e Faturamento.

TOTVSSéﬂeTEdumGOnH (RM) Alias: CEUMA_TESTE | 1-UNIVERSIDADE CEUMA

Vendas Contratos O

9 Gest&o de Contetidos

’l Gest&o do Relacionamento com o Cliente

&R e

g ; Inteligéncia de Negdcios

@ Servicos Globais
&m&;@} & sar

" Gestio de Estoque, Compras e Faturamento
B2 GetioFiscal

+H|'H' Gestdo Patrimonial
128463

Gestdo Financeira

| Eisistema | | ElApicacto | | = Mensagens |

oy s 2
oW W Yo i b

L mento de Materiais | Importacio | Aquisicio de Servicos | DevolugSo de Compras | TOTVS C 30 - Cadastro XML ifestacio do

Gy Proets » [ Destinatério (MD-€)
3 Gestio de Compras

G seide » B
B eucaconal 5 g
1@‘ BackOffice » ‘ §  Gestio Contabil

b) Para ter Acesso ao Aquisicdo de Servicos, clique em Compras\ Ordem de Compra\ Ordem de Compras

Aprovadas.

OBS 1:Lembrando que Aquisicdes de Servigos ndo passam pelo Pré — Lancamento, e que existe situagdes em que o

servico requisitado ndo passara por ordem de compra, sendo assim a Nota Fiscal sera langada de direto pelo médulo

Compra\ Aquisi¢do de Servicos.

(B> | Cadsstos  Estoe | Compras | Vendss  Contratos 7777"7 rgamento o 77m7 zacio | Gestio  Ambiente | A0
WoOR B W W i) e y
Sobtaghn de Congre. Cotagso Orden de Compra | Recebiment deteriss Aquisigio de Servicos | Devolugio de Compras | TOTVS Colaboragdo - Cadastro XML _Manifestago do
Destinatério (MD-<)
—— —— Gestio de Compras
&
]
#® Ordem de Compra (Gestdo Compras) ] |
Tipo de Movimento:
e [
Fisl: Brercicio Fiscal:
1 CAMPUS RENASCENGA I=E ]
oK Creie ‘ a v Z| % [Filtrar] ~
Filtrar por: | Nome

Cédigo | Nome

1113

Ordem de Compra - Aprovagdo por G.U. / Diretores

1.1.17

Ordem de Compra - Aprovadas

Ordem de Compra - Aprovacdo pela DOP (Diretoria Operacional)

S sistema | | S Apicago || = Mensagens |
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iz

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.
Processo: ENT. DE N. FIS. AQUI. DE SERV. COM RETENCAO

c) Ao acessar a opgdo de Ordem de Compras — Aprovada, deve-se selecionar o um filtro para exibicdo dos

registros. O filtro é de escolha do usuario. Como exemplo, iremos selecionar o Filtro TODOS.

Filtros globais
FILTRA PELO IDENTIFICADOR

FILTRA PELO NUMERO DO MOVIMENTO
FILTRA POR PERIODO - DATA DE EMISSAQ
FILTRA POR PERIODO - DATA DE ENTRADA

FILTRA POR RAZAO SOCIAL OU NOME FANTASIA

|| Sempre usar este filtro ao abrir a visdo

s e

d) Apos selecionar o filtro “TODOS”, todos os registros existentes para aquele movimento serdo exibidos.

Desta forma, pode-se fazer filtros por coluna para ajudar na busca pelo nota que queremos langar.

Encontrado o registro, é preciso seleciona-lo para Faturar/ Receber, para dar continuidade ao

langamento.

e & e Yo

Recebimento de Materiais

‘Solicitacio de Ordem de Compra Devolugio de Compras

-

W*W‘

, “a . , ._

TOTVS Colaboracdo - Cadastro XML _Manifestacdo do

i

Destinatario (MD-¢)

Gestdo de |
Ordem de Compra (Gestdo Compras) - Filial: 1-Tipo Mov.: 1.1.18-Ordem de Compra - Aprovadas |J

D X|R|= « v =[5 74 B9~ &) 0)amews + % processos ~| & [Fitro: ToDOS] ~

& & E2ET 7P~

1-004198
1-004198
1-004198
1-004198
1-004198
1-004198
1-004198
1-004334
1-004198

1-004334
1-004198
1-004198
1-004198
1-004198
1-004198
1-004198
1-004334
1-004198

1689 1.1.18
1716 1.1.18
1693 1.1.18
1910 1.1.18
1650 1.1.18
1904 1.1.18
1903 1.1.18
1876 1.1.18
1909 1.1.18

1361 SERVICO FORNEC ALIM SOB CONTRATO COFFEE BREAK
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Cddigo: POP.0125.01 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.

Processo: ENT. DE N. FIS. AQUI. DE SERV. COM RETENCAO

e) Quando se Fatura/ Recebe um registro, é preciso também escolher o Movimento que sera gerado. Neste
caso o movimento a ser selecionado é o de Aquisicdo de Servico — Com Retengdo. O movimento
selecionado deve ir de acordo com a Nota Fiscal que se pretende langar.

‘\& USSP Oidem de Compra (Gestao Compras) - Fila: 1 - Tipo Mov.: 1.1.18-Ordem de Compra - Aprovadas - T0TvS 6. ESE

(B> | Ccadastros Estoque | Compras | Vendas Contratos Outras Oramento Utlitérios c = e | 2 Wiy e
W B s B W W ) e b,
Solicitagio de Compra | Cotag3o | Ordem de Compra | Recebimento de Materiais | Importac3o | Aquisic3o de Servicos | Devolug3o de Compras | TOTVS Colaborag3o - Cadastro XML~ Manifestacdo do
| | Destinatdrio (MD-e)
Gest3o de Compras

Ordem de Compra (Gestéo Cnmpras) Filia: 1-Tipo Mov.: 1.1.18-Ordem de Compra - Aprovadas i |

JJ><| (22~ =0 @] 59 ) noE ad|;
CPEHET F- Tipo de Movimento 0 li
Procurar por: | Nome Fantasia Cli/For vibe | al Escolha o tipo de movimento que seré gerado. ToTVS [ | e d‘ %'| o

EerieisiEl = EE T

Cédigo Descrigéo

Layout [E:Notas~ (4 [ J | 19 1@ iz e ] i) == 1005 [Pré-L ~Central de Notas
: R 1201 Compra de Materiais - Com Estoque S
—— . S| [1202 | Compra de Materiais - Sem Estoque i |
M 7 |NedoMovimento  Identificador  Tipo doMovt® 1203 Nota Fiscal de Energia Elétrica CO FORNEC ALIM SOB CONTRATO COFFEE BREAK
I & 000057 1946 1.1.18 100 1204 NF Aquisicio de Comunicagdo
1200 S Atacan de Telecomicncio (feleftos Hays Wiiel) |
1.2.07 NF Aquisigio de Servigo - Sem Retencdo

NF Aquisigio de Servigo - Com Retengso (Pessoa Juridica)

= =k

it
P T |
Elsistema  Slaplicagio =, Mensagens |

[
L
|

V|
A
I
[VE|

Il. Movimento / Identificacdo / Cabegalho:

As informacdes referentes a, Fornecedor, Filial e CNPJ virdo preenchidas pois os registros vindos de uma
Ordem de Compra passaram por movimentos anteriores responsaveis por determinar tais informacdes. Os
campos como, Numero de Movimento, e Data de Emissao sao referentes as informacdes contidas na Nota

Fiscal. A data de Entrada se refere a data do Lancamento da Nota.
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Processo: ENT. DE N. FIS. AQUI. DE SERV. COM RETENCAO

PROJETO

VROV ER W

)

Ordem de Compra (Gestao Compras) - Flial: 1 - Tipo Ordem de ( ovadas

Solstagh de Corpra | Cotagdo | B | T 4 v = |@ | e ~ @ ~ _
e Status do Movimento Dados da Inclusso
Ordem de Compra (GestSo Compras, Cabecaho Identificador- ©2:.c Data de Criagéo: Usudrio: Horério de Emisséo: ]
} — i Tabelas 1948 Pendente 04/04/2016 1004334 04/04/2016 11:44 3
D@ X|@|T 43
— Toodos tens Tipo do Movt®: -
BAROPERET mnﬁsﬁ&wm 1208
Procurar por: | Nome Fantasia Cli/Fof e 2 Emitente
" CNPJ /CPF: CEl:
o —= NFS-e Municipal &
NormasRefarenci.. | 001985 | [PETRUS BUFFET |[..] [18308640/000125 | | 1=
Processos Judiciais Destinatério
Filial:
oy |Ttens | 1 |campus RENASCENCA I [
Itens
Numeragdo Datas
|Tributos e valores | Série: N2 do Movimentol a Emiss3o: Data Entrada:
Ives ] ooooozo || fowosyoss [G- | [osnenis |G- |
tangamentos
(consutes ]
Totais: Valor Bruto: 1.200,0000  Subtotal: : 1.200,0000 Valor do Documento: 1.200,0000
[ ok || Cancelr || savar |

—

P’

i

[ = ensagens |

lll. Movimento / Identificacdo / Tabelas:

Em Tabelas estdo as informacdes referentes ao Centro de Custo. Se estivéssemos lancando uma Nota Fiscal

direto, tal informacdo é obrigatéria.
O )

B

= m=a e e | —

Solicitacdo de Compra | Cotacdo
;q Tabelas —_— ]
oo i Canoro (Geat Coreras l Centrode Custo:
[ordem de Compra Gestho compras] | _cabecaby (0102004004 [Eto bieges I :
THIDEEEE R
BROPE=E T [ teoncses |
Procurar por: | Nome Fantasia ClfFol B
SEE
K
Totais: Valor Bruto: 1.200,0000 Subtotal: : 1.200,0000 Valor do Documento: 1.200,0000
oK || Cancelar |[ savar |
o ——— —

' Sisistema | | SAplcaci | || =] Mensagens |
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Cddigo: POP.0125.01 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.
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~ CEUMA
INTEGRAR PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO GRUPO EDUCACIONAL

IV. Movimento / Integragdes/ Financeiro, Fiscal, NFS—e Municipal:

Financeiro trata-se de Condi¢bes de Pagamento e a Conta/Caixa se refere a Conta de onde sera feito o
pagamento da Nota Fiscal que esta sendo langada, por este motivo sdo campos obrigatdrios. Fiscal trata-se
de informacgdes referentes a prestacao do servico, como o Municipio e o Estado onde o servico esta sendo
realizado. E o NFS-e Municipal é o cddigo de verificagdo contido na Nota Fiscal. Tanto as informacdes Fiscais

como o NFS-e Municipal sdo informacgdes que podem ser encontradas na Nota Fiscal.

Integragbes/ Financeiro

A OO DTy proows-Ton S I R
[Es Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Outras Movimentacdes Orcamento Integracdes Utiitérios Customizacio | Gestho Amberte | A wWilvy e

soldtagéo de Conpra | Cotagio OB | =« v = |@ | arecs ~ @ ~

Identificacio @ Financeira
T T = Dados Financeios
| Ordem de Compra (GestSo Compras| Cabecaho Condigio de P os — ?ﬂ
DEX|2|z v o= 001 AVists ™ [%] :
gﬂgggggﬁ‘mzmmqm &l Conta/Caixa: e

002 Santander 3313/12000431
s Mricps == o)
el T el I
- v Processos Judiciais

Itens (% |
I & oo Itens

Tributos e Valores g

Rateios o

Informagdes Adicionai (J

Lancamentos Y|

Consultas d

Totais: Valor Bruto: 12000000  Subtotal:: 1.200,0000 Valor do Documento: 1.200.0000
oK Cancelar Salvar
1] _ U

[N P> 1] 5]

Sisistema | Sl Aplicacio | ', Mensagens
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Cddigo: POP.0125.01

Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.
Processo: ENT. DE N. FIS. AQUI. DE SERV. COM RETENCAO

Integragdes/ Fiscal

n de Compra (Gestao Compras) - Filial: - Aprovadas

Movimento: - 1.2.08
Solctagio de Compra | Cotecio | o[ @ | =~ v = |@ | Dereics ~ @ ~

|ldentificacio ED’:“M
Cabegalho

Ordem de Compra (Gest3o Compras] T do
DEX|®|z a3 007 |[Nota Fiscal Berérica de Servieo | || ]
& acdes E ipio: 1 tF_ I Cédigo do Servigo: :
BROPERET : 11300 |[s50 Luis [.|JwA | [ Maranhso [
Procurar por: | Nome Fantasia Cli/Fof ] Cod. Natura Fiscal de Operacdo: Data Competéncia Servigo: . =
1949 |[Outra entrada de oug|[..] i
: : Inicio Aprovet. Créd. Ativo:
/I  |B~
K
[] Consumidor Final
Totais: Valor Buto: 12000000  Subtotal: : 1.200,0000 Valor do Documento: 1.200,0000
oK || Cancelar || savar |

(e —— —

Integracbes/ NFS-e Municipal

rdem de Compra - Aprovadas

[Ee |

W

&.

Soctagho de Compra | Cotagi O @ | = & v = |@ | D) ares ~ @ ~

[ cacio | NFS< Muricpa
(B et Cebi s Csdigo de Verficaio da NFS-=: :
DeXglz< i E
BROPE @ E T Mtegncses T
Procurar por: | Nome Fantasia Cli/Fol ceia

Totais: Valor Bruto: 1.200.0000  Subtotal: : 1.200,0000 Valor do Documento: 1.200.0000

OK || Cancslar || savar |
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Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.

Processo: ENT. DE N. FIS. AQUI. DE SERV. COM RETENCAO

V. Movimento / Itens / Itens:

Os Itens tratam-se dos servicos prestados e precisam estar de acordo com as informacdes da Nota Fiscal. Por isso é
interessante Editar o Item para analisar o Prego Unitario, Preco Total e adicionar tributos ao item, pois Aquisicdo de

Servico Sem Retencao se refere exatamente as reten¢des de uma prestagao de servico.

Item/Item/ Cabecalho

‘1%“@@“@{9’%3 [ =
(&> | Cadsstos  Estoque | Compras | Vendss  Contratos  OutrasMo 5 Orcamento gragies  Utitérios izago | Gestio  Ambiente | e AvAC)

h % Item de Movimento: 1 -

Soictagio de Compra | Cotagdo [ Or| 1 X | = & v = | @
= il 5 a? Cabegalho n ]
Ordem de Compra (Gest3o Compras] I Cabegalho l Ne Ne ~ &
N —y
DX x a v L ——
Z%T&T)% & = [ [ Inteoractes g Predde: — g
——— — [25.01.001361 || SERVICO FORNEC ALIM SOB CONTRATO COFFEE BREAK s ‘@ ‘ﬁ | 22
Proaurar por: |Nome Fantasa CifFof | 17ibutos e Valores (]| Descrigio Completa do kem: i
— | [rateios J |SERVICO FORNEC ALIM SOB CONTRATO COFFEE BREAK ]gﬂ &
Layout: | €. Notas - Lé —A — Informagiisﬁdonaig ‘
Arraste aqui o cabecalho de um| Movi o
Unidade: Quantidade: K
o i T : T
000057 [UN_ ||Unidade [.] [1.0000 |
Miitiplo p/Qtde: Selecdo de Prego: Preco Unitario:
00000 |NehumPreco v |1.200.0000
Valor do tem: PreoTotal:
1.200,0000 |1.200.0000 | [ Preco total editado
@
~ OK || Cancelar  Salvar
1 =3 \
=] L] d

Ssistema | Sl Apicagio | - Mensagens |
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Cddigo: POP.0125.01 CEUMA FAMAZ UNIEURO
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Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.

Processo: ENT. DE N. FIS. AQUI. DE SERV. COM RETENCAO

Item/ Tributos

Ordem de Compra (Gest&o Compras)

SERICIERRE —
1 = i iquota

BROPERET [1ntegracses L Lo do o Aliquota yﬂﬁ(ww Valor Manter Valor Trbuto Base Tipo de

Procurar por: | Nome Fantasia Cli/Fo{ < » 1.200,00 11,00 132,00 Calculado
: IRRFPJ 1.200,00 0.00 0.00 Calculado

INSS

v
v |IRRFPJ 2

PCC 1.200.00 465 55.80 Calculado | v | PCC

1SS 1.200.00 0.00 0.00 Calculado | v | 1SS 2

IRRF 1.200.00 0.00 0.00 Calculado | v | IRRF

COFINSRF 1.200.00 3.00 36.00 Calculado | v | COFINSRF

PISRF 1.200.00 065 7.80 Calculado | v | PISRF

CSLLRF v

Apds concluir tais verificagdes, basta clicar em OK para fechar o “Item do Movimento” e OK novamente para finalizar

o langamento da Nota Fiscal referente a Aquisi¢do de Servigo Com Retencdo.
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