PROJETO

CEUNMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

INTEGRAR PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO N
Cddigo: POP.0138.01

Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.
Processo: CHECK DE MATERIAIS

Este Procedimento Operacional Padrao define as etapas necessdrias de como fazer Check de Materiais no Sistema

TOTVS RM.
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" CEUNVIA
INTEGRAR PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO GRUPO EDUCACIONAL

Cddigo: POP.0138.01 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.

Processo: CHECK DE MATERIAIS

l.  Procedimento de Check de Materiais (Almoxarifado Central)

a) Parainiciar o processo de Check de Materiais deve-se primeiramente acessar o Modulo Backoffice/ Estoque,

Compras e Faturamento.
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b) O movimento de Check de Materiais é realizado a partir do faturamento de um Pré-Langcamento. Dessa
forma ele s6 serd possivel quando vindo de uma Ordem de Compra, e posteriormente de um Pré-
lancamento. Para selecionar o movimento, basta clicar nas reticencias, escolhne o movimento 1.1.15, clicar
em “OK” para escolher o movimento, e em “OK” novamente para dar continuidade.

c) Ao acessar a opcdo de Check de Materias (Almoxarifado Central), deve-se selecionar o um filtro para

exibicdo dos registros. O filtro é de escolha do usuario. Como exemplo, iremos selecionar o Filtro TODOS:
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Cddigo: POP.0138.01 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.

Processo: CHECK DE MATERIAIS

d) Apos selecionar o filtro “TODOS”, todos os registros existentes para aquele movimento serdo exibidos. Desta
forma, pode-se fazer filtros por coluna para ajudar na busca pela nota que queremos lancar. Encontrado o

registro, é preciso seleciona-lo para Faturar/ Receber, para dar continuidade ao Check de Materias.
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e) Quando se Fatura/ Recebe um registro, é preciso também escolher o Movimento que sera gerado. Neste
caso, o Unico movimento diponivel é justamente o Check de Materiais. Seleciona-se o movimento e clica em
executar.
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Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.

Processo: CHECK DE MATERIAIS

oo ~ CEUMA
INTEGRAR PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO GRUPO EDUCACIONAL

Il.  Movimento / Identificacdo / Cabecalho

As informacdes referentes a, Fornecedor, Filial, Nimero de Movimento, e CNPJ, Data de Emissao e Data de Entrada
virdo preenchidas pois os registros vindos de uma Ordem de Compra passaram por movimentos anteriores
responsaveis por determinar tais informacdes.

Data: 04.05.2016 Pagina 4 de 6



~ CEUNVIA
INTEGRAR PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO GRUPO EDUCACIONAL

Cddigo: POP.0138.01 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.

Processo: CHECK DE MATERIAIS

1.0[&\4@« m|cwas|vmmm

%r—a‘ J% Movimento: 000000055 - 1.1.16 &
‘Soidtaéodecwa Cotaéo‘orgl'i a vy ‘| R anexos ~ @ ~ .
‘ | Status do Movi Dados da Inclusdo -]
Recebimento de Materiais (Gestéo C Cabecaho Identificador- <1« Data de Criagéo: Usudrio: Horario de Emissao: &
*‘—‘—*u o > ‘g | o — 798 Pendente 25/04/2016 1004334 25/04/2016 1346 x| g
= T = Tipo do Movte: ‘
BROPEET § Intesracses 1116 |
———pr——— Financeira
Transporte G| Rid: | Amoxarifado: @)
1 || CAMPUS RENASCENGA | 0 | |Ceuma Renascenca - Amoxa. Central =] 1
= Transportadora - |
L o Destinatario I
» I £ Itens 7] Fomecedor- CNPJ /CPF: " I
Il bl Ttens 000729 | [TRIUNFO PAPEIS |[..] [02321.439/000164 |
Be| & e |
- o vl e o
gal & sy Nedo Movimento:  Data Emissio: Dota Entrada:
] & Mww“ﬂl |ckac | [ | [22/04/2016 [ @~ | [25/04/206 |G|
] ' 4 Consultas "
_i &
HaE| »
_] &
| &
B = &
e »
W = &
L g g Totais: Valor Bruto: 54400  Subtotal:: 54400 Valor do Documento: 54400
i = V3 [ ok | [ Concelar |[ Saver ‘
— = -
L s a
— B‘ 7] ;
[ Ssitena | | =/Mensagens |

Ill. Movimento / Itens / Itens

As informacdes relevantes para o Check de materias sdo o itens, pois é onde o Almoxarifado podera checar se os
produtos entregues estdao em conformidade com o que consta no sistema. Sendo assim, para ter uma visdo mais
ampla do Item, basta selecionar o registro e clicar em editar. As informagdes como a descri¢gdo do produto, a
qguantidade, e o prego Unitario, sdo informacgdes relevantes para o Check.
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FROETS PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO @

Apds analisar os itens, basta clicar em OK para concluir o Check de Materias.
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