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Médulo: GESTAO ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO

Processo: CADASTRO NATUREZA CONTABIL/FINANCEIRA E

DEFAULTS CONTABEIS

Este Procedimento Operacional Padrao define as etapas necessdrias de como fazer o Cadastro de Natureza

Contabil/Financeira e Defaults Contabeis no Sistema TOTVS RM.
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aeied PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO @ GRUPO EDUCACIONAL

Cddigo: POP.0121.00 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO

Processo: CADASTRO NATUREZA CONTABIL/FINANCEIRA E

DEFAULTS CONTABEIS

Acesso ao Cadastro
a) 12 Passo: selecione o menu BackOffice 2 Gest3o de Estoque, Compras e Faturamento:

O @=L Ers e TOTVS Série T Educacional (RM) Allas: CorporeRM_TESTE | 1-UNIVERSIDADE CEUMA | Sistema |
18- Vendas Contratos Outras Movimentagdes Orgamento Integragies Utilitarios Customizagio Gestlo Ambiente & o
@ RH b % ] @ & Clientes / Fornecedores & Fiial 3 Centro de Custo
* ! Mais... ~ | @ Tipode Cliente /Fornecedor | . Matureza Fiscal | 2 Classificaciio Centro de Custo
L ntes Transportadora  Particpantes Tabelas de ) A = i
G Promes » Classificacio ~ Mais... ~ Mais... ¥ [ Eventos Contabeis
mpras & Faturamento Financeiros Fiscais Contabeis
g saide » .
&
=
L@ Educacional v 4
g

-3
P
A

BackOffice 3 Gestao Contabil

@ Gestdo de Conteddos Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento
i‘ Gestio do Relacionamento com o Clien .& Gestao Financeira

Q’ Integracio ?"—':} Gestio Fiscal

ZI Inteligéncia de Negécios A Gestso patrimonial

yo .
{ﬁ Servicos Globais
14 Logout / Login Sair

Bisistema [ Mensagens

POR
PTB2 0V/

- [me 23 SE .l W)

b) 22 Passo: Selecione o menu Cadastros, e depois, selecione Natureza Contdbil Financeira:

O @~k < ol TOTVS Série T Educacional (RM) Allas: CorporeRM_TESTE | 1-UNIVERSIDADE CEUMA | Sistema ‘ = R x|
Cadastros Estogue Compras Vendas Contratos Qutras Movimentages Orgamento Integragdes Utilitrios Customizacdo Gestdo Ambiente = ':\" En i ~=) L2

b ’i—_- f & . ? & Clientes / Fornecedores § Fiial JF centrode Custo
- h % I ’ -\ =

Mais... = & Tipo de Cliente /Fomecedor | . NahrezaFiscal | 2 Classificagio Centro de Custo
Produto/Servico  Almoxarifado  Fabricantes Representantes Transportadora  Partidpantes Tabelas de )
Classificacio ™ Mais... ~ Mais... ~ & Eventos Contabeis

Estoque, Compras e Faturamento Financeiros Fiscais Contabeis

& Grupo Produto/Servigo

& Marca

& Local deEstocagem
[ Nat, Contabil/Financeira

seqroang

Hsistema | [ Mensagens

POR 11:40
PTBZ  01/0:

O A [T b
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Cédigo: POP.0121.00 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO

Processo: CADASTRO NATUREZA CONTABIL/FINANCEIRA E

DEFAULTS CONTABEIS

II.  Selecéo de Filtros
a) 19. Passo: Escolha um filtro que melhor lhe sirva e cliqgue no botdo EXECUTAR. Serdo apresentados registros
ja cadastrados que respeitem a condigdo de filtro informada.

© - O-® & @[ TOTVS Série T Educadional (RM) Alias: CorporeRM_TESTE | 1-UNIVERSIDADE CEUMA ﬁ ===
Cadastros Estoque Compras. Vendas Contratos Outras Movimentacdes Orgamento IntegragBes Utiiitarios Customizagio GestSo Ambiente & WO~ Q @

2r centro de Custo
1 3K ClassificagBo Centro de Custo
&, Eventos Contabeis.
Contabeis

o E A & =

Froduto/Servico  Almoxarifade Fabricantes Representantes Transportadora  Par|

Estoque, Compras e Faturamenta Fitros

Nat. ContabilFinanceira -03.9.0520  x Filtros globais
' TODOS
TODOS ATIVOS

JEJHJEI;@"‘

[ Sempre usar este filtro a0 abrir a visdo
Filro Selecionado

& Expressdo

Cédiga 1S NOT NULL

M sistema [ Mensagens

lll.  Cadastro
a) 12 Passo, clique no botdo NOVO, indicado pela seta em vermelho para criar um novo cadastro:

- Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Outras Movimentacies Orcaments Intearacies Utilitarios Customizacio Gestio Ambients @ AW - Q@
v ? E & £ ] ﬂ 2, Clientes / Fornecedores & Filial 3F centro de Custo
- -
] € Mais... ~ | &@&° Tipode Cliente /Fornecedor | .. Natureza Fiscal | 3 ClassificacBio Centro de Custo
Produto/Servico  Almoxarifado  Fabricantes Representantes  Transportadora  Participantes Tabelas de B
[ Mais... ~ Mais... = [E=. Eventos Contabeis
Estoque, Compras e Faturamento Financeiros Fiscais Contabeis

Nat. ContabilfFinanceira -03.9.0520
@@‘ K ‘5|= - v X |34 1/390 | @va‘ 7 Anexos = ¥ Processos v| % [Filtro: TODOS] -
(el (Culrng) JH B E B @ B E &5 b |2 EE S &

ste aqui o cabecalho de uma coluna para aarupar

Jenaaxg @"‘

[x] | Cédigo =+ Descrigio Comiss&o Conta Gerencial  Inativo
1 RECEITAS -
11 RECEITAS OPERACIONAIS DE GRADUACAO E
1101 RECEITAS DE MENSALIDADES - GRADUACAQ

1.1.01.001 Mensalidades Graduacio
1.1.01.002 Mensalidades - Campus Ti
1.1.01.003 Mensalidades - Campus Tii
1.1.01.004  Mensalidades - Campus Iv
1.1.01.005  Mensalidades - Campus V
1.1.01.008 Mensalidades - Campus Vi
1.1.01.007 Mensalidades - Campus Vi
1.1.01.008 Mensalidades - Campus Vi
1.1.02 RECEITAS DE EMOLUMENTOS - GRADUACAO
1.1.02.001 Emolumentos - Graduacio
1.1.02.002 Emolumentos - Campus Ti
1.1.02.003 Emolumentos - Campus Tii
1.1.02.004 Emolumentos - Campus Iv
1.1.02.005  Emolumentos - Campus V.
1.1.02.008 Emolumentos - Campus ¥i

i o o o
EEEEEOOEEEEEEEOOOO

o

BElsistema [ Mensagens
5 POR
PTB2

- [me 23 SE .l W)
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Processo: CADASTRO NATUREZA CONTABIL/FINANCEIRA E
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b) 29 Passo: para esta tela, devemos informar os seguintes campos:

© @&~ O~ @ % & [ Nat Contibi/Financeira - 03.9.0520 ‘ Sistema
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Qutras Movimentacies Orcamento Integracies Utilitrios Customizacdo Gestdo Ambiente o ‘Ijl) Enlhg .:,) @

? i 3 @ & Clientes / Fornecedores & Filial 2JF centro de Custo
b‘ ~ h & % | -

Mais... = & Tipo de Cliente /Fornecedor |, Natureza Fiscal | 3 Classificacio Centro de Custo

ProdutofServico  Almoxarifado Fabricantes Representantes Transportadora  Participantes Tabelas de )
Classificacio ™ Mais... = Mais... ~ & Eventos Contabeis
Estoque, Compras e Faturamento Financeiros Fiscais Contabeis

Nat. Contabil fFinanceira - 03.9.0520 &
O X ‘ BZE o v E |§@. 4/300 [T | 2 | ] Anexos * ¥ Processos '| % [Filtro: TODOS] g
Layout: | Padrio ~ [ |71 @ (4 = (@ ] k- =] | Nat. cont3bifFinanceira: 1.1.01.001 - Mensalidades Graduacdo - 03.9.0520 .
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar ax ‘ -] ‘ S 4 |:ﬁ 4/390 | U] Anexos ~ ¥ Processos -

[x]  Cédigo -+ Descicdo |dentificagdo

@\ (1 RECEITAS . N &

O |11 RECEITAS OPERACIONAIS DE GRADUACAC Ebdao: Descrao: = ;‘

Mensalidades Graduagio

@ |1ie1 RECEITAS DE MENSALIDADES - GRADUACAO
v [ 1101001 Mensalidades Graduacio Comisséo Campo Livre i

[ 1.1.01.002  Mensalidades - Campus Ti L natve

[ 1101003 Mensalidades - Campus Tii Contabilidade

[[] 1101004  Mensalidades - Campus Tv Corta Gerencial:

[  1.1.0L005  Mensalidades - Campus V Defautts Contabeis

[ 1.1.01.006  Mensalidades - Campus Vi

[ 110007  Mensalidades - Campus Vi

OK Cancelar Salvar

[ 1.1.01.008  Mensalidades - Campus Vii

£ wvoz RECEITAS DE EMOLUMENTOS - GRADUACAQ T

[  1.1.02.001  Emolumentos - Graduacio (=]

[[] 1102002  Emolumentos - Campus Ii

[ 1.1.02.003  Emolumentos - Campus Tii

[[] 1102004  Emolumentos - Campus Iv

[ 1.1.02.005  Emolumentos - Campus V

[ 1102006  Emolumentos - Campus Vi -

=]

Hsistema 12 Mensagens

OR 14

2 =P
. [mr tX pl
Fr Bl 0 by 032016

Cédigo: informar o cddigo da natureza de acordo com a mascara estabelecida;
Descricdo: informar uma descricdo para a natureza orgamentaria;

Campo Livre: campo para qualquer informacdo adicional;

Inativo: marcar para inativar/ativar esta natureza Contabil;

Para a inclusdo de Defaults contabeis na Natureza Contdbil Financeira devemos seguir os mesmos passos anteriores,
sequenciando conforme as imagens abaixo: Fazendo a inclusdo de Débitos e Créditos.

Obs: Sé incluir débito ou crédito conforme a necessidade de cada cadastro.
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Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO ESTOQUE, COMPRAS E FATURAMENTO
Processo: CADASTRO NATUREZA CONTABIL/FINANCEIRA E
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© %~ E O- @ % & [ Nat ContdbifFnanceira - 03.9.0520 - TOTVS Série T Educacional (RM) ﬁ

Cadastros e Erres Vendas Contratos. i e F=roin e Utiitérios. ErsTe GestEo e &

v E h & Fiial 2 Centro de Custo

Produto/Servico  Almoxarifado  Fabricantes Represe

E|1-UN

CorporeRM_TE

&, Clientes / Fornecedores

Estoque
OF X|= « v=x
Nat. Contabil/Financeira - 03.9.0520 X ‘ &
- Reduzido Descricio Percentual Filial Departamento  Centrode Custo  Histerico P| &
OB X ‘g | = av = |% 47390 Incluir (Ctrl+Ins) o= = g
2
Layout: | Padrio~ [E [ B @ @ =
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna pag
bd | Cédiga  ~ Descrico
1 RECEIT# i~
11 RECETTAS GPERACIONAIS DF =
1101 RECEITAS DE MENSALIDADES < >
v 1101001  Mensalidades Graduacio Créditos Total: 100,00
1101002  Mensalidades - Campus Ii O X|= - v =
1.1.01.003 Mensalidades - Campus Tii
Conta Contabil Reduzido Descricdo Percentual Filial Departamento Centro de Custo Histdrico P|

1.1.01.004 Mensalidades - Campus Iv

440 Mensalidades - ... 100,0000

1.1.01.005 Mensalidades - Campus V
1.1.01.006  Mensalidades - Campus Vi
1.1.01.007 Mensalidades - Campus Vii
1.1.01.008  Mensalidades - Campus Vi
1.1.02 RECEITAS DE EMOLUMENTOS|
1.1.02.001 Emolumentos - Graduagdo

1.1.02.002 Emolumentos - Campus Ii < >
1102003  Emolumentos - Campus Ti Opcdes - Diferenca: -100,00
1.1.02.004 Emolumentos - Campus Iv

- e
1.1.02.005  Emolumentos - Campus
1102006  Emolumentos - Campus Vi I -

Bisistema [ Mensagens

1-UN

© @&~ O~ ® & & [ Nat Contdbi/Fnanceira - 03.9.0520 TOTVS Scrie T Educaconal (M) : CorporeRM_

Cadastros Estogue Compras Vendas Contratos Qutras Movimentacdes Orgamento Integracies Utilitrios Customizacio Gestdo Ambients @ _@ Enikd Q @

e T A =

& Clientes / Fornecedores 3 Centro de Custo

(s3] de Custo
Produto/Servico  Almoxarifado Fabricantes Represe| EE
Débitos Totak: 0,00
Estoque
DEFX|za~x
Nat. Contabil/Financeira -03.9.0520 X
Conta Contabil Reduzide Descrigdo Percentual Filial Departamento Centro de Custo Histdrico P

D X|R|= « v =|a 4
Layout: | Padrio~ [ [ E @ @ = [

Je:n:ax;@"—

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

Codigo “ Desaigo

1 RECEITAS
11 RECEITAS OPERACIONAIS DF Bl
1101 RECEITAS DE MENSALIDADES L€ L4
b 110L001  Mensalidades Graduacio Créditos Totak 100,00
1.1.01.002  Mensalidades - Campus I Ol %|= -« ~ =
1101003  Mensalidades - Campus i
AT et i (Gl iney | _Reduaio Desaicio Percentual Filial Departamento  Centrode Custo  Histdrico P
1101005  Mensalidades - Cam k Mensaidadss —... 100,0000
1.1.01.006  Mensalidades - Cam
1101007  Mensalidades -
1.1.01.008  Mensalidads 5 Vil
1102 RECETT LUMENTOCS|
1102001 EmolumerNE - Graduacsio
1.1.02.002  Emolumentos - Campus Ii < >
1,102,003  Emolumentos - Campus Tii Opgdes - Diferenca: -100,00

1.1.02.004 Emolumentos - Campus Iv
. o

1.1.02.005 Emolumentos - Campus V
1.1.02.008 Emolumentos - Campus Vi [T -

B Captura de tela adicionada XX
gﬂstema [ Mensagens Uma captura de tela foi adicionada ao seu Dropbox.

ko m POR 11
o M T3 HE Ll W)

PTBZ2 01

Apds digitar as informacdes, clique no botdo OK para efetivar o cadastro e repita a operacdo para tantos registros
forem necessarios.

Data: 01.03.2016 Péagina 5 de 5



