PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Codigo: POP.0085.00 CEUMA
\reers ) Sistema: TOTVS RM / GRUPO EDUCACIONAL
.

Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: RESERVA DE MATERIAIS

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessdrias de como fazer a Reserva de Materiais no

Sistema TOTVS RM.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cddigo: POP.0085.00 CEUMA
nrecran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Modulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: RESERVA DE MATERIAIS

Acesso a Reserva de Materiais:
a) 12 Passo: Selecionar o BackOffice -> Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento.
O movimento de Reserva de Material serve tanto para Almoxarifado Central, Informatica e Saude.

Este movimento é liberado apenas para os funcionarios dos Almoxarifados e serd utilizado depois do pedido
ja ter sido aprovado pelo gestor.

[« Y e e o R N | TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM | 1-UNIVERSIDADE CEUMA Sistema - = x
E= Vendas Contratos Outras Movimentacdes Orcamento IntegracBes Utlitrios Customizacio Gestdo Ambiente 2 W~ Q@
&, Clientss / Fornecadores % Filial ¥ Centro de Custo
RH 3 -,
o
-5 I Mais... + || & Tipo de Cliente / Fornecedor || ,,, Natureza Fiscal | g ClassificacSo Centro de Custo

L Transportadora Partidpantes  Tabelas de

Gy Proses » Classificacio ~ Mais... = Mais. .. - £ Eventos Contabeis
e Faturamento Financeiros Fiscais Contdbeis

g  Saide >

¥ #
\g Educacional » 8
. 8

| §b) Backoffice v | @) cestio contabi
&P oo ce contettes B cestso dsstoque, Compres < Fatursments
[

7" Gestdo do Relacionamento com o Cliente & Gestio Financeira

& !
Q Intzgracio F';' Gestno\Ercal
>3 o oo

¥, Inteligéndia de Negécios I cestic patrimonial
£ 120463

w Servigos Globais

| Logout fLogin | | sair |

y =1 POR 1
& PTB2 14/09/2015

b) Selecione a aba “Estoque” depois a opgao “Requisicdo de Material”:

[«] B -0 O0-Fl L0 TOTVS Série T Educacional (RM) Allas: CorporeRM | 1-UNIVERSIDADE CEUMA | Sistema

Cadastros Estoque Compras vendas Contratos Outras Movimentacdes Orgamento Integracbes Utilitérios Customizacio Gestio Ambiente
5 &2 & £l g B % ..

|| Requisicio ‘ Baixa de Estoque | Transferéndas | Estoque Terceiros Ressupnmenms Consultas e Prudu;au F‘ru\:EssUs

de Materiais Relatdrios ~ - |
Gestio de Estoque

Jenaang ;‘.[-
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cddigo: POP.0085.00 g@ CEUMA
\recran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: RESERVA DE MATERIAIS

INTEGRAR

c) Clica nos trés pontinhos e dependendo de qual Almoxarifado seja podem selecionar a opgao referente ao
seu Almoxarifado:
1.1.4 — Requisi¢ao de material — Almoxarifado Central
1.1.4 — Requisi¢ao de material — Informatica
1.1.4 — Requisicdo de material — Saude

© B -5 0-F 8 &0 Sistema
18- Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Outras Movimentacdes Orgamento Integracbes Utilitarios Customizacio Gestdo Ambiente @
‘-
£ N ) £) &l & & o B
Requisico | Baixa de Estoque | Transferéncias | Estoque Terceiros Ressuprimentos | Consultas e | Produciie Processas
e Materiais Relatdrios ~ =

GestSio de Estoque

1eanoat3

(=]

Tipo de Movimento:

—— I IE=

Filizl Exercicio Fiscal
[1 | [cAMPUS RENASCENCA | [z ] o - = x
oK Cancelar v = ‘ <& [Filtrar] ~
Cédigo Nome
Requisico de Matenal - Aprovacdo Gestor da Area

1104 Requisicao de Matenial - Amaxarifade Central

1105 Requisicio de Matenal - Informatica

1106 Requisigio de Material — Satide

1107 Seliettagéo de Recurso Financerro para Pagamento

1108 Solicitagio de Recurso Financeiro Emergencial { FUNDO FIXO )

Limpar oK Cancelar

) = POR n
& PTB2  14/09/2015

d) Depois irdo aparecer os filtros a serem escolhidos.
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cddigo: POP.0085.00 CEUMA
wreensy Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: RESERVA DE MATERIAIS

O &-GO-FL &) Movimento - TOTVS Série T Educacional (RM) Allas: CorporeRM | 1-UNIV A Sistema = x
Cadastros J Estogue [ Compras Vendas Contratos Outras Movi 5 or 5 Utilitérios Customizacio = i

Gestio Ambiente 2 WE- Y @

&8 % &8 E | B [T oo
F Filtros - Requisico de Materiais (Gest3o de Estoque) x
RequisicSo | Baixa de Estoque | Transferéndas | Estoque Terceiros | Ressuprimentos | C
de Materiais ~ R [ Fimos CELUIVLA
- URivERSIiCACE
Gest3o de Estoque T L
Movimento 3] Filtros globais

FILTRA PELO IDENTIFICADOR

FILTRA PELO NUMERD DO MOVIMENTO ———
FILTRA POR PERIODO - DATA DE EMISSAD \ Modificar \
FILTRA POR PERIODO - DATA DE ENTRADA
FILTRA POR RAZAD SOCIAL OU NOME FANTASIA = —
ToDOS | Copiar Filtra |

| renomear |

Sempre usar este fitra 20 abrir a visie

Filtro Selecionado

‘ [<Y |E.qxess§o

Executar | [ Fechar

e) Lista das requisi¢es feitas para o almoxarifado de todos os setores.

Cadastros Estogue Compras Vendas Contratos Qutras Movimentagdes Orgamento Integragdes Utilitrios Customizacdo Gestdo Ambiente @ Q s Q (7]
>
& £ ) £l 2 & B & .. &
Requisicio Baixa de Estoque Transferéndas | Estogue Terceiros | Ressuprimentos | Inventdrio Consultas e Producio Processos.
de Materiais e 7 Relatérios ™ v =

Requisicio de Materiais (GestSo de Estoque) - Filial: 1 -Tipo Mov.: 1.1.04-Requisicio de Material - Amosxarifado Central %
D X2z «~=lan @e-5a
BERSPET V-
layout: | Paiio- B B E B @ B E A |- (B2 [EE®

/7 Anexos ~ “ Processos v| % [Filtro: TODOS] =

JE]HDBI}#~

(]

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

(4] Cddigo do Usudrio  Identificador  Tipo do Movt®  Filial  Série  MN®do Movimento  Data Emissdo  Valor do Documento  Cliente /Fornecedor  Mome Fantasia ClijFor  Razdo Sodal CPF/CNP]  UFClifFor  Mimero do Recibo Emil
» & gerson.oliveira 466 1.1.04 1 PFMS 000007 17/03/2016 0,0000
£ 1003568 475 1.1.04 1 PFMS 000008 11/04/2016 0,0000
& 1003568 492 1.1.04 1 PFMS 000010 11/04/2016 0,0000
£ 1003051 493 1,104 1 PFMS 000011 11/04/2016 0,0000
Q
4 [ ] 3

Bsistema [ Mensagens

W il s
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0085.00
Sistema: TOTVS RM
Moddulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO
Processo: RESERVA DE MATERIAIS

PROJETO

INTEGRAR

i

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

f)
deseja visualizar os itens, va a anexos e selecione “Itens do Movimento”

o BeoOLE
Codasros

g B B & B £ . &

Requisicio | Baixa de Estoque | Transferéndias | Estoque Terceiros  Ressuprimentos | Consultas e | Produgo Processos
de Materiais Relatdrios ~ v @

% W [ | Requiicio de Materials (Gestdo de Estoque) - Filal: 1 - Tipo Mov.: 1.1.03-Requisicio de Material — Aprovacio Gestor...|

Estoque Compras vendas Contratos Outras Movimentacdes Orcamento Integracdes Utilitérios Customizacio

GestZo de Estoque

Gestio

Sistema |

Ambiente

Para facilitar a identificacdo dos itens da solicitacdo sem que seja preciso abri-la, selecione a requisicdo que

Requisicio de Materiais (Gestio de Estogue) - Filal: 1-Tipo Mov.: 1.1.03-Requisicio de Material - Aprovac3o Gestor da Area [/

O X Rz =|lam @ s-a8 | % tFitro: Topos] ~
BN OBPEET F- £ Fluxo de trabalhe L3
- = e P §4 G ’
Layout: | Padréo ~ | G i R e R = o
ills Graficos 3
Arraste aqui o cabecalho de Lma coluna para aarupar B Consultas SQL 4
. 1=/ Relatérios 4 " =
[x] Status Usudrio Ide ? . M do Movimento | Valor do Doc... | Cliente /Fo... | Nome Fantasia Cliffor | Raz8o Sodial CPF/CNP]
May
[} @ Recebido gerson.oliveira P2 000008 0,0000
] Fd Recebido alexandre. diniz 000003 0,0000
] Fid Recebido alexandre.diniz NFS-e (Notas Fiscas Eletranicas Municipais) 000010 0,0000
3> @ Pendente mestre 000011 0,0000

[E Itens de Movimento - Workflow Fluig

Configurar Anexos

Fechar Anexc

Fechar Todos os Anexos

g) Mostrando os itens.

Sistema |

JEmaxa-’,ﬁ-

[«] @B~ [P - % & 03 ) Requisico de Materials (GestSio de Estoque) - Filal: 1 - Tipo Mov.: 1.1.04-Requisicio de Material - Aimoxarifado Cent... - = X
Cadastros Estoque Compras vendas Contratos Outras Movimentagdes Orgamento Integracies Utilitarios Customizacio Gestio Ambiente 2 WE- Y @
>
& & & £! g & % &
Mais... -
Requsicde | Baixa de Estoque | Transferéncias Estoque Tercefos | Ressuprimentos Consutss e | Produce Processos
de Materiais = Relatdrios = -
Gestdo de Estogue

e T e TR S (R e e T B ST ST ] VR R ER e = R S VR S R e SR oS IEl| Requisicao de Materiais (Gestao de Estogue) - Filal: L~ Tipo Mov.: 1. 1.03-Requisicao de Material — Aprovacso Gestor da Area 2
o
D x|e|= x|@w @ e - 2
2
ERSOPET T tens de Moviments | i

a v

Layout: | Padrio ~ |

0@ mlE @ ald-|o)E) gl=

Layout: | Padrdo + |5

Arraste aqui o cabecalho de uma colun r

=@ @&

-G &

e el d|EaE

Cédigo Reduzido

b Status Usudrio Identificador Tipo do Mowt® Filial Data Emiss3o Série LICEUll Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
> Pendents mestre 250 1.1.04 1 15/05/2015 PFMS  000C 6d | Produto DesaiSo Produto
» O

01.01.000001 GARRAFAC POLIPROPILENO CAPACIDADE 20L 0000000111

Identificador

290

NE Ide

Data: 18.02.2016

Pagina 5 de 9



PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0085.00 &i‘@ CEUMA

PROJETO Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

INTEGRAR

Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO
Processo: RESERVA DE MATERIAIS

h) Depois de identificar o pedido que pode ser reservado, marque o mesmo e ird a “Processos” depois Faturar /

Receber.
[«] i - [ 1 - B & s [ ) Requisicio de Materiais (Gestdo de Estogue) - Filal: 1 - Tipo Mov.: 1.1.03-Requisicio de Material — Aprovacio Gestor.. | Sistema ‘
Orcamento Integracies Utilitrios Customizacio Gestlo Ambiente

- Cadastros Estoque Compras vendas Contratos Outras Movimentacses

84 £ 5 £ B & . &

Requisicho | Gaixa de Estoque | Transferéndias | Estoque Terceiros | Ressuprimentos | Consutss e | Produio Processos
Relatdrios - -

de Materiais

Gestfio de Estoque

Requisicio de Materiais (Gestio de Estoque) - Fiial: 1 -Tipo Mov.: 1. 1.03-Requisicio de Material — Aprovacio Gestor da Area %]
BRES ><|‘=«|T PO 4 ‘aﬁ. 44 | +l s ~ % Processos v| % [Filtro: TODOS] ~

BHOCPEET T~ Atualizago de Miltiplos Registros jeto |
EnaraihEeEE | dlo~ Cancelamento do Movimento - ‘H 171 | HL'\H‘ %v‘ & -

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar -3 BE & E 5 3 d-

Status Usuério Identificador Tipo egalhe de uma coluna para agrupar

JE‘]H!B:(E-',’-J-

Layout: | Padrio ~ |
i Lé Faturar / Receber
Concluir Pedido

Estornar ltem ndo Recebido.

15 E (==&

Codigo Reduzide | Identificador | N® Ide

Descricdo Produto
000001 GARRAFAO POLIPROPILENG CAPACIDADE 20l 0000000111 285

Copia de Movimento a Partir de Outre Movimento

Recebido gerson.oliveira 257|LL

Ativar/Inativar Movimento

Fi2d Recebido alexandre diniz 276 L1
Fid Recebido alexandre. diniz 283 L1 Imprimir Movimentos
> Fid Pendents mestre 286 1.1 Dados da Selecio

sam Formula Visual

%) Geracio de Planilhas em Lote

|| Cépia da configuragio da visio

Clsistema [l Aplicacio  F@Mensagens

i) Sera mostrada uma tela onde aparecera uma lista com as opg¢des de despacho da requisi¢gdo. No caso de
reserva deverd selecionar “Requisicdo de Material — Reserva/Separacdo”

[#] G- QPO F & &0 : Sistema ‘ Requisigdo de Materiais (Gestdo de Estoque) - Filial: 1 - Tipo Mov.: 1.1.04-Requisigdo de Materi...
- Administrac3o Sequranca Servicos Metadados (Beta) Customizacio Gestiio Ambiente 2 W - Qe

6} Conexdes a banco de dados externos Q;:
- Z
4| Gerenciamento de Alias +# Gerendiamento de .config 55

Cédigas de A Usudrios Perfis ||
& Cidigos de Acesso R e

- ~ &l
& Permissdes de Acesso A
. 2

Acesso Conexdes

Material - Almoxarifado Central | | [FERREE R o S B (e
DEX|g|zszlaw @8- © Feturar / Receber

ERSPET T Tipo de Movimento 0
0@ @& @& k- ==

Arraste aqui o cabecalho de Uma coluna para agrupar

Requisicio de Materiais (Gestdo de Estoque) - Filial: 1-Tipo Mov.: 1,1.04-Requisicio d

a3 Lf

Escolha o tipo de movimento qus serd gerado TOTVS :|| & \5‘ st| &~
@@ F- & |- |2 F T S

Layout: | Padrio~ [

[ cadige Descrigio
1108 | Solictagso ds Compr

[x] Status Usudrio

> & Pendente  mestre

Requisigio de Material - Reserva/Separagio
roduto CédigoReduzido | Identificador | N®Tde

D POLIPROPILENG CAPACIDADE 20L 0000000111 290

Opgdes Executar Cancelar
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cddigo: POP.0085.00 i‘@ CEUMA
\recran Jj - Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Modulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: RESERVA DE MATERIAIS

INTEGRAR

j) Deverd informar dentro do campo “Cabecalho” a Data de Entrega do produto.

© @&~ O~-®@ % & [ Reqguisicio de Materiais (Gestdo de Estoque) - Filial: 1 - Tipo Mov.: 1.1.04-Requisicdo de Material - Almoxarifado Ce...‘ Sistema ‘ l

= | =]
Cadastros Estoque Compras Verdas Contratos Outras Movimentacdes Orcamento Intearacdes Utilitérios Customizacio Gestio Ambiente o w0 U @
ﬂ E Movimento: -1 - 1.1.19 =N
Requisicio Baixa de Estoque _
de Materiais 2 ‘ X avzx || 0 srevos ~ @ ~
Cabegalho
o P Identificacsio n  Stetus do Movimento Dados da Inclusio -
e e g Identificador: - Data de Criagdo: Usudrio: Hordrio de Emissdo: &
m
BN x =' | = » v ] Cabecalho 522 12/04/2016 1-003568 12/04/2016 11:56 E
| S Tabelas B
BEROPET V- =
. 5 = -|  Itens 3
Layout:  Padrie - [ [ [F Enitente
i Itens Filial- Almoxarifado:
Arraste aqui o cabegalho de uma colu 1 CAMPUS RENASCENCA . ot Ceuma R - Almoxa, Central
. o = w2 4l . . .
[x] Cédigo do Usugri{  Informacdes Adicic e lifFor  Nimero do Reciba Emil
= & gerson.oliveira
[ # 1003568
O | £ 1003568 B
o @ 1002051 Numeragio Datas
Série: N2 do Movimento: Data Emissdo:
» & 1003568 RMSE -1 12/04/2016
Dados de Entrega
Data Entrega- Prazo Entrega:
L [B-]
Totais: Walor Bruto 80000  Subtotal 8,0000 Valor do Documento: 8.0000
0K Cancelar Salvar
b
< [ | N

Hsistema [ Mensagens

k) Selecionar o campo “ltens” e no item procurar a opcao “Faturar”

© i - - [Bl = & [ ) Requisicio de Materiais (Gestdo de Estoque) - Fiial: 1 - Tipo Mov.: 1.1.03-Requisicdo de Material / Servigo — Aprovag... Sistema ‘
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Outras Movimentacdes Orcamento Integracdes Utilitérios Customizacdo Gestdo Ambiente A wWl-J @
ﬂ E Movimento: -1 - 1.1.04 x g@
. =
d'fﬂ“a'if;’s Baixa de Estoque. Tral] i ‘ T avx |W]Amexus -@ - E%U A=
«l .'LI.-.L *
|| dentificacic 2 | ltens sueas
Requisicio de Materiais (Gestio de e ® i ‘ fe
— « o
O X =-|AAV_ Tabelas dﬁx|=":|ﬁ1fl ‘-L ,é
BROFEEY Layout | Pt~ 13- (1 (@ (@ | 5 (3-8 | sl ||y 258} @ |
Layout: | Padrio~ [ | & ]
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
=il : = [x] | MN®Sequendal | Produta Descrigdo P... | Cédigo Red... | Mimero no ... | Cédige do ... | Codigojgux... | Faturar Quantidade | Grupo Prod...
Status Us > 1 01.01.000... GARRAFA... 00DO0DO111 # B 1,0000 0101
Pendents 14
Pendente 14
Pendente me)
Pendents 1
Pendente 14
Pendents 14
Pendente 14
Pendente 1q
Pendente 14
Pendente 1q
Pendente 1
Pendente 14 | o
pendere 4 o i
Pendente 14
Totais: Valor Bruto 0,0000 Subtotal: 0,0000 Valor do Documenta 0.0000
Pendente 1q
| 1| 0K Cancelar
& Captura de tela adicionada

Uma captura de tela foi adicionada ao seu Dropbox.

A m 33 Rl o
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

Cédigo: POP.0085.00 i\@ CEUMVA

TROETS. Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO

Processo: RESERVA DE MATERIAIS

I) Parafinalizar a reserva deve clicar em “OK” e sera gerado um numero de movimento. Logo depois aparecera
uma tela com execucdo concluida.

[«] GRS Y 3 A N ) Requisicio de Materiais (Gestdo de Estoque) - Filal: 1 - Tipo Mov.: 1.1.03-Requisicdo de Material / Servigo — Aprovar;...‘ Sistema ‘ - =
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Outras Movimentacges Orgamento IntegracBes UtiiitArios Customizacgo Gesto Ambiente 2 Wll- Y@
B E Movimento: -1 - 1.1 - @%
=
Requisicio | Baixa de Estoque | Trar st | —_ = . - ts =
de Matevets = - 0 inesos ~ @ CEUNLA
| Identificacio % | fens e
Requisicio de Materiais (Gestdo de E — Jo)] i | ™
8 ) | = a v 3 Tabelas - o
Dex|e|= -~ DE Xz~ B a9 2
BROCFEET T == = 4 : . g
Layout: | Padrd) @ 1cagens de Aviso do Movimento - = x
Layout:  Padrdo~ | | [ Itens
- Movimento(s) Gerado(s) pelo processa de faturamento:
. I | informactes Adiconals Nimera: 000017
B -0 s ok B |N°sg . | Faturar Quantidade | Grupo Prod...
Sehs k4 1,0000 0101 CPF/CNP]
Pendente 1 -
Pendente 1
Pendente me,
Pendente 1
Pendente 1
Pendente 1
Pendente 1
Pendente 1-C
Pendente 1
Pendente 10
Pendente 1-C
Pendente 1 | of
o |14 I T
Pendente 1-C
Totais: Valor Buto 00000  Subtotal 0,0000 Valor do Documento: 0.0000
Pendente 1 L
[ 4 [ ok || cancelar || savar |
|« | il
x [¥] [Data Emissio] »>="16/02/2016' E [Data Emiss&o] < '17/02/2016" ~

© & -00-F & &[5 ) Requisigio de Materiais (Gestdo de Estoque) - Fiial: 1 - Tipo Mov.: 1.1.03-Requisigio de Material / Servigo — Aprovag... Sistema | - =
e
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Outras Movimentacies Orgamento Integraches Utilitérios Customizacio Gestio Ambients A .@ = \3 ()]
g \
g 8 85 & B B & e. & @E
Requisicio | Baixa de Estoque | Transferéndas Estogue Terceiros Ressuprimentos | Inventério  Consultase | Producdo Processos
de Materiais - - Relatdrios ~ - -

Requisigio de Materiais (Gestio de Estoque) - Filial: 1-Tipo Mov.: 1,1,03-Requisicio de Material { Servico - Aprovacio Gestor da Area 3| *
O >(|'=|= ~ Z‘Eﬁ 1/56 |_’ & nOFatumr;Receher g|—_;|
LAROTFEET F- R 0 g
Layout: | Padrio - (@ ) (3 @ @ | B 3 3| k- [|[D) 2|5 TOTVS
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar A 0 do foi ida Com sUCEsS0.
[x] |Status Usudrio Identificado @ Solictado em: Iniciado em: Finalizado em: /Fo... | Nome Fantasia Cli/For Razdo Sodal
Iy o — r— IZ 18/02/2016 10:39:59  18/02/2016 10:40-05  18/02/2016 10:40:06
Pendente 1-004430 & Logs
Perdente meste &
Pendente 1003982 & Tnicic do processs
Pendente 1-002973 &
Pendente 1003545 & Fim do processe
Pendente 1-004202 Fi
Pendente 1003982 &
Pendente 1002973 Fi
[ | Pendente 1-003545 &
Pendente 1004202 Fi
Pendente 1003722 ¥ -
Pendente 1003982 Fi 04 1.1.03 T [0ZZ%  AMIS 000075 10,0000
Pendente 1002973 B 805 1.1.03 1 16/02/2016 ~ RMi5  0DODBZ 0,0000
Pendente 1003722 i 806 1,103 1 16/02/2016  RM15 000073 0,0000
|
EN i
x [¥] [Data Emissdo] »="16/02/2016'E [Data Emissdo] < '17/02/2016' ~
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
Cédigo: POP.0085.00
PROJETO Sistema: TOTVS RM N
Moddulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO =%
Processo: RESERVA DE MATERIAIS

CEUMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

INTEGRAR

m) Caso o item ndo tenha em estoque pode ser mandado direto para solicitacdo de compra. Neste caso o
processo é finalizado para o Almoxarifado.

n) Caso o item tenha em estoque ele pode ser encaminhado para reserva para que o solicitante possa fazer a
retirada do mesmo.

o) Caso haja mais de um item na requisicdo, sendo que a requisicdo pode ter no maximo 150 itens, pode
ocorrer que algum item ndo tenha em estoque, dessa forma podera ser atendido apenas o item que tem em
estoque e o que ndo possui pode ser mandado para compra ou pode-se deixar a requisicao parcialmente
atendida caso esse material ja esteja em processo de compra e quando chegar atender o que falta.
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