PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

eiied Codigo: POP.0136.00 @ CEUMA

Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE PARTICIPANTES

Este Procedimento Operacional Padrao define as etapas necessarias de como fazer o Cadastro de Participantes no

Sistema TOTVS RM.
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Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Mdédulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE PARTICIPANTES

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
rRoro B Codigo: POP.0136.00 @ CEUMA

Acesso ao Cadastro
a) 12 Passo: selecionar o BackOffice -> Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento.
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b) 29 Passo: Selecione menu CADASTROS = PARTICIPANTES:
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Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL

Médulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE PARTICIPANTES

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
et ) Codigo: POP.0136.00 @ CEUMA

Selegao de Filtros
a) 19 Passo: Escolha um filtro que melhor lhe sirva e clique no botdo EXECUTAR.
Serdo apresentados registros ja cadastrados que respeitem a condicdo de filtro informada. No caso de ndo
aparecerem registros, significa que nao ha Participantes que atendam o filtro informado. Caso ndo houver
filtros cadastrados, um primeiro filtro devera ser cadastrado.

C a-Q0O-® % &0 TOTVS Série T Educacional (RM) Alas: CorporeRM_TESTE | 1-UNIVERSIDADE CEUMA h (== =]
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Outras Movimentacies Orcaments Intearacies Utilitarios Customizacio Gestio Ambients o W H~ QY @
v ? E & ﬁ ! 3 centro de Custo
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Produto/Servico do Fabricantes Transportadora  Par|

" [ Eventos Contabeis
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Wendedor/Comprador - 03.9.0520 X Meus filtros I

JE]n:ara@"-

[] Sempre usar este fitro 2o abrir a visio

Fitro Selecionado

4 Expressio
Cédigo 15 NOT NULL

& Captura de tela adicionada d X
lsistema Ml Aplicacio i Mensagens Uma captura de tela foi adicionada ao seu Dropbox.
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Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

[x]  Cédigo Nome Cargo Filial Comissdo 1  Comissdo 2  Comissdo 3  Comissdo 4  Identificador da Pessoa  Tipo Cédigo do Usudrio  Inativo Vendedor Frente de Loja  Ca
» 0001 Edileine Aralio da Silva Santos Comprado(a)r 13015 Comprader  alexandre.diniz ]

0002 Kaline Silva Barros Comprado(a)r 12195 Comprador alexandre. diniz 1]

0003 Mauro Henrique Lobato Ferreira Compradofa)r 11895 Comprador  alexandre.diniz ]

0004 Juan Silva Soares Comprado(a)r 2981 Comprador alexandre. diniz 1]

0005 Fabiane Maria da Silva Compradofa)r 3001 Comprador  alexandre.diniz ]

0008 Lidiane da Hora de Lima Freire Comprado(a)r 1793 Comprador alexandre. diniz 1]

0007 Hamanda de Sousa Barbosa Compradofa)r 11780 Comprador  alexandre.diniz ]

0008 Mara Fernanda Pinheiro da Silva Comprado(a)r 1625 Comprador alexandre. diniz 1]

5908 Requisitante Default Vendedor e... alexandre. diniz 0

9993 Comprador Default Vendedor e... alexandre.diniz 1]
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Sistema: TOTVS RM GRUPO EDUCACIONAL
Mdédulo: COMPRAS/ESTOQUES/FATURAMENTO CEUMA FAMAZ UNIEURO
Processo: CADASTRO DE PARTICIPANTES

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
e ) Codigo: POP.0136.00 @ CEUMA

1. Cadastro:
b) Conforme a figura abaixo preencher corretamente as informacdes.

Q @~ O~ [F % & [ Vendedor/Comprador - 03.9.0520 [ Ssterna
B | covostos | Estoae  Compras  Vendas  Conbratos  OubasMovimentagies  Orcamento Integragies  Utiitérios  Customizagio | Gestio  Ambiente s @@~ Q ©
b‘ i_—\ :E & % ] @ & Clientes / Fornecedores & Filial ¥ centro de Custo
E I Mais... & Tipo de Cliente /Fornecedor |, Matureza Fiscal | Classificagio Centro de Custo
Produto/Servico  Almoxarifade Fabricantes Representantes Transportadora  Participantes Tabelas de ) = —_
Classificagio ™ Mais... = Mais... = [E& Ewentos Contdbeis
Estogue, Compras e Faturamento Financeiros Fiscais Contabeis

Vendedor/Comprador - 03.9.0520 X
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Layout: | Padrio - [ B EEE & E k- o X | (2 | - = | g4 /10 | ) sneos - T 8
N . Principal I Frente de Loja T Valores ]
Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar
. Codico: ToerINCator 0 Pessos - . ! )
Cédi N C Cédigo do Lk Inat Vendedor Frente de Lt =
b Codgo fome = 0009 11913 CLARICELENE FONSECA FERREIRA NEVES | .| [ native b L et L
» [ o001 Edileine Aratijo da Siva Santos Compl alexandre. diniz 0
0002 Kaline Silva B; o . l dre.dini a
o e sha arres ™1 | |[CLARICELENE FONSECA FERREIRA NEVES o slexendre.dnz
[E] |ocoo3 Mauro Henrigue Lobato Ferreira Compl ) Vendedor alexandre. diniz 0
. Carga -~
] ooo4 Juan Silva Soares Compl APELISTA DA QUALIDADE ) Comprador alexandre. diniz ]
[ ooos Fabiane Mariz da Siva Comp| - 5 B B () Vendedor & Comprador alexandre. diniz 0
] ooos Lidiane da Hora de Lima Freire Com Comisszo 1 Comissdo 2. Comissio 3. Comisséo 4 - slexandre. diniz 0
P () Programador .
[ ooo7 Hamanda de Sousa Barbosa Comp| = - slexandre.diniz 1]
il
[C] | ooos Mara Fernanda Pinheiro da Silva Comp ] CEUMAASSOCIACKD DE ENSING SUPERIDE alexandre. diniz 0
[C] 9998 Requisitante Default alexandre.diniz ]
Farcemua ae Besconto Mmmo:
[ |9999 Comprador Default alexandre.diniz a
OK Cancelar Salvar
0
< m '

B aplicacio [ Mensagens

© %~ O~ ® % & [ Vendedor/Comprador - 03.9.0520 | Sisterna
Cadastros Estogue Compras Vendas Contratos Qutras Movimentages Orgamento Integragdes Utilitrios Customizacdo Gestdo Ambiente [ !‘N Emld .:,) (el
b ’i_—- ’E & % ? @ 28 Clientes / Fornecedores & Filial JF centrode Custo
- ! Mais... = & Tipo de Cliente /Fornecedor |, Natureza Fiscal | 3 Classificacio Centro de Custo
Produto/Servico  Almoxarifado  Fabricantes Representantes Transportadora  Partidpantes Tabelas de = )
Classificacdo ™ Mais... ~ Mais... ~ & Eventos Contabeis
Estoque, Compras e Faturamento Financeiros Fiscais Contabeis
Wendedor {Comprador - 03.9.0520 % &
A - o
O X|a | T Aav > | 3 110 ‘ o3 ‘ Vendedor/Comprador: <novo> - 03.9.0520 2
als . v > | ‘ =
Layout | Pocio - B B B B ] D | ® = = |g4 v | Densos - @ - B
R Principal Frente de Loja T Vzlores ]
Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar
) | Cédigo Nome Carg Perfil do Funcionario Cédigo do Usudrio  Inativo Vendedor Frente deLoja  Ca
v [] o001 Edieine Aratijo da Siva Santos Compi alexandre. diniz 0
Wendedor Frentdl de Lt
[ oooz2 Kaline Silva Barros Compi [ vendecor Frentd e Loja alexandre. diniz 1]
[E] | ooo3 Mauro Henrique Lobato Ferreira Compy [[] caixa Frente defl oja alexandre. diniz 0
[ ooos Juan Silva Soares Compi alexandre. diniz 1]
[] Gerente Frent= e Loja
[[]  ooos Fabiane Maria da Silva Compf alexandre. diniz 0
[ ooos Lidiane da Hora de Lima Freire Compi Supervisor Frenfe de Loja alexandre. diniz 1}
[[]  ooo7 Hamanda de Sousa Barbosa Compf alexandre. diniz 0
Senha do Usud
] ooos Mara Fernanda Pinheiro da Silva Compi ilixu == alexandre. diniz 1}
[ 9998 Requisitante Default alexandre. diniz 0
] o999 Comprador Default alexandre. diniz 1]
OK Cancelar Salvar
1]
< m i . v
Captura de tela adicionada dx
Sisstema | Spicacto | [ Mensagens Uma captura de tela foi adicionads ao seu Drapbos.
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