PROJETO

CEUNMA

GRUPO EDUCACIONAL
CEUMA FAMAZ UNIEURO

INTEGRAR PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO N
Cédigo: POP.0134.00

Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.
Processo: AJUSTE DE ESTOQUE

Este Procedimento Operacional Padrdao define as etapas necessarias de como fazer Ajuste de Estoque no
Sistema TOTVS RM.

Indice
l. Procedimentos de Ajuste de ESEOQUE.......cccueuiiiieeeitttmeertetiiiireeeeiereeeeeessneeeessnneeeesssnsessessnsessessnsenes 02
ELABORACAO APROVACAO
[ ] L)
¢ Analista de Processo ¢ Coord. Desenv. de Sistemas
¢ Claricelene Neves ¢ Michel Cordeiro

Data: 25.02.2016 Pagina 1 de 8



GRUPO EDUCACIONAL
Cddigo: POP.0134.00 CEUMA FAMAZ UNIEURO
Sistema: TOTVS RM

Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.
Processo: AJUSTE DE ESTOQUE

||:J§EJG%T§R PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO @ E

(N Procedimentos de Ajuste de Estoque:

a) Acesse o menu Principal, situado no canto superior esquerdo. Selecionar op¢do BackOffice — Gestdo de

Estoque, Compras e Faturamento.
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b) Apds selecionar a opcdo Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento. O usudrio devera entdo selecionar o

seguinte caminho: Estoque /MAIS.../Ajuste de Estoque

© @B 00O EBs w0 TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_TESTE | 1-UNIVERSIDADE CEUMA
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Médulo: GESTAO DE COMPRAS, ESTOQUE E FATURAMENTO.
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c) Sera aberta a janela para sele¢do do Tipo de Movimento conforme abaixo, clique nas reticéncias e aparecerd o
tipo de movimento do qual terd permissdo: OBS: As telas abaixo serdao apresentadas todos os tipos de ajuste
conforme demarcado com a seta que poderao ser feitos dentro do sistema. Sdo Eles: Ajuste de Estoque —

Aumento Fisico Financeiro e Ajuste de estoque — Diminui Fisico Financeiro.

O &-LJ0O-3 % &0 Sistema
Cadastros Estoque Compras vendas Contratos Outras Movimentagdes Orgamento Integraghes Utilitérios Customizagiio Gesto Ambiente o @M~ Q

el |G

O Ajuste de Estogue (Gestdo de Estogue)

Tipo de Movimento

Filial Exercicio Fiscal:
2 CAMPUS BACABAL | [3

OK Cancelar

e | %[F\Itrar] -

Noms
Ajuste de Estoque - Diminui Fisico Financeio
Ajuste de Estoque - Aumenta Financeir

Ajuste de Estoque - Diminui Financeiro

Ajusts Custo Médio por Filial - Postiva

Ajuste Custe Médic por Filid - Negativo

Limpar oK Cancelar

Hisistema  ® Aplicagio [ Mensagens

PO R s 1:15

PTB2 25/02/2016

O @-L0O-F s &0 Sistema
(Erime Eoris Frres Vendas Confratos Outras Movimentacses Creamento Integracies Utiitarios Customizacio Gestio (o v & E- 9

O Ajuste de Estogue (Gest3o de Estoque)

| o

Tipo de Movimerto

Filial Exercicio Fiscal:
2 CAMPUS BACABAL = B

oK Cancelar

M

a v Z‘ <% [Filtrar] ~

Home
Ajuste de Estogue - Aumenta Fisico Financeio

Ajuste de Estogue - Diminui Fisico Financeiro

Ajuste de Estogue - Aumenta Financeio

Ajuste de Estoque - Diminui Financeiro
Ajuste Custo Médio por Fiial - Postive
Ajuste Custo Médio por Filial - Negativo

Limpar oK Cancelar

% Captura de tela adicionada A x

Bl sistema B aplicacio | [} Mensagens Uma captura de tela foi adicionada ac seu Dropbox.
o POR 11:15
~ "= %2 g .l )
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Depois A tela abaixo sera apresentada para selegdo do filtro a ser executado. Nesse exemplo vamos utilizar o filtro

“Todos”. Obs.: Por padrao o filtro “Todos” tem limite de 1000 registros.

0O B-Q0O0-0 % &0 TOTVS Série T Educacional (RM) Alias: CorporeRM_TESTE | 1-UNIVERSIDADE CEUMA (=3 =0
Cadastras Estoque Compras Vendas Contratos Outras Movimentacdes Orgamenta Integracies Utiitérios Customizacio Gestio Ambients v w0 Q @

Jeqnaaxg

Filtros globais
FILTRA PELO IDENTIFICADOR

FILTRA PELO NUMERQ DO MOVIMENTO

FILTRA POR PERIODO - DATA DE EMISSAQ
FILTRA POR PERIODO - DATA DE ENTRADA
FILTRA POR RAZAO SOCIAL OU NOME FANTASIA

[] Sempre usar este fitro zo abrir a visio
Fitro Selecionado

& Expressio
Identificador 15 NOT NULL

Hlsistema | Hlaplicaggo ) Mensagens

v 33 b

d) Clique no botdo incluir e realizar o movimento de Ajuste de Estoque. Neste exemplo de imagem estamos

mostrando Aumento Fisico Financeiro:
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QO %- 35 O~ E ~ s [ Ajustede Estoque (Gestdo de Estoque) - Filal: 1 - Tipo Mov.: 4.1.01-Ajuste de Estoque - Aumenta Fisico Financeiro -!

Sistema

Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Outras Movimentacies Orgamento IntegragBes Utilitarios Customizacio Gestio Ambiente v @0~ Q @

Ajuste de Estoque (GestBo de Estoque) - Filial: 1 - Tipo Mov.: 4.1.01-Ajuste de Estoque - Aumenta Fisico Financeira X &
o

A X ‘,=|Z - ¥ z‘ﬁ 0/0 | = = %, Processos v‘%[Fultro:TuDDs] - g

Incluir (Ctel+Ins) v- o4

Layout: | Padrdo ~ [ B EE & k- |EEDE®

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para aarupar

[x] Status Identificador  Tipo do Movt®  Filial Data Emiss3o  Série M° do Movimente  Valor do Documento  Cliente /Fo... Neme Fantasia Cliffor  Razdo Sedal  CPF/CNPI UF ClifFor Numero do Re

4 . |

Hisistema B Aplicacio [ Mensagens

2 10 .l

e) No “Cabegalho” é necessdrio inserir o Almoxarifado no qual ird ser realizado o ajuste.

© @- 3 O- @ % & [ Austede Estoque (Gest3o de Estoque) - Fillal: 1 - Tipo Mov.: 4.1.01-Ajuste de Estoque - Aumenta Fisico Financeiro | Sistema |

Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Outras Movimentacdes Orcamento Integracdes Utiitarios Customizacio Gestio Ambiente v WO Q @
Ajuste de Estoque (Gestio de Estoq 1?2
Movimento: -1 - 4.1.01 m
DEX[2|T« v ,
—,_IX‘=;|TAVZ||HD/'D 03 aresos ~ @ ~ s
ERFET V- #
Cabegalho
Layout | Padrio - [ = Identificacio n  Status do Movimento
Identificador:
Arraste aqui o cabegalho de uma colu Cabecaho 579
Tabelas
x Status UFCiffor  Nimero doRe
Itens S
Emiterte
Ttens Filial- Almoxarifado:
1 CAMPUS RENASCENGA o1 Ceuma Renascencs - Amaxaido Certral
fi] 4
InformagBes Adicio P
Numeragio Datas
Série: Data Emissdo:
AJEP 25/02/2016
Totais: Valor Buto Subtotal Valor do Documento:
OK Cancelar Salvar
0
4 m |

Hlsistema B Aplicacio | T Mensagens
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f)

Na parte de “ltens” devera clicar no icone de folha para incluir o produto para ajuste de estoque, informando a

qguantidade que serd ajustada. Logo depois de inserir as informacgdes clicar em “OK”:

© %~ O-® % M [ Auste de Estogue (Gestdo de Estogue) - Hlial: 1 - 11po Mov.: 4.1.01-Ajuste de Estoque - Aumenta HSIoo Hnanceiro ‘

Sistema
Cadastros Estogue Compras Vendas Contratos Qutras Movimentagdes Orgamento Integragdes Utilitérios Customizacdo Gestdo Ambiente @ !‘N EnRd .:,) (]
._E; E Movimento: -1 - 4.1.01
Requisico Baixa de Estoque _ _
de Materiais a >c|'=r“" o S x|ﬂﬁ 1/3 ‘@|W)A”E}‘09 R -
tens
Ajuste de Estoque (Gest3o de Estoq| Identlﬁcagsn L @ L | @k’
= -_— Cabegalho o
DEX|R|= ~ v 3 - .
—%&g v Tabelas BFX(=av|igoo B - %
= - - m— SI=Rr=i
Layout. | Padiio- [ [ E R @ F = & | k- B = |F = @
Layout: | Padiso= 6} Itens
e Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
(R REOE I TS [d  NeSequendal Produto Descrigio ... CodigaRed... Nimerono ... Cédigodo... Codigo Aux... Quantdade  PregoUnitério Unidade
[ Cédigdo| Informagdes Adicic 4 CPF/CNP) UF ClifFor
v 2 1-001198
O F] 1003351
] & 1-003351
1)
4 n ] v
Totais: Walor Bruto: Subtotal: Valor do Documento
OK Cancelar Salvar
Q
< T | v
Blcigtema | Ml pplicacio B Mensagens
c | 9 S ) S e g
| | ==d | | i © 00/04/2016
© &- 0 O~ @ & s [ Ajustede Estoque (Gestdo de Estoque) - Filal: 1 - Tipo Mov.: 4.1.01-Ajuste de Estoque - Aumenta Fisico Financeiro Sistema |
Cadastros Estogue Compras Vendas Contratos Outras Movimentacdes Orgamento Integragdes Utilitrios Customizacdo Gestdo Ambiente @ !ii B~ Q o
Ajuste de Estoque (Gestio de Estoq] &
Item de Movimento: <novo> (23] m
DEX[g|T v . ()
I % ‘ Tavzla@ - 8
ERFEET V- *
Cabegalho
Layout: | Padrée ~ [ F  1dentificacdio S
N2 N®
Arraste aqui o cabecalho de uma colu Cabecaho 1 1
[« Status 4 {3 UF ClifFor Namero do Re:
Tributos e Valores 9 gy gy, GARRAFAD POLIPROPILENG CAPACIDADE 200 &
. ) Descrigio Completa do fem
<4
Informagdes Adido ¢ ¢ prapio PoLIPROPILENG CAPACIDADE 20
Movimentagio
Unidade: Quantidade:
UN Unidade 1,0000
Multiplo p/Gtde Selecdo de Prego: Preco Unitario:
0.0000) |Custo Médio Filial v | | 0.0000
Valor do kem: Prego Total
4,0000 4.0000 Preco total editado
OK Cancelar Salvar
0
< m | 3
Bsist=ma B Aplicacio | 12 Mensagens

POR

< [R=gg
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g) No campo “Informagdes Adicionais” incluir na observagdo o motivo do Ajuste de Estoque.

© &~ O- @ % & 3 Ajustede Estogue (Gestdo de Estoque) - Filial: 1 - Tipo Mov.: 4.1.01-Ajuste de Estoque - Aumenta Fisico Financeiro | Sistema |
[ =3 Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos OQutras Movimentacies Orcamento Integraches Utilitérios Customizacio Gesto Ambients & \Ew B~ .;? L
ﬂ 5 Maovimento: -1 - 4.1.01
Requisicio Baixa de Estoque —
de Materiais o x ‘z | < avyx s v @ v
Observagies
Ajuste de Estoque (Gestio de Estog  10eNtificacdo L F
m
z X|"' |= o v 3 Cabecalho ;
Q@ x|@|= =+~ 3 Tabelas 2
g
ARFPET T~ g
Layout | Padrio - [ = Itens &

Itens
Arraste aqui o cabegalho de uma colut

5l Cédigodo|  Informag@es Adicic & CPF/CNP] UF clijFor
v 0 & Lonin Cbservacies
=] 15 1-003351
=] & 1003351
Histérico
[
—> @
Totais: Valor Bruto: Subtotal: : Valor do Documento
0K Cancelar Salvar

O m \
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08/04/2016
h) Para finalizar o processo clicar em “OK”. No final sera apresentado a tela com a mensagem de ajuste concluido

e informacdes do produto informado para o ajuste.
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© %~ O~ @ & m 0o Ajustede Estoque (Gestdo de Estoque) - Fiial: 1 - Tipo Mov.: 4.1.01-Ajuste de Estogue - Aumenta Fisico Financeiro Sistema
Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Outras Movimentagdes Orgamento Integragies Utilitérios Customizagdio Gestiio Ambiente v @I~ Q @
Ajuste de Estoque (GestEo de Estog| &
Movimento: -1 - 4.1.01 m
D X|g|= ~ ~ :
—,_1)(‘=|=AVZ‘H1/1 G | 0 sneos ~ @ - =
LARPTPET T~ =
ltens
Layout: | Padrio - [ ] 3
ayou adrio ~ |5 E  1dentificagdo S @ 2 ‘
. becalho
Arraste agui o cabegalho de uma colu Cabecaho —
Tabeles DEX|T 2~ @ -8
o Status UFCliffor  Nimero do Re
Layout: P . )
v O V5] Normal Itens . 3| © Mensagens de Aviso do Movimento = =
i -> Produto 01.01.000001 GARRAFAD POLIPROPILENO CAPACIDADE 20 - Filial 1:
Itens Arraste 20Ul || o antidade movimentada = 1,0000 UN
“Saldo Atual” adma do Estoque Maximo 0,0000. Saldo apés @ movimentagio = 1,0000. L
b Ne . Quantidade  Prego Unitdrio Unidade
Informactes Adico ¢, [ 1,0000 4,0000000... UM
< | m ey 4 J C
Totais: Valor Buio vSubiuta\. 5 Valor do Documento:
Cancelar Salvar
0
4 [ | v

Hisistema  ® Aplicagio [ Mensagens
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No final de cada processo sempre salvar e dando OK para finalizar os processos.
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