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Este Procedimento Operacional Padrão define as etapas necessárias de como fazer o Cadastro de Valores Orçados. 
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I. Acesso ao Cadastro de Valores Orçados 

a) Para acessar a aba Orçamento é necessário selecionar o módulo Backoffice -> Gestão de Estoque, Compras e 

Faturamento. 

 

b) Clicar na aba Orçamento -> Cadastro de Valores Orçados. 
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c) Aparecerá uma tela de Filtros já criados. Como exemplo, utilizaremos o filtro TODOS, sendo assim todos os 

registros serão exibidos. 
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II. Cadastro de Valores Orçados 

a) Para realizar o cadastro de valores orçados é necessário atender os seguintes pré-requisitos. 

 Levantamento dos Centros de Custo da Organização 

 Levantamento das Naturezas Orçamentárias 

 Levantamento do Período de Orçamento (Mês e Ano) 

 Levantamento dos Valores Orçados para cadastro. 

Para auxiliar nos levantamentos um histórico de gastos por setor seria ideal. Para iniciar o cadastro deve-se incluir 

um novo registro. 
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b) Preencher os campos abaixo: 

 

1. Período - É utilizado para definir os períodos nos quais serão executados o orçamento. 

2. O Centro de Custo para o qual o valor orçado será cadastrado.  

3. A Natureza do orçamento que irá receber o valor orçado do Centro de Custo. 

4. O Cadastro do Valor orçado para determinado mês. Pode-se cadastrar os valores tanto para somente um 

mês quanto para o ano todo. 

Após preencher os campos, clicar em Salvar e em seguida clicar em OK. 


